Zatacznik Nr 1 do Instrukcji postepowania z kluczami oraz zabezpieczenia pomieszczen Urzedu Gminy Gostynin

Wzér

Upowaznienie do zarzadzania kluczami oraz kodem cyfrowym do systemu alarmowego

pomieszczert Urzedu Gminy Gostynin

Na podstawie Instrukcji postepowania z kluczami oraz zabezpieczenia pomieszczeri Urzedu Gminy Gostynin

wprowadzone]j Zarzadzeniem Nr 55/2020 Wdjta Gminy Gostynin z dnia 3 kwietnia 2020 r.

powierzam:

PANISU coeveeerereceeeeessseseenens s enereesennasenmsnas
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1.  komplet kluczy do budynku Urzedu Gminy Gostynin (parter),

w sktad kompletu wchodzg nastepujgce klucze:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

kiucz do drzwi wejéciowych zewnetrznych (wejscie gtdwne) - 2 sztuki (géra, dot)*,
klucz do drzwi bocznych w korytarzu - 2 sztuki (prawy, lewy)*,

klucz do skrzynki alarmu*,

klucz do drzwi sekretariatu®,

klucz do szafki na klucze*,

klucz do bramy wjazdowej na podwadrze budynku®,

klucz do sejfu¥;

2.  komplet kluczy do budynku Orange,

w sktad kompletu wchodzg nastepujgce klucze:

1)
2)
3)

klucz do drzwi wejsciowych zewnetrznych (wejscie gtéwne)* 2 sztuki (géra, dot),
klucz do drzwi pomieszczenia biurowego Referatu Gospodarki Odpadami, pokdj 15 (parter)*;
klucz do kondygnacji (Il pietro), na ktdrej znajdujg sie pomieszczenia biurowe Gminnego Oérodka Pomocy

Spotecznej w Gostyninie.

3. klucz do pomieszczenia archiwum Urzedu Gminy Gostynin zlokalizowanego w budynku Zaktadu Komunalnego w

Solcu *.

Ponadto przydzielam Pani(u) kod cyfrowy do systemu alarmowego, ktéry nalezy zachowaé w Scistej tajemnicy i

wykorzystywac zgodnie z postanowieniami w/w instrukcji.

Upowazniam Panig(a) do:

1)

2)

3)

4)

5)

otwierania drzwi wejéciowych do budynku Urzedu Gminy Gostynin oraz do rozkodowywania systemu
alarmowego przed rozpoczeciem pracy Urzedu*® ,

zamykania drzwi wejéciowych do budynku Urzedu Gminy Gostynin oraz do kodowania systemu alarmowego
na pore nocng w chwili opuszczania budynku Urzedu¥,

otwierania drzwi wejéciowych do budynku Orange oraz do rozkodowywania systemu alarmowego przed
rozpoczeciem prac porzadkowych®,

zamykania drzwi wejsciowych do budynku Orange oraz do kodowania systemu alarmowego na porg nocng w
chwili opuszczania budynku Urzedu®,

NS s

(data i podpis pracownika) (podpis Wdjta)



Oswiadczenie
Oswiadczam, Ze przyjmujg petng odpowiedzialnosc za powierzone mi klucze* oraz kod cyfrowy do systemu ala rmowego*

i zobowigzuje sig do ich wykorzystywania jedynie w celach realizacji powierzonych mi zadari, na podstawie niniejszego

upowaznienia.

{data i podpis osoby upowaznionej )

* przekresli¢ niewtasciwe

Upowaznienie sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden otrzymuje upowazniony, drugi pozostaje w

aktach pracownika, trzeci otrzymuje inspektor ochrony danych. Upowaznienie jest wazne do odwotania.



