Warszawa, % kwietnia 2020 r.

L 1 )
WOJEWODA MAZOWIECKI s/CJ’D ' L»'tZa_; uMm"v GOSTS TYNT

WK-1.431.1.13.2020

N |

Edmund Zielinski
Wéjt Gminy Gostynin

Urzad Gminy Gostynin
ul. Rynek 26
09-500 Gostynin

C::)%a-nowﬁ l Q"'n’t’e \/\)d aC'A'e‘

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie!
oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej?, kontrolerzy: Hanna Makéwka — starszy
inspektor, Mariola Wajszczak — inspektor wojewddzki w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie, przeprowadzity w dniach od 10 do 14 lutego 2020 r. kontrole problemows
w Urzedzie Gminy Gostynin z siedzibg przy ul. Rynek 26.

Kontrola obejmowata realizacje zadan z zakresu administracji rzgdowej w przedmiocie
przyjmowania, przeksztafcania, przesytania przez gmine wnioskdéw o wpis, zmiane i wykreslenie wpisu
do Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (dalej CEIDG) oraz wnioskéw
o wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej — w okresie

od 1 maja 2019 r. do 10 lutego 2020 .

Nawigzujac do projektu wystgpienia pokontrolnego z 30 marca 2020 r., do ktérego nie wniesiono

zastrzezen, przekazuje Panu Wajtowi wystapienie pokontrolne.

! Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1464).
2 Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).



W okresie objetym kontrola Wéjt Gminy Gostynin przyjat i przestat 736 wnioskéw o dokonanie
wpisu® do CEIDG. Nie stwierdzono przypadkéw pozostawienia wnioskéw bez rozpoznania. Badaniu
poddano tacznie 31 wnioskéw o dokonanie wpisu®.

Poddane badaniu wnioski zostaty ztozone na formularzach zgodnych z wzorem dostepnym
na stronie internetowej CEIDG, stosownie do wymogu okreslonego art. 3 ust. 2 ustawy o Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy®.
Przedmiotowe wnioski zostaly opatrzone wiasnorecznym podpisem wnioskodawcy lub petnomocnika
przedsigbiorcy, zgodnie z art. 10 ust. 8 w zwigzku z art. 8 ust. 2 pkt 1 ustawy o CEIDG. Organ gminy
potwierdzat toisamos$¢ wnioskodawcéw sktadajgcych wnioski oraz przyjecie wnioskéw, spetniajac
wymog okreslony w art. 8 ust. 3 ustawy o CEIDG.

Do wnioskdw o wpis, o zmiane wpisu oraz wpis informacji o wznowieniu wykonywania
dziatalnosci gospodarczej dotaczono wymagane oswiadczenie o braku orzeczonych zakazéw
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, wykonywania okreslonego zawodu, ktérego wykonywanie
przez przedsigbiorce podlega wpisowi do CEIDG Ilub prowadzenia dziatalnoici zwiazanej
z wychowaniem, leczeniem, edukacja matoletnich lub z opiekg nad nimi, zgodnie z wymogami
art. 7 ust. 1 w zwigzku z art. 5 ust. 2 pkt 13-15 ustawy o CEIDG.

We wszystkich poddanych badaniu przypadkach zgtoszenia zostaty przyjete i przeksztatcone
na forme dokumentu elektronicznego oraz przestane do CEIDG w ustawowym terminie, tj. nie pézniej
niz nastgpnego dnia roboczego, zgodnie z regulacjami okreslonymi w art. 8 ust. 4 ustawy o CEIDG.

Wéjt Gminy Gostynin przekazat do CEIDG imiona i nazwiska pracownikéw upowaznionych
do przeksztafcania i podpisywania ztozonych wnioskéw, spetniajac tym samym wymoég okreélony

w art. 8 ust. 5 ustawy o CEIDG.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze organ dokonat przeksztatcenia na forme dokumentu
elektronicznego 1 wniosku o wpis przedsigbiorcy®, kiéry nie zawierat niektérych wymaganych danych,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 6 ustawy o CEIDG oraz Instrukcji wypetniania wniosku
o wpis do CEIDG opracowanej przez Ministerstwo Przedsigbiorczosci i Technologii (dalej Instrukcja
wypetniania), tj.:

— o0znaczenia rodzaju dokumentu tozsamosci,

® W tym: 122 wnioski o wpis dziatalnoici gospodarczej, 348 wnioskéw o zmiane wpisu, 100 wnioskéw o wykreélenie
przedsiebiorcy z CEIDG, 108 wnioskéw o wpis informacji o zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej oraz 58 wnioskdw
o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

# W tym: 8 wnioskéw o wpis dziatalnosci gospodarczej, 8 wnioskéw o zmiane wpisu, 5 wnioskéw o wykreélenie przedsiebiorcy
z CEIDG, 5 wnioskéw o wpis informacji o zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej oraz 5 wnioskéw o wpis informagji
o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

5 Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej i Punkcie Informacji
dla Przedsiebiorcy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1291, ze zm.) — dalej ustawa o CEIDG.

& Dotyczy przedsiebiorcy o numerze NIP 9710727006.
2



— adresu do doreczen,
— statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej lub oznaczenia pola brak statego miejsca
dziatalnosci gospodarcze;j.

W aktach powyiszej sprawy znajdowat sie drugi wniosek przedsigbiorcy, wypetniony on-line, ktéry
zawierat ww. dane, jednakie wniosek ten nie byl opatrzony podpisem przedsiebiorcy i data jego
sporzadzenia’. Zgodnie z art. 10 ust 2 pkt 7 ustawy o CEIDG wniosek niepodpisany to takie wniosek
niepoprawny. Wskaza¢ nalezy, ze sytuacja, w ktdrej organ gminy przeksztaica i przesyta wniosek
do CEIDG pomimo, iz jest on niepoprawny rodzi watpliwosci, czy przestane do CEIDG dane s3 zgodne
z oczekiwaniem przedsiebiorcy.

Ponadto w wyniku kontroli ustalono, ze w 8 przypadkach® organ przyjat, a nastepnie przeksztatcit
na posta¢ dokumentu elektronicznego i przestat do CEIDG wnioski o dokonanie wpisu niezawierajgce
— adresata w adresie do doreczen. Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem Kierownika Referatu Spraw
Obywatelskich z dnia 19 lutego 2020 r., cyt.: ,(..) Brak adresata w adresie do doreczen
we wnioskach przeksztafconych na posta¢ dokumentu elektronicznego i przestanych do CEIDG wynika
z faktu, iz z instrukcji wypetnienia wniosku o wpis do CEIDG wynika wprost, Ze cyt.: ,,aby poprawnie wpisaé
adres nalezy zaczqc od podania kraju, wojewddztwa, powiatu itd.” , pomimo, ze wzér wniosku zawiera pole
10.1.1. ,Adresat”. W badanych przypadkach dane dot. adresu do doreczeri sq toisame
z adresem wskazanym ,adres zamieszkania wnioskodowcy”. Wskazaé naleiy, ze system CEIDG
nie zaznaczyt niepoprawnosci wypeinionego wniosku w formie elektronicznej. Diatego tez, pracownik
dokonujqcy przeksztafcenia wnioskéw na postaé dokumentu elektronicznego uznaf, ze nie jest to pole
obowiqzkowe, gdyi wnioski zostaty przyjete jako poprawnie wypetnione (...)”. Jednakie podkreslenia
wymaga fakt, Zze obowigzujgcy wzér formularza wniosku o wpis przedsiebiorcy do CEIDG w rubryce

10.1.1. wskazuje na podanie adresata w adresie do doreczen.

Powyisze ustalenia nie skutkujg negatywnie na prawidtowosé dokonanych wpiséw do CEIDG.

Przedstawiajagc powyisze informuje, Zze realizacje zadania polegajgcego na przyjmowaniu,
przeksztatcaniu i przesytaniu przez organ gminy wnioskéw o wpis, zmiane i wykreélenie wpisu
z CEIDG oraz wnioskéw o wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania dziatalnosci

gospodarczej ocenia sie pozytywnie pomimo nieprawidfowosci.

7 Zgodnie z wyjasnieniem Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich z 19 lutego 2019 r. cyt.: ,(...) Przedsiebiorca ztozyf wniosek
w formie papierowej w sekretariacie urzedu (...). Zauwazono braki podczas wprowadzania wniosku, o czym tego samego dnia
poinformowano wnioskodawce telefonicznie. Po jego przybyciu w jego obecnoici sporzgdzono wniosek w formie
elektronicznej, ktory nastepnie przekazano do sprawdzenia i podpisu (...).. W wyniku przeoczenia pracownik nie zwrécit
uwagi, Zze uzupetniony o braki wniosek nie zostaf jednak podpisany, pomimo przekazania wniosku do podpisu (...)".

®  Dotyczy przedsigbiorcéw o numerach NIP: 9710726515, 9710720145, 9710727006, 9710689145, 9710569665, 97105150889,
5060019313, 5060019313,



Wyniki kontroli wskazujg, ze w jednostce prawidiowo realizowano zdania w zakresie
terminowosci przesytania wnioskdw o wpis do CEIDG. Majac natomiast na uwadze, ze w wyniku
kontroli stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie kompletnoéci wnioskéw oraz obowiazku wezwania
do skorygowania lub uzupefnienia wniosku, jak réwniez opisane wyzej uchybienie — uzasadnione

jest sformutowanie oceny pozytywnej pomimo nieprawidtowosci.

Majagc na wazgledzie powyisze ustalenia, zobowijzuje Pana Woéjta do podjecia dziatar
w celu wyeliminowania stwierdzonej nieprawidtowosci, tj. do przeksztatcania na forme dokumentu
elektronicznego wnioskéw o wpis do CEIDG zawierajacych wszystkie wymagane dane, w szczegolnosci dane
okreslone w art. 5 ust. 1 pkt 6 ustawy o CEIDG oraz Instrukcji wypetniania, a w przypadku wystgpienia

brakéw we wniosku — stosowania trybu okreslonego w art. 10 ust. 6 ustawy o CEIDG.

Ponadto wskazuje na konieczno$¢ wprowadzania do CEIDG i przeksztatcania wnioskow
z uwzglednieniem wszystkich wymaganych danych oraz przestrzegania obowigzku wskazywania

we wniosku danych dotyczacych adresata w adresie do doreczen.

Przedstawiajac powyisze informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej
od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze. Jednoczesnie zobowiazuje Pana Wéjta
na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzadowej do przekazania, w terminie 14 dni
od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, pisemnej informacji o sposobie wykonania
zalecen, wykorzystaniu wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym

sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.
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