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ZAPYTANIE OFERTOWE

Wéjt Gminy Gostynin zaprasza, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843) do ztozenia oferty cenowe;j
na $wiadczenie ustugi, ktorej warto$¢ nie przekracza 30 000 euro pn.:”Kompleksowa obstuga
bankowa budzetu Gminy Gostynin, jednostek organizacyjnych Gminy, Gminnej Biblioteki
Publicznej w Gostyninie z siedzibg Solcu i Gminnego Centrum Kultury i Tradycji Wsi Gminy
Gostynin w Bialem” od dnia 01 kwietnia 2020r. do 31 marca 2022r.

Zamawiajacy:

Gmina Gostynin

NIP: 9710659440, REGON 611015922
Miejscowos¢: Gostynin

Adres: ul. Rynek 26 09-500 Gostynin
Adres e-mail: ugi@gminagostynin.pl

Telefon: +48 24 236 07 50

Fax: +48 24 236 07 69
Godziny urzedowania: 7:30 - 15:30
L. Przedmiotem zamoéwienia jest:

»2Kompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy Gostynin, jednostek
organizacyjnych Gminy, Gminnej Biblioteki Publicznej w Gostyninie z siedzibg w
Solcu i Gminnego Centrum Kultury i Tradycji Wsi Gminy Gostynin w Bialem”

Nazwa i kod CPV — Wsp6lnego Stownika Zaméwien (Rozporzadzenie (WE) Nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 05.11.2002r.) : 66110000-4 Ustugi bankowe

Zamdbwienie obejmuje:

1. Otwarcie, prowadzenie i zamykanie rachunkow bankowych dla budzetu Gminy
Gostynin:
a) rachunek podstawowy
b) rachunki depozytowe
c) rachunki pomocnicze.
2. Otwarcie, prowadzenie i zamykanie rachunkéw biezacych i pomocniczych dla nize]
wymienionych jednostek organizacyjnych dla :
a) Urzedu Gminy w Gostyninie (Gmina i Urzgd Gminy posiadajg jeden rachunek)
b) Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gostyninie



c) Szkoly Podstawowej im. Bohateréw 1 grudnia 1939r. w Emilianowie

d) Szkoly Podstawowej im. Orla Bialego w Bialotarsku

e) Szkoly Podstawowej w Lucieniu

f) Szkoly Podstawowej im. Marszaltka Jozefa Pilsudskiego w Sierakéwku

g) Szkoty Podstawowej im. Marii Kownackiej w Sokotowie

h) Szkoty Podstawowej im. Wi. St. Reymonta w Solcu

i) Szkoty Podstawowej w Teodorowie

j) Szkoly Podstawowej im. Powstancow Styczniowych w Zwoleniu

. Otwarcie, prowadzenie i zamykanie rachunkéw biezgcych i pomocniczych dla Gminne;j
Biblioteki Publicznej w Gostyninie z siedzibg w Solcu i Gminnego Centrum Kultury i
Tradycji Wsi Gminy Gostynin w Bialem.

Swiadczenie nastepujacych ustug bankowych:

— realizacja polecen przelewéw wewngtrznych i zewngtrznych w wersji elektronicznej
1 papierowej,

- realizacja wyplat gotéwkowych z rachunkéw podstawowych i1 pomocniczych
wszystkich jednostek organizacyjnych,

- przyjmowanie wplat gotdwkowych (wlasnych i obcych),

- sporzgdzanie i wydawanie codziennie wyciggéw bankowych,

- $wiadczenie ustlug bankowosci elektronicznej, pozwalajacych na dostep za
poérednictwem sieci informatycznej do rachunké6w bankowych,

- mozliwos¢ otwierania w trakcie umowy rachunkéw pomocniczych na wniosek Gminy
oraz jej jednostek organizacyjnych,

- wydawanie blankietow czekéw gotéwkowych,

- oprocentowanie $rodkéw pienigznych gromadzonych na rachunkach bankowych
depozytowych,

- mozliwo$¢ deponowania srodkdéw na lokatach terminowych: tygodniowych,
miesigcznych, kwartalnych, szedciomiesiecznych 2z mozliwoscia negocjacji
kazdorazowo wysokosci oprocentowania lokat,

- udzielenie kredytu w rachunku biezgcym w ramach upowaznienia wynikajacego z
uchwaty budzetowej Gminy  Gostynin na pokrycie przejsciowego deficytu
budzetowego w trakcie roku budzetowego. Kwota wskazanego kredytu moze osiagnaé
kwote wskazang w uchwale budzetowej Gminy na dany rok —w roku 2020 jest to kwota
maksymalnie 2 000 000,00zt. Zabezpieczeniem kredytu jest weksel in blanco — opinia
Regionalnej Izby Obrachunkowej o mozliwosci splaty kredytu nie jest wymagana.

- wyzerowanie w dniu 31 grudnia kazdego roku wskazanych rachunkéw podlegiych
jednostek organizacyjnych Gminy poprzez przekazanie pozostalych na rachunkach
kwot na rachunek podstawowy budzetu Gminy

- wydawanie o$wiadczen, zaswiadczen i opinii na zadanie zamawiajgcego oraz innych
czynnosci bankowych, np. zmiana karty wzoréw podpisow.

IL. Ubiegajacy sie o realizacje zamowienia powinien spetnia¢ wskazane nizej warunki i

zlozy¢ stosowne o$wiadczenia i dokumenty:

1) by¢ bankiem w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Prawo bankowe (Dz.
U. z 2019r. poz. 2357 ze zm.) i dolgczyé dokument nadajacy uprawnienia do
wystgpowania w obrocie prawnym oraz dokument wskazujacy osoby uprawnione
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu oferenta.



2) spelnia¢ warunki w zakresie posiadania niezbgdnej wiedzy, doswiadczenia,
potencjalu ekonomicznego i technicznego oraz oséb gwarantujace prawidiows
realizacjg zamowienia,

3) wykonywaé dziatalnoéé w zakresie ushug bedgcych przedmiotem zaméwienia w
okresie ostatnich trzech lat przed podpisaniem umowy, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie obstugiwaé co najmniej jeden budzet gminy,

4) dysponowaé siedziba, oddzialem, filig lub punktem w miejscowosci, ktora jest
jednoczesnie siedziba Zamawiajacego lub zobowigzaé si¢ do uruchomienia
oddziaty, filii lub punktu w miejscu siedziby Zamawiajacego terminie 3 tygodni od
dnia zawarcia umowy oraz do utrzymania tego oddziatu, filii pub punktu przez okres
obowigzywania umowy.

Na potwierdzenie warunkéw zawartych w punktach 2,3 i 4 nalezy ztozyé stosowne
o$wiadczenia stanowiace odpowiednio zatgcznik nr 2,3,4 do zapytania ofertowego.

III. Termin realizacji §wiadczenia ustug od dnia 01 kwietnia 2020r. do 31 marca
2022r.

IV.  Zapisy dotyczgce umowy:

1) Oferent przedlozy projekt umowy odrgbnie dla : Gminy Gostynin, jednostek
organizacyjnych wymienionych w pkt I. ppkt 2. lit b do j., Gminnej Biblioteki
Publicznej w Gostyninie z siedzibg w Solcu i Gminnego Centrum Kultury i
Tradycji Wsi Gminy Gostynin w Bialem, ktérej postanowienia moga podlegac
negocjacjom,

2) W projekcie umowy powinny zostaé zawarte postanowienia dotyczgce m.in.:

- wysokosci oplat i prowizji za czynnosci zwigzane z obstuga bankowa budzetu
i jednostek organizacyjnych oraz instytucji kultury, przy czym wysokos¢ ww.
optat w trakcie trwania umowy nie moze ulec zwigkszeniu.

- oplata bedzie pobierana w ostatnim dniu roboczym miesigca z rachunku
wskazanego przez Zamawiajacego,

- oprocentowania $rodkéw pienigznych gromadzonych na rachunkach
bankowych (przy czym Zamawiajacy ma mozliwo$¢ okreslania, ktore rachunki
beda podlegaly oprocentowaniu),

- oprocentowania zaciggnigtego kredytu krétkoterminowego na sfinansowanie
planowanego deficytu przej$ciowego w rachunku biezacym,

- zasad wykonywania dyspozycji platniczych okreslajacych termin realizacji,
warunki, ochrong,

- $wiadczen obstugi rachunku internetowego,

- dopuszczenia zmiany ilosci rachunkéw bankowych.

V. Oferta obejmuje calo§é zaméwienia i powinna zawierac :
1) Formularz ofertowy stanowiacy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,
2) Dokumenty wymienione w punkcie 1L,

3) O$wiadczenia wymienione w punkcie II stanowigce odpowiednio zatgczniki Nr 2,3 1 4 do
zapytania ofertowego,

4) Projekt umowy.



Oferte nalezy zlozyé w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie
opisanej w nastepujacy sposob: Oferta na zadanie pn.:,,Kompleksowa obstuga bankowa
budzetu Gminy Gostynin, jednostek organizacyjnych Gminy, Gminnej Biblioteki
Publicznej w Gostyninie z siedzibg w Solcu i Gminnego Centrum Kultury i Tradycji
Wsi Gminy Gostynin w Bialem”.

Oferte nalezy ztozyé w formie pisemnej w sekretariacie Urzgdu Gminy Gostynin (pok6j nr
2) ul. Rynek 26 09-500 Gostynin, w terminie do dnia 25 marca 2020r. do godz. 14.00.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 25 marca 2020r. o godzinie 14.30 w siedzibie
Zamawiajgcego.

W przypadku przestania oferty poczta decydujaca jest data i godzina wptywu do tutejszego
Urzedu.

Oferta zlozona po terminie zostanie zwrécona bez otwierania.

VI. Szacunkowe dane do sporzadzenia oferty (na podstawie danych roku 2019):
a) Laczna liczba rachunkéw bankowych — 44
b) Liczba przelewow realizowanych rocznie — 40 941szt
c¢) Liczba realizowanych czekow — 444 szt
d) Budzet Gminy Gostynin:
2017 rok : dochody wykonane 47 441 657,88z1, wydatki 47 822 952,26zt

2018 rok : dochody wykonane 48 731 116,57z, wydatki 49 591 963,32z
2019 rok : dochody wykonane 53 138 798,67zt wydatki 52 476 215,28z
VII. Ocena ofert

Kryteria oceny ofert — zamawiajacy uzna oferty za speiniajace wymagania i przyjmie do
szczegblowego rozpatrywania, jezeli:

1) Oferta spelnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem ofertowym,
2) Oferta zostata ztozona w okre§lonym przez Zamawiajgcego terminie,
3) Wykonawca przedstawit oferte zgodna co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego.

Oferty oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych
przez wykonawcow w zakresie kazdego kryterium.

Wybér oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete kryteria oceny ofert przedstawione
W ponizszej tabeli:

Lp. | Nazwa kryterium Waga

L. Wysoko$¢ oplat i prowizji za czynnosci zwigzane z | 75 pkt
obstluga bankowa

2. Oprocentowanie ~ $rodkéw  na  rachunkach | 5 pkt
bankowych

3. Oprocentowanie kredytu w rachunku biezagcym 20 pkt




Zastosowanie wzor6w do obliczenia punktowego ofert przedstawia ponizsza tabela:

Lp. | Nazwa kryterium Wzbr Tlosé
pkt-Ow
1. Wysokos¢ optat i prowizji za | Oprocentowanie
czynno$ci zwigzane z obstuga | najkorzystniejszej oferty | 0 —75pkt
bankowa (cena najnizsza):
Cena badanej oferty x 0,75 x
100%
2. Oprocentowanie  srodkéw  na | Oprocentowanie $rodkéw wg | 0 — 5 pkt
rachunkach bankowych badane] oferty

zaproponowane  najwyzsze
oprocentowanie  x 0,05 x

100%
3. Oprocentowanie kredytu w | Oprocentowanie = najnizsze | 0 — 20 pkt
rachunku biezacym kredytu wg badanej oferty :

oprocentowanie wg badanej
oferty x 0,20 x 100%

Oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow w oparciu o ustalone kryteria zostanie uznana
za najkorzystniejsza. Pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z ilo$cia uzyskanych
punktow. Realizacja zaméwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska
najwyzsza ilosé punktow.

Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo prowadzenia negocjacji z bankiem, ktéry zlozyl
najkorzystniejszg oferte.

VIII. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje oferentéw
faxem lub mailem oraz umiesci informacj¢ na stronie internetowej Gminy.

IX. Zamawiajgcy poinformuje Oferenta, ktéry zlozyl najkorzystniejsza oferte o
terminie i miejscu zawarcia umowy.

X. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podawania przyczyn.

XI. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE. L. 119.1 z 04.05.2016r., str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,
ze:

- administratorem Pani/Pana/Pafistwa danych osobowych jest Gmina Gostynin
ul. Rynek 26 09-500 Gostynin



- inspektorem ochrony danych osobowych w Urzgdzie Gminy Gostynin jest Pani
Marzena Bulifiska (iod@gminagostynin.pl)

- Pani/Pana/Panstwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn.:
»Kompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy Gostynin, jednostek
organizacyjnych Gminy, Gminnej Biblioteki Publicznej w Gostyninie z siedzibg w
Solcu i Gminnego Centrum Kultury i Tradycji Wsi Gminy Gostynin w Bialem”.
Odbiorcami Pani/Pana/Panstwa danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz.
1843), zwana dalej ustawg Pzp,

- Pani/Pana/Panstwa dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia.

Obowigzek podania przez Pania/Pana/Panstwo danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana/Panstwa dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
(konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikaja z ustawy Pzp),

- w odniesieniu do Pani/Pana /Pafstwa danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosownie o art. 22 RODO.

Posiada Pan/Pani/Panstwo :

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana/Panstwa
dotyczacych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana/Panistwa danych
osobowych*,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO*#,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan/Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana/Panstwa
narusza przepisy RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu/Panstwu :
- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d,e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych
bowiem podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana/Pafistwa danych osobowych jest art. 6
ust. 1 1lit. C RODO.



* Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiana postanowieni umowy nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

** Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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Zalacznik nr 1 do zapytania

FORMULARZ OFERTOWY

Nawiazujgc do zaproszenia do skiadania ofert na Swiadczenie ustugi pn.: »Kompleksowa
obsluga bankowa budzetu Gminy Gostynin, jednostek organizacyjnych Gminy,
Gminnej Biblioteki Publicznej w Gostyninie z siedzibg w Solcu i Gminnego
Centrum Kultury i Tradycji Wsi Gminy Gostynin w Bialem”

My, nizej podpisani

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(nazwa (firma) dokladny adres wykonawcy )

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zaméwienia w zakresie okreslonym
W zaproszeniu.

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznalimy si¢ z warunkami zawartymi w zaproszeniu
uznajemy sie za zwigzanych okre$lonymi w nim postanowieniami.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zaméwienia

Lp. | Ustuga bankowa

1 Wysokosé oplat i prowizji za czynnosci zwigzane z obstuga bankowa | ...ooieeeen %
2 Oprocentowanie §rodkéw na rachunkach bankowych | .oeeennnn %
3 Oprocentowanie kredytu w rachunku biezgeym | %

4. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zaméwienia w terminie okreslonym w zaproszeniu.

5. OSWIADCZAMY, iz za wyjatkiem informacji i dokumentéw zawartych w ofercie na
stronach nrod ............ [+ [ SRR niniejsza oferta oraz wszelkie zataczniki do niej sg
jawne i nie zawierajg informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.



6. Oséwiadczamy, ze w przypadku wyboru naszej oferty, zobowigzujemy si¢ do zawarcia
umowy zgodnej z naszg oferta, na warunkach okreslonych w zaproszeniu, w miejscu i

terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

7. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postgpowania nalezy
kierowac¢ na adres:

Nrtelefonu .ooovviiiiiiiiiiiee ANUTOEE TAXIL cmnunsnminisssemissrnsges s
e<mail do KORTaKIUY .. ..o sinisisius s s ssamsse s sy amens
14. OFERTE NINIEJSZA SKEADAMY NA ...ccovruiiennanns STRONACH/KARTACH*

15. ZALACZNIKAMI do niniejszej oferty, stanowigcej jej integralng czg$c sa:

.....................................................................................................................

Podpis Wykonawcy/Wykonawcow

* - niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2 do zapytania

Oswiadczenie
VAR e LS s o1t WP
AR, v v sminn s ms s £Ee e I i o euh B a8 A B J ] 1
o)} o ] I N 124§ L

W zwigzku ze zlozeniem oferty na zadanie pn.: ,,,Kompleksowa obsluga bankowa
budzetu Gminy Gostynin, jednostek organizacyjnych Gminy, Gminnej Biblioteki
Publicznej w Gostyninie z siedzibg w Solcu i Gminnego Centrum Kultury i Tradycji
Wsi Gminy Gostynin w Bialem”

oswiadczamy, ze

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadamy wiedze i doswiadczenie;

3) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia;

4) majdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

(miejscowosé, data) ( podpis wykonawcy)



Zatgcznik nr 3 do zapytania

....................................................................

(Nazwa i adres wykonawcy)

OSWIADCZENIE
W zwigzku ze zlozeniem oferty na zadanie pn.: ,,Kompleksowa obsluga bankowa
budzetu Gminy Gostynin, jednostek organizacyjnych Gminy, Gminnej Biblioteki
Publicznej w Gostyninie z siedziba w Solcu i Gminnego Centrum Kultury i Tradycji
Wsi Gminy Gostynin w Bialem”
o$wiadczamy, Ze w okresie ostatnich 3 lat / w okresie prowadzenia dziatalnosci®
prowadzilismy obshuge bankowa budzetu Gminy ........c.ccoeeiviiiiiiiiinnn.

(podpis osoby uprawnionej do reprezentacji)

*dotyczy Wykonawcéow, ktorzy prowadza dziatalnosé o charakterze wskazanym w zaméwieniu przez okres
krotszy niz 3 lata



Zatacznik nr 4 do zapytania

....................................................................
....................................................................

....................................................................

(Nazwa i adres wykonawcy)

OSWIADCZENIE

W zwigzku ze zlozeniem oferty na zadanie pn. ,,Kompleksowa obsluga bankowa
budzetu Gminy Gostynin, jednostek organizacyjnych Gminy, Gminnej Biblioteki
Publicznej w Gostyninie z siedzibg w Solcu i Gminnego Centrum Kultury i Tradycji
Wsi Gminy Gostynin w Bialem”

oswiadczamy, Ze
1. Posiadamy siedzibg, oddzial, fili¢ siedzibg, na terenie miejscowosci Gostynin
alol v il il 4 B L T TSRS

.........................................................................................................

2. zobowigzujemy si¢ do uruchomienia oddziatu, filii lub punktu w miejscu siedziby
Zamawiajacego w terminie 3 tygodni od dnia zawarcia umowy oraz do utrzymania
tego oddziatu, filii pub punktu przez okres obowigzywania umowry.

....................................................................

(podpis osoby uprawnionej do reprezentacji)



