Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia

NR 16/2018 WOJTA GMINY Gostynin

z dnia 1 marca 2018 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Gostynin Centralnego Rejestru Uméw

Wprowadzanie uméw do Centralnego Rejestru Umow

1.Pracownicy komérek organizacyjnych zawierajgcy umowy, przekazujg je do rejestracji w Centralnym Rejestrze
Umoéw po nadaniu umowie numeru. Rejestracji podlegajg rowniez aneksy do umow.

2. Pracownik Referatu Organizacyjnego dokonujgcy wpisu w Centralnym Rejestrze Uméw nadaje umowie numer,
wynikajacy z kolejnosci rejestracii w tymze rejestrze.

3. Potwierdzeniem zarejestrowania umowy w Centralnym Rejestrze Uméw jest opatrzenie oryginatu umowy
pieczatky o tresci ,zarejestrowano w Centralnym Rejestrze Uméw Urzedu Gminy Gostynin w dniu .............
pod numerem ............." i podpisem osoby dokonujgcej rejestraci.

4. Przed opublikowaniem w Centralnym Rejestrze Umoéw zapisy uméw zawierajgce dane osobowe, podlegajace
ochronie ze wzglgdu na ustawowe ograniczenia ich ujawnienia, podlegajg anonimizaciji przez pracownika Referatu
Organizacyjnego.

5. Obowigzek zarejestrowania umowy nastepuje w terminie 10 dni od dnia jej zawarcia.

8. Oryginaly uméw przechowywane s3 w komorkach organizacyjnych merytorycznie odpowiedzialnych za ich
realizacje.



