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I. OGOLNE ZASADY ROZLICZANIA | DOKUMENTOWANIA TRANSAKCJI
PODATKU OD TOWAROW | USLUG

Wdrozenie tzw. ,skonsclidowanych” rozliczen z tytutu podatku VAT Gminy Gostynin (zwang dalgj
,Gming") oraz jednostek budzetowych utworzonych przez Gmine (zwanych dalej ,jednostkami”)
dokonuje sie od dnia 1 stycznia 2017 r.

W kazdej jednostce samodzielnie prowadzi sie rozliczenia podatku od towaréw i ustug, a po
zakonczeniu kazdego okresu rozliczeniowego przesyla czgstkowg deklaracje podatkowg VAT-7 do
Gminy. Jednostke zobowigzuje sie do:

1) prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT zwigzanych z dziatalnoscig prowadzong przez
jednostke;

2) sporzadzania ,czgstkowych® ewidencji (rejestrow) VAT, w kitérych ujmuje sie czynnosci
(transakcje) wykonywane przez te jednostki oraz zakupy towardw i ustug zwigzane z dziatalnoscig
jednostek;

3) sporzgdzania tzw. ,czgstkowych” deklaracji VAT dotyczacych prowadzonej dziatalnosci.
Czgstkowg deklaracje podatku od towarow i ustug sporzadza wyznaczony pracownik jednostki.
Podstawg do sporzgdzenia czgstkowej deklaracji sg ewidencje podatkowe (rejestry VAT
sprzedazy i zakupu) prowadzone w jednostce wedtug okreslonego wzoru. Czgstkowe ewidencje
i deklaracje VAT sporzgdzane przez poszczegoélne jednostki konsoliduje sie (fgczy) na poziomie
rozliczen Gminy z tytutu podatku VAT, a dane w nich zawarte odzwierciedla w deklaracjach VAT

sktadanych przez Gmine.

Zasady prowadzenia ewidencji, wzory rejestrow oraz deklaracji czgstkowych zawarto w ,,Zasadach
centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug Gminy Gostynin”.

Zakres technicznych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem rozliczert w podatku od towardw i ustug
zawarto w niniejszej ,,Procedurze rozliczania podatku od towaréw i ustug w Gminie Gostynin”
(zwang dalej ,Procedurg”).

Celem Procedury jest przygotowanie pracownikéw do prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT

w ramach {gcznego systemu rozliczen. Niniejszy dokument zawiera:

1) ogdine zasady dotyczace ustalania podatku naleznego VAT dotyczacego czynnosci (transakgji)
sprzedazy dokonywanych przez jednostki;

2) ogolne zasady prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT zwigzane z zakupami towardw i ustug
dokonywanymi przez jednostki w zwigzku z prowadzong przez te jednostki dziatalnoscig;

3) obowigzki w zakresie prowadzenia ewidencji VAT, dotyczgce pracownikéw jednostek po
wdrozeniu skonsolidowanego systemu rozliczen podatku VAT;



4) zasady odpowiedzialnosci karno-skarbowej pracownikéw jednostek za poprawnos¢ i kompletnosé
danych zawartych w sporzadzanych przez te jednostki ,czgstkowych” ewidencjach i deklaracjach
VAT.

Ustalenie zasad postepowania na gruncie podatku VAT zwigzanych z czynno$ciami dostawy towarow
i ustug dokonywanymi przez jednostki nastgpuje w etapach:

Etap | — ustalenie, czy w zwigzku z dang czynnoscig wykonywang przez jednostke, Gmina dziata
w charakterze podatnika VAT.

Zgodnie z przepisami ustawy o VAT, opodatkowaniu tym podatkiem podlegajg wytgcznie czynnosci
(transakcje) dokonywane przez podatnikow VAT.

Punktem wyjscia dla okreslenia, czy dana czynnos¢ (transakcja) dokonywana przez jednostke
podlega opodatkowaniu VAT, jest ustalenie, czy w zwigzku z tg czynnoscig Gmina wystepuje
w charakterze podatnika VAT. Jednostki nie sg samodzielnymi podatnikami podatku od towardw
i ustug.

Cechy charakterystyczne jednostek wynikajgce z przepiséw prawa administracyjnego, takie jak:

- brak wtasnego mienia i dysponowanie jedynie wyodrebniong i przekazang w zarzad czescig majgtku
osoby prawnej, jaka jest Gmina,

- okolicznosé, ze o utworzeniu, potgczeniu lub likwidacji jednostki decyduje organ stanowigcy Gminy
poprzez nadanie jednostce statutu, okreslajgcego nazwe, siedzibe oraz przedmiot dziatalnosci,

- wydatki jednostek sg pokrywane bezposrednio z budzetu Gminy, a dochody jednosiek sg
odprowadzane na rachunek Gminy, co powoduje, ze wielkos¢ wydatkow jednostki nie jest w zaden
spos6b zwigzana z wysokoscig dochodéw zrealizowanych przez te jednostke. Ponadto jednostka nie
dysponuje realizowanymi przez siebie dochodami. Natomiast Gmina, w trakcie roku budzetowego ma
do dyspozycji petng kwotg dochodéw uzyskiwanych przez jednostki.

W praktyce oznacza to, ze czynnosci (transakcje) wykonywane przez jednostke — dla celéw podatku
VAT - sg uznawane za czynno$ci wykonane bezposrednio przez Gmine.

Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikami VAT sg osoby prawne, jednostki organizacyjne
niemajgce osobowosci prawne] oraz osoby fizyczne, wykonujgce samodzielnie dziatalnos¢
gospodarcza, o ktorej mowa w art. 15 ust. 2 ustawy o VAT, bez wzgledu na cel lub rezultat takiej
dziatalnosci.

W mysl art. 15 ust. 2 ustawy o VAT, dziatalnos¢ gospodarcza obejmuje wszelkg dziatalnosé
producentéw, handlowcéw lub ustugodawcéw, w tym podmiotéw pozyskujgcych zasoby naturalne
oraz rolnikéw, a takze dziatalnos¢ osdb wykonujgcych wolne zawody. Dziatalnos¢ gospodarcza
obejmuje w szczegdlnosci czynnosci polegajgce na wykorzystywaniu towaréw lub wartosci
niematerialnych i prawnych w sposob ciggty dla celdw zarobkowych.

Artykut 15 ust. 6 ustawy o VAT stanowi natomiast, ze za podatnikéw VAT nie uznaje sie organow
wiadzy publicznej oraz urzedow obstugujgcych te organy w zakresie realizowanych zadan natozonych



odrebnymi przepisami prawa, dla realizacji ktorych zostaty one powotane, z wytgczeniem czynnosci
wykonywanych na podstawie zawartych umoéw cywilnoprawnych.

W $wietle powyzszych regulacji, uznaje sig, ze Gmina:

- nie dziata w charakterze podatnika VAT — w zakresie, w jakim realizuje zadania natozone na tg
jednostke odrebnymi przepisami, dla realizacji ktorych zostata powotana (w szczegolnosci Gmina nie
jest uwazana za podatnika VAT, jezeli dana czynno$c jest zwigzana z realizacjg zadan witasnych
okreslonych w ustawach samorzadowych, tzw. zadania wiasne),

- dziata w charakterze podatnika VAT — w zakresie, w jakim dokonuje czynnosci (transakgji) majgeych
charakter dziatalnosci gospodarczej na podstawie zawartych uméw cywilnoprawnych oraz w zwigzku
z wykonaniem innych czynnosci niz zwigzane z wykonaniem zadan wiasnych.

Jednostki wykonujg szereg czynnosci sprzedazy/dostawy np. wynajem, refakturowanie medidw,
dostawa ztomu, makulatury, ustugi wstepu. Wymienione czynnosci stanowig przejaw dziatalnosci
gospodarczej prowadzonej przez jednostki, a w konsekwencji nalezy uznac, ze Gmina wystepuje w

charakterze podatnika VAT w zwigzku z wykonaniem tych czynnosci przez jednostki.

Etap Il — jezeli w zwigzku z czynnoscig wykonang przez jednostke, Gmina dziata w charakterze
podatnika VAT — ustalenie, czy czynno$¢ ta jest objeta zakresem przedmiotowym podatku VAT.

W przypadku uznania, ze Gmina jest podatnikiem VAT w zwigzku z dang czynnoscig (transakcjg)
wykonywang przez jednostke, nalezy nastgpnie zweryfikowac, czy czynnosé ta miesci sie w katalogu
czynnoéci podlegajgcych opodatkowaniu VAT.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy o VAT, opodatkowaniu podatkiem VAT podlega odptatna dostawa
towaréw i odptatne $éwiadczenie ustug na terytorium kraju.

7 kolei art. 7 ust. 2 ustawy o VAT okreéla zasady opodatkowania tym podatkiem nieodptatnych dostaw
towaréw, a art. 8 ust. 2 ustawy o VAT okresla zasady opodatkowania nieodptatnego Swiadczenia
ustug.

Niniejsza Procedura oparta jest na zalozeniu, ze nabywcami/ustugobiorcami czynnosci
wykonywanych przez jednostki sg podmioty (osoby/spoiki) z siedzibg/miejscem zamieszkania na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Podkreslié nalezy, Ze opodatkowaniu podatkiem VAT nie beda podiegaé czynnosci
wykonywane pomiedzy jednostkami danej Gminy. Czynnosci te uznawane sg za czynnosci
wykonane przez Gming ,,z samym soba”.

Etap Il — jezeli dana czynno&¢ jest objeta zakresem przedmiotowym podatku VAT — okreslenie
szczegolowych zasad rozliczenia tej czynnosci dla celéw podatku VAT, . ustalenie:

- momentu powstania obowigzku podatkowego w podatku VAT,

- podstawy opodatkowania,

- stawki podatku VAT,



- sposobu dokumentowania czynnoéci (faktura, rachunek, dokument wewnetrzny, nota, paragon
fiskalny).

Fakiury
W przypadku dokonywania dostawy towarow lub $wiadczenia ustug na rzecz podatnikéw podatku VAT

lub os6b prawnych niebedacych podatnikami, powstaje obowigzek wystawienia faktury, ktéra
obligatoryjnie zawiera nastepujgce elementy:

1) date wystawieniza;

2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposob jednoznaczny identyfikuje
fakture;

3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy

W polu ,,sprzedawca” faktura powinna zawieraé nastepujace dane:
GMINA GOSTYNIN - ADRES, NIP GMINY
W polu ,,wystawca” faktura powinna zawieraé nastepujace dane :
NAZWA | ADRES JEDNOSTKI

4) numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku:

5) numer, za pomocg ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku
lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi;

6) date dokonania lub zakoriczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date otrzymania
zapfaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury;

7) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

8) miare i ilos¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug;

9) cene jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowg netto);

10) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej zaptaty,
o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

11) wartos¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez kwoty podatku
(wartos¢ sprzedazy netto);

12) stawke podatku;

13) sume wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objetg poszczegblnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

14) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczgce
poszczegolnych stawek podatku;

15) kwote naleznosci ogétem.



Faktury zaliczkowe

W przypadku otrzymania zaliczek/przedptat/rat na poczet wykonywanych przez jednostki czynnosci,
od ktérych powstaje obowigzek podatkowy, powinno byc¢ udokumentowane za pomocg tzw. faktur
zaliczkowych.

Faktura zaliczkowa zawiera nastepujgce elementy:
1) date wystawienia;
2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposob jednoznaczny identyfikuje
fakture;
3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;
4) numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;
5) numer, za pomoca ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;
6) date dokonania lub zakoriczenia dostawy towaroéw Iub wykonania ustugi lub datg otrzymania
zapftaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury;
7) otrzymana kwote zaptaty;
8) kwote podatku wyliczong wedtug wzoru:

WZ x SP
KP= -

100 + SP
gdzie:
KP — oznacza kwote podatku,
WSZ - oznacza kwote otrzymanej catosci lub czgsci zaptaty,
SP - oznacza stawke podatku,
9) dane dotyczace zaméwienia lub umowy, a w szczegolnosci: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, cene
jednostkowg netto, ilos¢ zaméwionych towardw, wartos¢ zamoéwionych towaréw lub ustug bez kwoty
podatku, stawki podatku, kwoty podatku oraz warto$¢ zaméwienia lub umowy z uwzglednieniem kwoty
podatku.
Jezeli faktura zaliczkowa nie obejmuje catej zaptaty, w fakturze wystawianej po wydaniu towaru lub
wykonaniu ustugi sume wartosci towarow lub ustug pomnigjsza sie o wartos¢ otrzymanych czesci
zaptaty, a kwote podatku pomniejsza si¢ o sume kwot podatku wykazanego w fakturach
dokumentujacych otrzymanie czesci zaptaty. Faktura zaliczkowa powinna réwniez zawiera¢ numery
faktur wystawionych przed wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi.
W przypadku, gdy wystawiono wigcej niz jedng fakturg dokumentujacq otrzymanie czesci zaptaty,
a faktury te obejmuja tgcznie catg zaplate, ostatnia z tych faktur powinna zawierac rowniez numery
poprzednich faktur.

W przypadku dostawy towaréw lub swiadczenia ustug zwolnionych z opodatkowania faktura
powinna dodatkowo zawiera¢:



1) przepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie kiérego podatnik stosuje
zwolnienie od podatku;

2) przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktory zwalnia od podatku takg dostawe towaréw lub takie
$wiadczenie ustug, lub inng podstawe prawng wskazujgcg na to, ze dostawa towaréw lub $wiadczenie

ustug korzysta ze zwolnienia.

W przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug, dla ktérych obowigzanym do rozliczenia
podatku, podatku od wartosci dodanej lub podatku o podobnym charakterze jest nabywca towaru lub
ustugi, faktura powinna dodatkowo zawiera¢ wyrazy ,,ODWROTNE OBCIAZENIE”.

Faktury dokumentujgce dostawe towarow, dokonywanej w trybie egzekucji, bedacych wiasnoscig
diuznika lub posiadanych przez niego z naruszeniem obowigzujgcych przepisow, z tytutu kidrej na
diuzniku cigzy obowigzek podatkowy, wystawiajg w imieniu i na rzecz diuznika organy egzekucyjne,
okreslone w ustawie z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Kwoty podatku wykazuje sie w zlotych. Kwoty podatku wyrazone w walucie obcej wykazuje sie w
zlotych przy zastosowaniu przepisow ustawy o VAT stosowanych do okreslenia podstawy
opodatkowania. Kwoty wykazywane w fakturze zaokragla sie do petnych groszy, przy czym koncowki

ponizej 0.5 grosza pomija sie. a koricowki od 0,5 grosza zaokragla sie do 1 grosza.

Faktury wystawia sie co najmniej w dwéch egzemplarzach, z ktoérych jeden otrzymuje nabywca, a
drugi zachowuje w swojej dokumentacji podatnik dokonujgcy sprzedazy.

Faktury korygujace

W przypadku, gdy po wystawieniu faktury:

- udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

- udzielono opustéw i obnizek cen,

- dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowan,

- dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaptaty (zaliczki),

- podwyzszono ceng lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub w jakiejkolwiek
innej pozyciji faktur,

podatnik wystawia fakture korygujgca.

Faktura korygujgca powinna zawierac:

1) wyrazy ,FAKTURA KORYGUJACA” albo wyraz ,KOREKTA’;

2) numer kolejny oraz date jej wystawienia;

3) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujgca (date wystawienia; kolejny numer
nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny identyfikuje fakture; imiona i
nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy; numer, za pomocg
ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku; numer, za pomocg kidrego nabywca



towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod
ktorym otrzymat on towary Iub ustugi: date dokonania lub zakoriczenia dostawy towaréw lub
wykonania ustugi lub date otrzymania zapfaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty
wystawienia faktury);

4) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekts;

5) przyczyne korekty;

6) jezeli korekta wplywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego —
odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego z
podziatem na kwoty dotyczgce poszczegolnych stawek podatku i sprzedazy zwolnionej;

7) w przypadkach innych niz wskazane powyzej — prawidtows tres¢ korygowanych pozycji.

W przypadku, gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich dostaw
towar6w lub ustug dokonanych lub Swiadczonych na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie, faktura
korygujgca (oprécz danych wymienionych w pkt 7) powinna zawieraé¢ wskazanie okresu, do ktérego
odnosi sig udzielany opust lub obnizka.

W przypadku, gdy podatnik obniza kwote podatku VAT naleznego lub gdy faktura korygujgca dotyczy
pomytki w kwocie podatku VAT na fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujgca, koniecznym jest
posiadanie potwierdzenia odbioru faktury korygujacej przez nabywce towaru lub ustugobiorce.

Warunku posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury korygujgcej przez nabywce
towaru lub ustugobiorce nie stosuje sie w nastepujgcych przypadkach:

- eksportu towaréw i wewnatrzwspolnotowe]j dostawy towarow:

- dostawy towarow i $wiadczenia ustug, dla ktérych miejsce opodatkowania znajduje sie poza
terytorium kraju;

- sprzedazy: energii elektrycznej, ciepingj Ilub chiodniczej, gazu przewodowego, ustug
telekomunikacyjnych i radiokomunikacyjnych oraz ustug wymienionych w poz. 140-153, 174 i 175
zatgcznika nr 3 do ustawy o VAT;

- gdy podatnik nie uzyskal potwierdzenia mimo udokumentowanej préby doreczenia faktury
korygujacej i z posiadanych dokumentacji wynika, ze nabywca towaru lub ustugobiorca wie, ze
transakcja zostata zrealizowana zgodnie z warunkami okreslonymi w fakturze korygujace;j.

W przypadku, gdy po dokonaniu sprzedazy:

- udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

- udzielono opustow i obnizek cen,

- dokonano zwrotu towardw i opakowan,

- dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaliczki zaptaconej przez nabywce, jezeli nie doszio do
sprzedazy,

- stwierdzono, ze faktura dokumentujgca sprzedaz zawiera pomytke na skutek ktérej zawyzono kwote
podatku VAT naleznego, obnizenia podstawy opodatkowania, w stosunku do podstawy okreslonej w
wystawionej fakturze z wykazanym podatkiem, dokonuje sie pod warunkiem posiadania przez
podatnika, uzyskanego przed uptywem terminu do zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres



rozliczeniowy, w ktérym nabywca towaru lub ustugobiorca otrzymat fakture korygujgca, potwierdzenia
otrzymania faktury korygujgcej przez nabywce towaru lub ustugobiorce, dla ktérego wystawiono
fakture.

Uzyskanie potwierdzenia otrzymania przez nabywce towaru lub ustugobiorce faktury korygujgcej po
terminie ztozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy uprawnia podatnika do
uwzglednienia faktury korygujgcej za okres rozliczeniowy, w kiérym potwierdzenie to uzyskano.
Powyzszej zasady nie stosuje sie, jezeli faktura korygujgca dotyczy sprzedazy energii elektryczne;j,
cieplnej lub gazowej, gazu przewodowego, usiug telekomunikacyjnych i radiokomunikacyjnych, ustug
doprowadzania wody lub odprowadzania sciekéw. W takich przypadkach faktury korygujgce in minus
ujmuje sie w rejestrach za miesigc wystawienia tych faktur korygujgcych.

Okreslenie momentu ujecia faktur korygujgcych in plus (zwiekszajacych podstawe opodatkowania)
jest uzaleznione od przyczyny korekty:

1) jezeli przyczyng korekty jest zdarzenie, o ktérym jednostka wiedziata lub powinna byla wiedzie¢ w
momencie wystawienia pierwotnej faktury (np. jezeli korekta jest spowodowana btedem rachunkowym
w pierwotnej fakiurze) — fakiure korygujgcg nalezy ujgé w rozliczeniach za miesigc, w ktérym
dokonano pierwotnej (korygowanej) sprzedazy;

2) jezeli przyczyna korekty nie mogfa by¢ znana w momencie dokonania pierwotnej sprzedazy,
korekte in plus nalezy ujg¢ w rozliczeniach za miesigc wystawienia faktury korygujacej.

Czy faktura korekta dotyczy faktury zakupowej, ktéra zostala wykazana przez jednostke w rejestrach
VAT za miesigc wezeéniejszy niz miesige otrzymania faktury kerygujgcej (np. faktura korygujgca
otrzymana w Kwietniu dotyczgca faktury zakupowej wykazanej przez jednostke w rozliczeniach za

styczen)?
Tak Nie
Faktura korygujgca powinna zostac Jednostka powinna ujgc fakture pierwotng (w
ujeta w rozliczeniach za miesige, w wartosciach uwzgledniajgcych korekte) w
ktorym jednostka otrzymata te fakture rozliczeniach za miesigc, w ktérym powstanie
prawo odliczenia podatku VAT naliczonego z tej
faktury

Noty korygujace

Nabywca towaru lub ustugi, kitéry otrzymat fakture zawierajgcg pomyiki, z wyjgtkiem pomylek w
zakresie:

- miary i ilosci (liczby) dostarczonych towaréw lub zakresu wykonanych ustug,

- ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto),

- kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczeséniejszej zaptaty, o ile
nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto,

- wartosci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcijg, bez kwoty podatku
(wartos¢ sprzedazy netto),

- stawki podatku VAT,



- sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegolnymi stawkami podatku i
sprzedaz zwolniong od podatku,

- kwoty podatku od sumy warto$ci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczgce poszczegolnych
stawek podatku,

- kwoty naleznosci ogotem

moze wystawié fakture nazywang notg korygujaca.

Nota korygujgca wymaga akceptaciji wystawcy faktury.

Nota korygujgca powinna zawierac:

1) wyrazy ,NOTA KORYGUJACA",

2) numer kolejny i datg jej wystawienia;

3) nazwe sprzedawcy i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy i numer za pomocg kiorego
sprzedawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze numer, za pomocg ktdérego nabywca
towardw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT;

4) dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy nota korygujgca (date wystawienia; kolejny numer nadany
w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny identyfikuje fakture; imiona i nazwiska
lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy; numer, za pomocg ktorego
podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku; date dokonania lub zakonczenia dostawy towarow
lub wykonania ustugi lub date otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty
wystawienia faktury),

5) wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidtowej.

Duplikaty faktur

W przypadku, gdy faktura bedgca w posiadaniu nabywcy ulegnie zniszczeniu albo zaginie
sprzedawca, na wniosek nabywcy, wystawia ponownie fakture.

W przypadku, gdy faktura bedgca w posiadaniu sprzedawcy ulegnie zniszczeniu albo zaginie,
sprzedawca wystawia fakture na podstawie danych zawartych w fakturze posiadanej przez nabywce.
Faktura wystawiona ponownie powinna oprécz danych zawartych na fakturze pierwotnej zawierac
dodatkowo wyraz ,DUPLIKAT” oraz date wystawienia duplikatu.

Faktura wewnetrzna

W odniesieniu do transakcji, gdzie do naliczenia i odprowadzenia do Urzedu Skarbowego podatku
VAT zobowigzany jest nabywca, dokumentem rozliczeniowym w tym zakresie moze by¢ tzw. faktura
wewnetrzna (dokument wewnetrzny). Faktura taka powinna zawieraé nastepujace elementy:

1) date wystawienia;

2) kolejny numer, ktory w sposob jednoznaczny identyfikuje fakture;

3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;

4) numer, za pomoca ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;



5) numer, za pomocg ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku
lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi;

6) date dokonania lub zakorczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date otrzymania
zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rozni sie od daty wystawienia faktury;

7) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

8) miare i ilos¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug;

9) ceng jednostkowsg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowa netto);

10) wartos¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez kwoty podatku
(wartos¢ sprzedazy netto);

11) stawke podatku;

12) sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdlnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

13) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczgce
poszczegdlnych stawek podatku;

14) kwote naleznosci ogétem.

Kasy fiskalne

Podmioty dokonujgce sprzedazy na rzecz oséb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych, sg obowigzane prowadzi¢ ewidencje obrotu i kwot podatku
naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujgcych.

Podmioty prowadzgce ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych sg obowigzane:

- dokonywa¢ wydruku paragonu fiskalnego Ilub faktury z kazdej sprzedazy oraz wydawaé
wydrukowany dokument nabywcy,

- dokonywa¢ niezwtocznego zgloszenia wiasciwemu podmiotowi prowadzgcemu serwis kas
rejestrujgcych kazdej nieprawidtowosci w pracy kasy,

- udostgpniac kasy rejestrujgce do kontroli stanu ich nienaruszalnosci i prawidlowosci pracy na kazde
zgdanie wtasciwych organdw,

- zgtasza¢ kasy rejestrujgce do obowigzkowego przegladu technicznego wiasciwemu podmiotowi
prowadzgcemu serwis kas rejestrujacych,

- przechowywac kopie dokumentéw kasowych przez okres wymagany w art. 112 ustawy o podatku od
towardw i ustug,

- stosowac kasy rejestrujgce wytgcznie do prowadzenia ewidencji wiasnej sprzedazy,

- dokonywac wydruku emitowanych przez kase rejestrujgcg dokumentéw i ich kopii,

- prowadzic i przechowywac dokumentacje o przebiegu eksploataciji kasy rejestrujgce;,

- dokona¢ zgtoszenia kasy rejestrujgcej do naczelnika Urzedu Skarbowego w celu otrzymania numeru
ewidencyjnego kasy,

- podda¢ obowigzkowemu przeglagdowi technicznemu kasy rejestrujace, ktére zostaty przez podatnika
utracone, a nastepnie odzyskane, przed ich ponownym zastosowaniem do prowadzenia ewidenciji.



Czes¢ szczegdblowa Procedury przedstawia procedury prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT

w odniesieniu do:

1) gidwnych rodzajéw czynnosci (transakcji) sprzedazowych dokonywanych przez jednostki Gminy,

2) gtéwnych rodzajéw czynnosci (transakcji) zakupowych dokonywanych przez jednostki Gminy.

Procedury w zakresie prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT przedstawione zostaty w oparciu

o przepisy wedtug stanu obowigzujacego we wrzesniu 2016 r., w szczegodlnosci:

>
>

Ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11.03.2004 r. (Dz. U. z 2016 r., poz. 710 ze zm.)
Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 23.12.2013 r. w sprawie towaréw i ustug, dla
kiorych obniza sie stawke podatku od towaréw i ustug, oraz warunkow stosowania stawek
obnizonych (obnizonych (Dz. U. poz. 1719, z 2016 r. poz. 1050)

Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. w sprawie zwolniefi od podatku od
towarow i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz. U. z 2015 r., poz. 736, z 2016
r., poz. 1140)

Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 03.12.2013 r. w sprawie wystawiania faktur (Dz. U.,
poz. 1485)

Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 17.12.2015 r. w sprawie sposobu okreslania
zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celéw dziatalnosci gospodarczej w
przypadku niektorych podatnikéw (Dz. U. ,poz. 2193)

Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 04.11.2014 r. w sprawie zwolniei z obowigzku
prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (Dz. U., poz. 1544, z 2016 r.,
poz. 1215)

Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 25.07.2016 r. w sprawie wzordéw deklaracji dla
podatku od towarow i ustug (Dz. U. , poz. 1136)

Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 05.06.2015 r. w sprawie wzoru informacji
podsumowujgcej w obrocie krajowym (Dz. U., poz. 849)



Il. SLOWNICZEK

llekro¢ w niniejszej Procedurze jest mowa o:

a

a

O

ustawie o VAT — rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow |
ustug (Dz. U. z 2016 r., poz. 710 ze zm.);

towarach — rozumie sie przez to rzeczy oraz ich czesci, a takze wszelkie postacie energii;
dziatalnosci rolniczej — rozumie sie przez to produkcje roslinng i zwierzecg, w tym roéwniez
produkcje materiatu siewnego, szkétkarskiego, hodowlanego oraz reprodukcyjnego, produkcje
warzywniczg, gruntowa, szklarniowg i pod folig, produkcje roslin ozdobnych, grzybow
uprawnych i sadowniczg, chow, hodowle i produkcje materiatu zarodowego zwierzat, ptactwa i
owadow uzytkowych, produkcje zwierzeca typu przemystowego lub fermowego oraz chéw i
hodowle ryb i innych organizméw zyjgcych w wodzie, a takze uprawy w szklamiach i
ogrzewanych tunelach foliowych, uprawy grzybéw i ich grzybni, uprawy roslin ,in vitro",
fermowg hodowle i chéw drobiu rzeznego i nieSnego, wylegarnie drobiu, hodowle i chéw
zwierzgt futerkowych i laboratoryjnych, chéw i hodowle dzdzownic, entomofagéw i
jedwabnikéw, prowadzenie pasiek oraz chow i hodowle innych zwierzat poza gospodarstwem
rolnym oraz sprzedaz produktéw gospodarki lesnej i towieckiej, z wyjatkiem drewna okragtego
z drzew tropikalnych (PKWiU 02.20.13.0) oraz bambusa (PKWiU ex 01.29.30.0), a takze
Swiadczenie ustug rolniczych;

rolniku ryczattowym — rozumie sig przez to rolnika dokonujgcego dostawy produktéw roinych
pochodzgcych z wiasnej dziatalnosci rolniczej lub $wiadczgcego ustugi rolnicze,
korzystajgcego ze zwolnienia od podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 3 ..., z wyjgtkiem
rolnika obowigzanego na podstawie odrebnych przepisow do prowadzenia ksiag
rachunkowych;

sprzedazy — rozumie sie przez to odptatng dostawe towaréw i odptatne $wiadczenie ustug na
terytorium kraju, eksport towaréw oraz wewnatrzwspoélnotowg dostawe towardw;
czasopismach specjalistycznych — rozumie sie przez to drukowane wydawnictwa periodyczne
oznaczone symbolem ISSN, objete kodem PKWIU 58.14.1 i CN 4902, o tematyce szeroko
pojetych zagadnierh odnoszgcych sie do dziatalnosci kulturainej lub tworczej, edukacyjnej,
naukowej lub popularnonaukowej, spotecznej, zawodowej i metodycznej, regionalnej lub
lokalnej, a takze przeznaczone dla oséb niewidomych i niedowidzgcych, publikowane nie
czesciej niz raz w tygodniu w postaci odrebnych zeszytéw (numeréw) objetych wspdlnym
tytutem, ktorych zakoriczenia nie przewiduje sig, ukazujgce sie na ogot w regularnych
odstepach czasu w naktadzie nie wyzszym niz 15.000 egzemplarzy, z wyjatkiem:

a) periodykéw o treSci ogdlnej, stanowigcych podstawowe Zrédio informacji biezgcej o
aktualnych wydarzeniach krajowych lub zagranicznych, przeznaczonych dia szerokiego kregu
czytelnikow,

b) publikacji zawierajgcych tresci pornograficzne, publikacji zawierajgcych tresci nawotujgce
do nienawisci na tle réznic narodowosciowych, etnicznych, rasowych, wyznaniowych albo ze



wzgledu na bezwyznaniowos¢ lub zniewazajgce z tych powoddw grupe ludnosci lub
poszczegoine osoby oraz publikacji propagujgcych ustroje totalitarne,

c) wydawnictw, w ktdrych co najmniej 33% powierzchni jest przeznaczone nieodptatnie lub
odptatnie na ogtoszenia handlowe, reklamy lub teksty reklamowe, w szczegélnosci czasopism
informacyjno-reklamowych, reklamowych, folderow i katalogéw reklamowych,

d) wydawnictw, ktére zawierajg giéwnie kompleing powies¢, opowiadanie lub inne dzieto
w formie tekstu ilustrowanego lub nie, albo w formie rysunkéw opatrzonych opisem lub nie,

e) publikacji, w ktérych wiecej niz 20% powierzchni jest przeznaczone na krzyzéwki,
kryptogramy, zagadki oraz inne gry stowne lub rysunkowe,

f) publikacji zawierajgcych informacje popularne, w szczegélnosci porady, informacje
o znanych i stawnych postaciach z zycia publicznego,

g) czasopism, na ktérych nie zostanie uwidoczniona wysoko$¢ naktadu;

fakturze — rozumie sig przez to dokument w formie papierowej lub w formie elektronicznej
zawierajgcy dane wymagane wiasciwg ustawa i przepisami wydanymi na jej podstawie;
fakturze elektronicznej — rozumie sie przez to fakture w formie elektronicznej wystawiong
i otrzymang w dowolnym formacie elektronicznym;

terenach budowlanych — rozumie sig przez to grunty przeznaczone pod zabudowe zgodnie
z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku braku takiego planu
— zgodnie z decyzjg o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, o ktérych mowa
w przepisach o planowaniu | zagospodarowaniu przestrzennym;

pojazdach samochodowych — rozumie sie przez to pojazdy samochodowe w rozumieniu
przepisow o ruchu drogowym o dopuszczalnej masie catkowitej nieprzekraczajgcej 3,5 tony;
jednostce — rozumie sig¢ przez to jednostke budzetowg lub zaktad budzetowy utworzone przez
Gming;

podstawie opodatkowania — podstawa opodatkowania, o ktérej mowa w art. 29a
z zastrzezeniem ust. 2-5, art. 30a-30c, art. 32, art. 119 oraz art. 120 ust. 4 i 5 ustawy o VAT,
jest wszystko, co stanowi zaplate, ktérg dokonujgcy dostawy towaréw lub ustugodawca
otrzymat lub ma otrzymac z tytutu sprzedazy od nabywcy, ustugobiorcy lub osoby trzeciej,
wigcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze
majgcymi bezposredni wplyw na cene towaréw dostarczanych lub ustug $wiadczonych przez
podatnika;

pierwszym zasiedleniu — rozumie si¢ przez to oddanie do uzytkowania, w wykonaniu
czynnosci podlegajgcych opodatkowaniu, pierwszemu nabywcy lub uzytkownikowi budynkéw,
budowli lub ich czesci, po ich:

a) wybudowaniu lub

b) ulepszeniu, jezeli wydatki poniesione na ulepszenie, w rozumieniu przepiséw o podatku
dochodowym, stanowity co najmniej 30% wartosci poczatkowe;;

budownictwie objetym spotecznym programem mieszkaniowym — rozumie sie przez to obiekty
budownictwa mieszkaniowego lub ich czesci, z wylgczeniem lokali uzytkowych, oraz lokale
mieszkalne w budynkach niemieszkalnych sklasyfikowanych w Polskiej Klasyfikacji Obiektow



c)

Budowlanych w dziale 12, a takze obiekty skiasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiektow
Budowlanych w klasie ex 1264 - wylgcznie budynki instytucji ochrony zdrowia swiadczacych
ustugi zakwaterowania z opieka lekarskg i pielegniarskg, zwtaszcza dla ludzi starszych
i niepetnosprawnych, z wytgczeniem:
a) budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych, ktérych powierzchnia uzytkowa przekracza 300
m2,
b) lokali mieszkalnych, ktérych powierzchnia uzytkowa przekracza 150 m2;
dostawie towarow uzywanych — rozumie sie przez to dostawe towaréw wykorzystywanych
wylacznie na cele dziatalnosci zwolnionej od podatku, jezeli z tytutu nabycia, importu Iub
wytworzenia tych towaréw nie przystugiwato dokonujgcemu ich dostawy prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego;
obiektach budownictwa mieszkaniowego — rozumie sie przez to budynki mieszkalne statego
zamieszkania sklasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiektéw Budowlanych w dziale 11;
ustugach pomocy spofecznej — rozumie sig przez to ustugi pomocy spolecznej w rozumieniu
przepiséw o pomocy spotecznej oraz ustugi okreslone w przepisach o przeciwdziataniu
przemocy w rodzinie, a takze dostawe towaréw i swiadczenie ustug scisle z tymi ustugami
zwigzane, na rzecz beneficjenta tej pomocy, wykonywane przez:
a) regionalne osrodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki pomocy
spotecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia i osrodki interwencji kryzysowej,
b) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode:

- domy pomocy spotecznej prowadzone przez podmioty posiadajace zezwolenie

wojewody,
- placéwki opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuricze,
placowki specjalistycznego poradnictwa,

d) inne niz wymienione w lit. a-c placéwki zapewniajgce catodobowg opieke

osobom niepetnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku
na podstawie zezwolenia wojewody, wpisane do rejestru prowadzonego przez
wojewode,

e) specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.



ll. PROCEDURY TRANSAKCJI SPRZEDAZOWYCH — PODATEK NALEZNY

1) Sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych

Przedmiotem sprzedazy moze byé jedna dziatka (w tym o roéznym przeznaczeniu) lub gdy
nieruchomosé ziozona jest z kilku dziatek ewidencyjnych — wowezas odrebnej kwalifikacji podatkowe]
podlega kazda dziatka ewidencyjna.

W pierwszej kolejnosci przy transakgcji nieruchomosci niezabudowanej konieczne jest ustalenie, czy
dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej uchwalony zostat miejscowy plan zagospodarowania
przestrzennego lub wydana zostata decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
w rozumieniu przepiséw o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

W przypadku, gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej nie zostat uchwalony miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu, transakcja taka podlega zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt ©
ustawy o VAT).

W przypadku, gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostat uchwalony miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajgcy sprzedazy nie jest przeznaczony pod
zabudowe — tereny rolne, lesne, itp. — transakcja taka zwolniona jest z opodatkowania (art. 43 ust. 1
pkt 9 ustawy o VAT).

W przypadku, gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostat uchwalony migjscowy plan
zagospodarowania przestrzennego Ilub zostala wydana decyzja o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu, a grunt podlegajgcy sprzedazy jest przeznaczony pod zabudowe,
transakcja taka opodatkowana jest stawkg podatku VAT wynoszacg 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych stanowi
wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptacic sprzedawcy (art. 29a ust.1 ustawy o VAT).
Podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwotg nefto. W przypadku
sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych powstaje z chwilg
dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz (art. 19a ust. 7 ustawy o VAT), nie pozniej jednak niz
z chwilg wydania tej nieruchomosci nabywcy (art. 19a ust. 1 ustawy o VAT).

Jezeli przed wydaniem nieruchomosci nastapi czesciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez
nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do
wptaconej czesci (art. 19a ust. 7 ustawy o VAT).

W przypadku, gdy sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej dokonywana jest w drodze przetargu,
a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, obowigzek podatkowy w odniesieniu do
kwoty wadium powstaje z chwilg wytonienia oferenta, ktory wygrat przetarg.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego
podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym
przypadku wystawia sie nie wezesniej niz 30 dnia przed datg powstania obowigzku podatkowego i nie



pozniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy
(art. 106i ustawy o VAT).

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg réwniez zastosowanie do wptaty wadium
i zaliczki.

Faktury dokumentujgce sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych zwolnionych z opodatkowania

powinny obligatoryinie zawiera¢ dodatkowo podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

2) Sprzedaz nieruchomosci zabudowanych

W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, ze jezeli przedmiotem sprzedazy jest nieruchomos$é
zabudowana zfozona z kilku (kilkunastu) dziatek ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowej
podlega kazda dziatka ewidencyjna. Natomiast w przypadku, gdy na jednej dziatce ewidencyjnej
znajduje sig kilka obiektéw stanowigcych budynek lub budowle, kwalifikaci podatkowej dokonuje sie
odrebnie dla kazdego z tych obiektéw.

Przystepujgc do oceny transakeji sprzedazy nieruchomosci zabudowanej, koniecznym jest ustalenie,
czy obiekty znajdujgce sie na nieruchomosci stanowig budynki, budowle lub ich czg$ci w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013 r., poz. 1409 z p6zn. zm.).

W przypadku, gdy obiekty znajdujgce sie na nieruchomosci nie stanowig budynku, budowli lub ich
czesci, a takze w przypadku, gdy na nieruchomosci znajdujg sie obiekty liniowe (budowle) niebedace
wiasnoscig sprzedawcy, transakcje takg nalezy zakwalifikowaé jako sprzedaz nieruchomosci
niezabudowane;j.

W przypadku, gdy obiekty znajdujgce sie na nieruchomosci stanowig budynek, budowle lub ich czesé
w pierwszej kolejnosci nalezy zbada¢ czy w odniesieniu do tych obiektow nastgpito pierwsze
zasiedlenie.

Jezeli w odniesieniu do obiektéw znajdujgcych sie na nieruchomosci nastapito pierwsze zasiedlenie,
a dodatkowo od pierwszego zasiedlenia uplynat okres co najmniej dwéch lat, taka sprzedaz moze
korzysta¢ ze zwolnienia z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT).

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami istnieje mozliwosé rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania
transakeji sprzedazy nieruchomosci zabudowanej, o ktorym mowa w art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy
o VAT, i dokonania opodatkowania takiej czynnosci. Warunkami koniecznymi do spetnienia w celu
realizacji tego uprawnienia (rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania) jest tgczne spetnienie
nastepujgcych warunkow:

- obie strony transakcji (sprzedawca i nabywca) sg czynnymi podatnikami podatku VAT,

- obie strony ziozg wiasciwemu dla nabywey naczelnikowi Urzedu Skarbowego zgodne o$wiadczenie
o rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania i wyborze opcji opodatkowania sprzedazy nieruchomosci
zabudowanej,

- 0swiadczenie to nalezy ztozy¢ przed dniem dokonania dostawy nieruchomosci zabudowane;.

W przypadku, gdy w odniesieniu do obiektow znajdujgcych sie na sprzedawanej nieruchomosci nie
nastapito pierwsze zasiedlenie lub od pierwszego zasiedlenia nie uptynat okres co najmniej dwoch lat,
transakcja taka moze zosta¢ zwolniona z opodatkowania, jezeli:



- sprzedawcy przy nabyciu w stosunku do tych obiektéw nie przystugiwato prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego oraz

- sprzedawca nie ponosit wydatkéw na ulepszenie tych obiekiéw przekraczajgcych kwoty 30%
wartosci poczatkowej w stosunku do ktérych przystugiwatoby mu prawo do odliczenia podatku
naliczonego, warunku tego nie stosuje sie jezeli od dnia poniesienia takich wydatkow ulepszony obiekt
wykorzystywany byt do czynnosci opodatkowanych przez co najmniej 5 lat (art. 43 ust. 1 pkt 10a
ustawy o VAT).

W przypadku, gdy nieruchomos¢ nie moze korzystaé ze zwolnien, o ktérych mowa powyzej,
a jednoczesnie zakwalifikowa¢ jg mozna do budownictwa objetego spotecznym programem
mieszkaniowym, transakcja sprzedazy takiej nieruchomosci podlega opodatkowaniu przy
zastosowaniu preferencyjnej stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 8%.

W przypadku budownictwa mieszkaniowego o powierzchni przekraczajgcej okreslone limity, stawke
podatku VAT w wysokosci 8% stosuje sie tylko do czesci nieruchomosci kwalifikujgcej sie do
budownictwa objetego spotecznym programem mieszkaniowym. W odniesieniu do sprzedazy czesci
powierzchni przekraczajacej cze$¢ nieruchomosci kwalifikujacej sie do budownictwa objetego
spotecznym programem mieszkaniowym stosuje sie podstawowg stawke podatku VAT wynoszgca
obecnie 23%.

W przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych, ktére nie spetniajg warunkéw do
zastosowania zwolnienia z opodatkowania oraz do zastosowania preferencyjnej stawki podatku,
transakcja taka opodatkowana jest przy zastosowaniu podstawowe;j stawki podatku VAT wynoszacej
obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych stanowi wszystko to,
co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, ze podstawa opodatkowania nie
obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej
z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

W przypadku dostawy nieruchomosci zabudowanych z podstawy opodatkowania nie wyodrebnia sie
wartosci gruntu. Sprzedaz taka stanowi jedng transakcje. Zatem grunt opodatkowany jest takg samg
stawkg lub korzysta z tego samego zwolnienia z opodatkowania jak potozony na nim budynek,
budowla lub ich czes¢. Zasada ta nie dotyczy transakgji w przypadku, gdy wraz z ustanowieniem
prawa uzytkowania wieczystego gruntu nastepuje sprzedaz budynkéw, budowli lub ich czesci
potozonych na tym gruncie.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych powstaje z chwilg
dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pozniej jednak niz z chwila wydania tej
nieruchomosci nabywcy.

Zastrzec nalezy, ze jezeli przed wydaniem nieruchomosci nastapi czesciowa lub catkowita ptatnogé
(zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej pfatnosci
w odniesieniu do wptaconej czesci.

W przypadku, gdy sprzedaz nieruchomosci zabudowanej dokonywana jest w drodze przetargu,
a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, obowigzek podatkowy w odniesieniu do
kwoty wadium powstaje z chwilg wylonienia oferenta, ktéry wygrat przetarg.



Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego
podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym
przypadku wystawia sig nie wezesniej niz 30. dnia przed datg powstania obowigzku podatkowego i nie
pozniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po miesiacu, w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg réwniez zastosowanie do wplaty wadium

i zaliczki.
Zastrzec nalezy, ze faktury dokumentujgce sprzedaz nieruchomosci zabudowanych zwolnionych

z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ dodatkowo podstawe prawng do zastosowania tego

zwolnienia.

3) Uzytkowanie wieczyste gruntu

W przypadku gdy przedmiotem ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu jest
nieruchomos¢ ztozona z kilku (kilkunastu) dziatek ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowe;
podlega kazda dziatka ewidencyjna.

Przystgpujgc do oceny podatkowej czynnosci ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu,
koniecznym jest ustalenie, czy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste
uchwalony zostat miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub wydana zostata decyzja
0 warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w rozumieniu przepisow o planowaniu
| zagospodarowaniu przestrzennym.

W sytuacji, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste nie zostat uchwalony
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostala wydana decyzja o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu, transakcja taka podlega zwolnieniu z opodatkowania (art. 43
ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT).

W przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste zostat uchwalony
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajgcy oddaniu w uzytkowanie
wieczyste nie jest przeznaczony pod zabudowe — tereny rolne, lesne, itp. — transakcja taka zwolniona
jest z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT).

Natomiast w przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste zostat
uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostata wydana decyzja
0 warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, czyli grunt ten stanowi teren budowlany
transakcja taka opodatkowana jest podstawowg stawkg podatku VAT wynoszgcg obecnie 23%.
Stawka podatku VAT w tej wysokoséci dotyczy uzytkowania wieczystego gruntu ustanowionego
od 1 stycznia 2011 r. i obowigzuje do 31 grudnia 2016 .

W odniesieniu do uzytkowania wieczystego gruntu ustanowionego w okresie od 1 maja 2004 r. do 31
grudnia 2010 r., opfaty roczne opodatkowane sg przy zastosowaniu stawki podatku VAT wynoszgcej
22%.

Wskazane powyzej zasady opodatkowania oraz zwolnienia z opodatkowania majg zastosowanie
zaréwno do pierwszej optaty, jak i do optat rocznych z tytutu ustanowienia prawa wieczystego
uzytkowania gruntu.



W przypadku ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu dokonywanego wraz
z jednoczesng dostawg budynku, budowli lub ich czesci, podstawe opodatkowania okresla sie
odrebnie dla tego prawa i obiektu (budynku, budowli lub ich czesci) znajdujgcego sie na gruncie
oddawanym w uzytkowanie wieczyste.

Stawke podatku VAT, mozliwo$é zastosowania zwolnienia z opodatkowania, a takze moment
powstania obowigzku podatkowego dla budynku, budowli lub ich czesci sprzedawanych wraz
z ustanawianym prawem wieczystego uzytkowania gruntu, ustala sie na zasadach okreslonych dla
dostawy gruntu zabudowanego.

Podstawe opodatkowania dla optaty ponoszonej przez uzytkownikéw w zwigzku ustanowionym
prawem (pierwsza optata i optaty roczne) stanowi kwota ustalona w umowie o oddanie w uzytkowanie
wieczyste gruntu.

Obowigzek podatkowy w odniesieniu do optat rocznych powstaje z chwilg dokonania zaptaty, nie
pozniej jednak niz z uptywem roku, do ktérego odnoszg sie te optaty (31 grudnia danego roku).
Warunkiem zawarcia umowy o ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania gruntu jest zaptacenie
pierwszej optaty z tego tytulu. Zatem obowigzek podatkowy w zakresie pierwszej optaty powstaje
z chwilg jej zaptaty.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego
gruntu (w tym z tytutu opfat rocznych) na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30.
dnia przed datg powstania obowigzku podatkowego i nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

Faktury dokumentujgce sprzedaz budynku, budowli lub ich czesci. a takze ustanowienie prawa

uzytkowania wieczystego gruntu korzystajgcych ze zwolnienia z opodatkowania powinny obligatoryjnie

zawiera¢ dodatkowo podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

4) Sprzedaz towaréw uzywanych

Przystepujac do sprzedazy towaréw uzywanych, w pierwszej kolejnosci nalezy dokona¢ analizy, czy
w odniesieniu do tych towaréw przystugiwato prawo do odliczenia podatku naliczonego (chocby
czesciowe), a takze czy towary te wykorzystywane byty do wykonywania czynnosci niedajgcych prawa
do odliczenia (zwolnionych z opodatkowania).

W przypadku, gdy w odniesieniu do sprzedawanych towaréw uzywanych nie przysiugiwato prawo do
odliczenia podatku naliczonego, a ponadto wykorzystywane byty wytgcznie do czynnosci niedajgcych
prawa do odliczenia podatku naliczonego, dostawa taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania (art.
43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT).

Natomiast w przypadku, gdy w odniesieniu do sprzedawanych towaréw uzywanych przystugiwato
prawo do odliczenia podatku naliczonego (choéby w czesci) lub towary te wykorzystywane byty do
czynnosci opodatkowanych lub czynnosci mieszanych, dostawe takg nalezy opodatkowaé przy
zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.



Przez czynnosci mieszane w tym przypadku nalezy rozumieé wykonywane przy uzyciu jednego
towaru (rzeczy) czynnosci:

- zwolnione z opodatkowania i opodatkowane,

- niepodlegajace opodatkowaniu, zwolnione z opodatkowania i opodatkowane,

- niepodlegajace opodatkowaniu | opodatkowane.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy towarow uzywanych stanowi wszystko to, co
nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, ze podstawa opodatkowania nie
obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwotg netto. W przypadku sprzedazy zwolniongj
z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy towaréw uzywanych powstaje z chwilg dokonania
zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pozniej jednak niz z chwilg wydania tego towaru nabywcy.
Zastrzec nalezy, ze jezeli przed wydaniem towaru nastapi czesciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka)
przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do
wptaconej czesci.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego
podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym
przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia przed datg powstania obowigzku podatkowego i nie
pozniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.
Wskazane zasady dotyczgce wystawienia faktury majg réwniez zastosowanie do wptaty zaliczki.
Faktury dokumentujgce sprzedaz towaréw uzywanych zwolnionych z opodatkowania powinny

obligatoryinie zawiera¢ dodatkowo podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz towaréw uzywanych, przez osoby fizyczne
koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej.

5) Sprzedaz duplikatéw $wiadectw i legitymaciji

Pobér optat za duplikaty dokumentow (swiadectw) zwigzany jest z podstawowg dziatalnoscig
zwolniong, a w konsekwengji pobierajaca tego typu optaty jednostka (Gmina) dziata w charakterze
podatnika VAT.

Przystepujgc do sprzedazy duplikatéw swiadectw i legitymaciji, w pierwszej kolejnosci dokonaé nalezy
ustalenia, czy sprzedawca jest jednostkg objetg systemem oswiaty w rozumieniu przepiséw
0 systemie o$wiaty.

W przypadku, gdy sprzedaz duplikatéw swiadectw i legitymacji dokonywana jest przez jednostke
objeta systemem os$wiaty w rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty, transakcja taka korzysta ze
zwolnienia z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o VAT).

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy duplikatéw $Swiadectw i legitymaciji stanowi
wszystko to, co nabywca zobowigzany jest zapfaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, ze podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.



Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy duplikatéw $wiadectw i legitymacji powstaje z chwilg
dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pézniej jednak niz z chwilg wydania tego towaru
nabywcy.

Zastrzec nalezy, ze jezeli przed wydaniem duplikatow $wiadectw i legitymacji nastgpi czesciowa lub
catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej
pfatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

Zastrzec nalezy. ze jezeli na zadanie osoby fizycznej wystawiona zostanie faktura z tytutu sprzedazy

duplikatéw $wiadectw i legitymaciji zwolnionych z opodatkowania, faktura taka powinna obligatoryjnie

zawiera¢ dodatkowo podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

Optaty za pobér duplikatéw dokumentéw powinny by¢ ewidencionowane w rejestrach VAT.

6) Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe

Wynajem pomieszczeni i powierzchni (np. sal lekcyjnych, powierzchni pod automaty, boisk i sal
gimnastycznych, kortow tenisowych oraz innych pomieszczen na cele prowadzenia w nich dziatalnosci
gospodarczej) za odptatnoscig nie nalezy do zadan wiasnych Gminy. Jednoczesnie dziatalnosé w tym
zakresie miesci sig w definicji dziatalnosci gospodarczej okreslonej w art. 15 ust. 2 ustawy o VAT. Tym
samym Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z wykonaniem wskazanych czynnosci
przez jednostke.

Wynajem stanowi odptatne $wiadczenie ustug w rozumieniu art. 5 pkt 1 w zwigzku z art. 8 ust.
1 ustawy o VAT, a tym samym miesci sie w zakresie .przedmiotowym” ustawy o VAT.

Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe nie korzysta z zadnej preferencji
podatkowej (obnizonej stawki podatku VAT lub zwolnienia z opodatkowania). Transakcja taka
opodatkowana jest podstawowg stawkg podatku VAT wynoszgcg obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele
uzytkowe stanowi wszystko to, co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele
uzytkowe powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu, nie pozniej jednak niz z chwilg uptywu
terminu ptatnosci z tego tytutu.

Jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata wystawiona przed uptywem terminu
platnosci z tytutu $wiadczenia ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe) nastapi
czgsciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje obowigzek podatkowy
w tym zakresie.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego
podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym
przypadku wystawia sie najpozniej z chwilg uptywu terminu ptatnosci, nie wczesniej jednak niz 30.
dnia przed datg uptywu tego terminu.



Istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury z tego tytutu wezesniej niz 30. dnia przed datg uptywu terminu
ptatnosci z tego tytutu. Warunkiem skorzystania z tego uprawnienia jest wskazanie okresu
rozliczeniowego, ktérego dotyczy taka faktura.

Czy jednostka wystawita fakture
VAT dokumentujgcg $wiadczenie
ustugi wynajmu?

Tak Nie
Czy fakiura zostata wystawiona nie Nie Obowigzek podatkowy powstaje w
pézniej niz w terminie platnosci momencie uplywu terminu platnosci
czynszu? czynszu hajmu
Tak

Obowigzek podatkowy powstaje w
momencie wystawienia faktury

UWAGA

Otrzymanie zaliczki / przedplaty na poczet czynszu najmu nie skutkuje powstaniem obowiagzku
podatkowego w VAT.

W przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz oséb fizycznych nie
wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej taka tfransakcje. Przepisy podatkowe nie
zakazujg wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu.
Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy
ustug najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz oséb fizycznych, wystepuje gdy o wystawienie
faktury zwraca si¢ nabywca takiej ustugi. Sprzedajacy ustugi najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na
rzecz osob fizycznych ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, ze nabywca zglosi swoje
zgdanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktérym dokonat czesciowej
lub catkowitej zaptaty za tg ustuge.

W przypadku zaptaty przez osoby fizyczne w formie gotowkowej z tytulu sprzedazy ustug najmu
| dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz oséb fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wpiat
przy uzyciu kasy fiskalne;j.

Sprzedawca zwolniony jest z obowigzku rejestrowania na kasie fiskalnej sprzedazy na rzecz oséb
fizycznych pod warunkiem dokumentowania catej sprzedazy za pomocg faktur.



7) Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne

Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomoéci na cele mieszkalne podlega zwolnieniu
z opodatkowania (art. 43 ust.1 pkt 36 ustawy o VAT).

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele
mieszkalne stanowi wszystko to, co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
ze podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku
sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele
mieszkalne powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu, nie pézniej jednak niz z chwilg uptywu
terminu ptatnosci z tego tytutu.

Jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostala wystawiona przed uplywem terminu
ptatnosci z tytutu wiadczenia ustug najmu i dzierzawy nieruchomos$ci na cele mieszkalne) nastgpi
czgsciowa lub catkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje obowigzek podatkowy
w tym zakresie.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego
podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym
przypadku wystawia sig¢ najpézniej z chwilg uplywu terminu pfatnosci, nie wczesniej jednak niz 30.
dnia przed datg uptywu tego terminu.

Czy ustuga jest swiadczona na rzecz podatnika VAT lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem VAT?

Tak Nie

Obowigzek wystawienia faktury nie pézniej niz z Brak obowigzku wystawienia faktury VAT,
uplywem terminu platnosci.

Faktury moga byé¢ wystawiane przed uplywem
terminu wykenania ustugi (tj. uplywem okresu,
za ktéry nalezy jest czynsz), w tym wczesniej
niz 30. dnia przed tym dniem o ile zawieraja
informacje jakiego okresu dotycza.

Dokona¢ nalezy zastrzezenia, ze istnieje mozliwosé wystawienia faktury z tego tytutu wezesniej niz 30.
dnia przed datg uplywu terminu ptatnosci z tego tytutu. Warunkiem skorzystania z tego uprawnienia
jest koniecznos¢ wskazania okresu rozliczeniowego, ktérego dotyczy taka faktura.

Jednostka bedzie zobowigzana do wystawienia faktury VAT, jezeli nabywca zglosi zgdanie jej
wystawienia w terminie 3 miesiecy, liczac od konca miesigca, w ktérym dostarczono towar lub
wykonano ustuge badz otrzymano cato$é¢ lub czeSC zaptaty. W takim przypadku, jezeli zadanie
wystawienia faktury zgtoszono:



1) do korica miesigca, w ktdrym wykonano ustuge — fakture wystawia sie nie pézniej niz do 15. dnia
miesigca nastepujgcego po miesigeu, w ktérym wykonano ustuge;

2) po terminie wskazanym powyzej — fakture wystawia sie nie pozniej niz 15. dnia od dnia zgloszenia
zadania.

Majac na wzgledzie zasady stosowania kas rejestrujacych z tytutu ustug wynajmu mieszkan na cele
mieszkaniowe, oraz w celu zapewnienia przejrzystosci ewidencji z tytulu podatku VAT, nalezy
dokumentowa¢ $wiadczenie ustug wynajmu lokali mieszkalnych na cele mieszkaniowe za pomocg
faktur VAT.

W przypadku platnosci gotéwkowej za sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomoséci na cele
mieszkalne na rzecz os6éb fizycznych, koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy
fiskalnej.

Zgodnie z § 2 ust. 2 w zwigzku z poz. 21 zalgcznika do rozporzadzenia w sprawie zwolnien
z obowigzku prowadzenia ewidenciji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych, ustugi wynajmu korzystajg
ze zwolnienia z obowigzku dokumentacji za pomocg kas rejestrujgcych pod warunkiem, ze
Swiadczenie tych ustug zostato udokumentowane fakturg VAT.

Sprzedawca zwolniony jest z obowigzku rejestrowania sprzedazy na rzecz oséb fizycznych pod
warunkiem dokumentowania catej sprzedazy za pomoca faktur.

Wyjatek od powyzszej zasady stanowi wynajem $wiadczony na rzecz innych jednostek danej Gminy,
ktory powinien by¢ dokumentowany za pomocg not ksiegowych.

Warto$¢ sprzedazy z tytulu $wiadczenia ustug wynajmu lokali mieszkalnych na cele mieszkaniowe
powinna zosta¢ uwzgledniona w rejestrach VAT sporzgdzonych przez jednostke za miesigc, w ktorym
powstat obowigzek podatkowy z tytutu tej transakgji.

8) Nieodplatne udostepnianie pomieszczen

Zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy o VAT, opodatkowaniu podatkiem VAT podlega m.in. ,odptatne
$wiadczenie ustug na terytorium kraju”. Zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o VAT, za odpfatne swiadczenie
ustug w rozumieniu ustawy o VAT uznaje sie réwniez:

1) uzycie towaréw stanowigcych czes¢ przedsigbiorstwa podatnika do celéw innych niz dziatalnosé
gospodarcza podatnika, w tym w szczegdlnosci do celéw osobistych podatnika lub jego pracownikéw,
w tym bylych pracownikéw, wspoinikéw, udziatowcow, akcjonariuszy, czionkéw spofdzielni i ich
domownikéw, czionkéw organéw stanowiacych oséb prawnych, czionkéw stowarzyszenia, jezeli
podatnikowi przystugiwato, w catosci lub w czesci, prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwotg podatku naliczonego z tytutu nabycia, importu lub wytworzenia tych towaréw lub ich czesci
sktadowych;

2) nieodpfatne $wiadczenie ustug na cele osobiste podatnika lub jego pracownikéw, w tym bylych
pracownikow, wspoinikow, udziatowcéw, akcjonariuszy, cztonkéw spoétdzielni i ich domownikow,
czionkéw organéw stanowigcych oséb prawnych, czionkow stowarzyszenia, oraz wszelkie inne
nieodptatne swiadczenie ustug do celdw innych niz dziatalnosé gospodarcza podatnika.



W $wietle powyzszych regulacji, nieodptatne udostepnienie pomieszczen nalezgcych do jednostki dia
celow innych niz dziatalnos¢ tej jednostki, bedzie stanowié odpiatne $wiadczenie ustug wynajmu
podiegajgce opodatkowaniu podatkiem VAT.

Zgodnie z art. 29a ust. 5 ustawy o VAT, w przypadku nieodptatnego $wiadczenia ustug, o ktérym
mowa w art. 8 ust. 2 (w tym ustlug nieodptatnego udostepniania pomieszczen), podstawg
opodatkowania jest koszt $wiadczenia tych ustug poniesiony przez podatnika.

Tym samym, jednostka powinna okreslié koszt poniesiony w zwigzku z nieodptatnym
uzyczeniem/udostepnieniem pomieszczenia, ktéry to koszt bedzie stanowié wartosé ,netto”
Swiadczonych ustug.

Ustalenie stawki podatku VAT bedzie uzaleznione od przedmiotu nieodptatnego $wiadczenia.
W zwigzku z powyzszym:

1) nieodptatne udostepnienie lokali mieszkalnych na cele mieszkaniowe bedzie korzystaé¢ ze
zwolnienia z opodatkowania podatkiem VAT;

2) nieodpfatne udostgpnienie pomieszczen na inne cele bedzie podlega¢ opodatkowaniu 23% stawkg
podatku VAT.

Obroét z tytutu nieodptatnego udostepniania pomieszczen jednostki powinien by¢ dokumentowany za
pomoca not ksiggowych, wystawianych nie rzadziej niz raz w miesigcu.

Zgodnie z § 2 ust. 1 w zwigzku z pkt 44 zatacznika do rozporzgdzenia w sprawie zwolnien
z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych, zwolnieniu z obowigzku
prowadzenia ewidencji za pomocg kasy rejestrujgcej podlega nieodptatne $wiadczenie ustug
w rozumieniu art. 8 ust. 2 ustawy o VAT.

Przepisy ustawy o VAT nie zawierajg szczegdlowych regulacji dotyczacych momentu powstania
obowigzku podatkowego z tytutu nieodptatnego udostepniania pomieszczen. W konsekwencji,
obowigzek podatkowy z tego tytutu powstanie zgodnie z zasadami ogélnymi okreslonymi w ustawie
o VAT, tj. w momencie wykonania ustugi (np. zakonczenie okresu wynajmuy).

Warto$¢ sprzedazy z tytutu nieodptatnego udostepniania pomieszczen nalezy uwzgledni¢ w rejestrach
VAT sporzgdzonych przez jednostke za miesiac, w ktorym powstat obowigzek podatkowy z tytutu tej
transakciji

9) Sprzedaz ustug najmu ruchomosci

Przystepujgc do sprzedazy ustug najmu ruchomosci, dokonaé nalezy analizy, czy w przypadku
swiadczenia ustug z tego tytulu mozna zastosowaé preferencie podatkowg (zwolnienie
z opodatkowania).

Jezeli czynnos¢ sprzedazy ustug najmu ruchomosci moze korzystac¢ z preferencji podatkowej, to
transakcja taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania.

W przypadku, gdy sprzedazy ustug najmu ruchomosci nie moze korzysta¢ ze zwolnienia
z opodatkowania, to taka transakcja opodatkowana jest podstawowg stawkg podatku VAT wynoszacg
obecnie 23%.



Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu ruchomosci stanowi wszystko to, co
nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, ze podstawa opodatkowania nie
obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu ruchomosci powstaje z chwilg
wystawienia faktury z tego tytutu, nie pézniej jednak niz z chwilg uplywu terminu ptatnosci z tego
tytutu.

Zastrzec nalezy, ze jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata wystawiona przed
uptywem terminu piatnoéci z tytutu $wiadczenia ustug najmu ruchomosci) nastgpi czesciowa lub
catkowita ptatnosc (zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym zakresie.
Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego
podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym
przypadku wystawia sie najpozniej z chwilg uptywu terminu ptatnosci, nie wczesniej jednak niz 30.
dnia przed datg uptywu tego terminu.

Zastrzec nalezy, ze istnieje mozliwo$¢ wystawienia faktury z tego tytutu wczesniej niz 30. dnia przed
datg uplywu terminu piatnosci z tego tytutu. Warunkiem skorzystania z tego uprawnienia jest
koniecznos¢ wskazania okresu rozliczeniowego, ktérego dotyczy taka faktura.

W przypadku piatnosci gotéwkowej za sprzedaz ustug najmu ruchomosci przez osoby fizyczne
koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej.

10) Wynajem (udostepnienie) powierzchni reklamowych

Ustalenie momentu powstania obowigzku podatkowego zalezy od tego, czy ustuga jest rozliczana:

- W okresach rozliczeniowych (np. ptatnos¢ co miesigc/kwartat) — obowigzek podatkowy powstaje
z uptywem kazdego okresu rozliczeniowego, nie rzadziej niz raz w roku,

- jednorazowo (np. wynajem powierzchni przez okres jednego miesigca, platny po zakonczeniu
wynajmu) — obowigzek podatkowy powstaje w momencie zakoriczenia wykonania ustugi.

Ustugi udostgpniania powierzchni reklamowych podlegajg opodatkowaniu 23% stawkg podatku VAT.
Zgodnie z § 2 ust. 1 w zwigzku z pkt 38 zalgcznika do rozporzgdzenia w sprawie zwolnien
z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych, zwolnieniu z obowigzku
prowadzenia ewidencji za pomocg kasy rejestrujgcej podlega $wiadczenie ustug na rzecz oséb
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych, jezeli zaplaty za
wykonang czynnos¢ dokonano w cato$ci za posrednictwem poczty, banku lub spétdzielczej kasy
oszczgdnosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy podatnika lub na rachunek
podatnika w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktorej jest cztonkiem), a z ewidenc;ji
| dowoddw dokumentujgcych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyta.

W zwigzku z powyzszym, jezeli jednostka $wiadczy ustugi wynajmu powierzchni reklamowych na
rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej lub na rzecz rolnikéw ryczattowych
(innych niz pracownicy danej jednostki), nakazuje sie, aby wszelkie ptatnosci za wskazane ustugi byly
dokonywane w catosci za posrednictwem poczty, banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej na rachunek bankowy jednostki. Wartosgé sprzedazy z tytutu $wiadczenia ustug



udostepnienia powierzchni reklamowych nalezy uwzgledni¢ w rejestrach VAT sporzgdzonych przez
jednostke za miesige, w ktérym powstat obowigzek podatkowy z tytutu tej transakcji.

11) Sprzedaz ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci

Przystepujgc do sprzedazy ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci, istotne jest, czy
W przypadku swiadczenia ustug z tego tytulu czynnos¢ ta nastepuje za zgodg i dobrg wolg
kontynuowania czynnosci polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci.

Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytutu prawnego w okresie po
ujawnieniu tego stanu nastepuje za zgodg i dobrg wolg do kontynuowania czynnosci polegajgcej na
uzytkowaniu nieruchomosci, a dodatkowo obie strony dazg do prawnego uregulowania tego stanu
(zawarcia umowy) to stawke podatku VAT lub zwolnienie z opodatkowania ustala sie na zasadach
okreslonych dla sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci przeznaczonych na cele
mieszkalne i uzytkowe.

Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytutu prawnego w okresie po
ujawnieniu tego stanu nastepuje:

- bez zgody wiasciciela gruntu i bez jego dobrej woli do kontynuowania czynnosci polegajgcej na
uzytkowaniu nieruchomosci,

- obie strony nie dazg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy),

- wiasciciel nieruchomosci podjat czynnosci zmierzajgce do usunigcia uzytkowania z Zajmowanej
nieruchomosci,

to czynno$¢ ta nie podlega opodatkowaniu.

Nie podlega opodatkowaniu réwniez czynnos¢ bezumownego korzystania z nieruchomosci przez
uzytkownika w okresie przed ujawnieniem tego stanu.

Jezeli bezposrednio po zakonczeniu umowy najmu/dzierzawy:

- uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci,

- nie nastepuje podpisanie nowej umowy,

- stanu ten trwa za zgodg i dobrg wolg stron do kontynuowania czynnosci polegajgcej na uzytkowaniu
nieruchomosci,

- obie strony dgzg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy),

to dla czynnosci bezumownego korzystania z nieruchomosci stawke podatku VAT lub zwolnienie
z opodatkowania ustala sie na zasadach okreslonych dla sprzedazy ustug najmu i dzierzawy
przeznaczonych na cele mieszkalne i uzytkowe.

Jezeli bezposrednio po zakoriczeniu umowy najmu/dzierzawy:

- uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci,

- nie nastgpuje podpisanie nowej umowy,

- stanu ten trwa bez zgody i dobrej woli stron do kontynuowania czynnosci polegajgcej na uzytkowaniu
nieruchomosci,

- strony nie dgzg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowyy),



- wiasciciel nieruchomosci podjgt czynnosci zmierzajace do usuniecia uzytkowania z zajmowanej
nieruchomosci,

to czynnos¢ bezumownego korzystania z nieruchomosci nie podlega opodatkowaniu.

Podstawe opodatkowania w przypadku bezumownego korzystania z nieruchomosci stanowi wszystko
to, co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, ze podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy zwolniongj
z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci
powstaje z chwilg wystawienia faktury, nie pézniej jednak niz z uptywem terminu ptatnosci
okreslonego w pi$mie wzywajgcym do uregulowania naleznosci z tego tytuiu.

Zastrzec nalezy, ze jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata wystawiona przed
uptywem terminu ptatnosci z tytutu cele bezumownego korzystania z nieruchomosci) nastgpi
Cczesciowa lub catkowita ptatno$c¢ (zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje obowigzek podatkowy
w tym zakresie.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego
podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym
przypadku wystawia si¢ najpdzniej z chwilg uplywu terminu ptatnosci okreslonego w pi$mie
wzywajgcym do uregulowania naleznosci z tego tytutu, nie wczesniej jednak niz 30. dnia przed datg
uptywu tego terminu.

W przypadku platnosci gotdwkowej za sprzedaz ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci
(opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania) przez osoby fizyczne koniecznym jest
dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej.

12) Sprzedaz ustug wstepu (bilety) - ustugi wstepu

Przystepujgc do sprzedazy ustug wstepu, w pierwszej kolejnosci dokona¢ nalezy analizy, czy ustugi te
stanowig;

- ustuge zwigzang z dziatalnoscig obiektéw sportowych,

- ustuge kulturalng lub rozrywkowsg, wylacznie w zakresie ustug wstepu na widowiska artystyczne,
wigczajgc przedstawienia cyrkowe oraz do obiektow kulturalnych,

- ustuge zwigzana z rozrywka i rekreacjg, wylgcznie w zakresie wstepu do wesolych miasteczek,
parkow rozrywki, na dyskoteki, sale taneczne,

- ustuge bibliotek, archiwéw, muze6w oraz pozostate ustugi w zakresie kultury,

- ustuge wstepu na imprezy sportowe.

Jezeli sprzedaz ustugi wstepu dotyczy ustug wymienionych, czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu
obnizong stawkg podatku VAT wynoszacg obecnie 8%.

Jezeli sprzedaz ustugi wstepu dotyczy ustug innych niz wymienione powyzej, czynnosé¢ taka podlega
opodatkowaniu podstawows stawkg podatku VAT wynoszgca obecnie 23%.



Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug wstepu stanowi wszystko to, co nabywca
zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, ze podstawa opodatkowania nie obejmuje
kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug wstepu powstaje z chwilg dokonania zaptaty za
dokonywang sprzedaz, nie pézniej jednak niz z chwilg wykonania ustugi na rzecz nabywcy.

Ustalenie momentu powstania obowigzku podatkowego zalezy od tego, czy usiuga jest rozliczana:

- jednorazowo — obowigzek podatkowy powstaje w momencie wykonania ustugi,

- W okresach rozliczeniowych — obowigzek podatkowy powstaje z uptywem kazdego okresu
rozliczeniowego, nie rzadziej niz raz w roku.

W przypadku otrzymania od nabywcy zaliczkilprzedptaty/raty na poczet analizowanych ustug,
jednostka jest zobowigzana rozpoznaé obowigzek podatkowy w podatku VAT w odniesieniu do
otrzymanej kwoty w momencie jej otrzymania, obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej
ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego
podatnika podatku VAT Iub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem podatku VAT. Fakture w tym
przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed datg powstania obowigzku podatkowego i nie
pozniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.
Wskazane zasady dotyczgce wystawienia faktury majg réwniez zastosowanie do wptaty zaliczki.

W przypadku ptatnosci gotéwkowej za sprzedaz ustug wstepu przez osoby fizyczne koniecznym jest
dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskaine;.

Zgodnie z § 2 ust. 1 w zwigzku z pkt 38 zatgcznika do rozporzadzenia w sprawie zwolnien
z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych, zwolnieniu z obowigzku
prowadzenia ewidencji za pomocg kasy rejestrujgcej podlega Swiadczenie ustug na rzecz osob
fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych, jezeli zaptaty za
wykonang czynnos¢ dokonano w catosci za posrednictwem poczty, banku lub spdidzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy podatnika lub na rachunek
podatnika w spotdzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej, ktdrej jest czionkiem), a z ewidencji
i dowoddw dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyla.

W zwigzku z powyzszym — jezeli jednostka nie dokumentowata dotychczas ustug wstepu np. na basen
za pomocg kasy rejestrujgcej — nakazuje sie, aby wszelkie pfatnosci za wskazane ustugi byly
dokonywane w catosci za posrednictwem poczty, banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej na rachunek bankowy jednostki.

13) Refakturowanie ustug, w tym tzw. ,,mediéw”

Refakturowania ustug, w tym tzw. ,mediéw”, zgodnie z art. 8 ust. 2a ustawy o VAT, zachodzi
wowczas, gdy nastepuje odsprzedaz nabytych we wiasnym imieniu, lecz na rzecz innych podmiotéw
ustug, dokonywana przy zastosowaniu stawek podatku lub zwolnienia z opodatkowania, ktére
okreslone zostaly przy ich nabyciu.



Wyjatkiem w tym zakresie jest zakup, a nastepnie sprzedaz ustug od podmiotu korzystajgcego ze
zwolnienia z opodatkowania, ze wzgledu na jego podmiotowos¢ podatkowg. W tym przypadku
refakturowania ustug dokonuje sig przy zastosowaniu wiasciwej stawki podatku VAT dla danej ustugi.
Opodatkowaniu 8% stawkg podatku VAT podlegajg nastepujgce ustugi:

1) ustugi zwigzane z uzdatnianiem i dostarczaniem wody za posrednictwem sieci wodociggowych;

2) ustugi zwigzane z handlem woda dostarczang za posrednictwem sieci wodociggowych;

3) ustugi zwigzane z odprowadzaniem i oczyszczaniem Sciekdw.

W pozostatych przypadkach znajdzie zastosowanie 23% stawka VAT,

Nalezy w tym miejscu zwroci¢ uwage, ze w przypadku, gdy najemca jest obcigzany optatami za
wywoz smieci lub podatkiem od nieruchomosci, opfaty te nalezy uznaé za element €zynszu najmu
i zastosowa¢ do tych optat stawke podatku VAT wiasciwg dla czynszu najmu.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy refakturowania ustug, w tym tzw. ,mediéow” stanowi
wszystko to, co nabywca zobowigzany jest zapiaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, ze podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku refakturowania ustug powstaje na zasadach wiasciwych dla
sprzedazy okreslonego rodzaju ustugi.

Zastrzec nalezy, ze przepisy dotyczgce wptaty zaliczki stosuje sie wytgcznie do refakturowania ustug,
dla ktérych obowigzek podatkowy powstaje na zasadach ogoinych. Natomiast w odniesieniu do usiug,
dla ktérych obowigzek podatkowy powstaje na zasadach szczegdinych (art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy
0 VAT), nie stosuje sie przepiséw dotyczacych wptaty zaliczki.

Czy obcigzenie najemcow
zostalo udokumentowane fakturg

VAT?
Tak Nie
Czy faktura zostata wystawiona nie Nie Obowigzek podatkowy powstaje w
pdzniej niz w terminie platnosci? momencie uplywu terminu platnosci
Tak
Obowigzek podatkowy powstaje w
momencie wystawienia faktury
UWAGA

Otrzymanie zaliczki / przedplaty na poczet kosztéw medidw (tj. energii elekirycznej, ciepinej lub
chtodniczej, ustug doprowadzania wody oraz odprowadzania $ciekéw) nie skutkuje powstaniem
obowiazku podatkowego w VAT.




Obowigzek wystawienia faktury w przypadku refakturowania ustug powstaje na zasadach wiasciwych
dla sprzedazy okreslonego rodzaju ustugi.

W przypadku ptatnosci gotéwkowej za refakturowanie ustug na rzecz oséb fizycznych, koniecznym
jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej.

Zgodnie z § 2 ust. 1 w zwigzku z pkt 2-4 zatgcznika do rozporzadzenia w sprawie zwolnien
z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych, zwolnieniu z obowigzku
ewidencji za pomocg kasy rejestrujgcej podiegajg m.in.:

1) energia elektryczna;

2) ustugi zwigzane z doprowadzaniem wody;

3) ustugi zwigzane z odprowadzaniem i oczyszczaniem $ciekéw, osady ze sciekdw kanalizacyjnych.
Ponadto, zgodnie z § 2 ust. 1 w zwigzku z pkt 38 zatgcznika do rozporzadzenia w sprawie zwolnien
z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych, zwolnieniu z obowigzku
prowadzenia ewidencji za pomocg kasy rejestrujacej podlega Swiadczenie ustug na rzecz oséb
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikdw ryczattowych, jezeli zaptaty za
wykonang czynnos¢ dokonano w catosci za posrednictwem poczty, banku lub spéidzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy podatnika lub na rachunek
podatnika w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktdrej jest czlonkiem), a z ewidenc;ji
i dowodow dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyta.

W zwigzku z powyzszym, jezeli jednostka obcigza najemcéw innymi $wiadczeniami niz:

1) energia elektryczna;

2) ustugi zwigzane z doprowadzaniem wody;

3) ustugi odprowadzaniem i oczyszczaniem Sciekéw, osady ze Sciekéw kanalizacyjnych,

a najemcy nie sg pracownikami danej jednostki, nakazuje sig, aby wszelkie ptatnosci z tego tytutu byty
dokonywane w catosci za posrednictwem poczty, banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej na rachunek bankowy jednostki.

Przy czym zastrzec nalezy, ze koniecznosé dokumentowania wptat gotowkowych przy uzyciu kasy
fiskalnej nie ma zastosowania do refakturowania tzw. .mediow”.

Ewidencja transakcji w rejestrach VAT - wartosé sprzedazy z tytutu obcigzania najemcow kosztami
mediéw nalezy uwzgledni¢ w rejestrach VAT sporzadzonych przez jednostke za miesige, w ktorym
powstat obowigzek podatkowy z tytutu tych transakgji.

14) Sprzedaz positkéw

Sprzedaz positkéw zwolniona jest z opodatkowania pod warunkiem, ze ustugi te $wiadczone sg przez:
1) szkoly, przedszkola publiczne i niepubliczne, szkoly wyzsze, placowki opiekuriczo-wychowawcze
oraz ztobki;

2) regionalne osrodki polityki spoftecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki pomocy
spotecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia i osrodki interwenciji kryzysowej;

3) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode domy pomocy spotecznej, placowki
opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze;



4) placowki specjalistycznego poradnictwa;

5) placowki zapewniajace catodobowg opieke osobom niepetnosprawnym, przewlekle chorym lub
osobom w podesztym wieku;

6) specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.

Sprzedaz positkéw przez podmioty niewymienione powyzej, opodatkowana jest przy zastosowaniu
obnizonej stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 8%, z wyjgtkiem sprzedazy:

1) napojéw alkoholowych o zawartosci alkoholu powyzej 1,2%;

2) napojow alkoholowych bedacych mieszanina piwa i napojéw bezalkoholowych, w kiérych zawartosé
alkoholu przekracza 0,5%;

3) napojow, przy przygotowaniu ktérych jest wykorzystywany napar z kawy lub herbaty, niezaleznie od
udziatu procentowego tego naparu w przygotowywanym napoju;

4) napojéw bezalkoholowych gazowanych;

5) wéd mineralnych:

6) innych towaréw w stanie nieprzetworzonym opodatkowanych przy zastosowaniu podstawowe;j
stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.

Sprzedaz towaréw wymienionych powyzej opodatkowana jest przy zastosowaniu podstawowej stawki
podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy positkéw stanowi wszystko to, co nabywca
zobowigzany jest zaptacic sprzedawcy. Zastrzec nalezy, ze podstawa opodatkowania nie obejmuje
kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy positkéw powstaje w momencie dostarczenia towaru.
W przypadku, gdy platno$é z tytutu dostawy positkéw ustalana jest okreslonego okresu (np.
miesigca), obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).
Jezeli przed dniem wykonania dostawy positkéw nastapi czesciowa lub catkowita ptatnosé (zaliczka)
przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do
tej czesci.

W przypadku sprzedazy positkéw zwolnionych z opodatkowania nie wystepuje obowigzek wystawienia
faktury dokumentujgcej takg transakcie. Jednoczesnie zastrzec nalezy, ze przepisy podatkowe nie
zakazujg wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytuu.

Jedyny przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy
positkow, wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca sie nabywca takiej ustugi.
Sprzedajacy positki ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, ze nabywca zglosi swoje
zgdanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakoficzenia miesigca, w ktérym dokonat czesciowej
lub catkowitej zaptaty za tg ustuge.

Zastrzec nalezy, ze faktury dokumentujgce sprzedaz positkéw zwolnionych z opodatkowania powinny

obligatoryjnie zawiera¢ dodatkowo podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

W przypadku ptatnosci gotowkowej za sprzedaz positkéw na rzecz oséb fizycznych koniecznym jest
dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej.



Wyigtkiem w tym zakresie jest sprzedaz positkéw Swiadczona przez szkoly. przedszkola publiczne

i_niepubliczne, szkoly wyzsze. placowki opiekuriczo-wychowawcze. Sprzedaz positkéw przez te

podmioty $wiadczona na rzecz uczniow. studentéw i innych podopiecznych oraz nauczycieli i

personelu zwolniona jest ewidencionowania przy uzyciu kasy fiskalne;.

15) Sprzedaz ustug opieki i ksztalicenia w przedszkolach

Przystepujgc do sprzedazy ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach, w pierwszej kolejnosci nalezy
ustali¢, czy ustugi te $wiadczone sg przez Jednostki objete systemem oswiaty w rozumieniu przepisow
0 systemie o$wiaty w zakresie ksztatcenia i wychowania.

Jezeli sprzedaz ustug opieki i ksztatcenia w przedszkolach $wiadczona jest przez podmioty, o ktérych
mowa powyzej, czynnos¢ taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.

Jezeli sprzedaz ustug opieki i ksztatcenia w przedszkolach $wiadczona jest przez podmioty inne niz
wskazane powyzej, to czynnosé taka podlega opodatkowaniu podstawowg stawkg podatku VAT
wynoszacg obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug opieki i ksztatcenia w przedszkolach stanowi
wszystko to, co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, ze podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku ustug opieki
i ksztalcenia w przedszkolach zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.
Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach nastepuje z
chwilg wykonania tych ustug. W przypadku, gdy ptatno$é¢ z tytutu wykonania tych ustug ustalana jest
okreslonego okresu (np. miesigca), obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np.
ostatni dzier miesigca).

Zastrzec nalezy, ze jezeli przed dniem wykonania ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach nastgpi
czegsciowa lub catkowita platnogé (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czesci.

W przypadku sprzedazy ustug opieki i ksztaicenia w przedszkolach nie wystepuje obowigzek
wystawienia faktury dokumentujgcej takg transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, ze przepisy
podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujgcego wpifaty dokonywane
z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy
ustug opieki i ksztaicenia w przedszkolach, wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca sie
nabywca takiej ustugi. S'wiadczacy ustuge opieki i ksztalcenia w przedszkolach ma obowigzek
wystawienia faktury pod warunkiem, ze nabywca zgtosi swoje zgdanie w fym zakresie w terminie
3 miesiecy od zakoriczenia miesigca, w ktérym dokonat czesciowej lub catkowitej zapiaty za tg ustuge.
Zastrzec nalezy, ze faktury dokumentujgce sprzedaz ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach
zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawieraé podstawg prawng do zastosowania
tego zwolnienia.



16) Sprzedaz ustug zakwaterowania

Przystepujgc do sprzedazy ustug zakwaterowania $wiadczonych przez intematy i bursy, w pierwszej
kolejnosci nalezy ustali¢, czy ustugi te $wiadczone sg na rzecz uczniow, wychowankéw szkot
prowadzacych te bursy i internaty ksztatcenia i wychowania.

Jezeli ustugi zakwaterowania $wiadczone 8§ przez internaty i bursy na rzecz oséb o ktérych mowa
powyzej, czynnos¢ taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.

Jezeli ustugi zakwaterowania $wiadczone 8§ przez internaty i bursy na rzecz innych oséb niz te,
0 ktdrych mowa powyzej, czynnosé taka podlega opodatkowaniu obnizong stawkg podatku VAT
wynoszgcg obecnie 8%.

Jezeli ustugi zakwaterowania $wiadczone $3 przez podmioty inne niz internaty, bursy, hotele,
pensjonaty czynno$é taka podlega opodatkowaniu podatkiem stawka podatku wynoszgcg obecnie
23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania Swiadczonych przez
internaty i bursy stanowi wszystko to, co nabywca zobowigzany jest zaplacic sprzedawcy. Zastrzec
nalezy, ze podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W  przypadku ustug zakwaterowania Swiadczonych przez internaty i bursy zwolnionych
z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania nastgpuje z chwilg wykonania
tych ustug. W przypadku, gdy ptatnos¢ z tytutu wykonania tych ustug ustalana jest dla okreslonego
okresu (np. miesigca), obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzien
miesigca).

Zastrzec nalezy, ze jezeli przed dniem wykonania ustug zakwaterowania nastapi czesciowa lub
catkowita ptatnosc¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania
takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czesci.

W przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania Swiadczonych przez internaty i bursy nie wystepuje
obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej taka transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, ze
przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujgcego wpfaty
dokonywane z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy
ustug zakwaterowania swiadczonych przez internaty i bursy, wystepuje w sytuacii, gdy o wystawienie
faktury zwraca sig nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge zakwaterowania swiadczong przez
internaty i bursy ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, ze nabywca zglosi swoje zgdanie
w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakoriczenia miesigca, w ktérym dokonat czesciowej lub
catkowitej zaptaty za tg ustuge.

Zastrzec nalezy, ze faktury dokumentujgce sprzedaz ustug zakwaterowania swiadczonych przez
internaty i bursy zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do
zastosowania tego zwolnienia.



W przypadku platnosci gotéwkowej za sprzedaz ustug zakwaterowania $wiadczonych przez internaty
i bursy na rzecz oséb fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy
fiskalnej.

17) Sprzedaz ustug pomocy spolecznej oraz towaréw i ustug scisle z tymi ustugami zwigzanych

Przystepujac do sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towaréw i ustug $cisle z tymi usfugami
zwigzanych, w pierwszej kolejnosci nalezy ustalié, czy ustugi te Swiadczone sg przez:

1) regionalne osrodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki pomocy
spolecznej, rodzinne domy pomocy, o$rodki wsparcia i osrodki interwencji kryzysowej;

2) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode domy pomocy spotecznej, placowki
opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuricze;

3) placéwki specjalistycznego poradnictwa:

4) placowki zapewniajgce catodobowg opieke osobom niepetnosprawnym, przewlekle chorym lub
osobom w podeszlym wieku;

5) specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.

Jezeli sprzedaz ustug pomocy spotecznej oraz towaroéw i ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanych
swiadczona jest przez podmioty o ktorych mowa powyzej, czynnosé taka podlega zwolnieniu
z opodatkowania.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towardw | ustug
scisle z tymi usiugami zwigzanych stanowi wszystko to, co nabywca zobowigzany jest Zaptaci¢
sprzedawcy. Zastrzec nalezy, ze podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi
kwote netto. W przypadku ustug pomocy spotecznej oraz dostawy towaréw i $wiadczenia ustug $cisle
z tymi ustugami zwigzanych zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.
Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towaréw i ustug scisle
z tymi ustugami zwigzanych powstaje w momencie wykonania tych ustug. W przypadku, gdy ptatnosé
z tytutu swiadczenia tych ustug ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesigca), obowigzek
podatkowy powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzier miesigca).

Zastrzec nalezy, ze jezeli przed dniem wykonania ustug $wiadczonych z tytuiu sprzedazy usiug
pomocy spotecznej oraz towaréw i ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanych nastgpi czesciowa lub
catkowita ptatno$c¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania
takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czesci.

W przypadku sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towaréw i ustug $cisle z tymi ustugami
zwigzanych nie wystepuje obowiazek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje.
Jednoczesnie zastrzec nalezy, ze przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu
ksiegowego identyfikujgcego wpfaty dokonywane z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy
ustug pomocy spotecznej oraz towardw i ustug scisle z tymi ustugami zwigzanych, wystepuje
w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca sig nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge pomocy
spotecznej oraz towaréw i ustug scisle z tymi ustugami zwigzanych ma obowigzek wystawienia faktury



pod warunkiem, ze nabywca zglosi swoje zgdanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od
zakoriczenia miesigca, w ktérym dokonat czesciowej lub catkowitej zaptaty za tg ustuge.

Zastrzec nalezy, ze faktury dokumentujace sprzedaz usfug pomocy spotecznej oraz towarow i ustug
scisle z tymi ustugami zwigzanych zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢
podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

W przypadku ptatnosci gotéwkowej za sprzedaz ustug pomocy spofecznej oraz towaréw i ustug scisle
z tymi ustugami zwigzanych koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej.

18) Sprzedaz ksigzek i innych wydawnictw (folderéw, przewodnikéw)

Przystepujac do sprzedazy ksigzek i innych wydawnictw, w tym folderow i przewodnikéw, w pierwszej
kolejnosci nalezy zweryfikowag, czy stanowia one:

1) ksigzki drukowane — wylgcznie ksigzki (oznaczone stosowanymi na podstawie odrebnych
przepiséw symbolami ISBN), mapy — wytwarzane metodami poligraficznymi, z wytgczeniem ulotek:

2) wydawnictwa w alfabecie Braille'a;

3) ksigzki wydawane na dyskach, tasmach i innych nosnikach oznaczone stosowanymi na podstawie
odrebnych przepiséw symbolami ISBN;

4) czasopisma specjalistyczne:

5) nuty w formie drukowane;.

Jezeli sprzedawane ksigzki i inne wydawnictwa stanowig towary wymienione powyzej, czynnosé taka
podlega opodatkowaniu obnizong stawkg podatku VAT wynoszgcg obecnie 5%.

Jezeli sprzedawane ksigzki i inne wydawnictwa nie stanowig towaréw wymienionych  powyzej,
czynnosc¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowg stawkg podatku VAT wynoszgcg obecnie 23%.
Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ksigzek i innych wydawnictw stanowi wszystko to,
co nabywca zobowigzany jest zaptacic sprzedawcy. Zastrzec nalezy, ze podstawa opodatkowania nie
obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ksigzek drukowanych powstaje z chwilg wystawienia
faktury z tego tytutu, nie pozniej jednak niz z chwilg uplywu terminu platnosci z tego tytulu.

Zastrzec nalezy, ze jezeli przed wystawieniem faktury, a jezeli faktura nie zostata wystawiona przed
uptywem terminu ptatnosci z tytutu dostawy ksigzek drukowanych nastgpi czesciowa lub catkowita
platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci
w odniesieniu do wptacone; czescei.

Natomiast w przypadku dostawy ksigzek i wydawnictw innych niz ksigzki drukowane, obowigzek
podatkowy w tym zakresie powstaje z chwilg dokonania dostawy.

Zastrzec nalezy, ze jezeli przed dokonaniem dostawy ksigzek i wydawnictw innych niz ksigzki
drukowane, nastgpi czesciowa lub catkowita platnosé (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek
podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wplaconej czesci.



Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dostawy wszystkich ksigzek i wydawnictw
dokonywanej na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem
podatku VAT.

W przypadku dostawy ksigzek drukowanych obowigzek wystawienia faktury powstaje nie pbzniej niz
z chwilg uptywu 60. dnia od daty wydania ksiazek drukowanych. Jezeli natomiast umowa o dostawe
ksigzek drukowanych przewiduje rozliczenie zwrotéw, fakture wystawia sie nie pézniej niz 120. dnia
od pierwszego wydania tych ksigzek drukowanych.

W przypadku dostawy ksigzek i wydawnictw innych niz ksigzki drukowane fakture wystawia sie nie
wczesniej niz 30. dnia przed datg powstania obowigzku podatkowego i nie pézniej niz 15. dnia
miesigca nastepujgcego po miesigeu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

W przypadku pfatnosci gotéwkowej za dostawe ksigzek i innych wydawnictw na rzecz oséb fizycznych
koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej.

19) Sprzedaz towaréw i ustug, z ktérych dochéd pPrzeznaczony jest na cele statutowe

Przystepujgc do sprzedazy towarow i ustug, z ktorych dochdd przeznaczany jest na cele statutowe,
W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, czy wykonujgcym te czynnosci jest podmiot, ktorego
przedmiotem dziatalnosci jest wykonywanie:

1) ustug w zakresie opieki medycznej, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 18 ustawy o VAT;

2) ustug pomocy spotecznej, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 22 ustawy o VAT;

3) ustug w zakresie opieki nad dzie¢mi i miodziezg, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 24 ustawy
o VAT;

4) ustug w zakresie edukacji, o ktérych mowa w art. 43 ust, 1 pkt 26 ustawy o VAT:

5) ustug w zakresie sportu i wychowania fizycznego, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 32 ustawy
o VAT;

8) ustug kulturainych, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 33 ustawy o VAT.

Sprzedaz towaréw i ustug dokonywana przez podmioty wskazane powyzej, zwolniona jest
z opodatkowania podatkiem od towardw i ustug, pod warunkiem, ze:

- sprzedaz ta dokonywana jest w ramach organizowanych imprez potaczonych ze zbiorka srodkow
pienieznych,

- srodki uzyskane ze tej sprzedazy przeznaczone sg w catosci na potrzeby dziatalnosci zwolnionej
tych podmiotéw na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 18, 22, 24 , 26 i 32-33 ustawy o VAT,

- zwolnienie od podatku uzyskanych $rodkéw nie spowoduje naruszenia warunkéw konkurencii,

- zbidrka srodkéw pienieznych bedacych zbiorkg publiczng w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 14
marca 2014 r. o zasadach prowadzenia zbiérek publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 498), jest
przeprowadzana zgodnie z przepisami tej ustawy.

Nie jest zwolniona z opodatkowania w tym przypadku sprzedaz towaréw wymienionych w zatgczniku
nr 1 do ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku akcyzowym.



Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy towaréw i $wiadczenia ustug, z ktdrych dochod
przeznaczony jest na cele statutowe, stanowi wszystko to, co nabywca zobowigzany jest zaptacié
sprzedawcy. Zastrzec nalezy, ze podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi
kwote netto.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dostawy towaréw i &wiadczenia ustug,
z ktorych dochdd przeznaczony jest na cele statutowe dokonywanej na rzecz innego podatnika
podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku VAT.

W przypadku dostawy towaréw i $wiadczenia ustug, z ktérych dochéd przeznaczony jest na cele
statutowe fakture wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed datg powstania obowigzku
podatkowego i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym powstat
obowigzek podatkowy.

W przypadku ptatnosci gotéwkowej za dostawe towardéw i éwiadczenie ustug, z ktorych dochod
przeznaczony jest na cele statutowe na rzecz osoéb fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych
wplat przy uzyciu kasy fiskalne;j.



IV. PROCEDURY TRANSAKCJI ZAKUPOWYCH - PODATEK NALICZONY

Prawo odliczenia podatku VAT naliczonego - zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT- przystuguje
podatnikowi, o ktérym mowa w art. 15 ustawy o podatku od towaréw i ustug w zakresie, w jakim
towary i ustugi sg wykorzystywane do wykonywania czynnosci opodatkowanych.

1) Odliczenie podatku naliczonego wprost

W odniesieniu do towaréw i ustug wykorzystywanych wytgczenie do sprzedazy opodatkowane;j,
przystuguje prawo do odliczenia peinej kwoty podatku naliczonego.

Wskazana zasada wyigcza mozliwosé odliczenia peinej kwoty podatku naliczonego od towaréw
i ustug, wykorzystywanych chocby w czesci do Sprzedazy niedajacej prawa do odliczenia — zwolnionej
Z opodatkowania i niepodlegajgcej opodatkowaniu.

Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajacg z faktur dokumentujgcych zakup
towarow i ustug, w odniesieniu do ktdrych przystuguje petne prawo do odliczenia podatku naliczonego.

2) Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (wspotczynnika struktury
sprzedazy)

W odniesieniu do towarow i ustug wykorzystywanych tacznie do sprzedazy opodatkowanej
i zwolnionej z opodatkowania, przystuguje prawo do odliczenia w czesci kwoty podatku naliczonego
przy zastosowaniu tzw. wspéiczynnika struktury sprzedazy.

Wskazana powyzej zasada wylacza mozliwosé odliczenia czesci kwoty podatku naliczonego od
towaréw i ushg, wykorzystywanych jednoczesnie do sprzedazy opodatkowane;j, zwolnionej
z opodatkowania i niepodlegajgcej opodatkowaniu.

Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajgcg z faktur dokumentujgcych zakup
tfowaréw i usiug, w odniesieniu do ktorych przystuguje Czesciowe prawo do odliczenia podatku
naliczonego.

Wysokosé wskaznika struktury sprzedazy oblicza sie jako roczny udziat czynnosci opodatkowanych
W ogolnej sprzedazy podiegajgcej opodatkowaniu, czyli sumie sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej
z opodatkowania. Obliczong kwote wyraza sie procentowo.

Szczegblowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniy wspofczynnika
W odniesieniu do towaréw i ustug nie stanowigeych $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych wskazane zostaty w art. 90 ust 2-10 oraz art. 91 ustawy o VAT.

Szczegdtowa procedura odliczania podatku naliczonego od towaréw i ustug stanowigcych srodki
trwate i wartosci prawne i niematerialne okreslona zostata w art. 90 ust. 2-1 0, art. 90a, art. 90b oraz
art. 91 ustawy o VAT.



Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o VAT, podatnicy sg zobowigzani do odrebnego okreslenia kwot
podatku naliczonego zwigzanych z czynnosciami:

- W stosunku do ktérych podatnikowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego oraz

- W zwigzku z ktdrymi takie prawo nie przystuguije.

Artykut 90 ust. 2 ustawy o VAT wskazuje natomiast, ze w przypadku, gdy nie jest mozliwe
wyodregbnienie catosci lub czesci kwot podatku naliczonego, w stosunku do ktérych podatnikowi
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, podatnik moze pomniejszyé kwote podatku
naleznego o takg cze$¢ kwoty podatku naliczonego, kitérg mozna proporcjonalnie przypisaé
czynnosciom, w stosunku do ktérych podatnikowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego (tzw. ,czesciowe” prawo odliczenia podatku VAT).

W sSwietle powyzszych regulacji, w przypadku, gdy jednostka dokonuje zakupu towaréow, ktdre sg
zwigzane zaréwno z dziatalnoscig opodatkowang, jak i dziatalnoscig zwolniong z VAT, jednostce
przystuguje ,czesciowe” prawo odliczenia podatku VAT naliczonego (zgodnie z tzw.
~WSpotczynnikiem” VAT).

Wspdiczynnik VAT ustala sie zgodnie z nastepujgcym wzorem:
SO
Wspétczynnik = ————eeeeee—— x100%
SO + SZwW
gdzie:
SO — oznacza roczny obrét z tytutu sprzedazy opodatkowanej VAT
SZW - oznacza roczny obrét z tytutu sprzedazy zwolnionej z opodatkowania VAT

3) Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (pre-wspéiczynnika)

W odniesieniu do towaréw i ustug wykorzystywanych {gcznie do sprzedazy opodatkowane;
I zwolnionej z opodatkowania oraz niepodlegajgcej opodatkowaniu, przystuguje prawo do odliczenia
w czesci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. pre-wspoiczynnika.

Wskazana powyzej zasada wytgcza mozliwos¢ odliczenia czesci kwoty podatku naliczonego od
towaréw i ustug, ktére nie sg wykorzystywane chocby w czesci do sprzedazy zwolnionegj
z opodatkowania i niepodlegajgcej opodatkowaniu.

Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajgcg z faktur dokumentujgcych zakup
towaréw i ustug, w odniesieniu do ktorych przystuguje czesciowe prawo do odliczenia podatku
naliczonego.

Wysokos¢ pre-wspétczynnika sprzedazy oblicza sig jako roczny udziat czynnosci opodatkowanych
i zwolnionych z opodatkowania w ogolnej sprzedazy, czyli sumie sprzedazy opodatkowanej,
zwolnionej z opodatkowania | niepodlegajacej opodatkowaniu. Obliczong kwote wyraza sie
procentowo.

W swietle powyzszych regulacii nalezy uznac, ze:



1) Gminie przystuguje (petne) prawo odliczenia podatku VAT naliczonego od zakupéw towaréw i ustug
zwigzanych wytgcznie z wykonywanymi przez Gming czynnosciami opodatkowanymi VAT (np. zakup
energii elektrycznej wylacznie na potrzeby pomieszczenia wynajmowanego na cele niemieszkalne);

2) w przypadku, gdy nabywane towary lub ustugi sg zwigzane wytacznie z dokonywanymi przez gmine
czynnosciami, ktére mieszczg sie w zakresie przedmiotowym ustawy o VAT, lecz ktére podlegajg
zwolnieniu z opodatkowania — Gminie nie przystuguje prawo odliczenia podatku VAT naliczonego.
Szczegdlowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu pre-
wspdiczynnika wskazane zostaty w art. 86 ust. 2a | kolejne oraz 90 ust 2-10 oraz art. 91 ustawy
o VAT.

W przypadku, gdy ponoszone przez Gming wydatki sg zwigzane:

1) wytacznie z zadaniami wiasnymi jednostki (pozostajacymi poza zakresem VAT) - jednostce nie
przystuguje prawo odliczenia podatku VAT naliczonego;

2) zaréwno z zadaniami wiasnymi (pozostajgcymi poza zakresem VAT) jak i z dziatalnoscig
opodatkowang VAT — jednostce przystuguje petne prawo odliczenia podatku VAT naliczonego;

3) zaréwno z dziatalnoscig Statutowg” (pozostajgcg poza zakresem VAT) jak i z dziatalnoscig
zwolniong z VAT - jednostce nie przystuguje prawo odliczenia podatku VAT naliczonego;

4) zaréwno z zadaniami wiasnymi (pozostajgcymi poza zakresem VAT) jak i z dziatalnoscig
opodatkowang i zwolniong z VAT — jednostce przystuguje ,czesciowe” prawo odliczenia podatku VAT
(tj. odliczenie ,,prewspotczynnikiem” i »wspoiczynnikiem” VAT)

Celem okreslenia, czy w stosunku do ponoszonych przez te jednostki wydatkéw przystuguje prawo
odliczenia podatku VAT naliczonego — jednostka powinna kazdorazowo okreslié, czy wydatek ten:

1) zostat poniesiony wytgcznie zadaniami wiasnymi — brak prawa odliczenia podatku VAT;

2) zostat dokonany wylgcznie w zwigzku z dziatalnoscig opodatkowang VAT - w takim przypadku
nalezy odliczy¢ 100% podatku VAT naliczonego wynikajacego z faktury zakupowej;

3) zostat dokonany w zwigzku z dziatalnoécig opodatkowang VAT oraz z zadaniami wiasnymi —
w takim przypadku nalezy odliczy¢ 100% podatku VAT naliczonego wynikajgcego z faktury
zakupowej;

4) zostat dokonany wyigcznie w zwigzku z dziatalnoscig zwolniong z VAT — w takim przypadku
jednostce nie przystuguje prawo odliczenia podatku VAT naliczonego;

5) zostat dokonany w zwigzku z dziatalnoscig zwolniong z VAT oraz z zadaniami wiasnymi jednostki —
w takim przypadku jednostce nie przystuguje prawo odliczenia podatku VAT naliczonego;

6) zostat dokonany w zwigzku z dziatalnoscig zwolniong i opodatkowang VAT (nie mozna wydzielié
2CZeSCi” w jakiej towar/ustuga jest zwigzana tylko z jednym rodzajem dziatalnosci) — w takim
przypadku przystuguje ,czesciowe” prawo odliczenia podatku VAT naliczonego;

7) zostat dokonany w zwigzku z dziatalno$cig zwolniong z VAT, dziatalnoscig opodatkowang VAT oraz
z zadaniami wlasnymi (nie mozna wydzieli¢ »CZg$ci” w jakiej towar/ustuga jest zwigzana tylko z jednym
rodzajem dziatalnosci) — w takim przypadku przystuguje ,czesciowe” prawo odliczenia podatku VAT
naliczonego.



Zgodnie ze stanowiskiem wyrazonym przez Naczelny Sad Administracyjny, jednostki budzetowe nie
mogg zosta¢ uznane za samodzielnych (odrebnych od Gminy) podatnikéw VAT, a czynnosci
dokonywane pomiedzy jednostkami Gminy uznawane s3 za czynnosci wykonane ,z samym sobg”.

W konsekwencji, ocena czy (i w jakim zakresie) Gminie przystuguje prawo odliczenia podatku VAT
naliczonego w zwigzku z zakupami towaréw i ustug przez jednostki Gminy powinna uwzglednia¢ calg
dziatalnos¢ Gminy, w ktorej dany towar/ustuga jest wykorzystywany, niezaleznie od tego, czy
dziatalnos¢ ta jest prowadzona przez jednostke, ktéry dokonat zakupu, czy tez przez inng jednostke
Gminy.

4) Terminy, w ktérych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego

Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesigcu, w ktérym dochodzi do spetnienia
nastepujacych warunkow:

- powstat obowigzek podatkowy u sprzedawcy,

- jednostka jest w posiadaniu faktury zakupu.

Jezeli odliczenie podatku naliczonego nie zostato dokonane w rozliczeniu za miesigc, o ktérym mowa
powyzej, mozna dokonaé odliczenia w rozliczeniu za jeden z dwéch kolejnych okresow
rozliczeniowych.

Jezeli nie zostalo dokonane odliczenie podatku naliczonego, pomimo przystugujgcego prawa,
W rozliczeniach, o ktérych mowa powyzej, mozliwe jest dokonanie odliczenia podatku naliczonego
najpdzniej w terminie 5 lat od poczatku roku, w ktérym powstato prawo do odliczenia. Realizacja
prawa do odliczenia podatku naliczonego nastepuje poprzez korekte rozliczenia, w ktdrym powstato
prawo do odliczenia podatku VAT.

W przypadku wewnatrzwspéinotowego nabycia towaréw podatnik moze dokonac odliczenia, jesli
otrzymat fakture dokumentujgcg dostawe towaréw, ktéra stanowi u niego WNT, w terminie 3 miesiecy
od uplywu miesigca, w ktorym w odniesieniu do nabytych towaréw powstat obowigzek podatkowy.

W przypadku, gdy nabywca towaru lub ustugi otrzymat faktura korygujaca zmniejszajgcg kwote
podatku naliczonego wynikajgcego z faktury pierwotnej, jest on zobowigzany do zmniejszenia kwoty
podatku naliczonego w rozliczeniy za okres w ktérym te faktura korygujacg otrzymat. Jezeli nie
dokonano obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego okreslonego w fakturze
pierwotnej, ktérej korekta dotyczy obnizenia podatku naleznego dokonuje sie w rozliczeniu za okres
w ktérym podatnik otrzymat fakture korygujaca.

5) Dokumenty, na podstawie ktérych dokonuje sie odliczenia podatku naliczonego

Dokumenty, na podstawie ktorych dokonuje sie odliczenia podatku naliczonego stanowig:
1) faktury dokumentujgce zakup towaréw i ustug;



2) faktury dokumentujgce dokonanie catosci lub CzgSC zaptaty przed nabyciem towaru lub czesci
ustugi;

3) w przypadku importu towaréw kwota podatku VAT wynikajgca z dokumentu celnego lub deklaracji
importowej;

4) faktury wystawione przez nabywce w przypadku zakupu produktéw rolnych od rolnika ryczattowego;
5) dowody ksiegowe lub faktury wewnetrzne wystawione przez nabywce towaréw i usiug w przypadku,
gdy dla tych towaréw i ustug stosuje sie procedure odwrdconego obcigzenia;

6) dowody ksiegowe Iub faktury wewnegtrzne wystawione przez nabywce w przypadku
wewnatrzwspolinotowego nabycia towaréw:

7) dowody ksiegowe lub faktury wewnetrzne wystawione przez nabywce w przypadku importu ustug;
8) faktury dokumentujgce dostawe towaréw, ktére stanowig u nabywcy wewnatrzwspaélnotowe nabycie
towarow.

W przypadku otrzymania faktury od tzw. ~matego podatnika” (tj. faktury Zawierajgcej stowa ,metoda
kasowa’), nalezy uja¢ takg fakture w rejestrze za miesigc, w ktérym sprzedawca/ustugodawca
otrzymat platnos¢ od  jednostki (decyduje data wplywu na  rachunek bankowy
sprzedawcy/ustugodawcy).

Odliczenie podatku VAT mozliwe jest réwniez na podstawie korekt faktur i duplikatow faktur
stanowigcych dokumenty pochodne dokumentéw wymienionych powyzej.

Przed ujeciem dokumentu w rejestrze nalezy kazdorazowo zweryfikowad:
1) czy faktura (dokument) zawiera prawidtowe dane ,nabywcy”, tj. czy jako nabywce wskazano:

GMINA GOSTYNIN — ADRES, NIP GMINY,
NAZWA | ADRES JEDNOSTKI
2) czy kwota VAT wskazana na fakturze zostala poprawnie ustalona;
3) czy kwota brutto wskazana na fakturze jest poprawna.

W przypadku stwierdzenia bledéw na fakturach Zakupowych:

1) jezeli btad dotyczy nastepujgcych pozycji faktury:

a) miary i ilosci (liczby) dostarczonych towaréw lub zakresu wykonanych ustug,

b) ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto),

c) kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej zapiaty,
o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto,

d) wartoéci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez kwoty podatku
(wartosci sprzedazy netto),

e) stawki podatku,

f) sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdinymi stawkami podatku
I sprzedaz zwolniong od podatku,



g) kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace poszczegdinych
stawek podatku,

h) kwoty naleznosci ogétem,

nalezy niezwlocznie wystapié do kontrahenta o wystawienie faktury korygujgcej:

2) jezeli btgd dotyczy innych pozycji faktury, jednostka powinna wystawic i przesta¢ kontrahentowi tzw.
note korygujaca, ktora powinna zawieraé:

a) wyrazy ,NOTA KORYGUJACA”:

b) numer kolejny i date jej wystawienia;

C) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy i numer, za
pomocg ktdérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze numer, za pomocsg
ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartosci
dodane;j;

d) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy nota (4. date wystawienia faktury, ktérej dotyczy nota:
numer faktury, ktérej dotyczy nota: date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw Iub wykonania
ustugi lub date otrzymania zapfaty, o ile taka data jest okreslona i rézni si¢ od daty wystawienia
faktury);

e) wskazanie tresci korygowanej informaciji oraz tresci prawidtowe;.

W rejestrach ,zakupu” VAT powinny zosta¢ ujete wydatki poniesione w danym okresie, w zwigzku
z ktorymi jednostce przystuguje peine lub czesciowe prawo odliczenia podatku VAT naliczonego.
W rejestrach nie nalezy ujmowaé wydatkoéw zwigzanych:

- Wylgcznie z dziatalnoscig statutowg jednostki,

- Wytgcznie z wykonywanymi przez jednostke czynnosciami zwolnionymi z podatku VAT,

- Wylgcznie z dziatalnoscig statutowg oraz czynnosciami zwolnionymi z podatku VAT,

- Z zakupem towarow i ustug, z tytutu ktérego nie przystuguje prawo odliczenia podatku VAT
naliczonego (np. zakupem usfug noclegowych i gastronomicznych.



Czy faktura jest zwigzana:

BT e

Wylacznie 2z dzialalnoscia zwolniona z Wylacznie z dzialalnoscia opodatkowan VAT
podatku VAT lub wylgcznie z dziatalnoscia lub wylgeznie z dziatalnoscig opodatkowang |
zwolniong i ,statutowg” Statutowg”
(np. zuzycie energii W wynajmowanym przez (np. faktura za zuzycie energii w pomieszczeniu
Jednostke mieszkaniu stuzbowym - na stotowki  wynajmowanym innym podmictom i
podstawie odrebnego licznika) niewykorzystywanym w innych celach)
Nie
Tak faktura dotyczy energii wykorzystywanej zaréwno w Tak
Brak prawa dziatalnescei OpOdatkowanej Jak i w dziatalnosci Prawo odliczenia
odliczenia zwolnionej z VAT lub w dziatalnosci zwolnionej, 100% VAT
opodatkowanej i statutowej i nie mozna wyodrebnié w

jakie] czesci dotyczy kazdego z tych rodzajéw
dziatainosci

Czesciowe prawo odliczenia podatku
VAT naliczonego (z zastosowaniem
wspélczynnika VAT)

6) Roczna korekta podatku VAT naliczonego

Wydatki zwigzane z zakupami ,biezgcymi”.

Jezeli Gmina ponosi wydatki zZwigzane zaréwno z dziatalnoscig opodatkowang VAT, jak
i z dziatalnoscig zwolniong z VAT, przystuguje wowczas »CZgSciowe” prawo odliczenia podatku VAT
naliczonego, tj. Gmina jest uprawniona do odliczenia czesci podatku VAT naliczonego wynikajgcego
z faktury zakupu rownej tzw. ,wspétczynnikowi” VAT.

Wspéiczynnik VAT ustala si¢ jako udziat rocznego obroty z tytutu czynnosci, w zwiazku z ktérymi
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, w catkowitym obrocie uzyskanym z tytutu
czynnosci, w zwigzku z ktérymi podatnikowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatkuy
naleznego, oraz czynnosci, w Zwigzku z ktdrymi podatnikowi nie przystuguje takie prawo.

Proporcje (wspétczynnik) okresla sig procentowo w stosunku rocznym na podstawie obrotu
osiggnietego w roku poprzedzajgcym rok podatkowy, w odniesieniu do ktorego jest ustalana proporcja
(tzw. ,wstepny” wspéiczynnik VAT). Przykiadowo, »~Wstepnym” wspéiczynnikiem VAT w 2016 r. bedzie
ostateczny wspotczynnik VAT za 2015 r.

Po zakonczeniu danego roku dokonywana jest natomiast tzw. ,roczna” korekta VAT, tj. podatnik jest
zobowigzany:

- ustali¢ wspoétczynnik VAT za zakoriczony rok podatkowy (tzw. ,ostateczny” wspoétczynnik VAT) i



- zastosowa¢ ostateczny wspéiczynnik VAT do wydatkéw poniesionych w zakorczonym roku
podatkowym, od kt6rych podatek VAT byt odliczony.

Powyzszej korekty dokonuje si¢ w rozliczeniach za styczen roku nastepujgcego po zakoriczonym
roku.

Odrebne zasady korekty zostaty przewidziane dla wydatkow zwigzanych z nabyciem $rodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych (zwigzanych z dziatalnoscig opodatkowansg i zwolniong z VAT).
W zwigzku z powyzszym:

1) jezeli wartoé¢ srodka trwatego nie przekracza 15.000 zi, dokonuje sie jednorazowej korekty
w rozliczeniach za styczen roku nastepujacego po roku, w ktérym $rodek trwaly zostat oddany do
uzywania;

2) w przypadku $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, ktorych wartosé przekracza
15.000 z, innych niz nieruchomosci i prawa wieczystego uzytkowania korekty dokonuje sie przez
okres 5 lat, przy czym korekta w kazdym z tych lat dotyczy 1/5 podatku VAT naliczonego;

3) w przypadku nieruchomosai i prawa wieczystego uzytkowania gruntéw, korekty dokonuje sie przez
okres 10 lat, a korekta w kazdym z tych lat dotyczy 1/10 podatku VAT naliczonego.

W przypadku, gdy w okresie korekty, o ktérej mowa powyzej, nastapi sprzedaz towaréw lub ustug
podlegajgcych korekcie, jezeli towary te zostana:

- opodatkowane — w celu dokonania korekty przyjmuje sie, ze dalsze wykorzystanie tego towaru lub
ustugi jest zwigzane z czynnosciami opodatkowanymi

- zwolnione od podatku lub nie podlegaty opodatkowaniu — w celu dokonania korekty przyjmuje sie, ze
dalsze wykorzystanie tego towaru lub ustugi jest zwigzane wylacznie z czynnosciami zwolnionymi od
podatku lub niepodlegajgcymi opodatkowaniu.

W takim przypadku korekta powinna by¢ dokonana jednorazowo w odniesieniu do catego pozostatego
okresu korekty. Korekty dokonuje sie w deklaracji podatkowej za okres rozliczeniowy, w ktérym
nastgpita sprzedaz.

7) Przykitadowe rozliczenia VAT zwigzane z transakcjami »Zakupu” dokonywanymi przez
jednostki Gminy

1) Zakup energii elektrycznej oraz zakup energii ciepinej (gazu)

Faktury dokumentujgce zakup energii elektrycznej powinny zosta¢ ujete w rejestrze JZakupow”
sporzgdzonym:

a) za miesigc, w ktérym faktury te zostaly wystawione lub jeden z 2 kolejnych miesiecy, o ile:

- fakiura zostata wystawiona przed uplywem terminu platnosci oraz jednostka otrzymata fakture
W miesigcu jej wystawienia,

b) za miesige, w ktérym otrzymano fakture lub jeden z 2 kolejnych miesiecy, o ile:

- faktura zostata wystawiona przed uptywem terminu platnosci oraz

- jednostka otrzymata fakture w miesigcu nastgpujgcym po miesigcu jej wystawienia lecz przed
uptywem terminu ptatnosci,

C) za miesigc, w ktérym uptynat termin ptatnosci lub jeden z 2 kolejnych miesiecy, o ile:



- faktura zostata wystawiona PO uptywie terminu ptatnosci, lecz w tym samym miesigcu, w ktérym
termin ten uptynat oraz

- jednostka otrzymata fakture w miesigcu jej wystawienia,

d) za miesigc, w ktérym jednostka otrzyma fakture lub jeden z 2 kolejnych miesiecy, jezeli jednostka
otrzymata fakture po zakonczeniy miesigca, w ktérym uptynat termin ptatnosci);

2) Zakup ustug prawnych i doradczych

Faktury dokumentujgce zakup ustug statej obsiugi prawnej powinny zostaé¢ Uigte w rejestrze
~Zakupow” sporzgdzonym:

a) za miesiac, w ktérym faktury te zostaty wystawione Iub jeden z 2 kolejnych miesiecy, o ile:

- faktura zostata wystawiona przed uptywem terminu ptatnosci oraz

- jednostka otrzymata fakture w miesigcu Jjej wystawienia,

b) za miesigc, w ktorym otrzymano fakture lub jeden z 2 kolejnych miesiecy, o ile:

- faktura zostata wystawiona przed uptywem terminu platnosci oraz

- jednostka otrzymata fakture w miesigcu nastepujgcym po miesigcu jej wystawienia lecz przed
uptywem terminu ptatnosci,

C) za miesige, w ktorym uptynat termin ptatnosci lub jeden z 2 kolejnych miesiecy, o ile:

- faktura zostata wystawiona PO uplywie terminu platnosci, lecz w tym samym miesigcu, w ktérym
termin ten uptynat oraz

- jednostka otrzymata fakture w miesigcu jej wystawienia,

d) za miesigc, w ktorym jednostka otrzyma fakture lub jeden z 2 kolejnych miesiecy, jezeli jednostka
otrzymata fakture po zakorczeniy miesigca, w ktdrym uptynat termin platnosci);

Jezeli faktury zawierajg stowa ,metoda kasowa’ (tj. jezeli sprzedawca jest tzw. »maty podatnik”
rozliczajgcy podatek VAT metodg kasowg), faktury powinny zosta¢ ujete w rejestrach ,zakupow” za
miesigc, w ktérym sprzedawca otrzymat platnosé od jednostki (decyduje dziern wplywu Srodkow na
konto sprzedawcy) lub za jeden z 2 kolejnych miesiecy;

3) Zakup licencji na oprogramowanie komputerowej

Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 13 ustawy o VAT, zwolnieniu z opodatkowania podatkiem VAT podlega
udzielanie licencji lub upowaznienie do korzystania z licencji oraz przeniesienie autorskiego prawa
majatkowego w rozumieniu przepiséw prawa autorskiego - w odniesieniu do programu
komputerowego - bez pobrania naleznosci na rzecz placéwek oswiatowych (tj. szkét i przedszkoli
publicznych i niepubliczne, szkot wyzszych i placéwek opiekur']czo-wychowawczych).

Ponizej zostaly wskazane procedury dotyczgce rozliczen z tytutu podatku VAT w przypadku nabycia
licencji na oprogramowanie komputerowe w sytuacji, gdy wskazane powyzej zwolnienie nie znajduje
zastosowania.

Faktury dokumentujgce nabycie licencji na oprogramowanie komputerowe ograniczone czasowo (np.
licencja na rok) powinny zosta¢ ujete:

- W rejestrze ,zakupow” za miesige, w ktérym przypada ostatni dzien okresu licencji (o ile jednostka
otrzyma fakture w tym miesigeu lub wezegniej) lub za jeden z 2 kolejnych miesiecy lub
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- W rejestrze ,zakupow” za miesigc otrzymania faktury lub jeden z 2 kolejnych miesiecy (jezeli
jednostka otrzyma fakture po zakonczeniu miesigca, w ktdrym uptynat ostatni dzien licencii).

W przypadku, gdy jednostka dokona ptatnosci za licencje z gory, faktura dokumentujgca takg licencje
powinna zosta¢ ujeta w rejestrze ,zakupow” Sporzadzonym za miesigc, w ktérym ustugodawca
otrzymat ptatno$¢ (miesigcu, w ktérym ptatnosé wpiyneta na konto ustugodawcy).

Faktury dokumentujgce nabycie bezterminowych licencji na oprogramowanie komputerowe powinny
zostac ujete w rejestrach ~Zakupow” sporzgdzonych za miesigc, w ktérym ustugodawca otrzymat
ptatnosc¢ (miesigcu, w ktérym ptatnosé wptyneta na konto ustugodawcy):

4) Zakup ustug budowlanych i remontowych

Faktury dokumentujgce nabycie ustug budowlanych powinny zosta¢ ujete w rejestrze ,zakupow”
sporzgdzonym:

a) za miesigc, w ktérym faktury te zostaty wystawione lub jeden z 2 kolejnych miesigcy, o ile jednostka
otrzymata fakture w miesigcu jej wystawienia,

b) za miesigc, w ktorym jednostka otrzyma fakture lub jeden z 2 kolejnych miesiecy, jezeli jednostka
otrzymata fakture po zakorczeniu miesigca, w ktérym faktura zostata wystawiona).

4) Ustugi remontowe (inne niz budowlane)

Faktury dokumentujgce zakup ustug remontowych lub powinny zostac ujete:

a) w przypadku ustug rozliczanych w okresach rozliczeniowych:

- W rejestrze ,zakupow” za miesige, w ktérym przypada ostatni dzien okresuy rozliczeniowego, ktérego
dotyczy faktura (o ile jednostka otrzyma fakture w tym miesigcu lub wezesniej) lub za jeden z 2
kolejnych miesiecy Iub

- W rejestrze ,zakupow” za miesigc otrzymania faktury lub jeden z 2 kolejnych miesiecy (jezeli
jednostka otrzyma fakture po zakoriczeniu miesigca, w ktdrym uplynagt ostatni dzien okresu
rozliczeniowego, ktérego dotyczy ustuga),

b) w przypadku ustug $wiadczonych ,jednorazowo™

- W rejestrze ,zakupow” Sporzgdzonym za miesigc w ktorym ustuga zostata wykonana lub jeden z 2
kolejnych miesiecy (o ile jednostka otrzymata fakture w miesigcu, w ktérym ustuga zostata wykonana
lub we wezesniejszych miesigcach),

- W rejestrze ,zakupow” Sporzgdzonym za miesigc otrzymania faktury lub jeden z 2 kolejnych miesigcy
(jezeli jednostka otrzyma fakture po zakoriczeniu miesigca, w ktérym ustuga zostata wykonana);

5) Zakup ustug kominiarskich

Faktury dokumentujgce zakup ustug kominiarskich powinny zostaé ujete:

a)w pfzypadku ustug rozliczanych w okresach rozliczeniowych:

- W rejestrze ,zakupéw” za miesigc, w ktérym przypada ostatni dzier okresu rozliczeniowego, ktorego
dotyczy faktura (o ile jednostka otrzyma fakture w tym miesigcu lub wczesniej) lub za jeden z 2
kolejnych miesiecy lub - w rejestrze ,zakupow” za miesigc otrzymania faktury lub jeden z 2 kolejnych



miesiecy (jezeli jednostka otrzyma fakture po zakoriczeniu miesigca, w ktérym uptynat ostatni dzien
okresu rozliczeniowego, ktérego dotyczy ustuga),

b) w przypadku ustug $wiadczonych ,jednorazowo”;

- W rejestrze ,zakup6w” sporzgdzonym za miesigc w ktérym ustuga zostata wykonana lub jeden z 2
kolejnych miesiecy (o ile jednostka otrzymata fakture w miesigcu, w ktdrym ustuga zostata wykonana
lub we wczesniejszych miesigcach),

- W rejestrze ,zakupow” sporzgdzonym za miesigc otrzymania faktury lub jeden z 2 kolejnych miesiecy
(jezeli jednostka otrzyma fakture po zakonczeniu miesigca, w ktérym ustuga zostata wykonana);

6) Prenumerata prasy

Faktury dokumentujgc zakup prenumeraty prasy powinny zosta¢ ujete:

a) za miesigc, w ktorym faktury te zostaty wystawione lub jeden z 2 kolejnych miesiecy, o ile jednostka
otrzymata fakture w miesigcu jej wystawienia,

b) za miesigc, w ktérym jednostka otrzyma fakture lub jeden z 2 kolejnych miesiecy, jezeli jednostka
otrzymata fakture po zakoriczeniu miesigca, w ktérym faktura zostata wystawiona);

7) Zakup ustug szkoleniowych

Zgodnie z przepisami ustawy o VAT nastepujace rodzaje ustug szkoleniowych korzystajg ze
zwolnienia z opodatkowania podatkiem VAT:

a) ustugi swiadczone przez:

- Jednostki objete systemem os$wiaty w rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty, w zakresie
ksztatcenia i wychowania,

- Uczelnie, jednostki naukowe Polskiej Akademii Nauk oraz jednostki badawczo- rozwojowe,
w zakresie ksztatcenia na poziomie wyzszym,

b) ustugi nauczania jezykow obcych,

c) ustugi ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego:

- prowadzone w formach i na zasadach przewidzianych w odrebnych przepisach, lub

- Swiadczone przez podmioty, ktore uzyskaty akredytacje w rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty
- wytgcznie w zakresie ustug objetych akredytacja, lub

- finansowane w catosci ze srodkéw publicznych.

Faktury dokumentujgce nabycie tego typu ustug nie powinny by¢ wykazywane przez jednostki
w prowadzonej przez te jednostki ewidencji VAT,

W przypadku nabycia ustug szkoleniowych innego rodzaju niz wskazane powyzej znajdzie
zastosowanie niniejsza Procedura;

8) Zakup ustug reklamowych i marketingowych
Faktury dokumentujgce zakup ustug reklamowych powinny zostaé ujete:

a) w przypadku ustug rozliczanych w okresach rozliczeniowych:



- W rejestrze ,zakupow” za miesiac, w ktorym przypada ostatni dzien okresu rozliczeniowego, ktérego
dotyczy faktura (o ile jednostka otrzyma fakture w tym miesigcu lub wczeéniej) lub za jeden z 2
kolejnych miesiecy lub

- W rejestrze ,zakupéw” za miesigc otrzymania faktury lub jeden z 2 kolejnych miesiecy (jezeli
jednostka otrzyma fakture po zakoriczeniu miesigca, w ktérym uplynat ostatni dzien okresu
rozliczeniowego, ktérego dotyczy ustuga),

b) w przypadku ustug $wiadczonych .jednorazowo”;

- W rejestrze ,zakupow” sporzgdzonym za miesigc w ktérym wykonanie ustugi zostato zakoriczone lub
jeden z 2 kolejnych miesigcy (o ile jednostka ofrzymata fakture w miesigcu, w kiérym ustuga zostata
zakonczona lub we wczeséniejszych miesigcach),

- W rejestrze ,zakupéw” sporzgdzonym za miesigc otrzymania faktury lub jeden z 2 kolejnych miesiecy
(jezeli jednostka otrzyma fakture po zakorczeniu miesigca, w ktérym ustuga zostata wykonana);

9) Zakup ustug sprzatania

Faktury dokumentujgce zakup ustug sprzatania powinny zosta¢ ujete:

a) w przypadku ustug rozliczanych w okresach rozliczeniowych:

- W rejestrze ,zakup6éw” za miesige, w ktérym przypada ostatni dziery okresu rozliczeniowego, ktérego
dotyczy faktura (o ile jednostka otrzyma fakture w tym miesigcu lub wczesniej) lub za jeden z 2
kolejnych miesiecy lub

- W rejestrze ,zakupéw” za miesigc otrzymania faktury lub jeden z 2 kolejnych miesiecy (jezeli
jednostka ofrzyma fakture po zakorczeniu miesigca, w ktorym uplynagt ostatni dzien okresu
rozliczeniowego, ktérego dotyczy ustuga),

b) w przypadku ustug Swiadczonych ,jednorazowo”

- W rejestrze ,zakupow” sporzadzonym za miesigc w ktérym wykonanie ustugi zostato zakorczone lub
jeden z 2 kolejnych miesiecy (o ile jednostka otrzymata fakture w miesigcu, w kiérym ustuga zostata
zakonczona lub we wczesniejszych miesigcach),

- W rejestrze ,zakupéw” sporzgdzonym za miesigc otrzymania faktury lub jeden z 2 kolejnych miesiecy
(jezeli jednostka otrzyma fakture po zakoriczeniu miesigca, w ktdrym ustuga zostata wykonana);
9) Zakup Srodkéw trwatych

Faktury dokumentujace zakup $rodkow trwatych powinny zosta¢ ujete w rejestrze ~Zakupow”
sporzadzonym za miesigc;

a) w ktérym jednostka nabyta towary (o ile jednostka otrzymata fakture w tym miesigcu lub wczesniej)
lub za jeden z 2 kolejnych miesiecy Iub

b) w ktérym jednostka otrzymata fakture (jezeli faktura zostata otrzymana po zakoriczeniu miesigca,
w ktorym jednostka nabyta towar) lub W jednym z 2 kolejnych miesiecy;

10) Optaty za wywéz $mieci
Optaty za wywoéz Smieci wyptacane na rzecz Gminy nie podlegaja opodatkowaniu VAT.
W konsekwencji, jednostki nie powinny wykazywaé tych transakcji w rejestrach VAT;



11) Prowizje bankowe

Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 40 ustawy o VAT, ustugi w zakresie depozytéw Srodkow pienieznych,
prowadzenia rachunkéw pienigznych, wszelkiego rodzaju transakcji pfatniczych, przekazow i
transferow pienieznych, diugéw, czekow i weksli oraz ustugi posrednictwa w $wiadczeniu tych ustug
korzystajg ze zwolnienia z opodatkowania podatkiem VAT. W konsekwencji, jednostki nie powinny
wykazywac tych transakcji w rejestrach VAT:

12) Zakup ustug ubezpieczeniowych

Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 37 ustawy o VAT, ustugi ubezpieczeniowe, ustugi reasekuracyjne i ustugi
posrednictwa w $wiadczeniu ustug ubezpieczeniowych i reasekuracyjnych, a takze ustugi Swiadczone
przez ubezpieczajgcego w zakresie zawieranych przez niego uméw ubezpieczenia na cudzy
rachunek, z wytgczeniem zbywania praw nabytych w zwigzku z wykonywaniem uméw ubezpieczenia i
umoéw reasekuracji korzystajg ze zwolnienia z opodatkowania podatkiem VAT. W konsekwenciji,
jednostki nie powinny wykazywadé tych transakcji w rejestrach VAT.



V. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU IMPORTU USLUG ORAZ ODWROCONEGO
OBCIAZENIA W ODNIESIENIU DO TRANSAKCJI KRAJOWYCH

W przypadku transakcji dotyczaeych obrotu towarami wymienionymi w zatgczniku nr 11 do ustawy
0 VAT oraz importu ustug, do rozliczenia kwoty podatku naleznego zobowigzany jest nabywca, pod
warunkiem, ze:

- strony transakcji sg czynnymi podatnikami VAT,

- Czynnosc¢ bedaca przedmiotem transakcji nie jest zwolniona z opodatkowania.

Zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o VAT, w przypadku sprzedazy towarow wymienionych
w zatgczniku 11 do ustawy o VAT, . jezeli fgcznie spetnione sg nastepujgce warunki:

- dokonujgcym ich dostawy jest podatnik, o ktérym mowa w art. 15,

- nabywcg jest podatnik, o ktorym mowa w art. 15, zarejestrowany jako podatnik VAT czynny,

- dostawa nie jest objeta zwolnieniem, o ktérym mowa w art. 43 ust. 1 pkt 2 (t. nie ma miejsca
dostawa towaréw wykorzystywanych wytacznie na cele dziatalnosci zwolnionej od podatku, jezeli
z tytutu nabycia, importu lub wytworzenia tych towaréw nie przystugiwato dokonujgcemu ich dostawy
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego),

podatnikiem VAT jest nabywca.

Do najczestszych transakcji dostawy nalezy: sprzedaz zfomu i makulatury. Sprzedaz ziomu
i makulatury stanowi przejaw dzialalnosci gospodarczej w rozumieniu art. 15 ust. 2 ustawy o VAT.

Obowigzek podatkowy w przypadku dostawy towarow objetych odwréconym obcigzeniem oraz
importu ustug powstaje na zasadach okreslonych dla dostarczanych towaréw i $wiadczonych ustug,
okreslonych w art. 19a ustawy o VAT.

Podstawe opodatkowania w przypadku dostawy towaréow objetych odwréconym obcigzeniem oraz
importu ustug stanowi wszystko to, co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy.

W przypadku dostawy towaréw objetych odwréconym obcigzeniem oraz importu ustug zastosowanie
majg stawki podatku VAT lub zwolnienia z opodatkowania, ktére bytyby wiasciwe dla dostawy towaru
lub Swiadczenia ustug gdyby czynnosci te byty wykonywane na zasadach ogolnych (poza procedurg
odwréeconego obcigzenia).

W zwigzku z powyzszym:

1) w przypadku sprzedazy przez jednostke towarow wymienionych w zatgezniku 11 do ustawy o VAT
(do ktorych zalicza sie w szczegolnosci odpady zawierajace metal makulature) na rzecz podatnikéw
VAT - podatnikiem z tego tytutu bedzie nabywca. W takim przypadku jednostka bedzie zobowigzana
do wystawienia faktury zawierajacej dodatkowo wyrazy ,ODWROTNE OBCIAZENIE’, a takze powinna
ujac wskazang fakture w ewidencji (rejestrach) i deklaracji VAT za miesigc wydania towaru.

W przypadku sprzedazy przez jednostke towaréw wymienionych w zatgczniku 11 do ustawy o VAT na
fzecz pomiotow nie bedacych podatnikami VAT (. w szczeg6lnosci na rzecz oséb fizycznych



nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz spétek nie bedacych podatnikami podatku VAT) —
zastosowanie znajdzie ponizsza procedura:

Ustalenie momentu powstania obowigzku podatkowego (sprzedaz ziomu na rzecz podmiotéw innych
niz podatnicy VAT) - Obowigzek podatkowy powstanie z momentem wydania towaru.

W przypadku otrzymania od nabywcy zaliczki/przedptaty/raty na poczet dostawy ztomu, jednostka jest
zobowigzana rozpoznac obowigzek podatkowy w podatku VAT w odniesieniu do otrzymanej kwoty
W momencie jej otrzymania.

Sprzedaz ztomu podlega opodatkowaniu 23% stawkg VAT.

Do najczestszych transakcji zakupu nalezy: zakup blachy, pretéw zwigzanych z remontem.

W zwigzku z zakupem towaru objetego odwrotnym obcigzeniem lub ustugi od kontrahenta
zagranicznego nabywca zobowigzany jest do naliczenia kwoty podatku naleznego z tytutu dokonanej
transakgji i ujecia jej w rejestrze sprzedazy oraz wykazania w czgstkowej deklaracji za wiasciwy okres
rozliczeniowy.

Szczegolnym przypadkiem zastosowania procedury odwréconego obcigzenia jest zakup towardw
w ramach jednolitej gospodarczo transakgji.

Przez jednolita gospodarczo transakcje rozumie sig transakcje obejmujgcg umowe, jezeli w jej ramach
wystepuje jedna lub wiecej dostaw towaréw, nawet jezeli s3 one dokonywane na podstawie
odrebnych zamdwien lub wystawianych jest wigcej faktur dokumentujgcych poszczegéine dostawy. Za
jednolitg gospodarczo transakcje uznaje sig rowniez transakcje obejmujacg wiecej niz jedng umowe,
jezeli okolicznosci towarzyszgce tej transakcji lub warunki, na jakich zostata ona zrealizowana,
odbiegaty od okolicznosci lub warunkéw zwykle wystepujgcych w obrocie towarami. Pojecie jednolitej
gospodarczo transakcji obejmuje transakcje powyzej 20 000 zt, dotyczgce dostaw nastepujgcych
towarow:

- przenosne maszyny do automatycznego przetwarzania danych, o masie <= 10 kg, takie jak: laptopy
i notebooki; komputery kieszonkowe (np. notesy komputerowe) i podobne — wylgcznie komputery
przenosne, takie jak: tablety, notebooki, laptopy,

- telefony dla sieci komérkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych — wylgcznie telefony
komorkowe, w tym smartfony,

- konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub samodzielnym
ekranem) i pozostate urzadzenia do gier zrecznosciowych lub hazardowych z elektronicznym
wyswietlaczem — z wytgczeniem czesci | akcesoriow.



VI. SZCZEGOLNA PROCEDURA ROZLICZANIA PODATKU VAT ZWIAZANEGO Z ZAKUPEM
PRODUKTOW ROLNYCH OD ROLNIKA RYCZAL TOWEGO

W przypadku dokonywania zakupu produktéw rolnych od rolnika, w pierwszej kolejnosci ustalié
nalezy, czy osoba (podmiot) posiada status rolnika ryczattowego na gruncie ustawy o VAT.

Przez rolnika ryczattowego, rozumie sie rolnika dokonujgcego dostawy produktéw rolnych
pochodzacych z wiasnej dziatalnosci rolniczej lub swiadczgcego ustugi rolnicze, korzystajgcego ze
zwolnienia od podatku VAT, z wyjgtkiem rolnika obowigzanego na podstawie odrebnych przepiséw do
prowadzenia ksigg rachunkowych.

Przez produkty rolne, rozumie sie towary wymienione w zatgezniku nr 2 do ustawy oraz towary
wytworzone z nich przez rolnika ryczattowego z produktow pochodzgcych z jego wiasnej dziatalnosci
rolniczej przy uzyciu $rodkéw zwykle uzywanych w gospodarstwie rolnym, lenym i rybackim.

W przypadku, gdy zakup produktéw rolnych dokonywany jest od rolnika ryczattowego, zobowigzanym
do wystawienia faktury z tytutu dokonania tej transakgji jest nabywca.

Fakture z tytutu zakupu produktéw rolnych nabywca wystawia nie pozniej niz uptywem 15. dnia
miesigca nastepujgcego po miesigeu, w ktérym dokonano dostawy towaréw lub wyswiadczona zostata
ustuga.

W przypadku, gdy przed wykonaniem ustugi badz dostarczeniem towaru rolnik ryczattowy otrzyma
catosC lub czgs$¢ zapfaty z tego tytutu, nabywca zobowigzany jest do wystawienia faktury
dokumentujgcej tg transakcje nie pézniej niz z uptywem 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
w ktérym dokonano tej ptatnosci.

Faktura, powinna wéwczas zawieraé:

1) imig i nazwisko lub nazwe albo nazwe skrocong dostawcy i nabywcy oraz ich adresy;

2) numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcy i nabywcy;

3) numer dowodu osobistego dostawcy Iub innego dokumentu stwierdzajgcego jego tozsamosé, date
wydania tego dokumentu i nazwe organu, ktory wydat dokument, jezeli rolnik ryczattowy dokonujgcy
dostawy produktéw rolnych jest osoba fizyczna;

4) date dokonania nabycia oraz date wystawienia i numer kolejny faktury;

5) nazwy nabytych produktéw rolnych:

6) jednostke miary i ilo¢ nabytych produktéw rolnych oraz oznaczenie (opis) klasy Iub jakosci tych
produktow;

7) ceng jednostkowg nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczattowanego zwrotu podatku;

8) wartos¢ nabytych produktéw rolnych bez kwoty zryczattowanego zwrotu podatku:

9) stawke zryczattowanego zwrotu podatku;

10) kwote zryczattowanego zwrotu podatku od wartosci nabytych produktéw rolnych;

11) warto$¢ nabytych produktéw rolnych wraz z kwotg zryczattowanego zwrotu podatku:

12) kwote naleznosci ogétem wraz z kwotg zryczattowanego zwrotu podatku, wyrazong cyfrowo
i stownie;

13) czytelne podpisy osob uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury lub podpisy oraz imiona
i nazwiska tych osob:



14) oéwiadczenie dostawcy produktéw rolnych w brzmieniu: ,O$wiadczam, ze jestem rolnikiem
ryczattowym zwolnionym od podatku od towaréw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy
o podatku od towaréw i ustug”.

Podstawe opodatkowania w przypadku rolnika ryczattowego dokonujgcego dostawy produkiow
rolnych dla czynnego podatnika podatku VAT, stanowi cena netto produkiow sprzedawanych
powiekszona o kwote zryczattowanego podatku VAT w wysokosci 7%.

Odzyskanie kwoty zryczattowanego podatku przez wystawce faktury VAT-RR (nabywce produkiow
rolnych) odbywa sie poprzez powiekszenie u niego kwoty podatku naliczonego. Zwigkszenie to
nastepuje w rozliczeniu za okres, w ktérym dokonano zaptaty naleznosci z faktury VAT-RR. Zaptata za
produkty rolne na rachunek bankowy rolnika ryczattowego musi by¢ dokonana nie pozniej niz 14. dnia
od dnia zakupu, z wyjatkiem przypadku, gdy rolnik zawart umowe z podmiotem nabywajacym produkty
rolne okreslajgcyg diuzszy termin patnosci.

Zastrzec nalezy, ze kwota zryczattowanego podatku powigkszajgca podatek naliczony powinna byé
ujeta w rejestrze zakupu dotyczgcego okresu, w kiérym podatnik ztozyt dyspozycje bankowg
(polecenie przelewu) przekazania pieniedzy na rachunek bankowy rolnika ryczattowego. Nie mozna
tego odliczenia dokona¢ w deklaracji za inny okres rozliczeniowy (wczesniejszy lub pézniejszy), gdyz
moze to spowodowaé zanizenie zobowigzania podatkowego za dany miesigc lub zawyzenie zwrotu
podatku.

VIl. CZYNNOSCI NIEODPLATNE

W przypadku, gdy przedmiotem nieodptatnej dostawy jest towar, w pierwszej kolejnosci nalezy ustalic,
czy w odniesieniu do tego towaru nie przystugiwato w catosci lub czesci prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego z tytutu nabycia, importu lub wytworzenia tego
towaru lub jego czesci skiadowych.

W przypadku, gdy prawo, o ktérym mowa powyzej, nie przystugiwato, czynnos¢ nieodpiatnego
przekazania takiego towaru uznawana jest za niepodlegajgcg opodatkowaniu.

W przypadku, gdy prawo, o kidrym mowa przystugiwato, czynnos¢ taka powinna zostac
opodatkowana na zasadach witasciwych dla odptatnej dostawy towardw.

W przypadku, gdy przedmiotem nieodptatnego $wiadczenia jest usiuga wykonywana w ramach
prowadzonej dziatalnosci, np. wynika ze statutu, czynnosc taka uznawana jest za niepodlegajgcg
opodatkowaniu.

Natomiast w przypadku, gdy przedmiotem nieodptatnego swiadczenia jest ustuga wykonywana poza
prowadzong dziatalnoscia, czynnosc taka opodatkowana jest na zasadach wiasciwych dla odpiatnego
swiadczenia ustug.

W przypadku, gdy nieodptatne swiadczenie ustug wykonywane jest przy uzyciu towaréw
w odniesieniu, do kidrych przystugiwato w catosci lub czesci prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego z tytutu nabycia, importu lub wytworzenia tych towaréw lub
ich czesci skladowych, czynnosé taka opodatkowana jest na zasadach wiasciwych dia odptatnego
Swiadczenia usiug.



Viil. ODPOWIEDZIALNOSC KARNO-SKARBOWA PRACOWNIKOW ZWIAZANA Z WEASCIWYM
PROWADZENIEM ROZLICZEN Z TYTULU PODATKU VAT

Dane wskazane w rozliczeniach czgstkowych, ktére bedg prowadzone przez jednostki Gminy, bedg
odzwierciedlane w rozliczeniach Gminy z tytutu VAT. Osoby prowadzace rozliczenia z tytutu podatku
VAT w poszczegolnych jednostkach Gminy (tj. osoby, ktére bedg podpisywaé rejestry i deklaracje
czgstkowe VAT sporzadzane przez te jednostki) bedg ponosi¢ odpowiedzialno$é karno-skarbowg za:
1) wszelkie nieprawidtowosci wynikajgce z nieprawidiowego prowadzenia rozliczen ,czgstkowych”
z tytutu podatku VAT danej jednostki;

2) ewentualne opdznienia w ziozeniu rozliczen z tytulu podatku VAT przez Gmine zwigzane
z nieterminowym przestaniem rozliczen ,czgstkowych” za dany okres przez jednostke.

3) ewentualne odsetki zwigzane z zaleglosciami podatkowymi wynikajgcymi z nieprawidtowego
prowadzenia rozliczen ,czastkowych” danej jednostki.

Sankcje przewidziane sg w przepisach Kodeksu Karnego Skarbowego:

1) zgodnie z art. 54 § 1 Kodeksu, podatnik, ktéry uchylajac sie od opodatkowania, nie ujawnia
wiasciwemu organowi przedmiotu lub podstawy opodatkowania lub nie skiada deklaracji, przez co
naraza podatek na uszczuplenie, podlega karze grzywny do 720 stawek dziennych albo karze
pozbawienia wolnosci, albo obu tym karom fgcznie;

2) zgodnie z art. 56 § 1 Kodeksu, podatnik, ktéry sktadajgc organowi podatkowemu, innemu
uprawnionemu organowi lub ptatnikowi deklaracje lub o$wiadczenie, podaje nieprawde lub zataja
prawde albo nie dopetnia obowigzku zawiadomienia o zmianie objetych nimi danych, przez co naraza
podatek na uszczuplenie, podlega karze grzywny do 720 stawek dziennych albo karze pozbawienia
wolnosci, albo obu tym karom tgcznie.
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PO LTAX POLA JASNE WYPELNIA PODATNIK, POLA CIEMNE WYPELNIA URZAD. WYPEENIC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI, DRUKOWANYM)
LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM. Skiadanie w wersji elektronicznej: www.portalpodatkowy.mf.gov.pl

1. Identyfikator podatkowy NIP podatnika 2. Nr dokumentu 3. Status

L

VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG

4. Miesiac 5. Rok
za
| I E— | M T " —
Podstawa prawna: ~ Art. 99 ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow | ustug (Dz. U. z 2016 1. poz. 710, z pézn. zm), zwanej dalej ustawg”.
Skiadajacy: Podatnicy, o ktérych mowa w art. 15 ustawy, obowigzani do skiadania deklaracji za okresy miesieczne zgodnie z art. §9 ust. 1 ustawy.
A. MIEJSCE | CEL SKEADANIA DEKLARACJI
6. Urzad skarbowy, do ktérego adresowana jest deklaracja 7. Cel ztoZenia formularza (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat):

s zlozenie deklaracji Py korekta deklaracji )

B. DANE IDENTYFIKACYJNE PODATNIKA | _
* - dotyczy podmiotéw niebedacych osobami fizycznymi ** - dotyczy podmiotow bedacych osobami fizycznymi
8. Rodzaj podatnika (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat);

1. podatnik niebedacy osoba fizyczng D 2. osoba fizyezna
9. Nazwa peina, REGON */ Nazwisko, pierwsze imie, data urodzenia **

C. ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO

-Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, 10.
zwolnione od podatku

Podstawa opodatkowania w zI Podatek nalezny w zl

-

2. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug poza terytorium 1.
kraju
2a. w tym Swiadczenie usiug, o ktorych mowa w art. 100 12
ust. 1 pkt 4 ustawy

3. Dostawa towaréw oraz Swiadczenie usiug na terytorium kraju, 13.

opodatkowane stawka 0%

3a. w tym dostawa towarow, o ktérej mowa w art. 129 14.
ustawy

4. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, 15. 16.

opodatkowane stawka 5%
5. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, 17. 18.

opodatkowane stawka 7% albo 8%
6. Dostawa towaréw oraz Swiadczenie usiug na terytorium kraju, 18. 20.

opodatkowane stawka 22% albo 23%
7. Wewnatrzwspélnotowa dostawa towaréw 21,
8. Eksport towaréw 22,
9. Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towarow 23. 24,
10. Import towaréw podlegajacy rozliczeniu zgodnie z art. 33a 25, 26.

ustawy
11. Import ustug z wylaczeniem ustug nabywanych od 27. 28.

podatnikéw podatku od wartosci dodanej, do ktérych stosuje

|__sie art. 28b ustawy

12. Import ustug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci 29, 30.
dodanej, do ktérych stosuje sig art. 28b ustawy

13. Dostawa towaréw oraz Swiadczenie ustug, dia ktérych 31.
podatnikiem jest nabywca zgodnie z art.17 ust. 1 pkt 7 lub 8
usta w ia dostawca

14. Dostawa towaréw, dla ktorych podatnikiem jest nabywca 32. 33,
zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy (wypetnia nabywca)

15. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug, dla ktérych 34. 35.
podatnikiem jest nabywca zgodnie zart. 17 ust 1pkt7lub g
usta nia nab

16. Kwota podatku naleznego od towarow i usfug objetych spisem z natury, o ktérym mowa w art. 14 ust. 5 36.
ustawy

17. Zwrot odliczonej lub zwrdconej kwoty wydatkowanej na zakup kas rejestrujgcych, o ktérym mowa w art. 111 37.
ust. 6 ustawy

18. Kwota podatku naleznego od wewnatrzwspdlnotowego nabycia Srodkow transportu, wykazanego w poz. 24, 38.

podlegajaca wptacie w terminie, o ktérym mowa w art. 103 ust. 3, w zwigzku z ust. 4 ustawy

19. Kwota podatku od wewnatrzwspélnotowego nabycia paliw silnikowych, podlegajaca wpfacie w terminach, 39.
o ktérych mowa w art. 103 ust. 5a i 5b ustawy

Razem: (Poz. 40 =suma kwot z poz. 10, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 22, 40. 41,
23, 25,27, 29, 31,321 34. Poz. 41= suma kwot z poz. 16, 18, 20, 24,
26, 28, 30,33, 35 3637 pomniejszona o kwote z poz. 38 i 39)

—_— L

T

. ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO

o

1. PRZENIESIENIA Podatek do odliczenia w zi

Kwota nadwyzki z poprzedniej deklaracji 42,

Kwota z poz. ,Kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy” z poprzednie] deklaracji lub wynikajaca z decyziji.

| VAT-7:r, | 1. |




