Zarzadzenie Nr 116/2015
Wéjta Gminy Gostynin
z dnia 31.12.2015r.

W sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci projektu pn. ,Przebudowa drogi gminne;
Zaborow Nowy — Sokotow (Il Etap)” wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach priorytetu Ill ,Regionainy system transportowy, dziatanie 3.1 Infrastruktura
drogowa Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa Mazowieckiego 2007-2013.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.
z 2009r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) i rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku
W sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dia budzetu panstwa, budzetow
jednostek  samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladow
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie, jako obowigzujgce zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace realizacii Projektu pn.
.Przebudowa drogi gminnej Zaboréw Nowy — Sokotéw (Il Etap)” wspotfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach priorytetu Il ,Regionalny system transportowy, dziatanie
3.1 Infrastruktura drogowa Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego
2007-2013 — umowa o dofinansowanie o numerze UDA-RPMA.03.01.00-14-056/08-00 z dnia 30
grudnia 2015r. stanowigcg zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Gostynin zaangazowanych w realizacje projektu
wymienionego w § 1 do zapoznania sig z trescig wprowadzonej polityki rachunkowosci oraz do jej
stosowania.

§3

Zarzadzenie wchodzi z dniem podjecia.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr116/2015
Wéjta Gminy Gostynin

z dnia 31 grudnia 2015 roku

| . Obieg dokumentéw, procedury kontroli finansowej oraz archiwizacji dokumentéw,

1.

Dowody ksiegowe obejmujg: rachunki, faktury, noty ksiegowe, polecenia ksiegowania, przelewy
bankowe, wyciggi bankowe, raporty kasowe, przyjecie $rodka trwatego-OT, kalkulacje kosztow
Sporzgdzone na potrzeby wiw projektu. Rachunki i faktury dostarczane 83 przez Kontrahentéw do
sekretariatu Urzedu Gminy Gostynin.

Po dokonaniu rejestraciji przekazywane sg w formie papierowej do Referatu Rozwoju
Gospodarczego i kolejno do Referatu Finansowego Zespotu Ds. Budzetu i Finanséw. Pracownik
merytoryczny - odpowiedzialny od strony merytorycznej za realizacje projektu dokonuje
sprawdzenia dowodéw ksiggowych, celem sprawdzenia ich zgodnosci z dokonanym
zamowieniem, prawidiowosci merytorycznej dowodu, dokonuje stosownego opisu Zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie wytycznymi Instytucii Wdrazajgcej oraz obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa (zaméwienia publiczne, kwalifikowalnosé wydatku, obowigzujgca
w Urzegdzie Gminy Instrukcja Obiegu Dokumentéw Finansowo-Ksiegowych).

Prawidiowo opisany dowad ksiggowy pracownik merytoryczny — przekazuje do Referaty
Finansowego Zespotu Ds. Budzetu i Finanséw — do ksiggowego, ktory dokonuje sprawdzenia
dowodu ksiegowego pod wzgledem formalnym i rachunkowym. W/w dowod Zatwierdza zgodnie
Z obowigzujgca klasyfikacjg budzetowg i zaktadowym planem kont (konta syntetyczne
i analityczne). Zadekretowany dowod ksiegowy zostaje przekazany Skarbnikowi do podpisu,
nastepnie przekazany jest Wojtowi badz osobie upowaznionej do zatwierdzenia do wyptaty.
W przypadku nieobecnosci Skarbnika w jego zastepstwie podpisu dowoduy ksiggowego dokonuje
upowazniony pracownik Referaty Finansowego.

Btedy w obcych i wiasnych dowodach ksiegowych koryguje sie poprzez wystawienie
odpowiedniego dokumentu zawierajgcego korekte biedu, chyba ze inne przepisy stanowig inacze;.
Oryginaty kompletnej dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu podlegajg odrebnemu
przechowywaniu przez Referat Rozwoju Gospodarczego i Referat F inansowy Zespét Ds. Budzety
i Finansow zgodnie z § 15 umowy o dofinansowanie tj. "Beneficjent Przechowuje wszelkg
dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu od dnia okreslonego w art. 90 ust 1 Iit. a
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 w sSwojej siedzibie, z zastrzezeniem ust. 2 | 3.
.Beneficjent przechowuje dokumenty dotyczace udzielonej Pomocy publicznej przez okres 10 |at
od dnia zakoriczenia realizacji Projektu, ale nie krécej niz do dnia okreslonego w art.90 ust 1 Iit. g
rozporzgdzenia ogodlnego Rady (WE) nr 1083/2006. Do archiwizowanie dokumentow zZwigzanych
Z realizacjg Projektu stosuje sie w/w przepisy.



Il. Zasady okreslajace prowadzenie ksiag rachunkowych oraz plan kont dla ewidenciji operacji
dotyczacych projektu ,,Przebudowa drogi gminnej Zaboréw Nowy - Sokoléw (II Etap)”
wspoifinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach priorytetu I
»Regionalny system transportowy, dziatanie 3.1 Infrastruktura drogowa Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013.

Dla celéw projektu wykorzystywano podstawowy rachunek bankowy o numerze 46 9012 0004 0005
6498 2001 0002 z ktdrego dokonywano platnosci wydatkoéw w ramach projektu.

1. Ewidencja wydatkéw i rozliczanie srodkéw otrzymanych i zwigzanych z projektem prowadzona
jest zgodnie z :

- Ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 roku 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz.694 z pozn.
zmian.),

- Ustawg o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (Dz. U. nr 157 poz.1240 z pozn.
zmian.),

- Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegobinych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dia budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 128
Poz.861 z pdzn. zmian.),

- Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 02 marca 2010 r. w Sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzgcych ze zrodet
Zagranicznych (Dz. U. Z 2010 r. nr 38 Poz.207 z pézn. zmian.),

- Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. nr 20 poz.103 z pézn. zmian.).

2. W budzecie Gminy do ewidencji srodkéw Projektu stosuje sie nastepujace konta syntetyczne

133 — Rachunek budzetu Gminy

901 - Dochody budzetu Gminy

902 — Wydatki budzetu Gminy

961 - Wynik wykonania budzetu Gminy

3. W ewidenciji ksiggowej Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej do ewidencji operacji
gospodarczych zwigzanych z realizacjg Projektu stosuje sie konta syntetyczne wymienione
w Zarzgdzeniu Nr 81/2012 Woéjta Gminy Gostynin z dnia 31 sierpnia 2012 roku dodajgc na
potrzeby Projektu kolejne konta analityczne zgodnie z komputerowa ewidencjg ksiegowa.



10.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w jezyku polskim przy uzyciu programu ﬁnansowo-ksiegowego
~Ksiegowosé budzetowa” Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman | Tadeusz Groszek.

Operaciji gospodarczych dokonuje sie na podstawie oryginalnych dokumentow ksiegowych
wymienionych w czesci . W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sig uznanie za dokument
ksiggowy kopii dokumenty potwierdzonego za zgodnosé z oryginatem. Potwierdzen za zgodnoscé

analitycznych.

Dokumenty dotyczgce realizacji Projektu przechowywane sg w oryginatach w jednostce
realizujgcej zadanie w wydzielonych Segregatorach w Referacie Rozwoju Gospodarczego
i Referacie Finansowym Zespole Ds. Budzetow Finanséw.

jako jednostki budzetowe;.

lll. Zasady wyodrebniania dochodéw j wydatkow zwigzanych z realizacj Projektu.
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Dofinansowanie Przyznane Gminie na podstawie § 2 umowy o dofinansowanie nr UDA-
RPMA.OS.O‘I.00-14—056/08—00 z dnia 30 grudnia 2015r. -Przebudowa drogi gminnej Zaborow
Nowy — Sokotow (Il Etap)” wspéitfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach priorytetu ||| ,Regionalny system transportowy, dziatanie 3.1

Dochody i wydatki podlegajg wyodrebnieniy przez zastosowanie wiasciwej klasyfikacji budzetowej
tj. Dziat 600 Transport i tgcznosc rozdziat 60016 — Drogi publiczne gminne. Wyréznikiem jest
Czwarta cyfra tj.;

wydatki refundowane (Pfatnosci) w zakresie budzetu srodkéw europejskich,
wydatki refundowane (pfatnosci) w zakresie Wwspotfinansowania programow i projektéw ze $rodkéw

z funduszy strukturalnych, Funduszy Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rybackiego oraz z funduszy
unijnych finansujgcych Wspolng Polityke Rolna,




