Zalacznik Nr 4
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Gostynin Nr 81/2012
z dnia 31.08.2012r.

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach

danych

Ksiggi rachunkowe przy uzyciu komputera sg prowadzone w siedzibie Urzedu Gminy Gostynin,
ul. Rynek 26 09-500 Gostynin.

System jest wigczany i wytgczany przez upowaznionego operatora,
Archiwizowanie odbywa sig codziennie poprzez tworzenie kopii zawartosci dyskow,

Wykaz programoéw uzywanych w dziale finansowym:

1. Ustugi Informatyczne INFO - SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek. (system ksiggowosci podatkow
| opfat — osoby fizyczne, osoby prawne, ksiegowosé zobowigzan, system wymiaru podatkéw lokalnych
od 0s6b prawnych),

2. Ustugi Informatyczne INFO - SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek. (czynsze).

3. Ustugi Informatyczne INFO - SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek. (ksiegowosé budzetowa).

4. Kadry i Ptace - SoftHard.

5. Bestia (system zarzgdzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego).

6. Dodatki mieszkaniowe — Sofware.

7. EGBVWin — Geobaza. |

8. Piatnik.

9.e-PFRON OffLine.

ZASADY OCHRONY DANYCH
Uruchomienie programu i dostgpu danych zapisanych w systemie chroniony jest hastem.
Zabezpieczenie danych:

- Archiwizowanie danych na elektronicznych nosnikach danych i dyskach twardych.

- Ochrona serwerow j stacji roboczych przed zanikiem zasilania poprzez stosowanie zasilaczy
zapasowych UPS.

- Zabezpieczenia przed nieautoryzowanym dostepem do baz danych — aby uzyskaé dostep do
zasobow sieci, nalezy zwrdcié sie do Administratora Systemu Informatycznego z wnioskiem w ktérym
podane bedg dane nowego uzytkownika oraz zasoby, jakie ma on mie¢ udostgpnione.

- Zastosowano Oprogramowanie antywirusowe eliminujgce wirusy, trojany, robaki internetowe, rootkity,
backdoory oraz zapewniajgce ochrone przed Spyware oraz adware — AVG Anti-Virus Business.



Kopie zbioréow przechowywane sg na dyskach CD/DVD i przechowywane w kasetce z kluczem
W zabezpieczonej szafie.

Kopie opisane s3 tak, aby tatwo byto mozna okreslié ich Zawartosc (tj. modut, okres).
Dokumentacja wraz z opisem programow i instrukcjg uzytkowania znajduje sie na stanowiskach pracy.
Szczegotowe procedury dostepu do danych zostaty opracowane i przyjete Zarzgdzeniem Nr 8/2010

Woajta Gminy Gostynin z dnia 19.03.2010r. w sprawie ustalenia | wdrozenia polityki bezpieczeristwa
przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy w Gostyninie




