Zatacznik Nr 3b
do Zarzadzenia Wojta Gminy Gostynin Nr 81/2012
z dnia 31.08.2012r.

Zaktadowy Plan Kont - Urzedu Gminy

1. Wykaz kont ksiegi giéwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg
pomochiczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej dla jednostek budzetowych i
samorzgdowych zaktadéw budzetowych

Konta bilansowe

Zespét 0 - Majatek trwaty

011 - Srodki trwate,

013 - Pozostate $rodki trwate,

020 - Wartosci niematerialne prawne,

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe,

071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

072 - Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych,

073 - Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe,

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje),

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 — Kasa,
130 - Rachunek biezgcy jednostki,

135 - Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
139 - Inne rachunki bankowe,

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe,

141 - Srodki pieniezne w drodze,

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,

221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych,

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych,

224 - Rozliczenie dotac;ji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich,
225 - Rozrachunki z budzetami,

226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe,

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne,

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,



234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami,
240 - Pozostate rozrachunki,

245 — Wplywy do wyjasnienia,

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci.
Zespot 3 - Materialy i towary

310 — Materiaty,

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja,

401 - Zuzycie materiatow i energii,

402 - Ustugi obce,

403 - Podatki i optaty,

404 — Wynagrodzenia,

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia,
409 - Pozostate koszty rodzajowe,

Zespot 6 - Produkty

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw,

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty
720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych,

750 - Przychody finansowe,

751 - Koszty finansowe,

760 - Pozostate przychody operacyjne,

761 - Pozostate koszty operacyjne,

770 - Zyski nadzwyczajne,

771 - Straty nadzwyczajne.

Zespét 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki,

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzety srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje,

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow,

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,
855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy,

2. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne,

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami,

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych,

981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow,

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego,
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat.



Opis kont

Konta bilansowe

Zespot 0 — Aktywa trwate

Konta zespotu 0 ,Majgtek trwaly” stuzg do ewidenci:

1.

2.
3
4
5

rzeczowego majatku trwatego,
wartosci niematerialnych i prawnych,
finansowego majgtku trwatego,
umorzenia majatku,

Srodkdéw trwatych w budowie.

~ Konto 011 ,,Srodki trwate”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen | zmniejszen wartoci poczatkowej Srodkow trwatych
zwigzanych z wykonang dziatalnoscig jednostki, ktére sg umarzane w czasie, wediug stawek

amortyzacyjnych zgodnie z przepisami RachU.
Nie podlegajg ujeciu na koncie 011 $rodki trwate podlegajgce ewidenciji na kontach 013.
Na koncie 011 ,Srodki trwale” ujmuje sie:

Wn

Ma

przychody nowych lub uzywanych gotowych
$rodkow trwatych, niewymagajgcych
montazu, pochodzgcych z zakupu, w
korespondencji z kontem 080 ,Srodki trwate
w budowie”, w przypadku zakupow
gotéwkowych 101 ,Kasa”, zakupy
bezgotéwkowe konto 201 ,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami” lub 240 ,Pozostate
rozrachunki” lub konta zespotu ,401"
przychody $rodkéw trwatych pochodzgcych
ze srodkow trwatych w budowie, w
korespondencji z kontem 080 ,Srodki trwate
w budowie”,

przychody $rodkéw trwatych, powstatych w
wyniku rozliczenia inwestycji, przejetej od
inwestora zastepczego, w korespondencji z
kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”,
przychody srodkéw trwatych, powstatych w
wyniku zakonczenia wspolne] inwestycji, w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostale
rozrachunki”,

wartosc ulepszen zwiekszajgcych wartosé
poczatkowg srodkéw trwatych, w
korespondencji z kontem 080 ,Srodki trwate
w budowie”,

wartosc¢ ulepszen w obcych srodkach
trwatych, w korespondencji z kontem 080
,Srodki trwate w budowie”,

przychody srodkéw trwatych nowo
ujawnionych (nadwyzki inwentaryzacyjne), w

b)

a)

b)

wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na
skutek ich likwidaciji (czesciowej likwidacji) z
powodu zniszczenia czy zuzycia

warto$¢ dotychczasowego umorzenia, w
korespondencji z kontem 071 ,Umorzenie
srodkow trwatych i wartosci niemateriainych i
prawnych”,

wartos¢ srodka, w korespondenciji z kontem
800 ,Fundusz jednostki”,

wycofanie srodkéw trwatych z uzywania
wskutek ich sprzedazy:

wartos¢ dotychczasowego umorzenia, w
korespondencji z kontem 071 ,Umorzenie
srodkow trwatych | wartosci niematerialnych i
prawnych”,

wartos¢ srodka w korespondencji z kontem
800 ,Fundusz jednostki”,

nieodptatne przekazanie srodkow trwatych,
na podstawie decyzji wiasciwego organu:
wartos¢ dotychczasowego umorzenia, w
korespondenciji z kontem 071 ,Umorzenie
srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych”,

wartosc srodka w korespondencji z kontem
800 ,Fundusz jednostki”,

ujawnione niedobory Srodkéw trwatych:
wartos¢ dotychczasowego umorzenia, w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

wartos¢ srodka w korespondencji z kontem




korespondencji z kontem 240 ,Pozostate 240 ,Pozostate rozrachunki’,

rozrachunki”, e zmniejszenie wartosci poczatkowe] Srodkéw

e nieodpfatne przyjecie srodkdow trwatych, trwatych dokonywane wskutek aktualizacji ich
otrzymanych na podstawie decyzji wyceny, w korespondencji z kontem 800
wiasciwego organu, przyjmowanych do ,Fundusz jednostki”.

ewidencji w warto$ci okreslonej w decyzji:

a) -wartos¢ dotychczasowego umorzenia, w
korespondencji z kontem 071 ,Umorzenie
srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych”,

b) - wartos¢ srodka w korespondenciji z
kontem 800 ,Fundusz jednostki”,

e nieodptatnie otrzymane $rodki trwate w
formie darowizny, w korespondenciji z
kontem 800 ,Fundusz jednostki”,

e zwigkszenie wartosci poczatkowej $rodkow
trwatych dokonywane wskutek aktualizacii
ich wyceny, w korespondenciji z kontem 800
»rundusz jednostki”.

Zasady prowadzenie kont ksiagg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi giéwnej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umoziiwic:
-ustalenie wartosci poszczegéinych obiektow srodkéw trwatych,

-ustalenie oséb lub komoérek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,
-nalezyte obliczenie umorzenia amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w wartosci poczatkowej.

Ewidencja analityczna ilosciowo - wartosciowa prowadzona jest systemem komputerowym
w referacie finansowym wg grup trwalych — wg rodzajowej klasyfikacji $rodkéw trwatych GUS.
W ewidencji tej ujmuje sie réwniez skutki aktualizacji wyceny — umorzenia. Ewidencja ksiegowa
obejmuje $rodki trwate dotychczas ewidencjonowane na koncie 011 oraz nowo wprowadzone, ktdrych
warto$¢ poczatkowa jest wyzsza od kwoty okreslonej przepisami. Srodki trwate wycenia sie wg ceny
nabycia lub wartosci po aktualizagiji wyceny pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe).
Umorzenie $rodkéw trwatych ksiegowane na koncie 071 — nalicza sig¢ metodg liniowa od wszystkich
$rodkow ewidencjonowanych na koncie 011 z wyjatkiem gruntow.

Do konta 011 ,Srodki trwate” prowadzi sie ewidencjg szczegdlowg umozliwiajgea:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegoinych obiektow Srodkow trwatych i ewentualnego jej
zwigkszenia lub zmniejszenia,

2) ustalenie wartosci poszczegélnych grup $rodkéw trwatych okreslonych w rozporzgdzeniu Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 1999r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwatych, a wiec:

- gruntéw (grupa 0),

- budynkow i lokali (grupa1),

- obiektdw inzynierii lgdowej i wodnej (grupa 2),

- kottéw i maszyn energetycznych (grupa 3),

- maszyn, urzadzen i aparatéw ogélnego zastosowania (grupa 4)

- specjalistycznych maszyn, urzadzen i aparatéw (grupa 5),

- urzgdzen technicznych (grupa 6),

- Srodkéw transportu (grupa 7),



- narzedzi, przyrzadéw, ruchomosci i wyposazenia (grupa 8),
- inwentarza zywego (grupa 9).
3) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegdinych srodkow trwatych.

Konto 013,,Pozostale $rodkitrwate” =~ SRS
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszer i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w
peej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na koncie 013 nie podlegajg ujeciu $rodki trwate ujmowane na kontach 011.

Na koncie 013 ,,Pozostafe srodki trwate” ujmuje sie:

Wn f Ma

® pozostate srodki trwate przyjete do uzywania ® wycofanie pozostatych $rodkow trwatych z
z zakupu, w korespondenciji z kontem 201 uzywania wskutek:
»Rozrachunki z odbiorcami i dostawecami” lub a) -likwidacji, zniszczenia lub Zuzycia,
W przypadku zakupow gotowkowych 101 b) -sprzedazy,
.Kasa", oraz z bezposrednio z kontem 401" C) -nieodptatnego przekazania, w

® pozostate Srodki trwate otrzymane ze korespondencji z kontem 072 .Umorzenia
Srodkéw trwatych w budowie jako pierwsze pozostatych srodkow trwatych, wartosci
wyposazenie, w korespondencji z kontem niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
080 ,Srodki trwate w budowie”, bibliotecznych”,

® nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych w ® Ujawnione niedobory pozostatych Srodkow
uzywaniu, w korespondencji z kontem 072 trwatych w uzywaniu, w korespondencji z
.Umorzenia pozostatych $rodkow trwatych, kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”.

warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych”,

* darowizny od innych jednostek, w
korespondencii z kontem 760 .Pozostate
przychody operacyjne”. ‘

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 013 jest prowadzona w ksiggach inwentarzowych pozostatych srodkow
trwatych ( kartotekowych ksiggach ewidencyjn ych).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢:

-ustalenie wartosci poczatkowej pozostatych $rodkow trwalych oddanych do uzywania,

-0s0b, u ktérych Znajdujg sie pozostate srodki trwate, lub komarek organizacyjnych, w ktérych Znajdujg sie
pozostate srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$é srodkow trwatych znajdujgcych sie
W uzywaniu w wartosci poczgtkowe;.

Ewidencje analityczng ilosciowo — wartosciowg, prowadzi sig w ksiegach inwentarzowych dla
pozostatych srodkow trwatych, do ktorych stosuje si¢ umorzenie w 100% w chwili zakupu.
Oznakowania $rodkow trwatych w uzywaniu dokonuje sie z przynaleznosci do okreslonych grup ich
uzytkowania .

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeri

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” =~ e j
Na koncie 020 ,, Wartoscj niematerialne i prawne” ujmuje sie: ‘




Wn Ma

e zakup wartosci niematerialnych i prawnych,  rozchod wartosci niematerialnych i prawnych
w korespondencji z kontem 201 (umarzanych w czasie):
,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” , a) -wartos¢ dotychczasowego umorzenia, w
240 ,Pozostate rozrachunki” lub korespondenciji z kontem 071 ,Umorzenie
bezposrednio z kontem ,401” srodkow trwatych i wartosci niematerialnych |

* nieodptatne przyjecie wartosci prawnych”,
niematerialnych i prawnych (umarzanych w b) -wartos¢ srodka, w korespondencji z kontem
czasie), otrzymanych na podstawie decyzji 800 ,Fundusz jednostki”,
wiasciwego organu, przyjmowanych do * rozchod wartosci niematerialnych i prawnych
ewidencji w wartosci okreslonej w decyzji: (umarzanych jednorazowo w miesigcu

a) -wartos¢ dotychczasowego umorzenia, w przyjecia ich do uzytkowania) w
korespondenciji z kontem 071 ,Umorzenie korespondencji z kontem 072 ,Umorzenie
srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i pozostatych srodkéw trwalych, wartosci
prawnych”, - niematerialnych i prawnych oraz zbioréw

b) -wartos¢ $rodka, w korespondencii z kontem bibliotecznych”.

800 ,Fundusz jednostki”,

e nieodptatnie otrzymane wartosci
niematerialne i prawne (umarzane w czasie),
w formie darowizny, w korespondencji z
kontem 800 ,Fundusz jednostki”,
nieodptatnie otrzymane uzywane wartosci
niematerialne i prawne (umarzane
jednorazowo w miesigeu przyjecia ich do
uzytkowania) — od jednostek budzetowych,
na podstawie decyzji wiasciwego organu, w
korespondencji z kontem 072 Umorzenie
pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych”,

* wartosci niematerialne i prawne (umarzane
jednorazowa w miesigcu przyjecia ich do
uzytkowania) otrzymane w ramach
centralnego zaopatrzenia, w korespondenc;ji
z kontem 800 ,Fundusz jednostki”,

e darowizny wartosci niematerialnych i
prawnych (umarzane jednorazowo w
miesigcu przyjecia ich do uzytkowania) od
innych jednostek, w korespondencji z
kontem 760 ,Pozostate przychody
operacyjne”,

Zasady prowadzenie kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna réwniez umozliwi¢ nalezyte obliczenie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytuléw i oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
W wartosci poczatkowe;.

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowe] wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktdrych zalicza sie w szczegolnosci programy komputerowe
O przewidywanym okresie uzywania diuzszym niz rok, nabyte spotdzielcze wiasnosciowe prawo do
lokalu oraz inne nabyte prawa majgtkowe. Umorzenie i amortyzacje wartosci niematerialnych
I prawnych, ksieguje sie na Ma 071 w korespondencji z Wn 400. Wartosci niemateriaine i prawne
0 wartosci poczatkowej nie wiekszej niz 3 500 zl, kiore podlegajg jednorazowemu umorzeniu w
miesigcu przyjecia do uzywania, mogg by¢ wylgczone z ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie



020, a objete tylko ewidencjg ilosciowa i wtedy ich wartos¢ ksieguje sie w koszty dziatalno$ci

operacyjnej na podstawie dowodu zakupu lub otrzymania.

. Konto 030 ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzer

Konto 030 stuzy do ewidencj
- akgji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,
- akcji i innych dtugotermino
diuzszym niz rok,

- innych diugoterminowych aktywéw finansowych.
Na koncie 030 ,,Diugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie:

i diugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdlnosci:

wych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie wykupu

Wn

Ma

a)

nabycie dtugoterminowych aktywow
finansowych, w korespondencji z kontem
240 ,Pozostate rozrachunki® (zapfata — konto
130 ,Rachunek biezacy jednostki”, lub
gotéwka konto 101 ,Kasa”),

objecie udziatow za aporty rzeczowe, w
korespondencji z kontem 800 ,Fundusz
jednostki” (w przypadku wniesienia wartosci
mienia zlikwidowanego samorzgdowego
zakiadu budzetowego przeksztatconego w
spotke, rownolegte ksiegowanie Wn 855
LFundusz mienia zlikwidowanych jednostek”,
zwigkszenie wartosci diugoterminowych
aktywow finansowych, w szczegolnosci
dotyczgce:

- kapitalizacji odsetek od dtugoterminowych
papieréw wartosciowych, jezeli wyptata
nastepuje w okresie dtuzszym niz 12
miesiecy, w korespondencji z kontem 750
»~Przychody finansowe”,

dodatnia réznica miedzy wartoscig
ewidencyjng akgcji lub udziatu a wartoscig
wycofanego majatku, w korespondenciji z
kontem 750 ,Przychody finansowe”,
przekwalifikowanie aktywow finansowych z
krotkoterminowych do diugoterminowych, w
korespondencii z kontem 140
.Krétkoterminowe aktywa finansowe”, ]

wycofanie udziatéw rzeczowych z innej
jednostki wg wartosci wyceny (nalezy
odpisac ewentuaing kwote doprowadzajacg
uprzednig warto$¢ ksiegowa wkladow do
wyzej wartosci okreslonej w umowie spofki:
Ma konto 030, Wn konto 800 ), w
korespondencji z kontem 080 ,Srodki trwate
w budowie”, 011 ,Srodki trwate”, 013
.Pozostate srodki trwate”, 020 ,Wartosci
niematerialne i prawne”, 310 ~Materiaty”,
ujemng réznice miedzy wartoscig
ewidencyjng akcji lub udziatu a wartoscig
wycofanego majgtku, w korespondencji z
kontem 751 ,Koszty finansowe”,

rozchod sprzedanych udziatow i akcji wedtug
cen nabycia (zakupu), w korespondenciji z
kontem 751 ,Koszty finansowe”,
przekwalifikowanie diugoterminowych
aktywoéw finansowych do krétkoterminowych,
w korespondencji z kontem 140
»Krétkoterminowe aktywa finansowe”.

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi giéwnej

Fvidencje Szczegotowg do konta 030 prowadzi sie wg tytutow diugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére

finansowych.

oznacza warto$¢ diugoterminowych aktywéw

5

. Konto 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci ﬁi_emat'eriéiny-ch'-i-pf’é\qnyt;hf’ i

L

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeri

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych,
Odpisy umorzeniowe dokon
Na kocie 071 ,,Umorzenie

ktdre podlegajg umorzeniu wediug stawek amortyzacyjnych.
ywane sg w korespondencji z kontem 400 ~Amortyzacja”.
Srodkéw trwalych oraz wartosci niemateriain ych i prawnych” ujmuje sie:




Wn Ma
e wyksiggowanie wartoéci umorzenia srodkéw ® Zmniejszenie umorzenia wartosci
trwatych wycofanych z uzywania wskutek poczgtkowej srodkow trwatych oraz wartosci
ich: niematerialnych i prawnych, umarzanych w
a) - likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia, czasie, na skutek naliczenia umorzenia, w
w korespondencji z kontem 011 , Srodki korespondencji z kontem 400 ~Amortyzacja”,
trwate”, * dotychczasowe umorzenie $rodkéw trwatych
'b) - sprzedazy, w korespondencji z kontem 011 otrzymanych nieodptatnie na podstawie
,Srodki trwate”, decyzji wiasciwego organu, w korespondencji
c) - nieodpfatnego przekazania, w z kontem 011 ,Srodki trwate”,
korespondencji z kontem 011 ,Srodki trwate”, e dotychczasowe umorzenie wartosci
d) -ujawnionych niedoborow, w korespondencji niematerialnych i prawnych, umarzanych w
z kontem 240 ,Pozostate rozrachunki’, czasie, otrzymanych nieodptatnie na
* wyksiggowanie warto$ci umorzenia podstawie decyzji wiasciwego organu, w
rozchodowanych wartosci niematerialnych korespondenciji z kontem 020 ,Wartosci
trwatych prawnych, w korespondencii z niematerialne i prawne”,
kontem 020 ,Wartosci niematerialne i *  zwigkszenie umorzenia wartosci poczatkowej
prawne”, srodkow trwatych wskutek aktualizacii
® zmniejszenie umorzenia wartosci wartosci srodkéw trwatych, w korespondencji
poczatkowej srodkéw trwatych wskutek z kontem 800 ,Fundusz jednostki’.
aktualizacji wartoéci $rodkéw trwatych, w
korespondencji z kontem 800 ,Fundusz
jednostki”.

Zasady prowadzenie kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 071 jest prowadzdna w.tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencje szczegbtows do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011 |
|220. Do kont:011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspéing ewidencje szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz |
zbioréw bibliotecznych” S :

| Przyjete zasady klasyfikacji zdarzern

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia $rodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w
petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 400 ~Amortyzacja”.

Na koncie 072 ,,Umorzenie pozostafych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych” ujmuje sie:

Wn Ma

° wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia °
pozostatych srodkdw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, oraz zbiorow
bibliotecznych, umarzanych w petnej

odpisy umorzeniowe naliczone od nowych,
wydanych do uzywania pozostatych srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych, stuzacych
dziatalnosci operacyjnej, w korespondencji z

a) -likwidacji z powodu zuzycia lub zniszczenia, odpisy umorzeniowe naliczone od nowych,
w korespondencji z kontem 013 ,Pozostate wydanych do uzywania pozostatych $rodkéw
Srodki trwate”, 020 ,Wartosci niematerialne i trwatych, wartosci niematerialnych i
prawne”, prawnych, obcigzajgce fundusz socjalny, w

b) -sprzedazy, w korespondencji z kontem 013 korespondencji kontem 851 ~Zakiadowy
»,Pozostate srodki trwate”, fundusz $wiadczer socjalnych”,

020 ,Wartosci niematerialne i prawne”, odpisy umorzeniowe dotyczace nadwyzek
¢) -nieodptatnego przekazania, w pozostatych srodkdw trwatych, wartosci

wartosci w miesigcu oddania do uzywania z
tytutu: :

kontem 400 ,Amortyzacja”,




korespondencji z kontem 013 ,Pozostate
$rodki trwate”, 020 ,Wartosci niematerialne i
prawne’,

-ujawnionych niedoboréw, w korespondencji
z kontem 240 ,Pozostate rozrachunki’.

niematerialnych i prawnych, stuzgcych
dziatalnosci operacyjnej, w korespondencji z
kontem 400 , Amortyzacja”,

odpisy umorzeniowe dotyczgce nowych
pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, otrzymanych
nieodptatnie stuzgcych dzialalnosci
operacyjnej, w korespondencji z kontem 400
~JAmortyzacja”,

odpisy umorzeniowe dotyczgce nieodptatnie
otrzymanych uzywanych pozostatych
srodkow trwatych — od jednostek
budzetowych, na podstawie decyzji
wiasciwego organu, w korespondencji z
kontami; 013 ,Pozostate $rodki trwate”,

020 ,Wartosci niematerialne i prawne”.

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtownej

Umorzenie ksiggowane jest w korespondenciji z kontem 400.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczgtkowej Srodkow

trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w peingj

wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania,

—

Konto 073 ,,Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe” =

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzer

Konto 073 stuzy do ewidenciji odpisow aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe wskutek trwatej
utraty wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych.
Na koncie 073 ,,Odpisy aktualizujzce dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie:

Wn

Ma

przywrécenie wartosci dtugoterminowych
aktywow finansowych wskutek wzrostu
wartosci akcji lub poprawy sytuaciji
finansowej jednostki, ktorej dotyczg akcje,
lub do ktorej wniesiono udzialy, jezeli ich
ewidencje prowadzi sie w cenach nabycia,
zakupu, w korespondencii z kontem 750
»Frzychody finansowe’,

doprowadzenie ceny nabycia
dtugoterminowych aktywow finansowych do
wyzszych cen rynkowych, jezeli ich
ewidencje prowadzi sie w cenach
rynkowych, w korespondencii z kontem 800
~Fundusz jednostki”,

korekty ceny nabycia (zakupu)
diugoterminowych aktywow finansowych o
uprzednio dokonany odpis z tytutu trwatej
utraty wartosci , w przypadku ich sprzedazy
lub innej formy zmiany wtasnosci, w
korespondenciji z kontem 030
»Diugoterminowe aktywa finansowe”,
korekty ceny nabycia (zakupu)
dtugoterminowych aktywow finansowych o
uprzednio dokonany odpis z tytutu trwatej
utraty wartosci, w przypadku ich

zwigkszenie odpiséw aktualizujgcych
dtugoterminowe aktywa finansowe, w
korespondencji z kontem 751 ,Koszty
finansowe”,
obnizenie wartosci diugoterminowych
aktywow finansowych uprzednio
przeszacowanych do cen rynkowych:
-do wysokoséci uprzednio zaktualizowanej
ceny wyzszej od ceny nabycia , w
korespondencji z kontem 800 ,Fundusz
jednostki”,

-ponizej ceny nabycia, w korespondencji z

kontem 751 ,Koszty finansowe”.




przekwalifikowania do krétkoterminowych
aktywow finansowych, w korespondenciji z
kontem 030 ,Diugoterminowe aktywa
finansowe”.

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi giownej

Ewidencja szczegdlowa do konta 073 prowadzi sig wediug tytutéw odpisow dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto$é odpisow aktualizacyjnych diugoterminowe
aktywa finansowe. :

Konto 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow $rodkow
trwatych w budowie na uzyskane efekty.

Na koncie 080 ,Srodki trwate w budowie” ksieguje sie:

-koszty dotyczgce budowy $rodkéw trwatych,

-ulepszenia Srodkow trwatych,

- zakupy srodkéw trwatych wymagajgcych montazu.

Na koncie 080 mozna réwniez ksiegowaé zakupy gotowych srodkéw trwatych.

Na koncie 080 ,,Srodki trwafe w budowie” ujmuje sie:

Wn

Ma

poniesione koszty (roboty, dostawy, ustugi)
dotyczgce Srodkow trwatych w budowie
realizowane przez obcych wykonawcow, w

wartos¢ uzyskanych efektow z realizowanych
srodkow trwatych w budowie, a w
szczegolnosci:

korespondencji z kontem w przypadku a) -Srodkéw trwatych, w korespondencii z
zakupow gotowkowych konto 101 ,Kasa”, kontem 011 ,Srodki trwate”,
zakupy bezgotéwkowe konto ,130” lub 201 b) -pozostatych srodkow trwatych, otrzymanych

»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” lub
240 ,Pozostate rozrachunki”,

optaty urzedowe zwigzane z realizowanymi
srodkami trwatymi w budowie, w
korespondencji z kontem 225 ,Rozrachunki
Z budzetami” lub z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”, w zaleznosci od rodzaju opfat,
wynagrodzenie osob fizycznych (umowy
zlecenia, umowy o dzieto) zwigzane z
realizowanymi $rodkami trwatymi w budowie,
w korespondencji z kontem 231
-Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,

ujemne réznice kursowe od zaciggnietych
zobowigzan za okres realizacji $rodkow
trwatych w budowie, w korespondencji z
kontem 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami” lub 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

poniesione koszty dotyczace przekazanych
do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzytkowania srodkéw trwatych w budowie, w
korespondencji z kontami: w przypadku
zakupow gotéwkowych konto 101 ,Kasa”,
zakupy bezgotdwkowe konto 201
»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” lub
240 ,Pozostate rozrachunki”,

nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych w
budowie, w korespondencji z kontem 800

jako pierwsze wyposazenie, korespondencji z
kontem 013 ,Pozostate $rodki trwate”,
wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie
przekazanych Srodkow trwatych w budowie,
w korespondenciji z kontem 800 ,Fundusz
jednostki”,

odpisanie kosztéw zaniechanych, spisanych
srodkow trwatych w budowie, w
korespondencji z kontem 800 ,Fundusz
jednostki”,

dodatnie réznice kursowe za okres realizagji
srodkow trwatych w budowie, w .
korespondencji z kontem 201 ,Rozrachunki z
odbiorcami | dostawcami” lub 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

niedobory i szkody w $rodkach trwatych w
budowie w czes$ci przypadajgcej
wspétinwestorowi, w korespondencji z
kontem240 ,Pozostate rozrachunki”.




.Fundusz jednostki”,

e nieodptatne Swiadczenia na rzecz inwestycji
(Srodkow trwatych w budowie), w
korespondencji z kontem 800 ,Fundusz
jednostki”.

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtownej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej:
-wyodrebnienie kosztéw srodkow trwatych w budowie wediug poszczegainych rodzajow efektéw czyli zadan
| -skumulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektéw srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartosé kosztow Srodkow trwatych w “budowie
i ulepszen.

Na koncie 080 ewidencjonuje sie ogot kosztow dotyczacych realizowanych inwestycji poniesionych
przez jednostke na majgce powstaé nowe podstawowe §rodki trwale lub zwigkszajgce wartosé juz
istniejgcych podstawowych srodkéw trwatych oraz nowe pozostate $rodki trwate stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektow.

Koszty inwestycji obejmujg warto$é (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do wytworzenia
rzeczowych skfadnikow i wykonanych robét i ustug obcych, wartosé $wiadczeri wiasnych, wartos§é
Swiadczen nieodptatnych oraz inne koszty dajgce sie zaliczy¢ do wartosci wytworzonych przedmiotow
aktywow trwatych, w tym réwniez:

1) nie podlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug dotyczgcy inwestycji rozpoczetych,

2) naliczone za czas trwania inwestycji roznice kursowe od zaciggnietych przez inwestora zobowigzar
stuzgcych sfinansowaniu zakupu lub budowy $rodkow trwatych,

3) optaty (np. notarialne, sgdowe),

4) odszkodowania dla os6b fizycznych i jednostek gospodarczych zwigzane z wykonywang budowa.

Do inwestycji zalicza sie w szczegolnosci koszty:

- dokumentaciji projektowej inwestycji,

- badar geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

- przygotowania terenu pod budowe, w tym réwniez koszty likwidacji pomniejszone o przychody
z likwidacji budynkéw i budowli zlikwidowanych w zwigzku z wykonywaniem nowych inwestycj,

- nabycia gruntow i innych sktadnikéw rzeczowegb majgtku trwatego oraz koszty wnoszenia budynkéw
i budowli, wigcznie z ich sprzataniem poprzedzajgcym oddanie do uzywania,

- opfaty z tytutu uzytkowania gruntow i terenéw w okresie budowy inwestycji oraz z tytutu uzyskania
lokalizacji pod budowe, '

- odszkodowania za dostarczenie obiektow zastgpczych i przesiedlenie oséb z terenéw zajetych na
potrzeby inwestycyijne,

- zatozenia stref ochronnych,

- zatozenia zieleni,

- poniesione w obcych $rodkach trwatych, a zwigzane z przebudowg, rozbudowsa, modernizacjg
i adaptacjg tych obiektow na potrzeby inwestora (uzytkownika), tzw. ulepszenie obcych $rodkéw
trwatych, ‘

- ulepszenia witasnych, juz istniejgcych podstawowych $rodkdw trwatych,



- zakupu badz wytworzenia we wiasnym zakresie urzgdzen technicznych, maszyn i Srodkow
transportu,

- transportu, zatadunku i wytadunku oraz montazu,

- nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

- ubezpieczeri majgtkowych srodkéw trwatych w budowie,

- Zagospodarowania pomelioracyjnego,

- przygotowania eksploatacji nowo budowanych zakiadéw lub obiektéw, ktére poniesiono przed
przekazaniem inwestycji do uzywania (np. szkolenie kadr dia nowych inwestycji),

- nabycia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych,

- nie podlegajgcego odliczeniu lub zwrotowi podatku od towaréw i ustug (VAT) dotyczgcego inwestycji,
- cta i innych optat zwigzanych z nabyciem $rodkéw trwatych,

- inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycjg.

Konto 080 obcigza sie rowniez wszelkimi stratami nadzwyczajnymi powstajgcymi w okresie miedzy
rozpoczeciem a zakoriczeniem inwestycji, a uznaje uzyskanymi w tym czasie zyskami
nadzwyczajnymi.

Srodki pieniezne i rachunki bankowe (zespét 1)

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidenciji:

@

krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych przechowywanych w kasach,

krotkoterminowych papierow wartosciowych,

krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach w bankach

udzielonych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych,

innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.

Konto 101 '!!qu-a.,i

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeri

Konto 101 stuzy do ewidencii krajowej i zagraniczn
Na koncie 101 ,Kasa” ujmuje sig:

€j gotéwki znajdujacej sie w kasie jednostki.

Wn

Ma

podjecie gotéwki z banku, w korespondenc;ji
z kontami: 130 ,Rachunek biezgcy
jednostki”,

135 ,Rachunek srodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia’,

139 ,Inne rachunki bankowe” lub konto 225
-Rozrachunki z budzetami”

wptyw srodkow pienieznych w drodze, w
korespondencji z kontem 141 , Srodki
pieniezne w drodze”,

wptaty do kasy dochodéw i przychodow
nieprzypisanych na kontach rachunkowych,
w korespondencji z kontami: 720 "
Przychody z tytutu dochoddw budzetowych”,
750 ,Przychody finansowe”, 760 ,Pozostate
przychody operacyjne”, 851 ,Zakfadowy
fundusz swiadczen socjalnych’, z tytutu

zakup za gotéwke oraz zaptata gotéwka za
dostawy, materiaty, ustugi Swiadczenia, kary,
w korespondenciji z kontami: 011 ,Srodki
trwate”, 013 ,Pozostate srodki trwate”, 020
~Wartosci niemateriaine i prawne”, 030
»Dlugoterminowe aktywa finansowe”, 080

- ,Srodki trwate w budowie”, 310 ,Materiaty”,

konta zespotu ,47, 761 ,Pozostate koszty
operacyjne”, 851 ,Zaktadowy fundusz
swiadczen socjainych”,

wpfate gotéwki do banku, w korespondencji z
kontem 141 ,Srodki pieniezne w drodze” lub
jezeli nie jest ujawniona za posrednictwem

‘konta 141 ,Srodki pieniezne w drodze” w

korespondencji z kontami: 130 ,Rachunek
biezgcy jednostki”, 135 ,Rachunek $rodkéw

funduszy specjalnego przeznaczenia”, 139




zyskow nadzwyczajnych 770 ,Zyski
nadzwyczajne”,

przedptaty na poczet przysztych ustug, w
korespondencji z kontem 840 Rezerwy i
rozliczenia migdzyokresowe przychodow”,
wptaty sum depozytowych i na zlecenie w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

wptaty z tytutu zwrotu pobranych zaliczek i
zwrot na poniesione wydatki przez
pracownikéw, w korespondencji z kontem
234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
wptaty naleznosci z tytutu niedoboréw i
szkdd, w korespondengii z kontem 240
.Pozostate rozrachunki” oraz 234 , Pozostate
rozrachunki z pracownikami”,

wptate z tytuiu zwrotu pozyczek z ZFSS.w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”, oraz 234 ,Pozostate
rozrachunki z pracownikami”,

dodatnie réznice kursowe od $rodkow w
walutach obcych znajdujgcych sie w kasie,
ustalone do wyceny bilansowej, w
korespondencji z kontem 750 ,Przychody
finansowe”.

»Inne rachunki bankowe” lub konto 225
.Rozrachunki z budzetami”,

wyplate w gotéwce wynagrodzen i zaliczek
na wynagrodzenia, w korespondencji z
kontem 231 ,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”,

wypfate zaliczek na rozliczenia, w
korespondencji z kontami: 201 ,Rozrachunki
z odbiorcami | dostawcami”, 240 ,Pozostate
rozrachunki”, oraz 234 ,Pozostate
rozrachunki z pracownikami”,

zapfate za zobowigzania ujete na kontach
rozrachunkowych, w korespondenciji z
kontami zespotu ,2","4”

wyptate gotéwka pozyczek z ZFSS, w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostale
rozrachunki”, oraz 234 ,Pozostate
rozrachunki z pracownikami”,

wyptaty sum depozytowych i na zlecenie, w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

niedobory kasowe, w korespondencji z
kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”,
ujemne roznice kursowe od $rodkéw w
walutach obcych znajdujgcych sie w kasie,
ustalone do wyceny bilansowej, w
korespondenciji z kontem 751 .Koszty
finansowe”.

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi gtdwnej

Ewidencja szczeg6fowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
-stanu gotowki w walucie polskie;j,
-stanu gotowki w walucie zagraniczn
poszczegdine waluty obce,

| -wartosci gotowki powierzonej poszczegdinym osobom za nig odpowiedzialnym.

&j, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na

Konto 101 moze wykazywag saldo Whn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

wydatkow i dochodow (wplywow)

Dochody realizowane sg za pomo
Saldo konta 130 w zakresie realiz
sprawozdan budzetowych na stro
Na koncie 130 ,,Rachunek bics

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu
budzetowych objetych planem finansowym.

g wspolnego rachunku bankowego dla organu i urzedu gminy.

owanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiegowaniu na podstawie
ne Ma konta 800, a w zakresie dochodéw — na strone Whn konta 800.

qcy jednostki” ujmuje sie:

Wn

Ma

Wydatki budzetowe:

wptywy srodkéw budzetowych otrzymanych
na realizacje wydatkow budzetowych
jednostki zgodnie z planem finansowym, w
korespondencji z kontem 223 ,Rozliczenie
wydatkéw budzetowych”,

wplywy Srodkow budzetowych otrzymane dla
dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 223 ,Rozliczenie

Zrealizowane wydatki budzetowe zgodne z
planem finansowym jednostki budzetowej:

srodki pobrane z kasy na realizacje
wydatkéw budzetowych, w korespondenciji z
kontem 101 ,Kasa” lub 141 ,Srodki pieniezne
W drodze” lub 225 , Rozrachunki z
budzetami”

przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan,
dotyczgcych wydatkow biezgeych i




Dochody budzetowe:

wydatkow budzetowych”,

zwroty od dysponentéw nizszego stopnia
srodkéw na wydatki budzetowe
niewykorzystane do korica roku
budzetowego, w korespondencji z kontem
223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,
zwroty srodkéw budzetowych pobranych do
kasy, a niewykorzystanych, w
korespondencji z kontem 101 ,Kasa” lub 141
,Srodki pieniezne w drodze”,

wptywy srodkéw budzetowych, z tytutu
refundacji wydatkéw budzetowych w
jednostkach budzetowych, w korespondenciji
z kontami zespotu ,2” lub kontami zespotu
=

zwroty dotacji budzetowych w roku, w ktérym
zostaty przekazane, w korespondencji z
kontem 224 ,Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
srodkow europejskich”,

przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow
budzetowych bezposrednio z rachunku
budzetu, objetym planem finansowym
wydatkow urzedu, w korespondenciji z
kontem 800 ,Fundusz jednostki’.

wplywy $rodkéw budzetowych z tytutu
zrealizowanych przez jednostke budzetowg
dochodow budzetowych wptaconych do
kasy, w korespondencji z kontem 101 ,Kasa”
lub 141 ,Srodki pieniezne w drodze”,
wptywy srodkéw budzetowych z tytutu
zrealizowanych przez jednostke budzetowg
przypisanych dochodéw budzetowych,
wpfaconych bezposrednio na rachunek
bankowy, w korespondenciji z kontem 221
,Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych” lub inny wiagciwym kontem
zespotu ,27,

wptywy srodkéw budzetowych z tytutu
zrealizowanych przez jednostke budzetowg
nieprzypisanych dochodéw budzetowych,
wptaconych bezposrednio na rachunek
bankowy, w korespondencji z kontami
zespotu 7" lub kontem 225 _Rozrachunki z
budzetami”, w zakresie dochodéw
zrealizowanych przez samorzgdowe
jednostki budzetowe, z tytutu zadan
zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconym jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami, naleznych
budzetowi parstwa,

naliczone przez bank odsetki z tytutu
oprocentowania srodkéw pienieznych na
rachunku biezgcym jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 750 .Przychody
finansowe”,

oprocentowanie srodkéw pienieznych na

majatkowych, ujetych na kontach
rozrachunkowych, w korespondencji z
wiasciwymi kontami zespotu ,2","4" ,080”
zaptaty kar, grzywien, odszkodowari i
kosztow sgdowych, w korespondencji z
odpowiednim kotem zespotu ,2" lub
bezposrednio z kontem 761 ,Pozostate
koszty operacyjne”,

zapiatg odsetek za zwioke w zaptacie
zobowigzan, w korespondencji z
odpowiednim kontem zespotu ,2" lub
bezposrednio z kontem 751 ,Koszty
finansowe”,

pobrane przez bank optaty za ustugi
bankowe, w korespondenciji z kontem 402
.Uslugi obce”,

wyptacone bezgotéwkowo kwoty do
rozliczenia, w korespondencji z odpowiednim
kontem zespotu ,2%,

przelewy $rodkéw pienieznych na
wyodrebniony rachunek w wysokosci
wartosci czekow wiasnych potwierdzonych, w
korespondencji z kontem 139 ,Inne rachunki
bankowe”,

przelew rownowartosci odpiséw dotyczacych
ZFSS, w korespondenciji z kontem 135
-Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia’

przelew srodkéw na rachunki pomocnicze
panstwowych jednostek budzetowych , w
korespondencji z kontem 139 ,Inne rachunki
bankowe”,

zwrot srodkdw niewykorzystanych w danym
roku na wydatki budzetowe, w
korespondencji z kontem 223 ,Rozliczenie
wydatkéw budzetowych”,

optaty za ustugi bankowe, w korespondencki
z kontem 402 ,Ustugi obce”.

Dochody budzetowe:

okresowe przelewy dochodow budzetowych
zrealizowanych przez samorzgdowe
jednostki budzetowe na rachunek budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego, w
korespondencii z kontem 222 ,Rozliczenie
dochodéw budzetowych”,

okresowe przelewy dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez paristwowe jednostki
budzetowe na rachunek budzetu panstwa, w
korespondencji z kontem 222 ,Rozliczenie
dochodéw budzetowych”,

okresowe przelewy dochodow
zrealizowanych przez samorzgdowe
jednostki budzetowe, z tytutu zadari
zwigzanych z realizacjg zadarn z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami, naleznych
budzetowi panstwa, w korespondencji z
kontem 225 ,Rozrachunki z budzetami”,




uznania z tytutu omytek i bledéw bankowych
oraz ich korekt, w korespondencji z kontem
240 ,Pozostate rozrachunki”,
przeksiegowanie wpfaconych dochodow
budzetowych bezposrednio z rachunku
budzetu, objetym planem finansowym
dochodow urzgdu, w korespondenciji z
kontem 800 ,Fundusz jednostki".

rachunkach pomocniczych jednostek ®
budzetowych, ktére zgodnie z odrebnymi
przepisami stanowig dochody budzetu, w
korespondencji z kontem 139 ,Inne rachunki ®
bankowe” lub z kontem 141 ,Srodki
pienigzne w drodze”,

* obcigzenia z tytutu omytek i btedow
bankowych oraz ich korekt, w
korespondenciji'z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”.

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego dochoddw i
wydatkow budzetowych.

Ewidencja szczegétowa z tytutu zrealizowanych wydatkow budzetowych musi by¢ wediug podziatek
klasyfikacji wydatkow budzetowych.

W Urzedzie Gminy wydatki budzetowe realizowane sg bezposrednio z konta biezgcego gminy
I w zwigzku z tym konto 223 nie wystepuje i jest zastgpione kontem 130 ktére na koniec roku
przeksiegowane jest na konto 800.

Uzyskane przez jednostki budzetowe zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym,
dotyczgce migdzy innymi: refundacji przez Powiatowy Urzad Pracy poniesionych wydatkéw na
organizacje prac interwencyjnych, robot publicznych, prac spotecznie uzytecznych, zwrot za nieodbyte
szkolenia, przyjmowane sg na rachunek biezacy i zmniejszajg wykonanie wydatkow w danym roku
budzetowym.

- Konto 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjainego przeznaczenia”

- Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 135 stuzy do ewidenciji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy.

Na koncie 135 dokonuje sie ksiegowar wytgcznie na podstawie dowodéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 135 migdzy ksiggowoscig jednostki a bankiem.
Na koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” ujmuje sie:

Wn

Ma

wplyw przypisanych naleznosci funduszy
specjalnego przeznaczenia, a w
szczegoinosci ZFSS, w korespondencii z
odpowiednim kontem zespotu ,2”,

wplyw nieprzypisanych naleznosci ZFSS, w
korespondencji.z kontem 851 ,Zakfadowy
fundusz swiadczen socjalnych”,

przelanie $rodki pieniezne na rachunek
bankowy ZFSS w wysokosci dokonanego
odpisu, w korespondencji z kontem 130
.Rachunek biezgcy jednostki”
oprocentowanie $srodkéw na rachunku
bankowym ZFSS, w korespondencji z
kontem 851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych”,

wptywy srodkéw pienieznych z kasy, w
korespondencji z kontem 101 ,Kasa” lub 141
,Srodki pieniezne w drodze”, 225
.Rozrachunki z budzetami”

srodki pobrane z kasy na realizacje
wydatkow obcigzajgcych rachunki srodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia, w
korespondenciji z kontem 101 ,Kasa” lub 141
,Srodki pieniezne w drodze”,225
,Rozrachunki z budzetami”

przelewy z tytutu sptaty zobowigzan,
dotyczgcych wydatkéw biezgeych i
majgtkowych zwigzanych z funduszami
specjalnego przeznaczenia, ujetych na
kontach rozrachunkowych, w korespondencji
z odpowiednim kontem zespotu ,2”,
wypfacone bezgotéwkowa kwoty do
rozliczenia, w korespondencji z odpowiednim
kontem zespotu ,2”,

zaptate kar, grzywien, odszkodowan i
kosztow sgdowych z panstwowych funduszy
celowych, w korespondencji z odpowiednim
kontem zespotu ,2" lub bezposrednio z




o splaty pozyczek z ZFSS, w korespondencji z
kontami 234 ,Pozostate rozrachunki z
pracownikami” [ub 240 ,Pozostate
rozrachunki”, ‘

e ofrzymane w formie pienieznej darowizny na
rachunek bankowy ZFSS, w korespondencji
z kontem 851 ,Zakfadowy fundusz
Swiadczen socjalnych”,

e wptaty kar i odszkodowan na rachunek
bankowy ZFSS, w korespondencji z kontem
851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych”,

e wptyw Srodkow z tytutu refundacji optat za
ustugi bankowe, w korespondenciji z kontem
240 ,Pozostate rozrachunki”,

e obcigzenia z tytutu omytek i bledow
bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”.

kontem 851 ,Zakiadowy fundusz $wiadczen
socjalnych”,

zaptate kar, grzywien, odszkodowan i
kosztow sgdowych z paristwowych funduszy
celowych, w korespondencji z odpowiednim
kontem zespotu ,2" lub bezposrednio z
kontem 853 ,Fundusze celowe”,

zaptate odsetek za zwloke w zaplacie
zobowigzan dotyczacych ZFSS, w
korespondencji z odpowiednim kontem
zespotu 2" lub bezposrednio z kontem 851
.Zakiadowy fundusz Swiadczen socjalnych”,
opfaty za ustugi bankowe dotyczgce ZFSS, w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki” - optaty za ustugi bankowe
dotyczgce ZFSS obcigzaja koszty
dziatalnosci operacyjnej danej jednostki lub
bezposrednio z kontem 402 ,Ustugi obce”,
przelewy srodkéw pienieznych na
wyodrebniony rachunek w wysokosci
wartosci czekdw wiasnych potwierdzonych, w
korespondenc;ji z kontem 139 ,Inne rachunki
bankowe”,

uznania z tytutu omytek i bledéw bankowych
oraz ich korekt, w korespondencji z kontem
240 ,Pozostate rozrachunki”.

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja analityczna musi umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunkach

bankowych funduszy.

~ Konto 139 ,,inne rachunki bankowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 ,,Inne rachunki bankowe” ujmuje sie:

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych $rodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach

Na koncie 139 dokonuje sig ksiggowan wylgcznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi€ petna zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscia jednostki a ksiegowoscig banku.

Wn

Ma

e wplyw wydzielonych $rodkow pienieznych z
rachunkow biezgcych, w korespondencji z
kontem 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”
lub 141 ,Srodki pieniezne w drodze”,

e wplyw Srodkéw na rachunek pomocniczy
jednostki budzetowej w korespondencji z
kontem 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”
lub 141 ,Srodki pieniezne w drodze”.

e wptyw srodkow z tytutu sum depozytowych:
wadiow, zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, kaucji, w korespondencji
z kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”,

e  wpltyw Srodkow z tytutu sum na zlecenie, w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

$rodki pobrane z kasy, w korespondencji z
kontem 101 ,Kasa” lub 141 ,Srodki pieniezne
w drodze”,

pokrycie zobowigzan ze $rodkéw sum
depozytowych i sum na zlecenie, w
korespondencji z odpowiednim kontem

~ zespotu ,2" lub ', 4"

pokrycie zobowigzan ze $rodkéw rachunkow
pomocniczych panstwowych jednostek
pomaocniczych, ujetych na kontach
rozrachunkowych, w korespondenciji z
odpowiednim kontem zespotu ,2” lub ,4"
zaptate kar, grzywien, odszkodowan i ‘
kosztow sgdowych z rachunku bankowego
pomocniczego jednostki budzetowej, w




e wplyw Srodkow pienieznych na pokrycie korespondencji z odpowied_nim kontem
potwierdzonych czekdw rozrachunkowych, zespotu ,2” lub bezposrednio z kontem 761
w Korespondencji z kontem 130 ,Rachunek »Pozostate koszty operacyjne”,
biezgcy jednostki’, 135 ,Rachunki srodkow e zapfatg odsetek za zwioke w sptacie
funduszy specjalnego przeznaczenia®, lub zobowigzan z rachunku bankowego
poprzez 141 ,Srodki pieniezne w drodze 7, pomocniczego jednostki budzetowej, w

s wplyw Srodkéw pienieznych z kasy, w korespondencji z odpowiednim kontem
korespondencji z kontem 101 ,Kasa” lub 141 zespotu 2" lub bezposrednio z kontem 751
,Srodki pieniezne w drodze”, ,Koszty finansowe”,

e oprocentowanie srodkéw od sum » rozliczenie zobowigzan za pomocg
depozytowych i sum na zlecenie (z potwierdzonych czekéw rozrachunkowych, w
wyjatkiem odsetek od sum depozytowych i korespondencji z odpowiednim kontem
sum na zlecenie ziozonych przez panstwowe zespotu ,2”,
jednostki budzetowe - odsetki te stanowig e zwroty srodkéw z tytutu sum na zlecenie, w
dochody budzetu panstwa), w korespondenciji z kontem 240 ,Pozostale
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”,
rozrachunki”, _ e przekazanie oprocentowania od $rodkow

® oprocentowanie $srodkéw od sum dotyczgcych sum depozytowych i sum na
depozytowych i sum na zlecenie ztozonych zZlecenie, ztozonych przez paristwowe
przez panstwowe jednostki budzetowe, w jednostki budzetowe, oprocentowanie
korespondencji z kontem 225 ,Rozrachunki srodkéw od sum depozytowych i sum na
z budzetami”, Zlecenie ziozonych przez panstwowe

e obcigzenia z tytutu omytek i biedéw : jednostki budzetowe, w korespondencji z
bankowych oraz ich korekt, w kontem 225 ,Rozrachunki z budzetam”,
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate * koszty prowadzenie rachunkéw bankowych
rozrachunki”. obcigzajgce sumy depozytowe i sumy na

Zlecenie, w korespondencji z kontem 240
,Pozostate rozrachunki”,

¢ koszty prowadzenia rachunkéw bankowych
obcigzajgce koszty dziatalnosci operacyjnej
wiasciciela rachunku bankowego, w
korespondencji z kontem 402 ,Ustugi obce”,

® Uuznania z tytulu omytek i bledow bankowych
oraz ich korekt, w korespondencii z kontem
240 ,Pozostate rozrachunki”.

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gidwnej

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencjg obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

- rachunkéw pomocniczych otwartych przez jednostke,

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie,

Ewidencja szczegttowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkow pienieznych
dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentdw.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pienigznych znajdujgcych sie na
innych rachunkach bankowych.

_ Konto 140 , Krétkoterminowe aktywa finansowe”,

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzer

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych,
ktorych wartosc jest wyrazona zaréwno w walucie polskiej, jak i w walutach obcych.
Na koncie 140 ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie:

Wn . Ma
*  zakup krotkoterminowych aktywow ® zmniejszenie stanu krotkoterminowych
finansowych przeznaczonych do obrotu, w aktywow finansowych, na skutek ich
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate sprzedazy, w korespondenciji z kontem 751




b)

a)

rozrachunki® lub bezposrednio z kontami
Srodkow pienieznych: 101 ,Kasa”®, 130
.Rachunek biezacy jednostki’, 135
.Rachunek srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia”, 139 ,Inne rachunki
bankowe”,

otrzymanie czekéw obcych, na pokrycie
naleznosci za dostawy i ustugi nie ujete
wczesniej na kontach rozrachunkowych, w
korespondenciji z kontami zespotu ,7”, 851
,Zakiadowy fundusz $wiadczen socjalnych”,
przekazanie czeku obcego do banku w celu

- jego wykupu, w korespondencji z kontem

140 ,Krotkoterminowe aktywa finansowe”
(analityka — czeki obce),

dyskonto przy zakupie weksli, czekéw
obcych i papierédw wartosciowych, w
korespondencji z kontem 750 ,Przychody
finansowe”,

przyjecie weksli obcych na pokrycie
naleznosci:

-wartosci naleznosci, w korespondencii z
odpowiednimi kontami zespotu ,2",
-dyskonto (nadwyzka sumy wekslowej nad
naleznoscig), w korespondencji z kontem
750 ,Przychody finansowe”,

zakupu weksla obcego:

-wartosci zaptaconej, w korespondenciji z
kontem 240 ,Pozostate rozrachunki” lub
bezposrednio z kontami srodkow
pienieznych: 101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek
biezgcy jednostki”, 135 ,Rachunek srodkéw
funduszy specjalnego przeznaczenia”, 139
»Inne rachunki bankowe”,

-dyskonto (nadwyzka sumy wekslowej nad
kwotg zaptacong ), w korespondencji z
kontem 750 ,Przychody finansowe”,

zwrot weksli obcych zgtoszonych do wykupu
przez kontrahenta lub bank, w
korespondenciji z kontem 140
-Krotkoterminowe aktywa finansowe”,
roznice wyceny krotkoterminowych aktywow
finansowych wycenionych w cenach nabycia
(skorygowanych cenach nabycia), nie
wyzszych od cen rynkowych — przywrocenie
czegsci lub catosci poprzedniej wartosci na
skutek ustania przyczyny, ktore
spowodowaty obowigzek ich obnizenia, w
korespondencji z kontem 750 ,Przychody
finansowe”,

roznice wyceny krétkoterminowych aktywdw
finansowych wycenionych w wartosci
rynkowej — wzrost wartosci;, w
korespondencji z kontem 750 , Przychody
finansowe”;

b)

d)

Koszty finansowe”,

realizacje czekow obcych przez bank, w
korespondencji z kontami srodkéw
pienieznych: 130 ,Rachunek biezacy ‘
jednostki”, 135 ,Rachunek srodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia”, 139 ,Inne
rachunki bankowe”,

zwrot wystawcom czekdw niezrealizowanych
przez bank, w korespondencji z '
odpowiednimi kontami zespotu ,2”,

zwrot z banku niewykupionego czeku
obcego, w korespondencji z kontem 141
,Srodki pieniezne w drodze”,

wptyw srodkéw pienieznych na wykupiony
czek obcy, w korespondencji z kontami
srodkéw pienieznych: 130 ,Rachunek
biezgcy jednostki®, 135 ,Rachunek $rodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia”, 139
,Inne rachunki bankowe”,

wykup weksla obcego lub jego sprzedaz —
suma wekslowa weksla, w korespondencji z
kontem 751 ,Koszty finansowe”(uzyskana z
wykupu lub sprzedazy kwota: Wn
odpowiednie konto $rodkéw pienieznych, Ma
750 ,Przychody finansowe”),

pokrycie zobowigzania jednostki wekslem
obcym :

-kwota pokrytego zobowigzania, w
korespondencji z odpowiednimi kontami
zespotu 2",

-nadwyzka sumy wekslowej nad pokrytym
zobowigzaniem, w korespondenciji z kontem
751 ,Koszty finansowe”,

przedawnienie sig weksla, w korespondencji
z kontami: 751 ,Koszty finansowe”, 851
~Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”,
odpisanie weksli niesciggalnych, w
korespondenciji z kontami: 751 ,Koszty
finansowe”, 851 ,Zakladowy fundusz
Swiadczen socjalnych”

dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw
obcych i papieréw wartosciowych, w
korespondencji z kontem 751 ,Koszty
finansowe”,

niedobory inwentaryzacyjne
krétkoterminowych papieréw wartosciowych i
innych srodkéw pienieznych, w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

roéznice wyceny krotkoterminowych aktywow
finansowych wycenionych w cenach nabycia
(skorygowanych cenach nabycia), nie
wyzszych od cen rynkowych na skutek
spadku wartosci akcji lub niekorzystnej
sytuacji finansowej jednostki, ktérej dotyczg
akcje lub w ktérej wniesiono udziaty, w
korespondencji z kontem 751 ,Koszty
finansowe”.




Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegdlnych skiadnikow krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych;

2) stanu poszczegolnych krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych
wyrazonego w walucie polskiej i obcej,.z podziatem na poszczegdine waluty obce;

Konto 140 moze wykazywaé saldo Whn, ktdre oznacza stan krétkoterminowych aktywow finansowych.

~_-Konto 141 ,,Srodki pienigzne w drodze”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkéw pienigznych w drodze.
Na koncie 141 ,,Srodki pienigzne w drodze” ujmuje sie:

Wn Ma

e srodki pienigzne w drodze (wptaty z kasy i e wptyw Srodkéw pienieznych w drodze (wptaty
przelewy miedzy rachunkami bankowymi), w do kasy i przelewy miedzy rachunkami
korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 130 bankowymi), w korespondencji z kontami
-Rachunek biezacy jednostki”, 135 101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek biezgcy
,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego jednostki”, 135 ,Rachunek srodkow funduszy
przeznaczenia®, 139 ;Inne rachunki specjalnego przeznaczenia”,139 ,Inne
bankowe”, ; rachunki bankowe”,

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gidwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 141 ,Srodki pieniezne w drodze” powinna pozwoli¢ na ustalenie rodzaju
srodkow pienigznych w drodze. ‘

Srodki pieniezne w drodze moga byé ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okresu
sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienigznych w drodze.

Rozrachunki i rozliczenia (zespot 2)

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkdw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkéw europejskich
i innych $rodkéw pochodzgcych ze zrodet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami
i roszczeniami spornymi.

_ Konto 201 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robdt i
ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci
z tytutu przychodow finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sg
ujmowane na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.

Na koncie 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i dostawcami” ujmuje sie:




Wn

Ma

b)

zaptata zobowigzan za dostawy, ustugi w
korespondencji z kotami 101 ,Kasa", 130

» Rachunek biezgcy jednostki”, 135,
Rachunek srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia®, 139 ,Inne rachunki
bankowe”

VAT nalezny od zrealizowanej sprzedazy w
korespondenciji z kontem 225 ,Rozrachunki z
budzetami”,

naliczone odsetki od nieterminowej zaptaty
naleznosci ujetych na koncie 201
,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, w
korespondencj] z kontem 750 ,Przychody
finansowe”

wyrok sqdowy zarzadzajqcy na rzecz
wierzyciela (naleznosci nie stanowigce
dochodow budzetowych):

-przeksiggowanie zasadzonej naleznosci
gtdwnej, w korespondencji z kontem 240
,Pozostate rozrachunki”,

-naleznosci stanowigce rownowarto$é kwot
podwyzszajgcych naleznosci (zwrot kosztow
postgpowania sgdowego, odsetki), w
stosunku do ktérych uprzednio dokonano
odpisu aktualizujgcego, w korespondencii z
kontem 290 ,,Odpisy aktualizujgce
naleznosci’,

nalezne odsetki od naleznosci, ujetych na
koncie 201, w korespondenciji z kontem 750
.Przychody finansowe” ,

kary grzywny, odszkodowania dotyczgce
naleznosci, ujetych na koncie 201, w
korespondencji z kontem 760 ,Pozostate
przychody operacyjne”,

odpisanie zobowigzar przedawnionych i
umorzonych, zwigzanych z dziatalnoscig
finansowg, w korespondenciji z kontem 750
,Przychody finansowe”,

odpisanie zobowigzan przedawnionych i
umorzonych, zwigzanych z dziatalnoscig
operacyjng, w korespondenciji z kontem 760
.Pozostate przychody operacyjne”,
odpisanie zobowigzan przedawnionych i
umorzonych, zwigzanych z dziatalnoscig
socjalng, w korespondencji z kontem 851
~Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”,
naliczone roznice kursowe zwiekszajgce
wartos¢ naleznosci od odbiorcow,
wyrazonych w walutach obcych i
zmniejszajgce warto$¢ zobowigzan wobec
dostawcow, wyrazonych w walutach obcych,
dotyczgce dziatalnosci eksploatacyjnej, w
korespondencp Z kontem 750 ,Przychody
finansowe”,

naliczone rozmce kursowe-ZWIeksza}qce
wartos¢ naleznosci od odbiorcow,
wyrazonych w walutach obcych i
zmniejszajgce wartosé zobowigzan wobec

zobowigzania z tytutu dostaw materiatow,
towarow, rob6t w korespondenciji z kontami
080 , Srodki trwale w budowie (inwestycje)”,
011 ,,Srodkl trwate”, 013 ,Pozostate srodki
trwate”, 020 ,Wartosci niematerialne i
prawne”, 310 ,Materialy”, konta zespofu ,4”,
zobowigzania z tytutu dostaw materiatow,
towarow, robét finansowane z sum na
zlecenie, w korespondenciji z kontem 240
.Pozostate rozrachunki”,

podatek VAT ujety w fakturach dostawcow,
podlegajacy w catosci lub w czesci
odliczeniu, w korespondencji z kontem 225
.Rozrachunki z budzetami”

zobowigzania wobec dostawcow z tytutu
wymagalnych odsetek zwigzanych z
dziatalnoscig operacyjng, dotyczacych
zobowigzan ujetych na koncie 201
.Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, w
korespondenciji z kontem 751 ,Koszty
finansowe”,

zobowigzania wobec dostawcow z tytuiu
wymagalnych kar i odszkodowan zwigzanych
z dziatalnoscig eksploatacyjna, dotyczacych
zobowigzan ujetych na koncie 201
~Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, w
korespondencji z kontem 761 ,Pozostale
koszty operacyjne”,

wptyw naleznosci i zaliczek od odbiorcéw, w
korespondencji z kontami Srodkéw
pienieznych: 130 ,Rachunek biezgcy
jednostki”, 135 ,Rachunek $rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia”, 139 ,Inne
rachunki bankowe”,

rozliczenie naleznosci czekiem
rozrachunkowym, w korespondencji z kontem
140 ,Krétkoterminowe aktywa finansowe”
odpisanie nalezno$ci umorzonych i
przedawnionych, na ktére nie dokonano
odpisu aktualizujgcego, dotyczgcych
dziatalnoéci operacyjnej niebedgcych
naleznosciami finansowymi, w
korespondencji z kontem 761 ,Pozostate
koszty operacyjne”,

odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych, na ktére nie dokonano
odpisu aktualizujgcego, dotyczgcych
dziatalnosci operacyjnej niebedgcych
naleznosciami finansowymi, w
korespondenciji z kontem 751 ,Koszty
finansowe”,

odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych, na ktére nie dokonano
odpisu aktualizujacego, dotyczgeych
dziatalnosci socjalnej, w korespondencji z
kontem 851 ,Zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych”,

odpisanie naleznosci umorzonych i




dostawcow, wyrazonych w walutach obcych,
dotyczgce srodkow trwatych w budowie — do
czasu oddania $rodka trwatego do uzytku, w
korespondencji z kontem 080 ,Srodki trwate
w budowie (inwestycje)”,
naliczone réznice kursowe zwigkszajgce
wartosé naleznosci od odbiorcéw,
wyrazonych w walutach obcych i
zmniejszajgce wartos¢ zobowigzan wobec
dostawcdw, wyrazonych w walutach obcych,
dotyczace dziatalnosci socjalnej, w
korespondenciji z kontem 851 ,Zakiadowy
fundusz Swiadczen socjalnych”,
kompensate naleznosci ze zobowigzaniami,
w korespondencji z odpowiednim kontem
zespotu 27,
réwnowartosc zabezpieczen nalezytego
wykonania umowy, kaucji gwarancyjnych
potrgcanych przy zaptacie zobowigzan,
przelewanych na konto 139 ,Inne rachunki

* bankowe”, w korespondencji z kontem 240
.Pozostate rozrachunki”.

a)

c)

przedawnionych, na ktdre nie dokonano
odpisu aktualizujgcego, w korespondenciji z
kontem 290 ,Odpisy aktualizujgce
naleznosci”,

uznane reklamacje odbiorcow i korekty
zmniejszajgce naleznosci z tytutu sprzedazy
produktow, towardéw, materiatow, srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych:

-w wartos¢ netto — w zakresie dziatalnosci
operacyjnej, w korespondencji z kontem: 760
.Pozostate przychody operacyjne”,

-w wartosci netto — w zakresie dziatalnosci
socjalnej, w korespondencji z kontem 851
.Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”,
-korekta VAT naleznego od sprzedazy, w
korespondencji z kontem 225 ,Rozrachunki z
budzetami”,

naliczone réznice kursowe, dotyczace
dziatalnosci operacyjnej, zmniejszajgce
naleznosci od odbiorcow, wyrazone w
walutach obcych, w korespondencji z kontem
751 ,Koszty finansowe”,

naliczone réznice kursowe, zmniejszajgce
naleznosci od odbiorcéw, wyrazone w
walutach obcych i zwiekszajgce
zobowigzania wobec dostawcow, wyrazone w
walutach obcych, dotyczace $rodkow
trwatych w budowie — do czasu oddania
srodka trwatego do uzytku, w korespondencji
z kontem 080 , Srodki trwate w budowie
(inwestycje)”,

-kompensate naleznosci ze zobowigzaniami,

w korespondencji z odpowiednim kontem
zespotu ,2°,

naleznosci skierowane na droge
postepowania sgdowego, w korespondencji z
kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”.

Zasady prowadzenie kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia naleznosci i zobowigzarn
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

W przypadku zagranicznych kontrahentdw ewidencja szczegodtowa oprocz waluty polskiej waluty musi byé
prowadzona w walutach obcych.
Naleznosci i zobowigzania muszg by¢ ponadto prowadzone w uktadzie pozwalajgcym na sporzadzenie
sprawozdan finansowych i budzetowych.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan.
Ewidencja rozrachunkéw (naleznosci) prowadzona jest na biezgco, w uzasadnionych przypadkach na
koniec kazdege miesigca, ewidencja rozrachunkéw — zobowigzan, prowadzona jest na biezaco,
w uzasadnionych przypadkach na koniec danego miesigca, kwartatu zgodnie z zasadg memoriatowa.




- Konto 221 ,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych, ktdrych termin zaptaty
przypada na dany rok budzetowy. .

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wla_éciwe organy. ’Zapisy
z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z
ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn

Ma

przypisanie naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych zwigzanych bezposrednio z
podstawowa dziatalnoscig jednostki, w
szczegolnosci dochoddw, do ktérych zalicza
sie podatki, sktadki, opfaty, inne dochody
budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek,
nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub
umow miedzynarodowych oraz korekty
faktur VAT, rachunkow, decyzji zwiekszajgce
wartos$¢ naleznosci z tytutu przychodéw
stanowigcych dochody budzetowe, w
korespondencji z kontem 720 ,Przychody z
tytutu dochodéw budzetowych”,
przypisanie-naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych oraz korekty faktur, rachunkéw
zwiekszajgce wartos¢ naleznosci z tytutu
sprzedazy materiatéw, w korespondencji z
kontem 760 ,Pozostate przychody
operacyjne”,

przypisanie naleznosci z tytutu dochoddéw

budzetowych oraz korekty faktur, rachunkow, |

zwiekszajgce wartos¢ naleznosci z tytutu
sprzedazy srodkow trwatych w budowie,
$rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych w korespondencji z kontem 225
,Rozrachunki z budzetami”,

VAT nalezny od zrealizowanych sprzedazy w
korespondenciji z kontem 225 ,Rozrachunki
z budzetami”,

naleznosci dotyczgce dochoddéw
budzetowych zrealizowanych przez
samorzgdowe jednostki budzetowe, z tytutu
zadan zwigzanych z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzgdowej oraz innych
zadan zleconym jednostkom samorzgdu
terytorialnego ustawami, w czesci naleznej
budzetowi panstwa, w korespondencji z
kontem 225, Rozrachunki z budzetami”,
naliczone i przypisane do zwrotu dotacje, w
korespondencji z kontem 224 ,Rozliczenie
dotacji budzetowych oraz ptatnosci z

» wptaty do kasy naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych, w korespondencji z kontem
101 ,Kasa” lub w momencie odprowadzenia
tej wptaty na rachunek biezacy jednostki w
korespondenciji z kontem 130 , Rachunek
biezacy jednostki’,

wptaty na rachunek biezgcy naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych, w
korespondencji z kontem 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”,

rozliczenie nalezno$ci z tytutu dochodéw
budzetowych czekiem rozrachunkowym, w
korespondencji z kontem 140
,Krétkoterminowe aktywa finansowe”,
zmniejszenie przypisanych dochoddw z tytutu
dochoddw budzetowych w korespondenciji z
kontami: 720 ,Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych”, 750 ,Przychody finansowe®,
760 ,Pozostate przychody operacyjne”, 770
.Zyski nadzwyczajne”,

odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych dotyczgce operacji
finansowych, na ktore nie dokonano odpisu
aktualizujgcego, dotyczgcych dziatalnosci
operacyjnej, w korespondencji z kontem 761
.Pozostate koszty operacyjne”,

odpisanie naleznosci finansowych
umorzonych i przedawnionych, na ktére nie
dokonano odpisu aktualizujacego,
dotyczgcych dziatalnosci operacyjnej, w
korespondencji z kontem 751 ,Koszty
finansowe”,

odpisanie naleznoci umorzonych i
przedawnionych, na ktére dokonano odpisu
aktualizujgcego, w korespondencji z kontem
290 ,Odpisy aktualizujgce naleznosci”,
przeniesienie naleznosci krétkoterminowych
do naleznosci dtugoterminowych, w
korespondencji z kontem 226
.Diugoterminowe naleznosci budzetowe”,
regulacje naleznosci z tytutu przychoddw
stanowigcych dochody budzetowe przez




¢ nalezne odsetki od naleznosci ujetych na na rzecz jednostek budzetowych, w
koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochoddéw korespondencji z kontami: 011 ,Srodki
budzetowych”, w korespondencji z kontem trwate”, 013 ,Pozostate $rodki trwate”, 020
750 ,Przychody finansowe”, .Wartosci niemateriaine i prawne”, 310

s kary, grzywny, odszkodowania dotyczace .Materiaty”.

naleznosci ujetej na koncie 221 ,Naleznosci
z tytutu dochoddéw budzetowych”, w
korespondenciji z kontem 760 ,Pozostate
przychody operacyjne”,

* odszkodowania zwigzane ze zdarzeniami
nadzwyczajnymi, dotyczgce naleznosci
ujetej na koncie 221 ,Naleznoéci z tytutu
dochodow budzetowych”, w korespondencji
z kontem 770 ,Zyski nadzwyczajne”,

e naleznosci stanowigce rownowartosé kwot
podwyzszajgcych naleznosci (zwrot kosztow
postepowania sgdowego, odsetki),w
stosunku do ktorych uprzednio dokonano
odpisu aktualizujgcego, w korespondenciji z
kontem 290 ,Odpisy aktualizujgce
naleznosci”, '

e zwroty nadpfat dochoddw budzetowych —
nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do
zwrotu, w korespondencji z kontami 101
.Kasa"lub 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”,

e przeniesienie naleznosci diugoterminowych
do naleznosci krétkoterminowych, w
korespondenc;ji z kontem 226
,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”.

budzetu srodkéw europejskich”, przeniesienie praw wiasnosci od diuznikow

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gféwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 221 prowadzi sie wediug:
- zrodet dochoddw budzetowych

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodoéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan z tytutu nadptat w tych dochodach.

Na koncie 221 ujmuje sig réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wtasciwe organy.
Zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (przypisy, odpisy). Kwoty nadpfat i zaleglosci na podstawie
danych z ewidencji podatkéw, jednostek organizacyjnych i urzedéw skarbowych sporzgdza sie na PK.
Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodéw budzetu
jednostki samorzgdu terytorialnego. Ewidencja szczegétowa ( w ewidencji podatkowej) do konta 221
powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowej i budzetéw, ktérych
naleznosc¢ dotyczy.

Ewidencje szczegdtowg do konta 221 wedtug dtuznikéw prowadzg poszczegolne stanowiska pracy e
referacie finansowym- zespét ds. podatkéw i oplat. Przypis i odpis naleznosci podatkowych
ewidencjonuje sie w okresach kwartalnych.



Konto 222 "Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych
Na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

przez jednostke dochodéw budzetowych.
ujmuje sie:

Wn

Ma

przelew dochodow budzetowych pobranych
przez jednostki budzetowe na rachunek
dochodéw budzetu paristwa lub rachunek
budzetu gminy, z kontem 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”.

okresowe |ub roczne rozliczenia
zrealizowanych dochodow budzetowych na
podstawie sprawozdan finansowych, w
korespondencji z kontem 800 ,Fundusz
jednostki”.

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi giownej

Konto pomocnicze nie muszg by¢ prowadzone.

W Urzedzie Gminy dochody wplywajg bez
W Jednostce budzetowej ksiegowane s

przeksiegowuje sig na koniec roku na konto 800.

g na Wn 130 |

posrednio na rachunek budzetu, w zwigzku z tym dochody
konto ‘222 nie wystepuje. Konto 130

n

Konto 223 ,Rozliczenie wydatkéw. budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikaciji zdarzen

wydatkéw w ramach wspotfi
Na koncie 223

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych
nansowania programéw i pro

przez jednostke wydatkow budzetowych, w tym

jektow realizowanych ze $rodkéw europejskich.

ujimuje sie:

Wn

»Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Ma

okresowe lub roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdarn budzetowych,
zrealizowanych wydatkow budzetowych, w

tym wydatkéw budzetu paristwa w ramach .

wspotfinansowania programow i projektow
zrealizowanych ze $rodkéw europejskich na
konto 800 ,Fundusz jednostki”,

okresowe przelewy srodkow pienieznych
dysponentom nizszego stopnia na pokrycie
ich wydatkéw budzetowych oraz wydatkow
W ramach wspoéffinansowania programoéw |
projektow realizowanych ze §rodkow
europejskich, w korespondencji z kontem
130 ,Rachunek biezgcy jednostki”,

zwrot dysponentowi wyzszego stopnia
niewykorzystanych do korca roku Srodkow
na wydatki budzetowe oraz na wydatki w
ramach wspoffinansowania programow i
projektow realizowanych ze $rodkow
europejskich, w korespondencji z kontem
130 ,Rachunek biezgcy jednostki”.

okresowe wptywy $rodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw
budzetowych jednostki budzetowej, w tym
wydatkow budzetu parnistwa w ramach
wspotfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich, w
korespondencii z kontem 130 .Rachunek
biezgcy jednostki”,

okresowe wplywy $rodkéw pienieznych
przeznaczonych dla dysponentow nizszego
stopnia, w korespondenciji z kontem 130
»~Rachunek biezgcy Jednostki”,

otrzymane zwroty od dysponentow nizszego
stopnia niewykorzystanych srodkéw
pienigznych, w korespondencji z kontem 130
~Rachunek biezgcy jednostk;”.

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gféwnej

Ewidencja analityczna powinna pozwala¢ na ustalenie stanu rozliczen z dysponentami nizszego stopnia.

L]

W Urzedzie Gminy nie wystepuje wyodrebniony rachunek jednostki w zwiazku z tym konto 223
zastepuje sie kontem Ma 130, ktére przeksiggowuje sie na koniec roku na konto 800



_ 224 ,Rozliczenia dotacji budzetowych oraz platnosci z budZetu Srodkow europejskich” =~

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeri

Konto 224 stuzy do ewidencii rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych, a takze do
ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczgce ptatnosci z budzetu $rodkéw
europejskich.

Na koncie 224 ,,Rozliczenia dotacji budzetowych oraz pfatnosci z budzetu $rodkéw europejskich”
ujmuje sie:

Wn Ma

e wartos¢ dotacji przekazanych przez organ e warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i
dotujgey, w korespondenciji z kontem 130 rozliczone, w korespondencji z kontem 810
.Rachunek biezacy jednostki”, .Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu

e wartos¢ ptatnosci dokonanych na rzecz ' srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu
beneficjentow przez Bank Gospodarstwa na inwestycje”,
Krajowego, w korespondencji z kontami e wartosc ptatnosci z budzetu srodkow
zespotu ,2. europejskich uznanych za rozliczone, w

korespondencji z kontami 810 ,Dotacje
budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw
europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje”,

e zwrot niewykorzystanych ptatnosci
dokonanych na rzecz beneficjentéw przez
Bank Gospodarstwa Krajowego, w
korespondencji z kontami ,2”

e rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje na
koniec roku w korespondencji z kontem 221
,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,

e zwrot dotacji w roku jej przekazania, w
korespondencji z kontem 130 ,Rachunek
biezgcy jednostki”.

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtdwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 224 winna zapewnié¢ mozliwo$é ustalenia wartosci przekazanych dotacji
oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich wediug jednostek oraz przeznaczenia tych
Srodkow, '

Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza wartosé niewykorzystanych, nierozliczonych
dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu oraz niewykorzystanych, nierozliczonych pifatnosci
z budzetu srodkow europejskich w roku, ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych,
sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidenciji rozrachunkéw z budzetami w szczegélnosci z tytutu dotacji, podatkdw,
nadwyzek srodkow obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na koncie 225 ewidencjonuje sig réwniez rozrachunki z tytutu VAT.

Na koncie 225 ,,Rozrachunki z budzetami” ujmuje sie:

Wn Ma
e zaptaty zobowigzan wobec budzetow z tytutu e zobowigzania wobec budzetow z tytutu
podatkéw, cet i optat ze $rodkéw na wydatki podatkdw, cet | optat, obcigzajgcych srodki
budzetowe jednostek budzetowych, w trwate w budowie, w korespondenciji z
korespondencji z kontem 130 ,Rachunek - kontem 080 ,Srodki trwate w budowie
biezacy jednostki”, (inwestycje)”,




o zaptaty zobowigzan wobec budzetow z * zobowigzania wobec budzetéw z tytutu

tytutu podatkéw, cet i optat ze Srodkéw podatkow, cet i opfat, obcigzajgcych koszty
pienigznych wydzielonych w formie sum na dziatalnosci operacyjnej, w korespondenciji z
zlecenie i sum depozytowych, w kontem 403 ,Podatki i optaty”,
korespondencji z kontem 139 ,Inne rachunki * zobowigzania wobec budzetéw z tytutu
bankowe”, podatku dochodowego od oséb fizycznych, w

e nalezno$ci od dochoddw z tytutu nadptat w korespondencji z kontem 231 ,Rozrachunki z
rozliczeniach z budzetami w zakresie ‘ tytutu wynagrodzen”,
dziatalnosci operacyjnej, w korespondencji z e  zobowigzania wobec budzetu panstwa i
kontem 403 ,Podatki i optaty” lub z kontami innych jednostek samorzadu terytorialnego z
zespotu 77, tytutu naleznosci dotyczgcych dochodow

® naleznosci od budzetu z tytutu nadptat w budzetowych zrealizowanych przez
podatki dochodowym od os6b fizycznych, w samorzgdowe jednostki budzetowe, z tytutu
korespondencji z kontem 231 ,Rozrachunki - zadan zwigzanych z realizacjg zadan z
z tytutu wynagrodzen”, zakresu administracji rzgdowej oraz innych

e podatek VAT naliczony ujety w fakturach VAT zadan zleconym jednostkom samorzadu
dostawcow, podlegajgcy w catosci lub w terytorialnego ustawami, naleznych
czesci odliczeniu, w korespondencji z budzetowi paristwa, w korespondencji z
kontami:201 ,Rozrachunki z odbiorcami i kontem 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw
dostawcami”, 240 ,Pozostate rozrachunki”, budzetowych”,

e zmniejszenie naleznego VAT na skutek * naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu
korekty faktury VAT zmniejszajgce] zwioki w zaptacie zobowigzari, obcigzajgce
sprzedaz, 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i $rodki trwate w budowie, w korespondenciji z
dostawcami”, 221 ,Naleznosci z tytutu kontem 080 ,Srodki trwate w budowie
dochodéw budzetowych”, (inwestycje)”,

e zaptate zobowigzania z tytutu podatku VAT, * naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu
w korespondencji z kontami: 130 ,Rachunek zwioki w zaptacie zobowigzan, obcigzajgcych
biezgcy jednostki” koszty dziatalno$ci operacyijnej, w

korespondenciji z kontem 751 JKoszty
finansowe”,

e zwrot nadpfat w rozliczeniu z budzetami, w
korespondencji z kontami: 130 ,Rachunek
biezgcy jednostki”,

e VAT nalezny od zrealizowanej sprzedazy w
jednostkach bedgcych ptatnikami podatku
VAT, w korespondencji z kontami: 201
»,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
221 ,Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych”, 234  Pozostate rozrachunki z
pracownikami”, 240 ,Pozostate rozrachunki”,

* zwiekszenie naleznego VAT na skutek
korekty faktury VAT zwigkszajgcej sprzedaz,
w korespondencji z kontami: 201
»,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcam;”,
221 ,Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych”, 234 ,Pozostate rozrachunki z
pracownikami”, 240 ,Pozostate rozrachunki”,

e zwrot bezpo$redni podatki VAT, w
korespondencji z kontami: 130 ,Rachunek
biezgcy jednostki”,

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 jest prowadzona wg:
- tytutdw naleznosci i zobowigzan dla poszczegdlnych budzetow,
- budzetow (urzedow skarbowych, urzedow celnych, jednostek samorzadu terytorialnego, budzet panstwa).

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzarn
wobec budzetow.



_ Konto 226 , Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeri

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem.
Na koncie 226 ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe” ujmuje sie:

Wn

Ma

przypisane diugoterminowe naleznosci
jednostek, w korespondencii z kontem 840
~Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe
przychodow”,

przeniesienie naleznosci krétkoterminowych
do diugoterminowych, w korespondencji z
kontem 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych”.

przeniesienie naleznosci diugoterminowych
do krotkoterminowych w wysokosci raty
naleznej za dany rok budzetowy, w
korespondenciji z kontem 221 ,Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych”

zaptate diugoterminowych naleznosci
budzetowych, w korespondencji z kontem
130 ,Rachunek biezgcy jednostki”,
regulacje diugoterminowych naleznosci
budzetowych przez przeniesienie praw
wiasnosci od diuznikow na rzecz jednostek
budzetowych, w korespondenciji z kontami:
011 ,Srodki trwate”, 013 »Pozostate srodki
trwate”, 020 ,Wartosci niematerialne i
prawne”, 310 ,Materiaty”.

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

| Ewidencje szczegdiowg do konta 226 prowadzi si¢ wedtug jednostek, ktorych naleznosci te dotycza,

Konto 226 moze wykazywa¢é saldo Wn, ktére oznacza wartosé dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencje szczegétowg wediug rodzajow naleznosci prowadzg hoszozegc’:lne stanowiska pracy

zajmujgce sie ksiggowoscig podatkow | opfat oraz wymiarem i realizacjg podatku od $rodkow

transportowych — referat finansowy zespét ds. podatkow i optat.

Konto 229 ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” ]

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeri

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegéinosci
Z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na koncie 229 ,,Pozostafe rozrachunki publicznoprawne” ujmuje sie:

Wn

Ma

—

zmniejszenie‘zobowiqz‘aﬁ z tytutu
rozrachunkéw publicznoprawnych, w
korespondencii z kontami: zespotu 4", 231
»Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”, 080
~Srodki trwate w budowie (inwestycje)”, 851
~Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”,
przelewy sktadek ZUS, w korespondencji z
kontami: 130 ,Rachunek biezgey jednostki”,
135 ,Rachunki srodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia *,139 ,Inne
rachunki bankowe”,

naliczone zasitki chorobowe, w
korespondencji z kontem 231 ,Rozrachunki
z tytutu wynagrodzen”,

odpisanie zobowigzan przedawnionych,
zwigzanych z dziatalnoscig operacyjng, w

naliczone sktadki ZUS, naliczone w koszty, w
korespondencji z kontem 405 .Ubezpieczenia
spoteczne i inne $wiadczenia”,

naliczone sktadki ZUS, obciazajgce srodki
trwate w budowie, w korespondenc;ji z
kontem 080 ,Srodki trwate w budowie
(inwestycje)”,

naliczone sktadki ZUS, zaliczone w ciezar
kosztow dziatalnosci socjalnej, w
korespondencji z kontem 851 .Zakiadowy
fundusz $wiadczen socjalnych”,

sktadki na ubezpieczenie spoteczne ptacone
przez. pracownikow, w korespondencji z
kontem 231 ,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”,

skiadki na ubezpieczenie spoteczne ptacone




korespondencji z kontem 760 ,Pozostate
przychody operacyjne”,

zwigzanych z dziatalnoscig socjalng, w
korespondencji z kontem 851 ,Zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych”,

z sum na zlecenie, w korespondencji z
kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”,

sptate nadptat z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych, w korespondencji z
kontami 130 ,Rachunek biezacy jednostki’,
135 ,Rachunki srodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia ", 139 ,Inne
rachunki bankowe”,

odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych, dotyczgcych dziatalnosci
operacyjnej niedotyczacych operacii
finansowych, w korespondenciji z kontem 761
,Pozostate koszty operacyjne”, dotyczgcych
operacji finansowych, w korespondencji z
kontem 751 ,Koszty finansowe”,

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 229 prowadzi sie wedtug:
- poszczegolnych tytutéw rozrachunkéw,
\;podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan. .

Konto 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzer”

- Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyptat pienieznych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen,
a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na koncie 231 ,,Rozrachunki z tytufu wynagrodzer™ ujmuje sie:

Wn

Ma

wyptywy gotéwkowe lub przelewy
wynagrodzen, w korespondencji z kontami:
101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek biezgcy
jednostki®, 135 ,Rachunki srodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia”, 139 ,Inne
rachunki bankowe”,

wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen, w
korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 130
-Rachunek biezacy jednostki”, 135
»~Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”, 139 ,Inne rachunki
bankowe”, :

wydanie swiadczen rzeczowych zaliczanych
do wynagrodzen, pochodzacych z zakupu, w

korespondencji z kontem 201 ,Rozrachunki

z dostawcami i odbiorcami”

potrgcenia z wynagrodzeri obcigzajgce
pracownika, dokonywane w licie ptac z
tytutu:

-podatku dochodowego od os6b fizycznych,
w korespondencji z kontem 225
~Rozrachunki z budzetami”,

-sktadek z tytutu ubezpieczen spolecznych
optacanych przez pracownikow, w
korespondencji z kontem 229 ,Pozostate

zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen,
zaliczonych w ciezar kosztéw dziatalnosci
operacyjnej, w korespondenciji z kontem 404
~“YWynagrodzenia”,

zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzeri
obcigzajgcych inwestycje (Srodki trwale w
budowie), w korespondencji z kontem 080
,Srodki trwate w budowie (inwestycje)’,
zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen,
zaliczonych w ciezar kosztoéw dziatalnosci

-socjalnej, w korespondenciji z kontem 851

+Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych?”,
zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzern,
ptaconych z sum na zlecenie, w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

naliczone zasitki chorobowe, opiekuricze
ptacone ze $rodkéw ZUS, w korespondencji z
kontem 229 ,Pozostafe rozrachunki
publiczno-prawne”,

zobowigzania z tytutu Swiadczen w naturze
naleznych pracownikom (deputatéw),
obcigzajgcych koszty dziatalnosci
operacyjnej, w korespondencji z kontem 404




rozrachunki publiczno-prawne”, ~Wynagrodzenia”,

c) -skiadek na dobrowolne ubezpieczenia e zobowigzania z tytutu wynagrodzen przejete
pracownikéw, w korespondencji z kontem od zlikwidowanych jednostek, w
240 ,Pozostate rozrachunki’, korespondenciji z kontem 800 ,Fundusz

d) -sptat pozyczek z ZFSS, w koresporidencji z jednostki”,
kontem 240 , Pozostate rozrachunki”, e przedawnione lub umorzone naleznosci z

e) -sktadek isptat do kas zapomogowo- tytutu wynagrodzen, dotyczgce dziatalnosci
pozyczkowych, w korespondenciji z kontem operacyjnej, w korespondencii z kontem 761
240 ,Pozostate rozrachunki”, - ,Pozostate koszty operacyjne”

f) -nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci
od pracownikéw, w korespondencji z kontem
234 ,Pozostate rozrachunki z
pracownikami”,

e obcigzenie z tytutu nadptaty wynagrodzen,
dotyczacych dziatalnosci operacyjnej, w
korespondenciji z kontem 404
~Wynagrodzenia” lub kontami zespotu ,7”,

e naleznosci z tytutu wynagrodzen przejete od
zlikwidowanych jednostek, w
korespondencji z kontem 800 ,Fundusz
jednostki”,

e odpisanie przedawnionych zobowigzan
dotyczgcych wynagrodzen, zwigzanych z
dziatalnoscig operacyjng, w korespondencji
z kontem 760 ,Pozostate przychody
operacyjne”,

Zasady prowadzenie kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanow
naleznosci | zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczonych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeri

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikdw z innych tytutdw niz
wynagrodzenia, w szczegolnosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, odptatnosci za $wiadczenia
dokonane na rzecz pracownik, udzielonych pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych oraz
naleznosci od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkdéd.

Na koncie 234 ,,Pozostafe rozrachunki z pracownikami” ujmuje sie:

Wn Ma
e wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do o wydatki wylozone przez pracownikow w
rozliczenia na wydatki obcigzajgce imieniu jednostki lub pokryte przez
jednostke, w korespondencji z kontami: 101 pracownika z pobranej zaliczki dotyczace:
.Kasa”, 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”, a) dziatalnosci operacyjnej, w korespondencji z
135 ,Rachunki srodkéw funduszy kontami zespotu ,4",
specjalnego przeznaczenia ”, 139 ,Inne b) obcigzajgcych srodki trwate w budowie, w
rachunki bankowe”, korespondencji z kontem 080 ,Srodki trwate
e wyplaty pozyczek z zakladowego funduszu w budowie (inwestycje)”,
Swiadczen socjalnych, w korespondencji.z c) zaliczone w ciezar kosztow dziatalnosci
kontami: 101 ,Kasa", 135 ,Rachunki srodkow socjalnej, w korespondencji z kontem 851
funduszy specjalnego przeznaczenia ", .Zakiadowy fundusz $wiadczen socjalnych”,
e naliczone odsetki od pozyczek z d). naliczony VAT podlegajgcy edliczeniu, w
zaktadowego funduszu $wiadczen korespondencji z kontem 225 ,Rozrachunki z
socjalnych, w korespondencji z kontem 851 budzetami”,




~Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”,
naleznosci i roszczenia od pracownikow z
tytutu niedoborow i szkdd, w korespondencii
z kontem 240 ,Pozostate rozrachunki,
zaptacone zobowigzania wobec :
pracownikow, w korespondencji z kontami:
101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek biezgcy
jednostki”, 135 ,Rachunki srodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia ”, 139 ,Inne
rachunki bankowe”,

naleznosci z tytutu pozostatych
rozrachunkow z pracownikami przyjete od
zlikwidowanych jednostek, w korespondenciji
z kontem 800 ,Fundusz jednostki”,

wyrok sgdowy zasgdzajgcy na rzecz
wierzyciela: ;
przeksiggowanie zasgdzonej naleznosci
gtéwnej, w korespondenciji z kontem 240
.Pozostate rozrachunki’,

naleznosci stanowigce rownowartosé kwot
podwyzszajgcych naleznosci (zwrot kosztow
postgpowania, sgdowego, odsetki), w
stosunku do ktérych uprzednio dokonano
odpisu aktualizujgcego, w korespondencji z
kontem 290 ,Odpisy aktualizujace
naleznosci”,

c)

ptacone z sum na zlecenie, w korespondencji
z kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”,
naleznosci od pracownikéw potrgcane z listy
wynagrodzen, w korespondencji z kontem
231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw
pienigznych, w korespondenciji z kontami:
101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek biezgcy
jednostki”, 135 ,Rachunki srodkéw funduszy
‘specjalnego przeznaczenia ”, 139 ,Inne
rachunki bankowe”,

wptyw naleznosci od pracownikow, w
korespondenciji z kontami: 101 ,Kasa”, 130
,Rachunek biezacy jednostki”, 135
«Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia ”, 139 ,Inne rachunki
bankowe”,

zobowigzania z tytutu ekwiwalentow za
uzywanie przez pracownikéw wiasnej
odziezy, materiatéw, sprzetu, zwigzanych z:
dziatalnoscig operacyjna, w korespondencji z
kontem 405 ,Ubezpieczenia spoteczne i inne
Swiadczenia”,

srodkami trwatymi w budowie, w
korespondenciji z kontem 080 ,Srodki trwate
w budowie (inwestycje)”,

dziatalnoscig socjalng, w korespondencii z
kontem 851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych”,

przedawnione lub umorzone naleznosci, na
ktore nie dokonano odpiséw aktualizujgcych,
dotyczace dziatalnosci operacyjnej, w
korespondencji z kontem 761 ,Pozostate
koszty operacyjne”,

zobowigzania z tytulu pozostatych
rozrachunkow z pracownikami przejete od
zlikwidowanych jednostek, w korespondencji
z kontem 800 ,Fundusz jednostki”,
odpisanie naleznosci, na ktdre dokonano
odpisu aktualizujgcego, w korespondenciji z
kontern 290 ,Odpisy aktualizujgce
naleznosci”,

naleznosci zwigzane ze sprawg skierowana
na droge postepowania sgdowego, w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki’.

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegétowa do konta 234 prowadzi sie wedtug:
-poszczegbinych tytutow,

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikéw.




__ Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeni

Konto 240 stuzy do ewidenciji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczeri oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i roznego
rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na tym koncie w szczegdinosci ewidencjonuje sig:
- rozrachunki z tytutu sum depozytowych,

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

- rozliczenia niedoboréw szkdd i nadwyzek,

- rozrachunki z tytutu potrgcer dokonan

ZUs,

- rozrachunki wewngtrzzaktadowe,
- roszczenia sporne,
- mylne obcigzenia i uznania rachunkow bankowych.

Na koncie 240 ,,Pozostale rozrachunki” ujmuje sie:

ych na listach wynagrodzer z innych tytuiéw niz podatki i sktadki

Wn

Ma

wyptacone z kasy lub rachunku bankowego
pozyczki mieszkaniowe dla oséb
niebedgcych pracownikami (np. Emeryci), w
korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 135
.Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”,

stwierdzone niedobory i szkody w aktywach
rzeczowych i pienigznych :

gotowki w kasie, w korespondenciji z kontem
101 ,Kasa”,

podstawowych $rodkéw trwatych, w
korespondencji z kontern 011 ,Srodki trwale”,
pozostatych srodkow trwatych, w
korespondencji z kontem 013 ,Pozostate
Srodki trwale”,

srodkow trwatych w budowie, w
korespondencji z kontem 080 ,Srodki trwale
w budowie (inwestycje)”,

materiatdw, w Korespondencji z kontem 310
.Materiaty”,

kompensata nadwyzek z niedoborami, w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

rozliczenia nadwyzek materiatow,
powstatych na skutek bfedu w ustaleniu
wielkosci ich zuzycia, w korespondencji z
kontem 401 ,Zuzycie materiatdw i energii”,
rozliczenie nadwyzek $rodkow pienieznych
w kasie, w korespondencji z kontem 760
.Pozostate przychody operacyjne”,
rozliczenie nadwyzek pozostatych rodkéw
trwatych, w korespondencji z kontem 760
-Pozostate przychody operacyjne”,
rozliczenie nadwyzek $rodkéw trwatych
umarzanych w czasie, w korespondencji z
kontem 800 ,Fundusz jednostki”,
rozliczenie nadwyzek inwestycji ($rodkow
trwatych w budowie), w korespondenciji z
kontem 800 ,Fundusz jednostki”,
naleznosci z tytutu odszkodowan
przyznanych przez ubezpieczyciela, w

sptate naleznosci i roszczen, w
korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 130
»Rachunek biezacy jednostki”, 135 ,Rachunki
srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia ", 139 ,Inne rachunki
bankowe”,

sptate naleznosci z tytutu pozyczek
udzielonych z ZFSS dla 0séb niebedgcych
pracownikami (np. Emeryci), w
korespondenciji z kontami: 101 ,Kasa”, 135
~Rachunki érodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”,

stwierdzone nadwyzki w aktywach
rzeczowych i pienieznych:

gotéwki w kasie, w korespondencji z kontem
101 ,Kasa”,

podstawowych srodkéw trwatych, w
korespondencii z kontem 011 ,Srodki trwale”,
pozostatych srodkow trwatych, w
korespondencji z kontem 013 ,Pozostate
srodki trwale”,

$rodkow trwatych w budowie, w
korespondencji z kontem 080 ,Srodki trwale
w budowie (inwestycje)”,

materiatdw, w korespondencji z kontem 310
,Materiaty”,

kompensata nadwyzek z niedoborami, w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

rozliczenie niedoboréw niezawinionych
obcigzajgcych zgodnie z decyzjg kierownika
jednostki pozostate koszty operacyjne, w
korespondenciji z kontem 761 ,Pozostate
koszty operacyjne”,

rozliczenie niedoboréw niezawinionych
obcigzajgcych zgodnie z decyzjg kierownika
jednostki straty nadzwyczajne, w
korespondenciji z kontem 771 Jotraty
nadzwyczajne”,

rozliczenie niezawinionego niedoboru $rodka
trwatego w wartosci nieumorzone;j,




korespondencji z kontami: 840 ,Rezerwy i
rozliczenia miedzyokresowe przychodow”,
760 ,Pozostate przychody operacyjne”, 770
+ZysKi nadzwyczajne”,

naleznosci z tytutu dywidendy, w
korespondencji z kontem 750 ,Przychody
finansowe”, ‘

naleznosci od oséb fizycznych niebedgcych
pracownikami i innych jednostek, jezeli
poniesiono w ich imieniu wydatki, w
korespondenciji z kontami: 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”, 139 ,Inne rachunki
bankowe”, '

zwrot zabezpieczen, nalezytego wykonania
umowy, wadidw, kaucji, w korespondencji z
kontem 139 ,Inne rachunki bankowe”,

zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, w
korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 139
»Inne rachunki bankowe”,

faktury VAT lub rachunki obcigzajace
kosztami wiascicieli kaucji i zabezpieczen
nalezytego wykonania, w korespondencji z .
kontem 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami” lub rachunki obcigzajgce sumy
na zlecenie, w korespondencji z kontem 201
»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
zobowigzania z tytutu wynagrodzen, pfacone
Z sum na zlecenie, w korespondencji z
kontem 231 ,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”,

skfadki na ubezpieczenia spoteczne ptacone
Z sum na zlecenie, w korespondencji z
kontem 229 ,Pozostate rozrachunki
publicznoprawne”,

zatrzymanie wadia przez zamawiajgcego, na
warunkach ustalonych w ustawie prawo
zamoéwien publicznych, w korespondenciji z
kontem 760 ,Pozostate przychody
operacyjne”,

naleznosci stanowigce rownowartosé kwot
podwyzszajgcych naleznosci (zwrot kosztow
postgpowania sgdowego), w stosunku o
ktdrych uprzednio dokonano odpisu
aktualizujgcego, w korespondencii z kontem
290 ,Odpisy aktualizujgce naleznosci ”,
naleznosci z tytutu pozostatych
rozrachunkow przejete od zlikwidowanych
jednostek, ‘

odpisanie zobowigzan przedawnionych i
umorzonych, zwigzanych z dziatalnoscig
finansowa, w korespondencji z kontem 750
»Przychody finansowe”,

odpisanie zobowigzan przedawnionych i
umorzonych, zwigzanych z dziatalnoscig
operacyjng, w korespondenciji z kontem 760
»Pozostate przychody operacyjne”,
niestuszne obcigzenia i korekty omytek
uznaniowych bankowych, w korespondencji
z kontami: 130 ,Rachunek biezgcy

- zobowigzania z tytutu pozostatych

ktore nie dokonano odpisu aktualizujacego,

zmniejszajgcego zgodnie z decyzja
kierownika jednostki fundusz jednostki, w
korespondencii z kontem 800 ,Fundusz
jednostki”,

rozliczenie niezawinionego niedoboru
srodkow trwatych w budowie,
zmniejszajgcego zgodnie z decyzjg
kierownika jednostki fundusz jednostki, w
korespondencji z kontem 800 ,Fundusz
jednostki”,

obcigzenie osoby odpowiedzialnej
materialnie za powierzone jej sktadniki
majgtkowe, w korespondencji z kontem 234 -
.Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
potracenia z list pfac (bez potrgcen ujetych
na kontach ,225%, ,229"), w korespondencji z
kontem 231 ,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”,

wptata sum na zlecenie, zabezpieczen
nalezytego wykonania umowy, wadiéw,
kaucji, w korespondencji z kontami: 101
-Kasa”, 139 ,Inne rachunki bankowe”,
odsetki od srodkéw zabezpieczen nalezytego
wykonania umowy, wadidw, kaugji,
zwigkszajgce ich warto$c¢, w korespondencji z
kontem 139 ,Inne rachunki bankowe”,

wplyw naleznej dywidendy, w korespondencji
z kontem 130 ,Rachunek biezgcy jednostki’,
wyksiggowanie roszczenia dodanego przez
sad, na ktore uprzednio dokonano odpisu
aktualizujgcego, w korespondencji z kontem
290 ,Odpisy aktualizujace naleznosci”,

rozrachunkéw przejete od zlikwidowanych
jednostek, w korespondenciji z kontem 800
,=Fundusz jednostki”,

odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych, na ktdre nie dokonano
odpisu aktualizujgcego, niedotyczace
dziatalnosci finansowej, w korespondencji z
kontem 761',Pozostate koszty operacyjne”,
odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych, na ktére nie dokonano
odpisu aktualizujgcego, dotyczace
dziatalnosci finansowej, w korespondenciji z
kontem 751 ,Koszty finansowe”, odpisanie
naleznosci umorzonych i przedawnionych, na

dotyczgcych dziatalnosci socjalnej, w
korespondencji z kontem 851 ,Zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych”,

odpisanie naleznoéci umorzonych i
przedawnionych, na ktére dokonano odpisu
aktualizujgcego, w korespondencji z kontem
290 ,Odpisy aktualizujgce naleznosci”,
niestuszne uznania i korekty mylnych
obcigzen bankowych, w korespondenciji z
kontami: 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”,
135 ,Rachunki srodkéw funduszy




jednostki”, 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia *, 139 ,Inne
specjalnego przeznaczenia ”, 139 ,Inne rachunki bankowe”.
rachunki bankowe”. ‘

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej
Ewidencje szczegdlowg do konta 240 prowadzi sie wediug: '
- poszczegolnych tytutow,
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

_ Konto 245 ,Wplywy do wyjasnienta” ]
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 245 ,Wptywy do wyjasnienia” stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych. :
LNa koncie 245 ,, Wplywy do wyjasnienia” ujmuje sie:

Wn Ma
e kwoty wyjasnionych wptat naleznosci z tytutu * kwoty niewyjasnionych wptat, w ]
dochodéw budzetowych, w korespondencji z kKorespondencji z kontem 130 ,Rachunek
kontem, na ktérym byly ujete naleznosci z ‘biezacy jednostki”.

tytutu dochodéw budzetowych, Iub jezeli nie
byly przypisane bezposrednio z kontami
zespotu , 7", .

e zwroty wyjasnionych wpiat naleznosci z
tytutu dochodow budzetowych, w
korespondencji z kontem 130 ,Rachunek
biezgcy jednostki”.

Zasady prowadzenie kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej

| Ewidencije szczeg6towg do konta 245 prowadzi si¢ wediug poszczegéinych wpiat.
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wptat.

_ Konto 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci” -
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci watpliwe.
Odpisdw aktualizujgcych dokonuje sie w odniesieniu do naleznosci watpliwych, w przypadkach okreslonych
w art. 35B ustawy z 29.9.1994 r. 0 rachunkowosci (ti. Dz. U. 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.).
Na koncie 290 ,, Odpisy aktualizujace naleznosci” ujmuje sie:
Wn ‘ Ma
® zZmniejszenie odpisu aktualizujgcego za ® odpisy aktualizujgce utworzone na naleznosci
skutek zaptaty naleznosci gtéwnej (ustania gtéwne dotyczace:
przyczyny dokonania odpisu) dotyczagce;j: a) dziatalnosci operacyjnej, w korespondencji z
a) dziatalnosci operacyjnej, w korespondenciji z kontem 761 ,Pozostate koszty operacyjne”,
kontem 760 ,Pozostale przychody b) dziatalnosci finansowej, w korespondencji z
operacyjne”, kontem 751 ,Koszty finansowe”,
b) dziatalnosci finansowej, w Korespondencji z C) dziatalnosci socjalnej, w korespondencii z
kontem 750 ,Przychody finansowe”, kontem 851 ,Zakfadowy fundusz $wiadczen
c) dziatalnosci socjalnej, w korespondencji z socjalnych”,
kontem 851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczen d) dochodéw budzetowych zrealizowanych
socjalnych”,’ : przez samorzgdowe jednostki budzetowe, z
d) dochodow budzetowych zrealizowanych tytutu zadan zwigzanych z realizacjg zadan z
przez samorzadowe jednostki budzetowe, z zakresu administracji rzgdowej oraz innych
tytutu zadan zwigzanych z realizacjg zadan z zadan zleconych jednostkom samorzgdu




zakresu administracji rzagdowej oraz innych terytorialnego, w korespondenc;ji z kontem
zadan zleconych jednostkom samorzadu 225 ,Rozrachunki z budzetam;”,
terytorialnego, w korespondencji z kontem * odpisy aktualizujgce utworzone na odsetki
225 ,Rozrachunki z budzetamy”, dotyczgce:
* zmniejszenie odpisu aktualizujgcego a) dziatalnosci operacyjnej, w korespondencji z
utworzonego na odsetki dotyczgce: kontem 751 ,Koszty finansowe”,
a) dziatalnosci operacyjnej, w korespondenciji z b) dziatalnosci socjalnej, w korespondencji z
kontem, 750 ,Przychody finansowe”, kontem 851 ,Zakiadowy fundusz $wiadczen
b) dziatalnosci socjalnej, w korespondencii z socjalnych”,
kontem 851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczen ¢) dochodéw budzetowych zrealizowanych
socjalnych”, przez samorzgdowe jednostki budzetowe, z
) dochodéw budzetowych zrealizowanych tytutu zadan zwigzanych z realizacjg zadar z
przez samorzgdowe jednostki budzetowe, z zakresu administracji rzgdowej oraz innych
tytutu zadan zwigzanych z realizacjg zadan z zadan zleconych jednostkom samorzadu
zakresu administracji rzgdowej oraz innych terytorialnego, w korespondencji z kontem
zadan zleconych jednostkom samorzgdu 225 ,Rozrachunki z budzetami”,
terytoriainego, w korespondencji z kontem e dodatkowg kwote roszczenia (wartosé
225 ,Rozrachunki z budzetami”, roszczenia przekraczajgca wartosé
* zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w ewidencyjng niedoboru), w korespondenciji z
zwigzku z umorzeniem oraz odpisaniem kontem 240 ,Pozostale rozrachunki”,
naleznosci przedawnionych lub a) naleznosci stanowigce réwnowartosé kwot
niesciggalnych: podwyzszajgcych naleznosci (zwrot kosztow
a) od odbiorcow, w korespondencii z kontami: postepowania sgdowego, odsetki) w
201 ,Rozrachunki z odbiorcami i stosunku do ktérych uprzednio dokonano
dostawcami”, 221 ,Naleznosci z tytutu odpisu aktualizujgcego, w korespondencji z
dochodéw budzetowych”, ‘ kontem 240 ,Pozostate rozrachunki’.
b) od pracownikéow, w korespondencji z kontem
234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
¢) od innych jednostek, w korespondencii z
kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”,
* zmniejszenie odpisu aktualizujgcego kwote
roszczenia spornego, w przypadku
przegrania sprawy w sgdzie, w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”,
Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtownej
Ewidencje szczegttowa do konta 290 prowadzi si¢ wediug:

|- poszczegolnych tytutow

Saldo konta 290 oznacza wartosé odpisow aktualizujgcych naleznosci. budzetowych; naleznosci
watpliwych z tytutu dochodow zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz
innych zadar zleconych jednostek samorzadu

Konto 290 moze wykazywacé saldo Ma , ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgeych naleznosci.

Odpisy aktualizujgce dokonuje sie w odniesieniu do naleznosci watpliwych wymienionych w art. 35b
ust. 1 ,ustawy”. Naleznosci watpliwe to takie co do ktorych jest prawdopodobieristwo, ze nie Zostang
zaptacone w terminie i w peinej wysokosci, przedwczesne bytoby uznanie ich za Sciggalne.

Odpisy aktualizujgce naleznosci wykonuje sie na koniec roku. .

Zgodnie z zasadg ostroznosci odpisy aktualizujqce. powinny uwzgledniaé takze te przyczyny ich
dokonania, ktére wystgpity po dniu bilansowym, ale zostaty ujawnione do dnia sporzgdzenia bilansu
( np. zgon kontrahenta, postanowienie o upadtfosci).

Dokumenty stanowigce podstawe ksiggowania odpisu powinny szczegélowo okreslaé przestanki jego
dokonania. Aktualizacja nie zwalnia od dziatan stuzgcych scigganiu naleznosci. Odpisy powinny byé



uzasadnione opisem okolicznosci uprawdopodobniajgcych ich niesciggalno$¢( np. charakterystyka
sytuacji finansowej diuznika oraz przyczyn powstania zalegtosci w zapfacie naleznosci, ocena
mozliwosci spiaty zalegtych i biezacych naleznosci, przyjetych zabezpieczen i ich realnej wartosci na
dzien powstania naleznosci i na dziefi dokonania aktualizacji) oraz opisem czynnoéci podjetych dla

sciggania naleznosci.

Konto 310 "Materialy”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 310 stuzy do ewidenciji zapaséw materiatéw,

Na koncie tym réwniez ujmuje sie warto$é materiatow ujetych w koszty w momencie ich zakupu, ale nie
zuzytych do konca roku obrotowego, ujecie ich na koncie 310 nastepuje na podstawie inwentaryzagiji.
Na koncie 310 ,Materialy” ujmuje sie:

Wn Ma

e nieodptatne otrzymanie materiatow w e rozchdd materiatéw, przekazanych do

korespondencji z kontem : 760 , Pozostate zuzycia zwigzanego z:

przychody operacyjne” a) dziatalnoscig operacyjng, w korespondenciji z
e przychod materigtow: ‘ kontem 401 ,Zuzycie materiatoéw i energii”,
a) zzakupu w cenach zakupu (cenach nabycia) b) dziatalnoscig inwestycyjng (Srodkami

lub statych cenach ewidencyjnych, w - trwatymi w budowie), w korespondencji z

korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 201 kontem 080 ,Srodki trwale w budowie

~Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, (inwestycje)”,

234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”, ¢) dziatalnoscig socjalng, w korespondenc;ji z

240 ,Pozostate rozrachunki”, kontem 851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczen
b) otrzymanych w ramach centralnego socjalnych”,

zaopatrzenia w korespondencji z kontem e nieodpfatne przekazanie materiatow w

800 ,Fundusz jednostki” korespondencji z kontem 761 ,Pozostate

koszty operacyjne”

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi giéwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 310 powinna pozwalac na ustalenie materiatow wedtug ich:
- rodzajow

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapasdw materialéw w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 ,Koszty wediug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow w ukiadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentéw

korygujacych koszty (np. faktur korygujgcych).

Ewidencje szczegdtowg do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wediug podziatek kiasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajgcy sporzgdzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych Ilub innych

sprawozdan okreslonych w odrebm}ch pfzepisach obowigzujgeych jednostke.



=

.. Konto 400 ,, Amortyzacja”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amo

rtyzacji od $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wediug stawek amortyzacyjnych.
Na koncie 400 ,Amortyzacja” ujmuje sie:

Wn

Ma

odpisy amortyzacyjne od $rodkow trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych
amortyzowanych w czasie, w korespondencji
z kontem 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych i

korekty zmniejszajgce naliczong amortyzacje,
w korespondencji z kontem 071 ,Umorzenie
$rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych”,

wartosci niematerialnych i prawnych”. * przeniesienie rocznej sumy kosztow
amortyzacji na wynik finansowy, w
korespondenciji z kontem 860 ~Wynik

finansowy”.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzaciji. Saldo konta 400 przenosi sie w koficu roku obrotowego na
konto 860.

~_ Konto 401 ,,Zuzycie materiaiow i energii”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeri

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialéw i energii -na cele dziatalnosci podstawowe],
pomocniczej i ogdinego zarzadu. , : '

Na koncie 401 ,,Zuzycie materiatow i energii” najczesciej ujmuje sie ponizsze paragrafy;

- 421 ,Zakup materiatow i wyposazenia”

- 422 ,Zakup $rodkow zywnosci”

- 424 ,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”,

- 426 ,Zakup energii”.

Na koncie 401 ,Zuzycie materiatéw i energii” ujmuje sie:

Wn

odpisy umorzeniowe pozostatych $rodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
finansowanych z wydatkow biezgcych, w
korespondencji z kontem 072 .,Jmorzenie
pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych”,

warto$¢ materiatow dotyczacych dziatalnosci
operacyjnej, odnoszonych bezposrednio po
zakupie w koszty, w korespondencji z
kontami: 101 ,Kasa”, 130 , Rachunek
biezgey jednostki” , 201 ,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”, 234 ,Pozostate
rozrachunki z pracownikami”,

zuzycie energii elektrycznej, wody, energii
cieplnej, w korespondencji z kontami: 101
.Kasa", 130 , Rachunek biezacy jednostki”,
201 ,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, 234 ,Pozostate rozrachunki z

pracownikami”,
|

zmniejszenie poniesionych kosztow
dotyczgcych materiatow, odnoszonych

- bezposrednio po zakupie w koszty, na skutek

reklamaciji u dostawcy tych materiatow, w
korespondenciji z kontem 201 ,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”,

Zmniejszenie poniesionych kosztéw
dotyczacych energii elekiryczne;, wody,
energii cieplnej, w korespondencji z kontem
201 ,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, 130, Rachunek biezgcy
jednostki”

przeniesienie rocznej sumy kosztdéw na konto
860 ,Wynik finansowy”

Zasady prowadzenie kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi giéwnej




Ewidencje szczegotowg do konta 401 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajgcy sporzadzenie
sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych Iub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych
przepisach obowigzujgcych jednostke.

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc
poniesionych kosztow. Saldo konta 401 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

'Konto 402, Ustugi obce”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych (remontowych, transportowych, projektowych,
sprzatania, telekomunikacyjnych, doradztwa, najmu, dzierzawy, bankowych, optat manipulacyjnych, wywozu
smieci, ogloszen prasowych itp.) wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na koncie 402 ,,Ustugi obce” najczesciej ujmuje sie ponizsze paragrafy:

- 427 ,Zakup ustug remontowych”, :

- 428 ,Zakup ustug zdrowotnych”,

- 430 ,Zakup ustug pozostatych”

- 433 ,Zakup ustug przez jednostki samorzgdu terytorialnego od innych jednostek samorzadu
terytorialnego”,

- 435 ,Zakup ustug dostepu do sieci Internet” ,

- 436 ,Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchomej publicznej sieci
telefoniczney”, ‘ '

- 437 ,Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej publicznej sieci
telefonicznej”,

- 438 ,Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia”,

- 439 ,Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,

- 440 ,Opfaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe”.

Na koncie ,,Ustugi obce” obejmuje sie: ‘

Wn Ma

e ustugi obce (remontowe, transportowe, e zmniejszenie poniesionych kosztow
projektowe, sprzgtania, telekomunikacyjne, dotyczgcych ustug obeych, w korespondencji
doradztwa, najmu, dzierzawy, bankowe z kontem 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i
optaty manipulacyjne, wywoz $mieci, dostawcam{”,
ogfoszenia prasowe itp.), w korespondencji z e przeniesienie rocznej sumy kosztéw na konto
kontami: 101 ,Kasa”, 130, Rachunek 860 ,Wynik finansowy”
biezgcy jednostki®, 201 ,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”,

Zasady prowadzenie kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegdtows do konta 402 prowadzi sie wediug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajgcy sporzgdzenie
sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych oraz innych sprawozdari okreslonych w odrebnych
przepisach obowigzujgcych jednostke.

Konto 402 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztow. Saldo konta 402 przenosi sig w koricu roku obrotowego na konto 860.

__ Konto 403 ,,Podatki i opfaty” _
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegélnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz opiat o
charakterze podatkowym, a takze opfat notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjnej.




Na koncie 403 ,,Podatki i opfaty” najczesciej ujmuje sie ponizsze paragrafy: T
- 414 ,\Whptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych”,
- 443 ,Rozne opfaty i sktadki” - z wyjatkiem ubezpieczer majgtkowych,

- 448 ,Podatek od nieruchomosci”,

Na koncie 403 ujmuje sie:

Wn Ma

e podatki i opfaty obcigzajace koszty * zmniejszenie poniesionych kosztow
dziatalnosci operacyjnej: dotyczgcych podatkéw i optat, w

a) podatek VAT niepodlegajacy odliczeniu korespondencii z kontem 225 ,Rozrachunki z
(niezwigkszajgcy ceny zakupu sktadnikow budzetami®, 240 ,Pozostate rozrachunki”, 229
majgtkowych) w korespondencji z kontem »Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,
225 ,Rozrachunki z budzetami”, * przeniesienie rocznej sumy kosztéw na konto

b) podatki lokalne, w tym podatek od 860 ,Wynik finansowy”.

nieruchomosci i od $rodkow transportowych,
w korespondenciji z kontami: 130 ~Rachunek
biezgcy jednostki”, 225 ,Rozrachunki z
budzetami”,

Cc) opfaty urzedowe, jezeli nie zwigkszajg ceny
nabycia aktywow, w korespondenc;ji z
kontami: 101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek biezgcy
jednostki”, 225 ,Rozrachunki z budzetami”,
234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
240 ,Pozostate rozrachunki”, |

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegdiowg do konta 403 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajgey sporzgdzenie
Sprawozdar finansowych, sprawozdari budzetowych oraz innych sprawozdan okreslonych w odrebnych

| Przepisach obowigzujgcych jednostke. ‘ '

Konto 403 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé

poniesionych kosztdéw. Saldo konta 403 przenosi sig w koricu roku obrotowego na konto 860.

F SRR SRS e LT e

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeni

Konto 404 stuzy do ewidengcji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzeri z pracownikami i
innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo,
umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na koncie 404 ,,Wynagrodzenia® najczesciej ujmuje sie ponizsze paragrafy:
- 401 ,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”, ‘
- 404 ,Dodatkowe wynagrodzenia roczne”,
- 410 ,Wynagrodzenia agencyjno — prowizyjne”,
- 417 ,\Wynagrodzenia bezosobowe”,
Na koncie 404 ujmuje sie: ‘ “

Konto 404 , Wynagrodzenia”

Wn "Ma

¢ naliczone wynagrodzenia osobowe °* zmniejszenia z tytutu korekty biedu w
pracownikow, dodatkowe wynagrodzenia naliczaniu wynagrodzen osobowych
roczne, wynagrodzenia agencyjno- pracownikéw, dodatkowych wynagrodzer;
prowizyjne, wynagrodzenia bezosobowe i rocznych, wynagrodzen agencyjno-
innych uméw ktére sg zaliczane do prowizyjnych, wynagrodzeri bezosobowych,
wynagrodzen, w korespondenciji z kontem w korespondencii z kontem : 231
231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”, »Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,




® przeniesienie rocznej sumy kosztéw na konto
860 ,Wynik finansowy”.

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 404 prowadzi sie wediug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajgcy sporzadzenie
sprawozdan finansowych, sprawozdar budzetowych oraz innych sprawozdan okreslonych w odrebnych
\Ezepisach obowigzujgcych jednostke.

Konto 404 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw. Saldo konta 404 przenosi sig¢ w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 405 ,,Ubezpieczenie spoteczne i inne Swiadczenia”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 405 stuzy do ewidenciji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na
rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dziefo i innych
uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia” najczesciej ujmuje sie ponizsze
paragrafy:

- 302 ,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen’- w zakresie $wiadczen rzeczowych oraz
ekwiwalentow za te $wiadczenia, wynikajgce z przepisow dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
innych $wiadczen na rzecz pracownikéw, :

- 411 ,Skfadki na ubezpieczenie spoteczne”,

- 412 ,Skfadki na Fundusz Pracy”,

- 414 Wpiaty na PFRON”,

- 428 ,Zakup ustug zdrowotnych” - dotyczgcych pracownikéw,

- 444 Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczeri socjalnych”

- 470 ,Szkolenia pracownikéw niebedgcych czionkami korpusu stuzby cywilnej”,

- 478 ,Skiadki na Fundusz Emerytur Pomostowych”. ‘

Na koncie 405 ,,Ubezpieczenia spofeczne i inne swiadczenia” ujmuje sie:

| Wn Ma
s . Konto 405 ,,Ubezpieczenie spofeczne i inne $wiadczenia”
¢ Swiadczenia na rzecz pracownikéw i osob * zmniejszenie kosztow dotyczgcych
fizycznych zatrudnionych na podstawie ubezpieczen spotecznych, w korespondencji
umowy o prace, umowy o dziefo i innych z kontem 229 ,Pozostafe rozrachunki
umow, ktére nie sg zaliczane do publicznoprawne”,
wynagrodzen, e Zmniejszenie kosztow dotyczgcych
* obcigzajgce koszty dziatalnosci operacyjnej, $wiadczen na rzecz pracownikow i 0séb
w korespondenciji z kontami: 101 ,Kasa”, 130 fizycznych zatrudnionych na podstawie
»~Rachunek biezacy jednostki”, 201 umowy o prace, umowy o dziefo i innych
»~Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, umow, ktére nie sg zaliczane do
234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”, wynagrodzen, obcigzajacych koszty
e naliczone skiadki na ubezpieczenia - . dziatalnoéci operacyjnej, w korespondencji z
spoteczne ptacone przez pracodawce, w kontami: 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i
korespondencii z kontem 229 Pozostate dostawcami”, 234 ,Pozostate rozrachunki z
rozrachunki publicznoprawne”, pracownikami”,




o,

Konto 405 ,,Ubezpieczenie spoleczne i inne $wiadczenia” |

* odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen * zmniejszenie odpiséw na zaktadowy fundusz

socjalnych, w korespondencji z kontem 851 Swiadczen socjalnych, w korespondencji z
~Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”, kontem 851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczer
socjalnych?”,
® przeniesienie rocznej sumy kosztéw na konto
860 ,Wynik finansowy”.

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi giownej

Ewidencje szczegétowa do konta 405 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajgcy sporzadzenie

sprawozdar finansowych, sprawozdarn budzetowych innych sprawozdan okreslonych w odrebnych
| przepisach obowiazujacych jednostke. _
Konto 405 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é

poniesionych kosztéw. Saldo konta 405 przenosi sig w koricu roku obrotowego na konto 860.

i T _ Konto 409, Pozostale koszty rodzajows” ivaEahT

prywatnych pracownikéw do zadari stuzbowych, koszty krajowych zagranicznych podrézy stuzbowych,
koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy oraz inne koszty
niezaliczane do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

W rozporzadzeniu w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci ustalajgc konta w zespole ,4” do ewidenc;ji
kosztow nie przewidziano konta do ewidencji innych $wiadczen z budzetu, a taki wiersz przewidziano w
rachunku zyskéw i strat (poz. B. IX) oraz konta do ewidenciji pozostatych obcigzen — wiersz w rachunku

»Pozostate koszty rodzajowe” :

- do ewidencji innych $wiadczer z budzety

- do ewidencji pozostatych obcigzen

Najczesciej na koncie 409 ujmuje sie ponizsze paragrafy:

- 300 ,Whptaty jednostek na panstwowy fundusz celowy”,

- 302 ,Wydatki celowe nie zaliczane do wynagrodzeri”, ale bez $wiadczer rzeczowych oraz ekwiwalentdw
za te swiadczenia, wynikajgcych z przepisow dotyczacych bezpieczeristwa i higieny pracy oraz innych
Swiadczern na rzecz oséb trzecich,

- 441 ,Podroze stuzbowe krajowe”,

- 442 Podréze stuzbowe zagraniczne”,

- 443 ,Rozne optaty i sktadki” - w zakresie ubezpieczer majgtkowych,

- 461 ,Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego”,

Z Konta 409 ,Pozostate koszty rodzajowe” wydziela sig réwniez :

»Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”, w ramach ktérej sg gromadzone koszty zwigzane z innymi
Swiadczeniami finansowanymi z budzetu, giéwnie ponizsze paragrafy:

- 303 ,Rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych®,

- 311 ,Swiadczenia spoteczne”,

- 324 ,Stypendia dla uczniow”,

- 326 ,Inne formy pomocy dla uczniow”,

- 413 ,Skiadki na ubezpieczenia zdrowotne” - paragraf ten obejmuje sktadki na ubezpieczenie zdrowotne
Opfacane z budzetu panstwa za osoby wymienione w art. 86 ustawy z 27.8.2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz.U. Z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 ze zm.),

oraz ,Pozostate obcigzenia”:

- 285 ,Wpiaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywoéw z podatku rolnego”,

- 459 ,Kary i odszkodowania ptacone na rzecz osob fizycznych”,

- 460 ,Kary i odszkodowania na rzecz oséb prawnych i innych jednostek organizacyjnych”.




Na koncie 409 ,Pozostate koszty rodzajowe” ujmuje sie:

Wn

Ma

-

koszty delegacji krajowych i zagranicznych,
w korespondenciji z kontami: 101 ,Kasa”, 130
»Rachunek biezacy jednostki’, 234
»Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
pozostate koszty obcigzajgce koszty
dziatalnosci operacyjnej (ubezpieczenia

zmniejszenie poniesionych pozostatych
kosztéw rodzajowych, w korespondencji z
kontami: 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, 234 ,Pozostate rozrachunki z
pracownikami”, 240 ,Pozostate rozrachunki”,
przeniesienie rocznej sumy kosztéw na konto

majatkowe, ryczatty za uzywanie prywatnych
samochoddw pracownikéw do celow
stuzbowych, ekwiwalenty dla pracownikéw
za zuzyte do celéw stuzbowych narzedzia i
odziez robocza, odprawy posmiertne, koszty
reprezentaciji i reklamy, itp.) w
korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 130
»Rachunek biezgcy jednostki’, 201
»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

L 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

860 ,Wynik finansowy”.

240 ,Pozostate rozrachunki’.

} Zasady powadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 409 prowadzi sie wediug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajgcy sporzgdzenie
sprawozdan finansowych, sprawozdar budzetowych innych sprawozdan okreslonych w odrebnych
przepisach obowigzujgcych Jednostke.

Konto 409 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw. Saldo konta 409 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.
Produkty (zespot 6)

Konta zespotu 6 ,Produkty” siuzg do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostke oraz kosztéw
rozliczonych w czasie.

e _ Konto 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow ]
Przyjete zasady klasyfikaciji zdarzen

Konto 640 stuzy do ewidéncji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki
przysztych okreséw (rozliczenia bierne). '
Na koncie 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw” ujmuje sie:

Wn : Ma

e koszty proste i ziozone poniesione w okresie °
Sprawozdawczym, a dotyczagce przyszitych
okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w
okresach poprzednich rezerwe

utworzenie rezerwy na wydatki przysziych
okresow oraz zaliczenie do kosztéw okresu

- Sprawozdawczego kosztéw poniesionych
w okresach poprzednich

F Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
- wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegaijg rozliczeniu w czasie;

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszhych okresow, a saldo Ma - rezerwy na wydatki przysziych
okresow.



Przychody i koszty ich uzyskania (zespét 7)

Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencii:

- przychodow i kosztow ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktow, towardw, przychodow i kosztéw
operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych;

- podatkéw nieujetych na koncie 403:

- dotacji i subwenciji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegétowg prowadzi sie wediug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb

planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

Konto 720 ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” :

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeri

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z
podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegélnosci dochodéw, do ktorych zalicza sie podatki, skiadki,
opfaty, inne dochody budzetu paristwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne
na podstawie odrebnych ustaw lub umaow miedzynarodowych.

Na koncie 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma

* odpisy i zmniejszenia przychodéw z tytutu e przypisy przychodow z tytutu dochodéw
dochodow budzetowych, w korespondencii z budzetowych, w korespondenciji z kontem
kontem 221 ,Naleznosci z tytutu dochoddw 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych”, budzetowych”,

* przeniesienie na koniec roku osiggnietych * wpfaty nieprzypisanych przychoddw z tytutu
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych dochodow budzetowych, w korespondencii z
na konto 860 ,Wynik finansowy” kontami: 101 ,Kasa", 130 ,Rachunek biezgcy

Jjednostki”.

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi giownej

W zakresie podatkowycz,h i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa jest
prowadzona wedftug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez
inne organy ewidencje szczegdtowg stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzgdzane przez.
te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,Przychody finansowe” R

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeri

Konto 750 stuzy do ewidenciji przychodow finansowych.
Na koncie 750 ,,Przychody finansowe” ujmuje sie:

Whn Ma
° przeniesienie na koniec roku osiggnietych * przychody ze sprzedazy aktywow
przychodow finansowych na konto 860 finansowych, w korespondencii z kontem
~WWynik finansowy". 240 ,Pozostate rozrachunki” lub 221
.Naleznosci z tytutu przychodow
budzetowych”,

e skapitalizowane odsetki od papieréw
wartosciowych, w korespondencji z kontem
140 ,Krotkoterminowe aktywa finansowe”,
030 ,Diugoterminowe aktywa finansowe”,

e dyskonto przy zakupie weksli, czekow




L

obcigzajgcych i papierow wartosciowych, w
korespondencji z kontem 140
»Krotkoterminowe aktywa finansowe”,
zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych
diugoterminowe aktywa finansowe, wskutek
zwrotu wartosci akcji lub poprawy sytuacii
finansowe] jednostki, ktorej dotyczg akcje lub
do ktorej wniesiona udzialy, jezeli ich
ewidencje prowadzi si¢ w cenach nabycia,
zakupu, w korespondenciji z kontem 073
.Odpisy aktualizujgce diugoterminowe
aktywa finansowe”,

réznice wyceny krétkoterminowych aktywow
finansowych wycenianych w wartosci
rynkowej — wzrost wartosci, w
korespondencji z kontem 140
~Krotkoterminowe aktywa finansowe”,
odsetki za zwtoke w regulowaniu naleznosci
(otrzymane wczesniegj nieprzypisane), w
korespondencii z kontami: 101 ,Kasa®, 130
«Rachunek biezgcy jednostki”,

odsetki za zwioke w regulowaniu naleznosci,
w korespondencji z kontami: 201
.Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych”, 225  Rozrachunki z
budzetami”, 234 ,Pozostate rozrachunki z
pracownikami”, 240 ,Pozostate rozrachunki”,
odsetki od $rodkéw na rachunkach
bankowych, w korespondenciji z kontami:
130 ,Rachunek biezacy jednostki”’, 139
»Inne rachunki bankowe” ,

dodatnie réznice kursowe dotyczgce
dziatalnosci operacyjnej (z wyjatkiem
rozliczanych od $rodkéw trwalych w
budowie), w korespondencji z kontami: 101
.Kasa", 130 ,Rachunek biezgcy jednostki’,
139 ,Inne rachunki bankowe” , 201
~Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych”, 226 LDtugoterminowe
naleznosci budzetowe”, 234 ,Pozostate
rozrachunki z pracownikami”, 240 . Pozostate
rozrachunk;”,

zmniejszenie odpisow aktualizujgcych
naleznosci dotyczace przychodéw
finansowych, na skutek ich zaptaty, w
korespondencji z kontem 290 ,Odpisy
aktualizujgce naleznosci”.

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi giéwnej

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 750

- potrzeb sprawozdawczosci,

powinna zapewni¢ wyodrebnienie:

W koricu roku obrotowego saldo konta 750 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.




_ Konto 751 ,Koszty finansowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeri

Konto 751 stuzy do ewidenciji kosztéw finansowych.
Na konie 751 ,,Koszty finansowe” ujmuje sie:

Wn

Ma

wartos¢ sprzedanych aktywow finansowych
(udziatow, akcji i papieréw ;
warto$ciowych),wedfug cen nabycia
(zakupu), w korespondenciji z kontami: 140
,Krétkoterminowe aktywa finansowe”, 030
~Diugoterminowe aktywa finansowe”,
zaptatg odsetek od obligacji w
korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 130
.Rachunek biezgcy jednostki”,

zapfatg odsetek od zaciggnietych kredytow i
pozyczek, w korespondenciji z kontami: 101
.Kasa”, 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”,
odsetki za zwioke w zapiacie zobowigzan
dotyczgcych dziatalnosci operacyjnej —
przypisane i nieprzypisane (z wyjgtkiem
obcigzajgecych $rodki trwate w budowie Wn
konto 080), w korespondenc;ji z kontami: 101
»Kasa’", 130 ,Rachunek biezgcy jednostki’,
201 ,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, 234 ,Pozostate rozrachunki z
pracownikami”, 240 ,Pozostate rozrachunki”,
wykup weksla obcego lub jego sprzedaz —
suma wekslowa weksla, w korespondenciji z
kontem 140 ,Krotkoterminowe aktywa
finansowe”,

odpisy aktualizujgce i zwiekszenia odpisow
aktualizujgcych diugoterminowe aktywa
finansowe, w korespondencji z kontem 073
,Odpisy aktualizujgce diugoterminowe
aktywa finansowe”,

odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace
przychodow finansowych, w korespondenciji
z kontem 290 ,Odpisy aktualizujgce
naleznosci”. ‘

korekty zmniejszajgce ujete wezesniej na
stronie Wn konta 751 ,Koszty finansowe”, w
korespondencii z kontami, na ktorych
poprzednio byly ujgte koszty finansowe,
przeniesienie na koniec roku poniesionych
kosztow finansowych na konto 860 ~Wynik
finansowy”.

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtownej

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 751
operacji finansowych - zarachowane odsetki od po

|

powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow
zyczek | kredytow.

|

W koricu roku obrotowego przenosi sig koszty operaciji finansowych na strong Wn konta 860 ( Ma
konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Fi

Konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne” |

=

I

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

|

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwi
tym wszelkich innych przyc
Na koncie 760

gzanych bez
hodéw niz podlegajace ewidencji
»Pozostate przychody operac yjne” ujmuje sie:

na koncie 750.

posrednio ze zwyktg dziatalnoscig jednostki, wl

Wn

Ma




korekty zmniejszajgce przychody ze
sprzedazy materiatéw, Srodkdw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz
Srodkow trwatych w budowie, w
korespondencji z kontami: 201 ,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”, 234 ,Pozostate
rozrachunki z pracownikami”, 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

przeniesienie na koniec roku wartosci
pozostatych przychodéw operacyjnych na
konto 860 ,Wynik finansowy".

darowizny i nieodptatnie otrzymane
rzeczowe aktywa obrotowe w korespondencji
Z kontami: 013 ,Pozostate Srodki trwate”,
otrzymane darowizny pieniezne, w
korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”,
odpisanie przedawnionych zobowigzan,
niedotyczgce dziatalnosci finansowej,
funduszy celowych i innych funduszy
specjalnego przeznaczenia, w
korespondencji z kontami: 201 ,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”, 221 ,Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych”, 225

- ,Rozrachunki z budzetami”, 226
~,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”,

229 ,Pozostate rozrachunki
publicznoprawne”, 231 ,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”, 234 Pozostate rozrachunki z
pracownikami”, 240 ,Pozostate rozrachunki,
otrzymane i nalezne odszkodowania, kary i
grzywny, w korespondencji z kontami: 101
-Kasa", 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”,
201 ,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, 234 ,Pozostafe rozrachunki z
pracownikami”, 240 ,Pozostate rozrachunki”,

‘nadwyzki inwentaryzacyjne aktywow

obrotowych (niekorygujgce kosztow na
koncie 401), w korespondencji z kontem 240
,Pozostate rozrachunkj”,

Zzmniejszone lub odpisane odpisy
aktualizujgce na naleznosci od diuznikow
niedotyczgce przychoddw finansowych,
funduszy specjalnych i funduszy celowych,

'ze wzgledu na ustanie przyczyny ich

dokonania, np. Na skutek zaptaty naleznosci,
w korespondencji z kontem 290 ,Odpisy
aktualizujgce naleznoscyi”,

wynagrodzenie ptatnika z tytutu terminowego
wptacenia podatku dochodowego od osob
fizycznych, w korespondenciji z kontem 225
»Rozrachunki z budzetami” lub 221
-Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych”,

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi giownej

Ewidencje szczegdtowg do konta 760 prowadzi sig wedtug:
- potrzeb sprawozdawczosci,

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.




1. tytulu umow wieloletnich, \uzasadnionych odpowiednimi programami prac,
2. tytulu umoéw, ktdrych realizacja w roku nastgpnym, jest niezbgdna do zapewnienia ciggtosci
dziafania jednostki i termin zaptaty uptywa w nastepnym roku.
Na koncie 999 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszfych lat” uimuje sie:

Wn

Ma

réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a
obcigzajgcych plan finansowy roku
biezgcego jednostki budzetowej,
przeniesiong na poczgtku roku obrotowego
na konto 998 "Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezgcego”,

plan finansowy niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezgcym,
przeniesiong na poczatku roku obrotowego
na konto 998 "Zaangazowanie wydatkéw
budzetowych roku biezgcego".

zobowigzanie, ktére obcigzajg koszty -
biezacego roku, lecz nie sg wymagalne i w
zwigzku z tym obcigzajg plan finansowy -
nastepnego roku; do takich zobowigzan
nalezg np. zobowigzania z tytutu
dodatkowego wynagrodzenia rocznego i
pochodnych od tego wynagrodzenia,
zaangazowanie powstate na podstawie

-umow, decyzji i innych postanowien z lat

ubiegtych, ktére bedg realizowane ze
srodkéw lat przysztych,

Zaangazowanie powstate na podstawie
umow, decyzji i innych postanowien z roku
biezgcego, ktore sg realizowane ze srodkow
lat przysziych,

rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow,
ktdre beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego, ujete na koniec roku
obrotowego na konto 998 "Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych roku biezgcego”,
wartos¢ niewygasajgcych wydatkow
budzetowych, ujetych w planie finansowym
ustalonym uchwatg organu stanowigcego w
przypadku jednostek sektora
samorzadowego lub w rozporzgdzeniu Rady
Ministréw w przypadku sektora rzgdowego,
przewidzianych do realizacji w nastepnym
roku. ;

Zasady prowaq;e‘nri.e__lfc-)rr]tr Esiqg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gldwnej

Ewidencje szczegétowa do konta 999 prowadzi sie z podziatem na:

- Zaangazowanie zwigzane z p

realizacji w latach nastepnych,

- Zzaangazowanie dotyczgce pozostat
z uwzglednieniem podziatek kias
szczegotowe] klasyfikacji dochod

zrodet zagranicznych.

lanem finansowym niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do

ych wydatkéw budzetowych przysziych lat, ;
yfikacji wydatkow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie
ow, wydatkéw, przychoddw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzgcych ze




Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykig dziatalnoscig jednostki.
Na koncie 761 ,,Pozostafe koszty operacyjne” uimuje sie:

Wn

Ma

wartos¢ w cenach zakupu (nabycia) lub w
cenach ewidencyjnych sprzedanych
materiatéw, w korespondencji z kontami: 310
-Materiaty”, 401 ,Zuzycie materiatow i
energii”, ‘

naliczone lub zaptacone nieprzypisane
odszkodowania, kary i grzywny, w
korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 130
~Rachunek biezgcy jednostki”, 201
,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
225 ,Rozrachunki z budzetami”, 229
Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,
234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
240 ,Pozostate rozrachunki”,

koszty zwigzane z likwidacjg $rodkow
trwatych oraz ze sprzedazg $rodkow
trwaiych i inwestycji ($rodkéw trwatych w
budowie), w korespondencji z kontami: 101
»Kasa", 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”,
201 ,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, 234 ,Pozostate rozrachunki z
pracownikami”,

odpisane przedawnione, umorzone i
niesciggalne naleznosci niedotyczace
przychodéw finansowych, funduszy
celowych i innych funduszy specjalnego
przeznaczenia, na ktére nie dokonano
odpisu aktualizujgcego, w korespondencji z
kontami: 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, 221 ,Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych”, 225 ,Rozrachunki
z budzetami”, 226 ,Diugoterminowe
naleznosci budzetowe”, 229 Pozostale
rozrachunki publicznoprawne”, 231
~Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”, 234
»Pozostate rozrachunki z pracownikami’, 240
.Pozostate rozrachunki”,

utworzone odpisy aktualizujgce na
naleznosci od dtuznikow niedotyczace

przychodéw finansowych, funduszy

celowych i innych funduszy specjalnego |
przeznaczenia, w korespondencji z kontem
290 ,QOdpisy aktualizujgce naleznosci”,
naliczone lub zaptacone koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego, w
korespondencji z kontami: 101 ,Kasa”, 130
~Rachunek biezgcy jednostki”, 240
.Pozostate rozrachunki”,

I

korekty zmniejszajgce ujete wezesniej na
stronie Wn konta 761 ,Pozostate koszty
operacyjne”, w korespondencji z kontami, na
ktérych poprzednio byly ujete pozostate
koszty operacyijne,

przeniesienie na koniec roku pozostalych
kosztéw operacyjnych na konto 860 ,Wynik
finansowy”.

asady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi giéwnej

Ewidencje szczegbtowg 'do konta 761 prowadzi sie wedtug:
- potrzeb sprawozdawczosci,




Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

_ Konto 770, Zyski nadzwyczajne”
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeri

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujgcych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdinym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na koncie 770 ,,Zyski nadzwyczajne” ujmuje sie:

Whn | Ma
* korekty (zmniejszenia) uprzednio * nalezne odszkodowania dotyczace zdarzen
zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych, w nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem
korespondenciji z kontem 240 .Pozostate 240 ,Pozostate rozrachunki” lub 221
rozrachunki” lub 221 ,Naleznosci z tytutu »,Naleznosci z tytutu dochodéw
dochodéw budzetowych”, budzetowych”,
e przeniesienia w koncu roku obrotowego * otrzymane odszkodowania dotyczace
zyskow nadzwyczajnych na strong Ma konta | zdarzen nadzwyczajnych, w korespondenciji
860 ,Wynik finansowy”. J -z kontami: 101 ,Kasa”, 130 ~Rachunek
biezgcy jednostki”, 240 ,Pozostate
rozrachunkj”.
Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej
Ewidencje szczegétows do konta 770 prowadzi sig wediug poszczegdinych tytutdw zyskow
nadzwyczajnych. ‘l

Na koniec roku konto 770 nie wykazuje salda.

T Konto 771, Straty nadzwyczajne”
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujgcych poza dziatalnoscig operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogéinym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na koncie 771 ,, Straty nadzwyczajne” ujmuje sie:

Wn Ma
e Straty nadzwyczajne powstale w aktywach e korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych
obrotowych, w korespondencji z kontami: w korespondenciji z kontami: 101 .Kasa", 201
101 ,Kasa”, 310 .Materialy”, 401 ~Zuzycie »Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
materiatow i energii, 240 , Pozostale 229 ,Pozostate rozrachunki
rozrachunki”, publicznoprawne”, 231 ,Rozrachunki zZ tytutu
e koszty ponoszone w zZwigzku z usuwaniem wynagrodzen”, 234 ,Pozostate rozrachunki z
skutkow zdarzen nadzwyczajnych, w pracownikami”, 240 ,Pozostate rozrachunki”,
korespondencji z kontami: 101 .Kasa”, 201 ® przeniesienia w kofcu roku obrotowego strat
»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, nadzwyczajnych na strone Ma konta 860
229 ,Pozostate rozrachunki ~Wynik finansowy”.

publicznoprawne”, 231 ,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”, 234 , Pozostale rozrachunki z
pracownikami”, 240 ,Pozostate rozrachunki’.

L Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich Powiazanie z kontami ksiggi gidwnej j
h.

Ewidencje szczegc'ﬂoqu d__o konta 771 prowadzi sie wediug poszczegélnych tytutow strat nadzwyczajnyc

Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda.



Fundusze, rezerwy i wynik finansowy (zespét 8)

Konta zespolu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku ﬁnansowego, dotacji z budzetu, rezerw

i rozliczer migdzyokresowych przychoddw.

Konto 800 ,Fundusz jednostki”
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki oraz ich zmian.
Na koncie 800 ,,Fundusz Jednostki” ujmuje sie:

Whn

Ma

przeksiggowanie pod datg sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych (okresowe lub roczne), w
korespondencji z kontem 222 ,Rozliczenie
dochodéw budzetowych”,

przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego,
dotacji z budzetu, pfatnosci z budzetu
srodkow europejskich, srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje
z konta 810 ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z
budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje”,

roznice z aktualizacji $rodkéw trwatych —
zmniejszenie wartosci ewidencyjnej srodkéw
trwatych, w korespondencji z kontem 011
,Srodki trwate”,

roznice z aktualizacji Srodkéw trwatych —
zmniejszenie wartosci dotychczasowego
umorzenia, w korespondencji z kontem 071
LJUmorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”,

wartos¢ sprzedanych, nieodpfatnie
przekazanych podstawowych $rodkow
trwatych, w korespondencji z kontem 011
,Srodki trwate”,

wartosc¢ sprzedanych, nieodptatnie
przekazanych wartosci niematerialnych i
prawnych umarzanych w czasie, w
korespondencji z kontem 020 ,Wartosci
niematerialne i prawne”,

wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie
przekazanych srodkow trwatych w budowie,
w korespondencji z kontem 080 , Srodki

+ trwate w budowie (inwestycje)”,

wartos¢ wniesionych w formie wktadu
niepienieznych (aportu) srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie, w
korespondencji z kontami: 011, Srodki
trwate”, 020 ,\Wartosci niematerialne i
prawne”, 080 ,Srodki trwate w budowie
(inwestycije)”,

warto§¢ zaniechanych srodkéw trwatych w
budowie, w korespondencii z kontem 080
~Srodki trwate w budowie (inwestycje)”,

przeksiggowanie pod datg sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223 ,Rozliczenie
wydatkéw budzetowych” (okresowe lub
roczne),

rownowartos¢ srodkow budzetowych
wykorzystanych na finansowanie inwestycji
jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 810 ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z
budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje”,

roznice z aktualizaciji $rodkow trwatych —
zwigkszenie wartosci ewidencyjnej Srodkow
trwatych, w korespondencji z kontem 011
,Srodki trwate”,

roznice z aktualizacji $rodkéw trwatych —
zmniejszenie wartosci dotychczasowego
umorzenia, w korespondencji z kontem 071
~-Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”,

nieodptatne otrzymanie podstawowych
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych,
dobr kultury i rodkéw trwatych w budowie,
korespondencii z kontami: 011 ,Srodki
trwate”, 020 ,Wartosci niematerialne i
prawne”, 080 ,Srodki trwate w budowie
(inwestycje)”,

aktywa przejete od zlikwidowanych
(pofgczonych) jednostek, w korespondenc;ji
ze wszystkimi kontami zawierajgcymi salda
reprezentujgce aktywa, wystepujace na
dzien likwidacji jednostek,

wartos¢ objetych akcji i udziatow w
korespondencji z kontem 030
,Diugoterminowe aktywa finansowe”,
wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach
centralnego zaopatrzenia, w korespondencji
z kontami: konta zespotu ,0”, 310 .Materiaty”,
401 ,Zuzycie materiatow i energii”,
przeksiegowanie zysku bilansowego roku
ubiegtego z konta 860 ,Wynik finansowy”,




e rozliczenie niezawinionego niedoboru
Srodkéw trwatych w budowie,
zmniejszajgcego zgodnie z decyzjg
kierownika jednostki fundusz jednostki, w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

e pasywa przejete od zlikwidowanych
(potgczonych) jednostek, korespondencji z
kontami: 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, 221 ,Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych”, 225 ,Rozrachunki
z budzetami”, 226 ,Diugoterminowe
naleznosci budzetowe”, 229 ,Pozostate
rozrachunki publicznoprawne”, 231
»Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”, 234
»Pozostate rozrachunki z pracownikami”, 240
.Pozostate rozrachunki”,

e wartos¢ aktywow przekazanych w ramach
centralnego zaopatrzenia, w korespondengii
z kontem 310 ,Materiaty”, oraz kontami
zespotu 07,

* przeksiggowanie straty bilansowe] roku
ubiegtego z konta 860 ,Wynik finansowy”.

Zasady prowadzenie kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja konta 800 powinna zapewnié¢ mozliwos$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu

@d nostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na

-inwestycje”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidengii:
— dotacji budzetowych,
— pfatnosci z budzetu $rodkow europejskich,
- $rodkow z budzetu na inwestycje ($rodki trwate w budowie).

Na koncie 810 ,,Dotacje budzetowe, pfatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu

na inwestycje” ujmuje sie:

Wn Ma
* wartosc¢ dotacji przekazanych z budzetu w e przeksiggowanie w koricu roku obrotowego
czesci uznanej za wykorzystane lub salda konta 810 na konto 800 ,Fundusz
rozliczone, w korespondencji z kontem 224 jednostki”.

»Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”,

e wartosc¢ ptatnosci z budzetu Srodkow
europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224 ,Rozliczenie
dotacji budzetowych oraz ptatnosci z
budzetu srodkéw europejskich”,

e rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez
jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie,
zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, w

L jednostki”.

korespondencji z kontem 800 ,Fundusz




Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 810 prowadzi sig rowniez wedtug potrzeb sprawozdawczosci,

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 »Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeri

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysziych okreséw oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw.

Zgodnie z art. 41 ust. 1 RachU rozliczenia migdzyokresowe przychodéw, dokonywane z zachowaniem
zasady ostroznosci, obejmujg w szczegdinosci:

~ réwnowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw srodkéw z tytutu Swiadczen, ktorych
wykonanie nastapi w nastepnych okresach sprawozdawczych,

— $rodki pieniezne otrzymane na finansowanie nabycia lub wytworzenia srodkéw trwatych, w tym
takze srodkow trwatych w budowie oraz praz rozwojowych, jezeli stosownie do innych ustaw nie
zwigkszajg one kapitatow (funduszy) wiasnych. Zaliczone do rozliczen migdzyokresowych
przychodow, kwoty zwigkszajg stopniowo pozostate koszty operacyjne, réwnolegte do odpisow
amortyzowanych lub umorzeniowych od $rodkéw trwatych lub kosztéw prac rozwojowych
sfinansowanych z tych zrodet,

— ujemng wartosc firmy, o ktérej mowa w art. 33 ust. 4 i art, 44B ust. 11 RachU.

Natomiast na podstawie art. 35d ust. 1 RachU rezerwy tworzy sie na:

— pewne lub o duzym stopniu prawdopodobieristwa przyszte zobowigzania, ktérych kwote mozna w
sposob wiarygodny oszacowac, a w szczegdlnosci na straty z transakcji gospodarczych w toku, w
tym z tytutu udzielonych gwaranciji, poreczen, operacji kredytowych, skutkow foczgcego sie
postepowania sgdowego;

— przyszie zobowigzania spowodowane restrukturyzacja, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw
jednostka jest zobowigzana do jej prowadzenia lub zawarto w tej sprawie wigzgce umowy, a plany
restrukturyzacji pozwalajg w sposob wiarygodny oszacowac warto$é tych przysztych zobowigzan.

Rezerwy, rozlicza sie odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztow finansowanych lub strat
nadzwyczajnych, zaleznie od okolicznosci, z Ktorymi przyszie zobowigzania sie wigzg. Powstanie
zobowigzania, na ktére uprzednio utworzono rezerwe, zmniejsza rezerwe.

Niewykorzystane rezerwy, wobec zmniejszenia lub ustania ryzyka uzasadniajgcego ich utworzenie,
zwigkszajg na dzien, na ktéry okazaty sig zbedne, odpowiednio pozostate przychody operacyjne, przychody
finansowe lub zyski nadzwyczajne.

Zgodnie z rozporzgdzeniem w sprawie szczegodinych zasad rachunkowosci na koncie 840 ujmuje sie
rowniez te przychody, za ktére termin zapfaty przypada na nastepne lata, w korespondencii z kontem 226
»Diugoterminowe naleznosci finansowe”.

Na koncie 840 ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw” ujmuje sie:

Wn Ma

® rozliczenie przychodow zwigzanych z *  ujecie diugoterminowych aktywow
dziatalnoscig operacyjna, zaliczanych do budzetowych, w korespondencji z kontem
przysziych okreséw, do przychodow danego 226 ,Diugoterminowe naleznosci
okresu, w korespondencji z kontami: 700 budzetowe”,
~oprzedaz produktow i koszt ich » zafakturowane przedpfaty z tytutu przysztych
wytworzenia”, 720 ,Przychody z tytutu dostaw, w korespondencji z kontami: 201
dochodéw budzetowych”, 730 Sprzedaz sRozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
towardw i wartosc ich zakupu”, 760 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
»Pozostate przychody operacyjne”, 240 ,Pozostate rozrachunki’,

e powstanie zobowigzania, na ktore utworzone e nalezne odszkodowania, w korespondencji z
rezerwe, w korespondenciji z kontami: 201 kontem 240 ,Pozostate rozrachunky”,
»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, e utworzenie rezerwy na przyszie
234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”, zobowigzania zwigzane z dziatalnoscig
240 ,Pozostate rozrachunky”, finansows, w cigzar kosztéw finansowych, w

® zmniejszenie lub zwiekszenie rezerwy korespondenciji z kontem 751 ,Koszty
utworzonej w ciezar kosztow finansowych finansowe”,
wobec ustania przyczyny jej powstania, w * utworzenie rezerwy na przyszie




P

korespondencji z kontem 750 ,Przychody
finansowe”,

zmniejszenie lub zwiekszenie rezerwy
utworzonej w cigzar pozostatych kosztow
operacyjnych wobec ustania przyczyny jej
powstania, w korespondencji z kontem 760
.Pozostate przychody operacyjne”,
zmniejszenie lub zwiekszenie rezerwy
utworzonej w cigzar strat nadzwyczajnych
wobec ustania przyczyny jej powstania, w
korespondencji z kontem 770 ,Zyski
nadzwyczajne”,

rozwigzanie rezerwy na przyszte wydatki na
srodki trwate w budowie w samorzadowych
zaktadach budzetowych, w zwigzku z
wykorzystaniem srodkéw na zaplanowane
wydatki majgtkowe, w korespondenciji z
kontem 800 ,Fundusz jednostki”.

zobowigzania zwigzane z dziatalnoscig
operacyjng, w ciezar pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem
761 ,Pozostate koszty operacyjne”,
utworzenie rezerwy na przyszie
zobowigzania zwigzane ze zdarzeniami
nadzwyczajnymi, w cigzar strat
nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem
771 ,Straty nadzwyczajne”,

rezerwy na przyszte wydatki na $rodki trwate
w budowie w samorzadowych zaktadach
budzetowych, w korespondencji z kontem
740 ,Dotacje i $rodki na inwestycje”.

Zasady prowadzenie kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

L

rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia stanu;

rozliczert migdzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutéw oraz przyczyn ich zwiekszen i

zmniejszen.

_Konto 851 "Zakladowy fundusz Swiadczeri socjalnych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszer i zmniejszen zakiadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, w
135 ,Rachunki srodkow funduszy

yodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na koncie
specjalnego przeznaczenia”,

Wn

Na koncie 851 "Zakfadowy fundusz $wiadczeri socjalnych” ujmuje sie:

Ma

finansowanie z ZFSS $wiadczeri socjalnych
dla osdb uprawnionych, w tym zapomogi, w
korespondencji z kontami: 101 .Kasa”’, 135
»Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”, 201 ,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”, 234 , Pozostate
rozrachunki z pracownikami’, 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

wynagrodzenia wyptacane z ZF$S, w
korespondencji z kontem 231 ,Rozrachunki z
tytutu wynagrodzen”,

sktadki na ubezpieczenia spoteczne
dotyczgce wynagrodzen wyptacanych z
ZFSS pokrywane przez pracodawce, w
korespondencji z kontem 229 ,Pozostate
rozrachunki publicznoprawne”,

odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace
ZFSS, w korespondenciji z kontem 290
,QOdpisy aktualizujgce naleznosci”,

odpisanie naleznosci przedawnionych i
niesciggalnych, na ktore nie tworzono odpisu

zwigkszenia funduszu z tytutu odsetek od
srodkow pienieznych na rachunku
bankowym, w korespondenc;ji z kontem 135
-Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”,

zwigkszenia funduszu z tytutu odsetek
dotyczacych udzielonych z ZFSS pozyczek,

- W korespondenciji z kontami: 101 .Kasa’, 135

»Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”, 201 ,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”, 234 ,Pozostate
rozrachunki z pracownikami”, 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

otrzymane kary i odszkodowania dotyczace
ZFSF, w korespondencji z kontami: 101
«Kasa”, 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia”, 201
»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
240 ,Pozostate rozrachunki”,

dobrowolne wptaty, darowizny na ZFS$S, w




aktualizujgcego, w korespondenciji z kontami: korespondencii z kontami: 101 ,Kasa", 135
201 ,Rozrachunki z odbiorcami i »~Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
dostawcami”®, 234 ,Pozostate rozrachunki z przeznaczenia”,
pracownikami”, 240 ,Pozostate rozrachunki”, e wplywy z opfat pobieranych od oséb i
® umorzenie pozyczek udzielonych z ZFSS jednostek organizacyjnych — korzystajgcych
na cele mieszkaniowe, w korespondencji z z dziatalnosci socjalnej, w korespondencji z
kontami: 234 ,Pozostate rozrachunki z kontami: 101 ,Kasa”, 135 ,Rachunki srodkéw
pracownikami”, 240 ,Pozostate rozrachunki”. funduszy specjalnego przeznaczenia”’, 201
; »Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
240 ,Pozostate rozrachunki”,

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi giéwnej

Ewidencje szczegétowg do konta 851 prowadzi sie wediug:
- Zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen funduszu.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan Zakfadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

'Konto 855 ,Fundusz mienia zlikwidowanych. jednostek”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 855 stuzy do ew-i'déncji' rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw paristwowych,

komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujgce.
Na koncie 855 ,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek” ujmuje sie:

Wn Ma

* likwidacje mienia pozostatego po * wartos¢ mienia przejetego przez organ
zlikwidowanych jednostkach, w zatozycielski po zlikwidowanych
korespondencji z kontem 015 ,Mienie przedsigbiorstwach paristwowych,
zlikwidowanych jednostek”, komunalnych oraz innych jednostkach

* sprzedaz mienia pozostatego po organizacyjnych, ustalong na podstawie
Zlikwidowanych jednostkach, w bilanséw tych jednostek, w korespondencji z
korespondencji z kontem 015 ,Mienie kontem 015 ,Mienie zlikwidowanych
zlikwidowanych jednostek”, jednostek”,

* warto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek e zwiekszenie wartosci mienia przejetego po
przejetego na wiasne potrzeby oraz zlikwidowanych jednostkach do wartosci
przekazanego nieodptatnie, w wynikajgcej z ewidencji, w korespondenciji z
korespondencji z kontem 015 ,Mienie kontem 015 ,Mienie zlikwidowanych
zlikwidowanych jednostek’”. jednostek”.

Zasady prowad;enie koni—l;siqg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi giownej

Ewidencije szczegotowa do konta 855 prowadzi si¢ wedtug zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych.

Saldo Ma konta wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw [ub innych jednostek

organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spotkom,
innym  jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby lub wartosé mienia
sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 ,Wynik finansowy” = ST
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeri

Konto 860 stuzy do usté‘la-nié @Hiku finansowego jednostki.
Na koncie 860 ,Wynik finansowy” ujmuje sie:

Wn Ma
W koricu roku obrotowego: W koricu roku obrotowego:




Ewidencje kosztéw prowadzi sie wylacznie na * przeniesienie uzyskanych przychodéw z
kontach zespotu ,,4”. rachunek zyskow i strat tytutu dochodow budzetowych, w
sporzadza sie w wersji poréwnawczej. korespondenciji z kontem 720 ~Przychody z
® przeniesienie poniesionych kosztow tytutu dochodéw budzetowych”,
rodzajowych, w korespondenciji z kontami: * przeniesienie uzyskanych przychodéw
400, 401, 402, 403, 404, 405 | 409, ~ finansowych, w korespondencji z kontem
® przeniesienie kosztow operacji finansowych, 750 ,Przychody finansowe”,
w korespondencji z kontem 751 .Koszty ® przyniesienie uzyskanych pozostatych
finansowe”, _przychodow 760 ,Pozostate przychody
® przeniesienie pozostatych kosztéw operacyjne”,
operacyjnych, w korespondenciji z kontem ® przeniesienie kosztow nadzwyczajnych, w
781 ,Pozostate koszty operacyjne”, korespondencji z kontem 770 LZyski
® przeniesienie strat nadzwyczajnych, w nadzwyczajne”,
korespondencji z kontem 771 Lotraty
nadzwyczajne”,
W roku nastepnym przeniesienie zysku netto na w roku nastepnym przeniesienie straty netto na
konto 800 ,Fundusz jednostkj”. konto 800 ,Fundusz jednostki”.

L Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich Powiazanie z kontami ksiegi gtéwnej |

]Ewidencja szczegé’:owé nie musi by¢ prowadzona. J
Saldo konta 860 wyraza na koniec roky obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn strate netto,

saldo Ma zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800.

Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

o " Konto97s oWydatki strukturalne” ]
L Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 975 stuzy do ewidénéji wartosci zrealizowanych wydatkow,
Na koncie 975 ,, Wydatki strukturalne” ujmuje sie:

Whn ’ Ma
® réwnowartosé zrealizowanych wydatkow * wartosc zrealizowanych wydatkéw
strukturalnych w danym roku strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkow
Sprawozdawczym. [ strukturalnych.

Zasady prcwadz?r;ié kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi giownej

Ewidencja na koncie 975 prowadzona jest wediug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania
tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

{% SN _ Konto 976 "Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” .

r - Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeri

(Konto 976 "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami" stuzy do ewidenciji kwot wynikajgcych ze
wzajemnych rozliczer migdzy jednostkami w celu Sporzgdzenia fgcznego sprawozdania finansowego.
Na koncie 976 "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” ujmuje sie:

Wn ’ Ma N

° Wyltgczenia dotyczgce aktywow bilansu (np. * wylgczenia dotyczace pasywow balansu (np.
naleznosci), zobowigzania),




» korekty wyniku finansowego ustalonego na »  korekty wyniku finansowego ustalonego na
operacjach miedzy jednostkami — zawartego operacjach miedzy jednostkami,
w aktywach bilansu, * wylgczenie wzajemnych kosztow miedzy

* wytgczenie wzajemnych dochodow migdzy jednostkami objetymi tgcznym rachunkiem
jednostkami objetymi tgcznym rachunkiem zyskow i strat,
zyskow i strat, e korekty zmniejszen w zestawieniu zmian

e korekty zwiekszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem
funduszu spowodowanych przekazywaniem aktywow trwatych miedzy jednostkami
aktywow trwatych miedzy jednostkami objetymi fgcznym sprawozdaniem.
objetymi fgcznym sprawozdaniem.

Zasady prowadzenie kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéownej

Ewidencje na koncie 976 ,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” prowadzona jest z podziatem na
jednostki, ktoérych dotyczg wytgezenia, i z podziatem na poszczegdine elementy tgcznego sprawozdania.

980 "Plan finansowy wydatkéw budzetowych” |

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 980 stuzy do ev@idencji “planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta $rodkow

budzetowych. 7
Na koncie 980 "Plan finansowy wydatkéw budzetowych" ujmuje sie:
Wn [ Ma
e plan finansowy oraz jego korekty. e zrealizowane wydatki budzetowe,

e wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkdw
budzetowych do realizacji w nastepnym
roku,

* wartos¢ planu niezrealizowanego i
wygastego.

Zasady prowadieﬁié- kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtownej

Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego wydatkow
| budzetowych, czyli wedtug dziatéw, rozdziatow i paragrafow.

Konto 981 , Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Przyjete zasady klasyfikaciji zdarzeri

Konto 981 stuzy do eWi-deh'cji-blénu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.
Na koncie 981 ,,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw” ujmuje sie:

Wn ' Ma
e plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw e réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow
budzetowych. : budzetowych obcigzajgcych plan finansowy

niewygasajgcych wydatkéw budzetowych,
e warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkow
‘ budzetowych w czesci zrealizowanej lub
wygaste].

Zasady prowadz;;liérll('ont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gidéwnej

Ewidencje szczegotowg do konta 981 prowadzi sie wedtug szczegéinosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych, czyli w podziale na czgsci, dzialy, rozdziaty i paragrafy.




Konto 998 ,,Zaéﬁgaiowanie--wydatkéw.qui‘e't_o_wyceh‘rdlgu biezacego” = = j
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeri ‘

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie

finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajgcych

wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na koncie 998 "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” ujmuje sie:

Wn Ma
e rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow * nieoptacone zobowigzania z roku ubiegtego,
budzetowych w danym roku budzetowym, ktére bedg wydatkiem roku biezgcego, ujete
° rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkdw, na poczatku roku na koncie 999
ktdre bedg obcigzaly wydatki roku ~Zaangazowanie wydatkow budzetowych
nastepnego, przysztych lat’,
e ujete na koniec roku obrotowego na koncie e plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
999 ,Zaangazowanie wydatkdw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym,
budzetowych przysziych lat”, ujety na poczgtku roku obrotowego na

koncie 999 ,Zaangazowanie wydatkow
budzetowych przysziych lat”,

® Zzaangazowanie powstate na podstawie
umow, decyzji i innych postanowien z lat
ubiegtych, ktdre bedg realizowane ze
srodkéw ujetych w planie finansowym roku
biezgcego,

® Zzaangazowanie powstate na podstawie
umow, decyzji i innych postanowien z roku
biezgcego, ktére beda realizowane ze
srodkéw ujetych w planie finansowym roku
biezgcego,

® Zzaangazowanie z tytutu umoéw o prace
wymagalnych w danym roku budzetowym,

® Zaangazowanie z tytutu pochodnych od -
wynagrodzen wymagalnych w danym roku
budzetowym,

® Zaangazowanie dotyczgce umow
niemajgcych wymiaru finansowego powstate
z chwilg powstania zobowigzania,

* drobne zakupy powodujgce rownoczesne
powstanie zaangazowania i wykonania
wydatkow,

e kwoty prowizji i optat bankowych,

e koszty delegagii stuzbowych,

* odsetki od zobowigzan, opfaty karne czy
odszkodowawcze,

* inne zobowigzania lub wydatki nie ujete

, wezesniej na koncie Zaangazowania.

Zasady prowadzenie korii- ksiag pomocniczych i ich Powiazanie z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegétowg do konta 998 7 uwzglednieniem podziatek klasyfikacji wydatkow zgodnie z
rozporzgdzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegdtowej klasyfikaci dochodéw, wydatkéw, przychodow
i rozchoddw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych.

h e Konto 999 ,,Zééﬂgaiowaihiewyd-atk—@w budzetowych przysziychlat” ~ = ]

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzern

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych lat oraz
niewygasajgcych wydatkow, ktére majg by¢ realizowane w latach nastepnych. Zobowigzania obciazajace
Iﬂlany finansowe przysziych lat moga wynikac z:




