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Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Gostynin Nr 81/2012
z dnia 31.08.2012r.

1. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
Zakiadowy plan kont

W budzecie Gminy prowadzone s3 ksiegi rachunkowe w oparciu o zakitadowy plan kont
(zalacznik nr 3a do zarzgdzenia). Urzad Gminy Gostynin prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu
O zakiadowy plan kont (Zatacznik nr 3b do zarzadzenia) opracowany na podstawie planu kont
stanowigcego zatgeznik nr 2 do rozporzadzenia w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytoriainego oraz niektorych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020z pézn. zm.).

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtownej i wykaz ksigg pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtowne;j.

2. WYKAZ STOSOWANYCH KSIAG RACHUNKOWYCH

1.Ksiggi rachunkowe Urzedu Gminy obejmujg:
1) ksiggi budzetu gminy
2) ksiegi jednostki budzetowej

2. Ksiggi rachunkowe — dia budzetu gminy obejmujg :

1) Rejestr dziennikow — Zapisy operacji dokonywane $3 W dzienniku dzien po dniu w porzadku
chronologicznym.

2) Konta ksiegi gitownej (konta syntetyczne) — w ktérej obowigzuje ujecie kazdej operacji zgodnie
Z zasada podwojnego zapisu w kolejnosci chronologiczne;j Zarejestrowanych réwnoczesnie
w dzienniku. Na koniec kazdego miesigca podlegajg uzgodnieniu, a co najmniej raz w roku (na 31.12)
sporzadza sie wydruki na papierze w postaci kolejno numerowanych stron.

3) Konta ksiag pomocniczych (konta analityczne) stuzgce uszczegofowieniu i uzupetnieniu zapisow
kont ksiegi gtéwnej, prowadzi sie w porzadku chronologicznym jako wyodrebnione ksiegi ( zbiory
danych ) w ramach kont ksiggi gftownej; suma sald poczgtkowych i obrotéw na kontach ksiag
pomocniczych stanowi saldo koricowe i obroty odpowiedniego konta ksiegi gtéwnej. Na koniec
kazdego miesigca podlegaja uzgodnieniu, a co najmniej raz w roku (na 31.12) sporzadza sie wydruki
na papierze w postaci kolejno numerowanych stron.

Do konta syntetycznych dochodow budzetowych prowadzi sie ewidencje analityczng wg podziatek

klasyfikacji budzetowej.



3. Ksiegi rachunkowe — dla Urzedu Gminy obejmujg :

1) Rejestr dziennikow — zapisy operacji dokonywane sg w dzienniku dzien po dniu w porzgdku
chronologicznym.

2) Konta ksiggi gtownej (konta syntetyczne) — w ktérej obowigzuje ujecie kazdej operacji zgodnie
z zasadg podwojnego zapisu w kolejnosci chronologiczne] zarejestrowanych réwnoczeénie
w dzienniku. Na koniec kazdego miesigca podlegajg uzgodnieniu, a co najmniej raz w roku (na 31.12)
sporzadza sie wydruki na papierze w postaci kolejno numerowanych stron.

3) Konta ksigg pomocniczych (konta analityczne) — stuzgce uszczegdiowieniu i uzupetnieniu zapisow
kont ksiggi gtéwnej, prowadzi sie w porzadku syntetycznym jako wyodrebnione ksiegi (kartoteki, zbiory
danych) w ramach kont ksiggi gtéwnej, suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach ksiag
pomocniczych stanowi saldo poczqtkowe i obroty odpowiedniego konta ksiggi gtdwnej. Na koniec
kazdego miesigca podlegajg uzgodmenlu @ co najmniej raz w roku (na dzieri 31. 12) sporzadza sie
wydruki na papierze w postaci kolejno numerowanych stron.

Przyjete w zaktadowym planie kont rozwigzania nalezy stosowac w sposdb ciggly, dokonujgc
w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywow
i pasywow, w tym takze odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych.




