Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Woijta Gminy Gostynin Nr 81/2012
z dnia 31.12.2012r

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO

1. Obowigzujace Zasady wyceny aktywow i pasywdéw

Umorzenie ujmowane jest na kdncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niemateriainych
i prawnych”, Amortyzacja obcigza konto 400 ~Amortyzacja”,

Wartosci niematerialne | prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezgce oraz stanowigce pierwsze
Wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:
1. Srodki trwate

2. Pozostate $rodki trwate

3. Inwestycje (srodki trwate w budowie)

ktorych jednostka Sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od Sposobu ich wykorzystania,
Srodki trwate obejmujg w szCzegoblnosci:
—grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),



— lokale bedace odrebng wiasnoscig,

— budynki,

— budowle,

— maszyny i urzgdzenia,

— $rodki transportu i inne rzeczy,

— ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

Do srodkéw trwatych jednostki zalicza sie takze obce Srodki trwate znajdujgce sie w jej uzytkowaniu
na podstawie art. 3 ust, 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystegpuje ona jako ~Korzystajgcy”.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

= W przypadku zakupu — wediug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig
istotnej wartosci,

— W przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie - wediug kosztu wytworzenia, zag w przypadku
trudnosci z ustaleniem koszty wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

— W przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedfug posiadanych dokumentéw
Z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

— W przypadku spadku lub darowizny — wedfug wartosci godziwe] z dnia otrzymania lub w nizszej
wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

— W przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

~ W przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany s$rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdinych nowego $rodka.

wyceny — umorzenia.

Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona jest w komérce finansowej a dodatkowo ewidencje gruntow
Wg powierzchni, nr dziatek, miejsca potozenia oraz wartosciowo - ilosciowo prowadzi referat geodezji,
gospodarki gruntami i rolnictwa w Urzedzie Gminy.

Srodki trwate wycenia sige wg cen nabycia ub wytworzenia.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktérych sie nie umarza) wycenia sig
W wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

— srodki trwate na koncie 011, $rodki trwate”,

— Pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate”.



szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychoddw i rozchoddw oraz &rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207) a takze rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 3
lipca 2006 r. w sprawie szczegétowych zasad finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. Nr
120, poz. 831).

Umarzane s3 (z wyjatkiem gruntow) stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie
0 podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczgwszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu przyjecia
srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ~Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce $rodki trwate za wyjatkiem gruntéw umarza si¢ metodg linowg jednorazowo na koniec
roku kalendarzowego za caty rok lub na koniec miesigca, w ktorym dokonano sprzedazy, zbycia,
Zniesienia ze stanu, w wyniku zdarzenia losowego, przekazania srodka trwatego.

Pozostate Srodki trwate to $rodki trwate, kiore finansuje sie ze $rodkéw na biezgce wydatki
(z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktdre tak jak ten obiekt finansowane sg ze
srodkéw na inwestycje). '

Obejmujg:

- srodki trwate o wartosci poczatkowej nie przekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych, dia ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwate:

- ujmuje sie w ewidencji wartosciowej na koncie 013 ,Pozostate Srodki trwate” | umarza sig je w 100%
W miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie
pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontami
zespotu 4",

Pozostate $rodki trwate ewidencjonowane ilo$ciowo — wartosciowo to m.in.;

- biurka i stoliki,

- szafy drewniane i metalowe,

- krzesta i fotele,

- pozostate meble,

- faksy,

- telewizory,

- wiaty przystankowe,

- ogrodzenia, $mietniki, studnie,

- kosze, niszczarki do papieru,

- kabiny sanitarne,

- neseser kasjerki,

- przyczepy, barakowozy.



Wszystkie pozostate Srodki trwate w uzywaniu bez wzgledu na warto$¢ objete s ewidencjg ilosciowg,
m.in. mieszczgce sie w Swietlicach wiejskich i budynkach OSP.

Inwestycje (Srodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwalych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia
bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:

— niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

— koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi roznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu (oprécz kosztéw zaciggnietych przez jst kredytow
i pozyczek),

— opfaty notarialne, sgdowe itp.,

— odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych wynikte do zakoriczenia budowy.

W jednostce do kosztoéw inwestycji zalicza sie w szczegolnosci nastepujgce koszty:

— dokumentacji projektowe;j,

— nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, Zwigzanych z budows,

— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu,

— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow,

— optat z tytutu uzytkowania gruntdw i terenéw w okresie budowy,

— zatozenia stref ochronnych i zieleni,

— nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

—inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Odpis zaniechanych inwestycji w koszty dokonuje sig na podstawie decyzji kierownika.

Inwestycje wycenia sie w wysokosci ogétu kosztow pozostajgcych w bezposrednim zwigzku z ich
wytworzeniem. Za moment ukoficzenia inwestycji uwaza sie date odbioru obiektow
udokumentowanego protokétem przekazania ich do eksploatacji. Protokét przekazania obiekiéw do
eksploatacji stanowi podstawe udokumentowania przyjecia do. uzytku inwestycji obiektow majatku
trwatego, powstatych w wyniku robét budowlano- montazowych.

Dokument OT stuzy do dokumentacji przyjecia $rodka trwalego. Stanowi podstawe zapiséw
w ksiggach pomocniczych ewidencji $rodkow trwatych. Sporzgdza go komoérka odpowiedzialna za
dang inwestycje. W dowodzie OT podlegajg wypetnieniu rubryki tj. musi by¢ podana dokfadna i petna
nazwa srodka trwatego, data przekazania do uzytkowania, dane charakterystyczne $rodka trwatego,
miejsce uzytkowania $rodka trwatego. Sporzadzony protokdt OT podpisuje osoba, tj. Kierownik
jednostki | Gtowny Ksiegowy (Skarbnik).

Inwestycje realizowane z udziatem $rodkéw unijnych wyodrebnione sg w formie zadania.

Inwestycje realizowane z funduszu soteckiego wyodrebnione sg w formie zadania.



Komputery, zestawy komputerowe, drukarki skanery zakupione bez wzgledu na wartosé z inwestyciji
za wyjatkiem przeznaczonych, jako pomoce dydaktyczne ujmuje sie na koncie 011. Drobne
0 nieznacznej wartosci np. podwyzszenie mocy komputera moze byé ewidencjonowane bezposrednio

w koszty i nie powoduje to zwigkszenia wartosci uzytkowanego srodka trwatego.

Naleznosci i zobowiazania na dzien ich powstania wycenia si¢ i ewidencjonuje w ksiegach
rachunkowych wediug wartosci nominalnej. Na koniec kazdego kwartatu i na dzieri bilansowy wycenia
sie je w kwocie Wwymaganej zaptaty - naleznosci (z zachowaniem zasady ostroznej wyceny),
natomiast zobowigzania w kwocie wymagajgcej zaptaty.

Odpisow aktualizujgcych naleznosci dokonuje sie zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 05 lipca 2010r. w Sprawie szczegGtowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dia budzetu
panstwa, budzetéw jednostek Samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2010r. nr 128, poz. 861)
i rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012r. Zmieniajgcym rozporzgdzenie
W sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzety panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytoriainego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakiadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie].

Odsetki od naleznosgi i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sig przepisy dotyczgce
zobowigzar podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich Zaptaty lub pod datg
ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Naleznosci diugoterminowe to naleznosci, ktérych termin splaty przypada w okresie dtuzszym niz
rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie Wymagajgcej zaptaty, a wigc fgcznie z naleznymi
odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartose (zasada ostroznosci)
zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli sptata naleznosci ma nastgpi¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nastepujacym po dniu
bilansowym oraz raty zalegte wykazuje sie we wiasciwej pozycji B.Il aktywow, zag reszte naleznosci —
pfatng w okresie powyzej roku — w poz. A.lll bilansu jednostki budzetowej.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie spiaty krétszym od jednego roku do dnia
bilansowego. Wyceniane S8 W wartosci nominalnej tgcznie z podatkiem VAT, a na dzier bilansowy
W wysokosci wymaganej zapiaty, czyli tgcznie z Wymagalnymi odsetkamj z zachowaniem Zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartosé ewentualnych odpisow
aktualizujgcych dotyczgcych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci),

W jednostkach budzetowych naleznosci krotkoterminowe z tytutu dochodow budzetowych, ktdrych

termin platnosei Przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane $g na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu



a—

dochodow budzetowych”, zas podobne naleznosci, ale o terminie zaptaty w nastepnym roku

(kolejnych latach) ujmowane sg na koncie 226 ,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane Zzgodnie z ustawg
o rachunkowosci jéko inwestycje dtugoterminowe).

Obejmujg w szczegdinosci:

— akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

—akcje i inne diugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty ditugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane $g§ w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe wyceniane sg
w:

— cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

— wartosci godziwej,

— cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegétowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczegdinych
rodzajow diugoterminowych aktywéw finansowych.

Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalnej. ,
Walute obcg na dzien bilansowy wycenia sig wediug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez
Prezesa l\iBP na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty
naleznosci lub zobowigzan wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug
korzysta jednostka, lub wedtug kursu waluty wynikajgcego z obowigzujgcego jednostke dokumentu.

Krétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktérych
termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony
skarbowe i inne diuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy,
a kréfszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery wartosciowe wycenia sig na dzieri bilansowy w cenie
nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysziych okreséw
sprawozdawczych (rozliczenia miedzyokresowe czynne) oraz rezerwy na wydatki przyszitych okresow
(rozliczenia migdzyokresowe bierne). Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci

nominalnej.

Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug wycenia sig w kwocie wymagajgcej zaptaty, czyli tgcznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.

Rezerwy w jednostce wystepuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobienistwie przyszte zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci.



Przychody przysziych okreséw to przychody, kidre wystepuja w jednostce z tytutu
dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Zaangazowanie to wszystkie etapy rozliczeri poprzedzajgce pfatnosci wydatkéw, to sytuacja prawna
wynikajgca z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowe] danego roku oraz
w planie finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym
roku, |

b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajgcych wydatkow budzetowych nastepnych lat,

c) dochodéw wiasnych jednostek budzetowych niezaleznie od tego, w kidrym roku budzetowym
nastgpi ich wydatkowanie,

d) srodkow funduszy pomocowych, a szczegélnie pochodzacych z UE, niezaleznie od roku ich
wydatkowania.

Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy Urzedu Gminy Gostynin ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.

W koricu roku obrotowego ujmuje sie sume poniesionych kosztéw, wartosé osiggnietych dochodow
z uwzglednieniem dotacji przekazanych na finansowanie zadar zleconych do budzetu, koszty operaciji
finansowych, otrzymane dotacje oraz pokrycie kosztow amortyzaciji.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedtug rodzajow
kosztéw. ,

Uszczegdtowienie kosztow stanowi 'podzieﬂka klasyfikacji budzetowe]j wydatkow.

Wynik finansowy brutto pomniejszony o obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego stanowi wynik

finansowy netto. W bilansie wykazuje sie wynik finansowy netto.

Wynik z wykonania Budzetu Gminy Gostynin (niedobdr lub nadwyzka budzetu) wykazywany
w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,Wynik z wykonania budzetu” wedtug
zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkow
budzetowych oraz wydatkéw niewykonanych niewygasajgcych z koricem roku, ujmowanych na
odregbnych kontach: 901 ,Dochody budzetowe”, 902 ,Wydatki budzetowe” oraz 903 .Niewykonane
wydatki’, z wyjgtkiem operacji dotyczacych rozliczert z budzetem UE oraz operacji szczegdlnych,
okreslonych w odrebnych przepisach.

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb- NDS ustalany jest wediug
przepisoéw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103). Wykazywana w nim nadwyzka lub deficyt obejmuje dochody



okreslone w ustawie z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz .U. Nr 203, poz. 1968), tj. z uwzglednieniem $rodkéw funduszy pomocowych.

Ewidencja wydatkow strukturalnych

Wydatki strukturalne podiegajg ewidencji ksiegowej w programie komputerowym ,Ksiegowosé
budzetowa” autor U.L.INFO-SYSTEM T. i R. Groszek.

Do ewidencji wydatkow strukturalnych stuzy konto pozabilansowe 975, ktérego uzupetnieniem
(analityks) jest kod klasyfikacii wydatkow strukturainych. W m-cu grudniu do ewidencji wydatkow
strukturainych nalezy zaliczyé jedynie te wydatki, kiérych piatno$¢ zostata zrealizowana w danym
roku. Te ktére stanowig zobowigzanie (ptatne w nastepnym roku) stanowi¢ bedg wydatki strukturaine
roku nastgpnego i wykazywane bgdg w Rb — WS roku nastepujgcego po roku sprawozdawczym.

INFORMACJE DODATKOWE

Uwzgledniajgc zakres i specyfike dziatalnosci Urzedu Gminy Gostynin oraz zasade istotnosci,
przyjmuje sie na podstawie art. 4 ust 4 ustawy o rachunkowosci, nastepujace rozwigzania
szczegolne:

1. Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowg jednostka przyjmuje w zasadach wyceny
aktywow i pasywow nastgpujgce uproszczenia, ktore nie wywieraj istotnie ujemnego wptywu na
rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majgtkowe; i finansowej jednostki oraz wyniku finansowego:

a) optacane z gory: prenumeraty, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majgtkowe (i inne) nie
podlegajg rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztow, ksigguje sie
je, w koszty miesigca, w ktérym zostaty poniesione,

b) refundacje i zwroty poniesionych wezesniej wydatkow sg ujmowane:

- zZwroty plac i pochodnych z Biura Pracy i Starostwa Powiatowego (z funduszu Oséb
Niepetnosprawnych), stanowi¢ bedg zmniejszenie wydatkow, za wyjatkiem zwrotéw za m-c X
zwréconyph w roku nastepny'm, ktore zwigkszajg dochody budzetu,

- Zwroty p:ozosta{e np. za wyceny sktadnikow majgtkowych danego roku zwigkszajg dochody budzetu,
z poprzed§nich lat rowniez zwiekszajg dochody, _

¢) srodki czystosci, materiaty ‘zakupione na potrzeby administracyjno — gospodarcze, w tym materialy
biurowe i inne odpisuje sie w cigzar kosztéw w momencie zakupu,

d) nie wymagane jest potwier"dzenie delegacji stuzbowej pieczatkg instytucji miejsca delegowania,

e) optaty za energie elektryczna, abonamenty, ptatne z gory podlegajg zaliczeniu w koszty w miesigca,
w ktorym zostaty zaptacone.




