Waéjt Gminy
STYNIN
GO ZARZADZENIE Nr 43
Woéjta Gminy Gostynin
z dnia 27 czerwea 2011 r.
w sprawie ogloszenia Konkursu na stanowisko Skarbnika Gminy Gostynin

Na podstawie art. 68" ustawy z 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy ( Dz. U. z 1998 r. Nr
21, poz. 94 ze zm.) i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1
1. Oglasza si¢ konkurs na stanowisko Skarbnika Gminy Gostynin. Ogloszenie o konkursie
stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
2. Ogloszenie o konkursie zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie inter-
netowej Urzedu Gminy Gostynin (www.gminagostynin.pl) oraz na tablicy ogloszen w siedzi-
bie Urz¢du Gminy.

§2
Osoba wyltoniona w konkursie zostanie przedstawiona Radzie Gminy Gostynin na podstawie
art. 18, ust. 2, pkt. 3 ustawy o samorzadzie gminnym.

§3
1. Komisje do wylonienia kandydata na stanowisko Skarbnika Gminy Gostynin wyznacza
Wiit.
2. Komisja, na podstawie analizy 1 oceny zlozonych dokumentéw oraz przeprowadzonych
rozméw z kandydatami, wskazuje kandydata biorac pod uwage stopien spelniania kryteriéw
okreslonych w ogloszeniu konkursu oraz wynik rozmowy kwalifikacyjnej.
3. Komisja moze odrzuci¢ wszystkie kandydatury.
4. Komisja ze swoich prac sporzadza protokat.

§4
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do zarzadzenia Nr 43
Wijta Gminy Gostynin
z dnia 27 czerwea 2011 r.

Wéjt Gminy Gostynin
oglasza nabér na stanowisko Skarbnika Gminy

I. Miejsce wykonywania pracy - Urzad Gminy Gostynin.

II. Wymagania konieczne zwigzane z wykonywaniem pracy na stanowisku:

Kandydatem moze by¢ osoba, ktora:

1.
2.
3.

posiada obywatelstwo polskie,

ma pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,

nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu teryto-
rialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe,
posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku kierowniczym,

spelnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia za-
wodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia pody-
plomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyla srednia, policealna lub pomaturalna szkole ekonomiczng i posiada co naj-
mniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

¢) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,

d) posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych lub certyfikat ksiggowy, wydane na podstawie odrebnych przepisow

III. Wymagania dodatkowe:

2

. odpornos¢ na stres i wysokie poczucie odpowiedzialnosci,

komunikatywnos¢, dyspozycyjnosé 1 operatywnos¢,

umiejetnos¢ poshugiwania si¢ komputerem 1 programami niezbednymi do obstugi budzetu
gminy,

dokladnosé, skrupulatnos$¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole i kierowania zespolem.
znajomos¢ przepiséw odnoszacych si¢ do gospodarki finansowej gminy.

zdolnosci organizacyjne i negocjacyjne

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku skarbnika gminy- gléwnego ksiggowego

Skarbnik Gminy realizuje zadania wynikajace z obowigzujacych przepisow ustaw i przepisow
wykonawczych w zakresie samorzadu gminnego, finanséw publicznych i ordynacji podatko-
wej, w szczegblnoscei:

)



1. kieruje praca referatu finansowego,

2. opracowuje projekt budzetu gminy,

3. kontrasygnuje czynnosci prawne powodujace powstanie zobowiazan pienigznych,

4. organizuje gospodarke finansowa gminy,

5. opracowuje okresowe analizy i sprawozdania o sytuacji finansowej gminy i zglasza propo-
zycje wojtowl,

6. opiniuje decyzje wywolujace skutki finansowe dla budzetu,

7. prowadzi ksiegowos¢ i ewidencje majatku gminy. koordynuje oraz nadzoruje zakup $rod-
kéw trwalych,

8. wykonuje okreslone przepisami prawa obowiazki w zakresie rachunkowosci

V. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia,

1. list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do konkursu,

2. zyciorys z opisem dotychczasowej pracy zawodowej,

3. oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska kierowni-
czego,

4. kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje 1 doswiadczenie zawodowe,

5. os$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz o niekaralnosci za przestgpstwo
popeinione umyslinie,

6. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekruta-
cji,

7. ewentualnie referencje od dotychczasowych pracodawcow

Dokumenty nalezy zlozy¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem na kopercie Konkurs na
stanowisko Skarbnika Gminy, z podaniem adresu zwrotnego, w terminie do dnia 8 lipca
2011 r. do godziny 14 bezposrednio w sekretariacie Urzedu Gminy Gostynin, ul. Rynek
26, 09-500 Gostynin lub przestaé¢ poczta (decyduje data wplywu). Oferty, ktére wplyna po
wyznaczonym terminie nie zostang rozpatrzone.

Kandydaci zostang poinformowani indywidualnie o terminie 1 miejscu przeprowadzenia roz-
mowy kwalifikacyjne;j.

Wéjt Gminy Gostynin zastrzega sobie prawo wyboru kandydata bez przeprowadzenia roz-
mowy kwalifikacyjne;j.




