Wajt Gminy
GOSTYNIN -
ZARZADZENIE NR 9’3 ......

WOJTA GMINY GOSTYNIN
z dnia QGQ‘L.JO{M

w sprawie: ustalenia wytycznych dotyczacych organizacji pracy szkél prowadzonych
przez gming¢ Gostynin oraz trybu opracowania i zatwierdzenia arkuszy
organizacyjnych na rok szkolny 2011/2012

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym /
Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zmianami/ oraz art. 34a ust.1 i ust. 2 pkt 3
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty /tekst jednolity Dz. U. z 2004r. Nr 256,
poz. 2572 z pézn. zm./ - zarzadzam co nastegpuje :

§1

Ustala si¢ wytyczne w  sprawie organizacji pracy szk6l podstawowych
i gimnazjow prowadzonych przez Gming Gostynin oraz tryb opracowania i zatwierdzania
arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2011/2012 jak w zalaczniku do niniejszego

zarzadzenia.
§2

Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ dyrektorom szk6t prowadzonych przez Gming Gostynin.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Waéjta Gminy Gostynin




Wéjt Gminy Zatgcznik do

Zarzadzenia Nr ... 2.

TOSTYNIN Wojta Gminy Gostynin

z dnia .06,.0%.. L0 ...
WYTYCZNE

w sprawie organizacji pracy szkél prowadzonych przez Gming Gostynin oraz trybu
opracowania i zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2011/2012

Ustala si¢ jednolite zasady organizacji pracy szkét podstawowych, gimnazjum, oraz

oddzialéw przedszkolnych prowadzonych przez Gming Gostynin — stanowiace podstawe do
opracowania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2011/2012.

§1

Zatwierdzony przez Wdjta Gminy arkusz organizacji szkoly stanowi dla dyrektora podstawe
do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli i pracownikéw administracyjno-
obstugowych.

Podzial srodkéw na poszczegdlne szkoly wynikajacy z arkusza organizacyjnego oparty jest

o0 nastepujace kryteria:

a) ilosci uczniéw szkoly (wychowankéw oddziatu przedszkolnego),

b) wynikajace ze specyfiki placowki (wielko$¢ szkoty, stotéwka, przedszkole, biblioteka
itp.) oraz cech niektérych uczniéw (np. posiadajgcych orzeczenia w zakresie
rewalidacji, nauczania indywidualnego z poradni psychologiczno-pedagogicznej),

¢) zrdéznicowania liczby godzin nauczycielskich niezbednych do zrealizowania ramowych
planéw nauczania w poszczegélnych szkotach oraz posiadanych stopni awansu
zawodowego, poziomu kwalifikacji oraz stazu pracy nauczyciela,

d) realizacja arkuszy organizacyjnych zapewnia prawidlowe funkcjonowanie szkét
natomiast wielko$¢ wydatkow na te cele odpowiada¢ bedzie mozliwosciom finansowym
gminy Gostynin ujetych w budzecie gminy na b.r.,

e) kazdy dyrektor szkoly w ramach posiadanych kompetencji realizuje prace w swojej
placowee oraz prowadzi racjonalng, dostosowana do warunkéw konkretnej szkoly
polityke¢ kadrowa i finansowa jak réwniez ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za
podejmowane decyzje.

f) Nabér do oddzialu przedszkolnego a takze nauka w szkole winna odbywac¢ sie zgodnie z
obwodem zamieszkania dziecka. Przyjmowanie dzieci z innych obwodéw moze
odbywa¢ si¢ pod warunkiem, iz nie wplynie to na koniecznos¢ zastosowania
dodatkowego podzialu klasy i sa ku temu mozliwosci techniczno — lokalowe.

g) Kontrole nad spelnieniem przez dziecko rocznego obowigzkowego
przygotowania przedszkolnego sprawuje dyrektor szkoly podstawowe;,
w obwodzie ktorej dziecko mieszka.

h) Dyrektor szkoty jest obowigzany powiadomié dyrektora szkoly, w obwodzie
ktorej mieszka dziecko, o spelnianiu rocznego przygotowania przedszkolnego w
szkole, ktorg kieruje.

§2

Projekt organizacji szkoly winien okresli¢ zgodnie z ramowym planem nauczania przyjetym dla
danego etapu edukacyjnego i z uwzglednieniem cyklu ksztalcenia:

i

2.

Tygodniowy wymiar godzin lekcyjnych poszczegélnych przedmiotéw lub  grup
przedmiotow,

Liczbe godzin:

a) do dyspozycji dyrektora ze wskazaniem jak zostaly rozdysponowane,

b) religii

c) pracy bibliotekarza,

d) nauczania indywidualnego (zgodnie z aktualnymi orzeczeniami poradni),



e) szkolach gdzie sg tworzone dwa lub wigcej oddzialow tej samej klasy nalezy ustali¢
zblizona liczbe uczniéw w poszczegdlnych oddziatach,
f) liczbe godzin wynikajacych z podzialu na grupy.

Do projektu organizacji szkoly nalezy zalaczyc:

- prognoze awansu zawodowego na dany rok szkolny i 2 nastgpne lata,

- ramowe plany nauczania z uwzglednieniem cyklu ksztalcenia realizowanego przez dana klase,

- imienny wykaz kadry pedagogicznej, z wyszczegdlnionym wyksztalceniem (nazwa uczelni,
ukoniczony kierunek), nauczanym przedmiocie, wymiarze zatrudnienia (uzupetlnieniem w innej
szkole gminnej), stopien awansu zawodowego, staz pracy pedagogicznej,

- imienny wykaz kadry administracyjno - obslugowej z wyszczegdlnionym stanowiskiem i
wymiarem zatrudnienia, stazem pracy w danej szkole.

§3
1. Obowiazkowy wymiar zaje¢ dla nauczycieli, ktérym powierzono funkecje kierownicze
(pensum) okresla Rady Gminy Gostynin.

§4

1. Liczba uczniéw w oddziale szkoly podstawowej, gimnazjum nie powinna by¢ wigksza niz 30,
chyba, ze warunki lokalowe pozwalaja na zwiekszenie tej liczby w uzgodnieniu z organem
prowadzacym.

2. Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym nie powinna by¢ wigksza niz 25 i nie mniej niz 10.

§5

Podzial na grupy jest mozliwy w nastepujacych przypadkach:
a) na zajeciach z jezykéw obeych i informatyki, elementéw informatyki w oddziatach
liczacych wigcej niz 24 uczniow,
b) zajecia z wychowania fizycznego w klasach IV — VI szkoly podstawowej, w gimnazjum
prowadzone sg w grupach liczacych od 12 do 26 ucznidw, przy czym mozliwe jest tworzenie

grup migdzyoddziatlowych lub grup migdzyklasowych,
¢) wszystkie inne formy podziatu klasy tylko za zgoda organu prowadzacego

§6

Przydzial dodatkowych godzin nauczania indywidualnego, korekcyjno-kompensacyjnych i
rewalidacji jest mozliwy tylko za zgoda Wojta Gminy oraz po dolgczeniu dokumentacji z poradni
psychologiczno-pedagogicznej.
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1. W szkolach dzialajacych w szezegolnie trudnych warunkach demograficznych dopuszcza
sie organizacjg nauczania w klasach fgczonych.

2. W szkolach w ktérych liczba dzieci w oddziale jest mniejsza niz 10 uzasadnionym jest
taczenia oddziatow:

a) dopuszczalne jest taczenie oddziatu ,,0” i klasy ,,I”,

b) mozliwos¢ taczenia oddziatow: ,,O” + 17 I + 1117, IV + V7,

c) w przypadku, gdy liczba dzieci w oddziale wynosi ponizej 10 i nie ma mozliwosci
dokona¢ faczenia oddzialéw, dyrektor podejmuje dziatania w uzgodnieniu z rodzicami
(opiekunami) o skierowaniu do realizacji obowiazku szkolnego w innej szkole,

d) dopuszcza sig¢ indywidualne rozwigzania w zakresie ilo$ci uczniéw w oddziale szkoly
podstawowej (gimnazjum), oddziale przedszkolnym oraz klasach faczonych za zgoda
Wojta Gminy.



e) dyrektorzy szkoét zapewnig realizacje ustawy o systemie oswiaty w zakresie obnizenia
wicku obowiazku szkolnego oraz wynikajace z wejscia w zycie nowych uregulowan
prawnych.

§ 8

1. Funkcjonowanie swietlicy uzaleznia si¢ od liczby dzieci i mlodziezy dla ktérej wymagana jest
organizacja czasu wyczekiwania po zajeciach programowych, na przewidywany srodek
transportu.

3. W ramach czasu pracy oraz ustalonego wynagrodzenia nauczyciel obowigzany jest
realizowaé: zajecia dydaktyczne, opiekuncze i wychowawcze prowadzone z uczniami
i wychowankami zgodnie z obowiazkowym wymiarem zaje¢ oraz zajecia i czynnosci
wynikajace z zadan statutowych szkoly, w tym zajecia opiekuncze i wychowawcze
uwzgledniajace potrzeby 1 zainteresowania ucznidow, z tym ze w ramach tych zajec:
nauczyciel szkoly podstawowej i gimnazjum, jest obowiazany prowadzi¢ zajgcia opieki
swietlicowej lub zajgcia w ramach godzin przeznaczonych w ramowych planach nauczania
do dyspozycji dyrektora szkoly, ,,z wyjatkiem godzin przeznaczonych na zwiekszenie liczby
godzin obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych, w wymiarze 2 godziny w tygodniu®.

4. Rozliczanie i kontrola realizacji w/w godzin nalezy do kompetencji dyrektora szkoly.
Dyrektor winien poinformowaé¢ Wéjta Gminy o sposobie realizacji tych godzin,

5. Dyrektorzy szkét z terenu gminy w porozumieniu z Wéjtem Gminy Gostynin dokonuja
wspolnych uzgodnien w zakresie sprawnego funkcjonowania dowozu dzieci i mtodziezy.

§9

1. Dyrektor szkoly rozlicza i kontroluje realizacj¢ zatwierdzonych godzin
ponadwymiarowych i doraznych zastepstw realizowanych przez nauczycieli.

§10

Dyrektor szkoly odpowiada za zatrudnianie nauczycieli zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami
i nauczanym przedmiotem. Dyrektorzy szkoét w ramach gminy dokonuja wzajemnych uzgodnief
w sprawach ewentualnego uzupelnienia etatéw przez nauczycieli.

§ 11

Zatrudnienie w szkole nauczycieli emerytéw oraz nowych nauczycieli (dotychczas nie
zatrudnionych w szkolach gminnych) moze nastapi¢ wylacznie w porozumieniu z organem
prowadzacym i po wezesniejszym udokumentowaniu niemoznosci zatrudnienia innego nauczyciela.
Decyzja w tej sprawie moze zosta¢ podjeta dopiero z poczatkiem roku szkolnego.

§ 12

Projekt organizacji szkoly na rok szkolny 2011/2012 nalezy sporzadzi¢ przestrzegajac powyzszych
wytycznych oraz wytycznych Mazowieckiego Kuratora Oswiaty i przedlozyé Woéjtowi Gminy za
posrednictwem inspektora oswiaty — w terminie do dnia 30 kwietnia 2011 r.

§13

Przed rozpoczgciem roku szkolnego winna by¢ dokonana weryfikacja arkusza organizacyjnego
szkoly oraz sporzadzony stosowny aneks — z zachowaniem procedury jego przygotowania i
przedlozony Wéjtowi Gminy w terminie do dnia 31 sierpnia 2011 r, w uzasadnionych przypadkach
dopuszcza si¢ pdzniejszy termin ztozenia aneksu.



§ 14

W sytuacjach powodujacych skutki finansowe, np. zwiekszenie godzin nauczania indywidualnego,
rewalidacji, zatrudnienia nowego nauczyciela, nowego podzialu na grupy itp. — dyrektor szkoly
przedktada aneks arkusza wraz z uzasadnieniem i stosowna dokumentacja do zatwierdzenia Wojtowi
Gminy.

§15

Inne zagadnienia zwigzane z organizacja pracy szkot i oddziatow przedszkolnych prowadzonych
przez Gming Gostynin nalezy planowa¢ w oparciu o obowigzujace przepisy prawa.




