Wéjt Gminy Zarzadzenie Nr 9A/2010
X ) arzgdzenie Nr
GOSTYNIN Waéjta Gminy Gostynin

z dnia 31 mareca 2010r.

w sprawie przyjetych przez Urzad Gminy Gostynin zasad ewidencji i rozliczania srodkow
pomocowych z funduszy Unii Europejskiej

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
1. Przyjete przez Urzad Gminy Gostynin zasady ewidencji 1 rozliczania sSrodkéw pomocowych
zostaly opracowane w oparciu o nastgpujace podstawy prawne:

a) ustawy z dnia 30 czerwea 2005r. O finansach publicznych (Dz.U. Nr 249 poz. 2104 z pdzn.
Zm.);
b) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. O rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. Nr 76 z 2002r. Poz.
694 z p6zn. zm.)
¢) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dni 28 lipca 2006r w sprawie szczegélnvch zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. Nr 142 poz. 1020):
d) rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 29 czerwca 2006r w sprawie gospodarki finansowe;j
jednostek budzetowych, zakladow budzetowych 1 gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postepowania w przypadku przeksztalcenia w inng forme organizacyjna (Dz.U.Nr 116 poz.783):
e) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006r w sprawie szczegbdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodoéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych za zrodel
zagranicznych (Dz.U. Nr 107 poz. 426);
f) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 czerwca 2006r w sprawie przekazywania i zwrotu
$rodkow na refinansowanie ZPORR (Dz.U Nr 117 poz. 794);
g) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999r ustanawiajace przepisy
og6lne w sprawie funduszy strukturalnych;
h) rozporzadzenia Komisji WE Nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004r ustalajace szczegdlowe zasady
wykonywania Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1260/1999:
1) szczegélowych unormowan dotyczacych poszczegélnych paragrafow;
j) umowy oraz przepisOw wewnetrznych.

2. Przyjete zasady ewidencji i rozliczania srodkéw z funduszy Unii Europejskiej obejmujgce:
1.  zasady wyodr¢bniania dochodéw i wydatkow zwigzanych z projektami realizowanymi z
udzialem srodkéw pomocowych w uchwale budzetowej 1 planach finansowych zawiera Zalacznik
nr |1 do Zarzadzenia;
2. zasady wyodrebniania ksiag rachunkowych dla projektéw realizowanych z udzialem $rodkow
pomocowych oraz plan kont dla budzetu i jednostek organizacyjnych gminy dla ewidencji operacji
dotyczacych srodkoéw z funduszy pomocowych zawiera Zaltacznik nr 2 do Zarzadzenia;
3. obieg dokumentow oraz procedury kontroli finansowej okresla Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia.

§2.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 9A/2010
Wojta Gminy Gostynin z dnia 31 marca 2010r

Zasady ewidencji sSrodkéw pomocowych z funduszy strukturalnych i funduszu spéjnosci
w jednostkach samorzadowych

1. Zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego srodki z
funduszy pomocowych stanowia dochody budzetu j.s.t. i s3 uyymowane w uchwale
budzetowej. Ustawa o finansach publicznych srodki pomocowe zalicza do Srodkow
publicznych i jednakowo traktuje srodki krajowe i srodki z funduszy pomocowych i
kwalifikuje je do odpowiedniego dziatu i rozdziatu klasyfikacji budzetowe] .
Wyréznikiem jest czwarta cyfra klasyfikacji budzetowej tj.

7 — wydatki refundowane z funduszy pomocowych

9 — $rodki tworzace wklad krajowy (dochody wlasne, dotacja)

0 — koszty projektu poza umowa

2. Dochody i wydatki zwiazane z projektami finansowymi z tych srodkow podlegaja
wyodrebnieniu przez zastosowanie odpowiednich paragrafow klasyfikacji budzetowe;.

Dochody:
a — ktérych zroédlem sa srodki z funduszy strukturalnych, funduszu spéjnosci oraz z fundusz
orientacji i gwarancji rolnej, takze otrzymane jako refundacja poniesionych wydatkow, nalezy
sklasyfikowa¢ do paragrafu 270 jezeli dotycza projektow kosztowych lub paragrafu 629 jezeli
dotyczg projektow inwestycyjnych i jako czwarta cyfre dodac 7 (2707, 6297):

b — dochody ktérych Zrédiem sa srodki z budzetu panstwa lub inne przekazane jednostkom jako
wspolfinansowanie projektow finansowych z funduszy wymienionych w punkcie a nalezy
sklasyfikowa¢ do wiasciwego paragrafu np. 203, 633 i jako czwarta dodac cyfre¢ 9 (2039.6339);

¢ — jezeli sa to dochody wlasne j.s.t to sa klasyfikowane do wlasciwych paragraféw z czwarta
cyfra 0.

Wydatki:

a — ponoszone w trakcie realizacji projektu z funduszy strukturalnych, funduszu spéjnosci oraz
funduszu orientacji i gwarancji rolnej a takze wydatki ktérych Zrédlem jest pozyczka z budzetu
panstwa na refinansowanie, nalezy sklasyfikowac do wiasciwego paragrafu klasyfikacji np. 401,
430, 605 i doda¢ czwarta cyfre 7 (4017, 6057);

b — ponoszone na realizacj¢ projektow finansowych ze srodkéw wymienionych w punkcie a, ale
stanowiace wklad krajowy np. ze sSrodkow wihasnych, ze srodkéw budzetu panstwa nalezy
sklasyfikowa¢ do odpowiedniego paragrafu klasyfikacji np. 401, 430, 605 i jako czwarta cyfre 9
(4019, 4309, 6059).




Zalgceznik Nr 2 do Zarzadzenia nr 9A/2010
Wijta Gminy Gostynin z dnia 31 marca 2010r

Zasady wyodrebniania ksigg rachunkowych
dla projektow realizowanych z udzialem Srodkéw z Unii Europejskiej oraz plan kont
dla ewidencji operacji dotyczacych Srodkow z funduszy pomocowych

1. Wyodregbnienie srodkow pomocowych nastgpuje poprzez:
a) odrebne rachunki bankowe,
b) odrebny system rachunkowosci.
¢) odrebny zbiér dokumentow.
Ad.a) Dla kazdego realizowanego projektu nalezy w budzecie gminy wyodrebni¢ oddzielne konto
bankowe, na ktérym be¢da gromadzone srodki dla calego zadania (chyba, ze umowa nie wymaga
wyodrebnienia konta).
Ad.b) Wyodrebnienie ewidencji ksiggowej nastgpuje zgodnie z przepisami krajowymi tj. ustawy o
rachunkowosci dla kazdego realizowanego projektu ustala si¢ odrgbny system ksiggowy, w tym:
- dziennik,
- konta syntetyczne,
- konta analityczne,
- zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych i zestawienie sald kont analitycznych.
Zasady przekazywania srodkéw miedzy jednostka a organem
W ewidencji jednostki zapisy beda powtérzeniami zapiséw dokonanych na rachunku bankowym
przewidzianym w ewidencji budzetu. Podstawg ewidencji wydatkéw jednostki beda kopie
dokumentéw potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem.
Ad.c) Dokumenty dotyczace realizacji projektow z udzialem $rodkéw pomocowych maja byé
przechowywane w oddzielnych segregatorach przez okres co najmniej 10 letni.

2. W budzecie gminy do ewidencji operacji dofinansowanych z budzetu Unii Europejskiej
niezbegdne sg konta :
133 Rachunek budzetu
134 Kredyty bankowe
137 Rachunki srodkéw na realizacje projektéw z udzialem srodkéw pomocowych
138 Rachunki srodkéw na prefinansowanie
227 Rozliczenia dochodow ze Srodkéw funduszy pomocowych
228 Rozliczenia wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych
240 Pozostale rozrachunki
260 Zobowiazania finansowe
268 Zobowiazania z tytulu prefinansowania
901 Dochody budzetu
907 Dochody z funduszy pomocowych
902 Wydatki budzetu
908 Wydatki z funduszy pomocowych
961 Niedobor lub nadwyzka budzetu
967 Fundusze pomocowe
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z realizacja w zakresie finansowanym w
ramach wkladu wilasnego jednostki samorzadu terytorialnego i dofinansowania z budzetu panstwa
w formie dotacji celowej. Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy z tytuhu refundacji wezesniej
poniesionych wydatkéw zrealizowany z dochodéw budzetu, podlegajacych refundacji ze srodkow
pomocowych, w korespondencji z kontem 137 oraz wplywoéw dotacji z budzetu panstwa na
finansowanie projektéw w korespondencji z kontem 901. Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢:



wyplaty bezposrednie zwiazane z realizacja projektu w ramach wktadu wtasnego lub dotacji celow
w korespondenciji z kontem 902; $rodki na realizacje projektu przelane na rachunek biezacy urzedu
lub innej jednostki budzetowej, w korespondencji z kontem 223: przelewy Srodkoéw na
wyodrebniony rachunek przeznaczony do finansowania wszystkich operacji zwiazanych z
projektem, w korespondencji z kontem 137.

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow pomostowych na realizacj¢ projektéw splaconych po
otrzymaniu dotacji celowych i refundacji wczesniej poniesionych wydatkow srodkéw pomocowych
oraz kredytow na sfinansowanie wydatkéw w ramach wkladu wlasnego. Na stronie Wn konta 134
ujmuje si¢ splaty kredytow, w korespondencji z kontem 133 lub 137. Na stronie Ma konta 134
ujmuje si¢ kredyt pomostowy na finansowanie projektow, w korespondencji z kontem 133 lub 137
Konto 137 ,.Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych™, w wersji opisanej w zalaczniku Nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001r., jest nam przydatne do prowadzenia
odrgbnej ewidencji ksiggowej dotyczacej realizacji projektow. Z tego wzgledu wskazane jest
nadanie temu kontu nazwy ..Rozrachunki srodkéw na realizacj¢ projektow z udzialem srodkow
pomocowych” i dodanie mu dodatkowych funke;ji.

Po rozszerzeniu zakresu funkcjonowania konta 137 stuzy do ewidencji

- érodkow pienieznych otrzymanych w ramach realizacji zadan z funduszy pomocowych w zakresie
ktorych umowa lub przepis okreslajg koniecznosé¢ wydzielenia $rodkow pomocowych na odrgbnym
rachunku bankowym;

- wplywu $rodkoéw pienigznych z podstawowego rachunku bankowego budzetu finansowanie
wydatkéw projektu podlegajacych refundacji oraz na wydatki projektu w ramach wlasnego wkladu
jednostki samorzadu terytorialnego:

- wplywu srodkéw pienigznych z zaciagnigtych kredytow i pozyczek pomostowych kredytow lub
pozyczek na finansowanie wkladu wlasnego lub z obligacji komunalnych wyemitowanych na
finansowanie wydatkow dotyczacych realizowanego projektu:

- wplywu dofinansowania projektu z budzetu panstwa w formie dotacji celowych.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplywy. a na stronie Ma wplaty srodkow . Y
ramach wyplat rozroznia sig:

- wydatki projektu sfinansowane ze srodkéw pomocowych lub srodkéw wilasnych podlegajacych
refundacji ze srodkéw pomocowych, w korespondenciji z kontem 908;

- wydatki projektu zrealizowane w ramach wkladu wlasnego jednostki samorzadu terytorialnego
lub z przystugujacego dofinansowania z budzetu panstwa w formie dotacji celowej, w
korespondencji z kontem 902;

- splaty kredytéw pomostowych z otrzymanych srodkéw pomocowych lub w ramach
dofinansowania z budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 134:

- splaty pozyczek pomostowych lub wykup obligacji komunalnych z dofinansowania otrzymanego
z budzetu LTE i z budzetu panstwa w formie dotacji celowej w korespondencji z kontem 260:

- przelewy na wyodr¢bnione rachunki bankowe jednostek realizujacych projektu dofinansowywane
ze Srodkow pomocowych, w korespondenciji z kontem 228;

- przelewy na rachunki biezace jednostek realizujacych projekty ze srodkéw otrzymanych na ten cel
z budzetu panstwa lub srodkéw wilasnych niepodlegajacych refundacji z $rodkéw pomocowych, w
korespondencji z kontem 223:

- przelewy na podstawowy rachunek bankowy budzetu otrzymanych srodkéw pomocowych w
postaci refundacji wydatkéw projektow poniesionych ze srodkoéw wiasnych, w korespondencii z
kontem 133.

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych otwartych dla potrzeb operacji finansowych, dotyczacych realizowanych z udziatem
srodkow pochodzacych z budzetu UE. Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢: wplywy pozyczek na
prefinansowanie, w korespondencji z kontem 268 oraz wplywy srodkéw pomocowych, w
korespondencji z kontem 907. Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢: wydatki urzedu zwiazane z
realizacja projektow, w korespondenciji z kontem 908; srodki przekazane jednostkom na realizacje
projektu, w korespondencji z kontem 228; splaty pozyczek z otrzymanych srodkow unijnych,w



korespondencji z kontem 268.

Na koncie 240 dokonuje si¢ ewidencji operacji obrazujacych stan rozliczen z instytucja
posredniczaca z tytulu wydatkéw podlegajacych refundacji ze srodkéw unijnych, poniesionych z
wiasnych srodkéw lub z pozyczek na prefinansowanie. W omawianym zakresie konto 240 dziata
wedtug takich samych zasad jak konto 224 w odniesieniu do rozliczen z tytulu dofinansowania
projektu z budzetu panstwa. W ciagu roku, pod data zlozenia wniosku, na stronie Wn kontq 240
ujmuje sie takze naleznosci od instytucji posredniczacej z tytulu poniesionych wydatkow na
realizacje projektu podlegajacych refundacji ze srodkéw pomocowych, w korespondencji z kontem
240 (rownowartos¢ kwoty ujetej na koncie 228). Na koniec roku na koncie 240 ujmuje si¢ takze
naleznos$ci z omawianego tytulu, gdy wydatki zostaly poniesione, a wniosek o platnosci jeszcze nie
zostal zlozony. Na stronie Ma konta 240 ksieguje si¢ wplyw srodkéw unijnych z tytulu refundaciji,
w korespondencji z kontem 240 jako wyksiggowanie naleznosci budzetu i zobowigzan funduszy
pomocowych (zapis rownolegly do ksiggowania Wn 137; Ma 907).

Konto 260 stuzy do ewidencji pozyczek zaciagnigtych na finansowanie wydatkow zwiazanych z
realizacja projektu. Pozyczki splacane z dofinansowania ze srodkéw unijnych lub z budzetu
panstwa w formie dotacji okresla si¢ mianem pozyczek pomostowych. Srodki z pozyczek
pomostowych i srodki z pozyczek na na finansowanie wkladu wilasnego jednostki samorzadu
terytorialnego sa przekazywane na wyodr¢bniony rachunek bankowy. zalozony dla potrzeb
finansowania projektu. Splat pozyczek zaciagnigtych na realizacj¢ projektu moze by¢ dokonywana
z wyodrebnionego rachunku bankowego lub podstawowego rachunku bankowego budzetu. Na
stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych pozyczek. w korespondencji z kontem 137
(pozyczki sptacane ze §rodkow unijnych i pozyczki; dotacji celowych, przelanych na wyodr¢bniony
rachunek) lub z kontem 133 (pozyczki na finansowanie wkiadu wlasnego w okresie realizacji
projektu i pozyczki z dotacji przekazanych na rachunek budzetu). Na stronie Ma konta 260 ujmuje
sig¢ wartos¢ pozyczek zaciagnietych, w korespondencji z kontem 137 lub 133 (jesli z umowy
pozyczki wynika, ze pozyczka zostanie przekazana na podstawowy rachunek budzetu).

Konto 268 shuzy do ewidencji zobowiazan z tytulu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa w
ramach prefinansowania na finansowanie zadan z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej. W korespondencji z kontem 138 na stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ wartosé
splaconych pozyczek, a na stronie Ma warto$¢ pozyczek w ramach prefinansowania.

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z urzgdem jako jednostkg budzetowa lub innymi
jednostkami, w tych przypadkach, gdy wydatki zwiazane z realizacja projektu nie sa bezposrednio
placone z wyodrgbnionego rachunku bankowego budzetu, lecz sa przekazywane na wyodrebniony
rachunek jednostki. Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ przekazanie srodkow (Srodki wilasne
podlegajace refundacji lub otrzymane $rodki pomocowe) z wyodrgbnionego rachunku srodkéw
pomocowych, w korespondenciji z kontem 137. Na stronie Ma 228 ksieguje si¢ wydatki poniesione
przez jednostki realizujace projekty w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan, w
korespondencji z kontem 908.

Konto 901 shuzy do ewidencji dochodéw otrzymanych z budzetu panstwa w formie dotacji
celowych na dofinansowanie projektow realizowanych z udziatem Srodkéw unijnych:

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie kwoty dotacji otrzymanych w danym roku
budzetowym na koncie 961, a na stronie Ma wartos¢ dotacji celowych otrzymanych z budzetu
panstwa na dofinansowanie projektu, w korespondencji z kontem 133 lub 137. Konto 907 stuzy do
ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w formie dofinansowania z
budzetu Unii Europejskiej oraz innych dochodéw zwiazanych z realizacja projektow (np. w formie
odsetek od srodkéw unijnych otrzymanych na realizacj¢ projektu). Ze wzgledu na marginalny
charakter dochodéw innych niz dofinansowanie. W opracowaniu pominigto, takze w opisie innych
kont, zasady ich ewidencjonowania. N stronie Wn konta 907 ujmuje si¢ przeniesienie na koniec
roku zrealizowanych w zwigzku z danym projektem dochodow budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego na konto 967. Na stronie Ma konta 907 ewidencjonuje si¢ dochody z tytutu
otrzymanego dofinansowania ze §rodkéw unijnych, w korespondencji z kontem 137 lub 138.
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow kwalifikowanych projektu w czesci finansowanej



wkladem wlasnym jednostki samorzadu terytorialnego, wydatkéw projektu objetych
dofinansowaniem z budzetu panstwa oraz wydatkow niekwalifikowanych projektu. Na stronie Wn
konta 902 ksigeguje sie omawiane wydatki projektu , w korespondencji z kontem 133 lub 137, jezeli
wyplaty sa dokonywane bez- posrednio z rachunku budzetu lub rachunku projektu lu z kontem 223
na podstawie okresowych sprawozdan, jezeli srodki na tego typu wydatki sa przekazywane na
rachunek urzedu lub na rachunki jednostek realizujacych projekt. Na stronie Ma konta 902 ujmuje
si¢ przeniesienie na koniec roku wydatkow projektu ujmowanych na tym koncie na konto 961.

Konto 908 stuzy do ewidencji wydatkow, podlegajacych dofinansowaniu ze srodkéw pomocowych,
zrealizowanych bezposrednio z wyodrgbnionego rachunku dla potrzeb finansowania projektu lub
wydatkéw jednostek realizujacych projekt na podstawie okresowych sprawozdan. Na stronie Wn
konta 908 ujmuje si¢ wydatki projektu w korespondencji z kontem 137 i1 138 (zrealizowane
bezposrednio z wyodregbnionego rachunku lub rachunku na prefinansowanie) lub z kontem 228 (na
podstawie okresowych sprawozdan jednostek realizujacych projekt).

Konte 961 stuzy do ustalenia wyniku budzetu za dany rok zwigzanego z poniesieniem przez
Jednostke samorzadu terytorialnego, w ramach projektu objetego odrebna ewidencija ksiggowa,
wydatkow kwalifikowanych w ramach wkladu wlasnego i wydatkéw niekwalifikowanych projektu
oraz wydatkow projektu, objetych dofinansowanie z budzetu panstwa w formie dotacji celowej. N a
koncie 961 wystapi na koniec roku zapis na stronic Wn w postaci przeksi¢ggowania salda konta 902.
W nastepnym roku budzetowym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za rok
poprzedni, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960. Jezeli zakonczenie projektu w nastepnym
roku budzetowym i zwiazane z tym zamknigcie ksiag rachunkowych nastapi przed zatwierdzeniem
sprawozdania z wykonania budzetu, to przeksiggowanie salda konta 961 za rok poprzedni na konto
960 nastepuje pod datg zamknigcia ksiag rachunkowych danego projektu.

Konto 967 stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku na operacjach, dotyczacych projektu w czgséci
objetej dofinansowaniem z budzetu Unii Europejskiej za okres od otwarcia odrebnych ksiag
rachunkowych do konca kolejnego roku budzetowego. w ktérym projekt jest realizowany. Na
stronie Wn konta 967 ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku wydatkow sfinansowanych ze
srodkéw pomocowych lub podlegajacych refundacji wydatkéw projektu sfinansowanych srodkami
wlasnymi jednostki samorzadu terytorialnego. w korespondencji z kontem 908. N a stronie M a
konta 967ujmuje si¢ przeniesienie otrzymanych w danym roku srodkéw pomocowych na realizacje
projektu, w korespondenciji z kontem 907. Jezeli zamknigcie ksiag rachunkowych projektu, w
zwiazku z jego zakonczeniem, ma miejsce w trakcie roku budzetowego, to przeniesienie sald kont
907 1 908 nastepuje pod data zamkniecia ksiag rachunkowych. Na dzien zakonczenia prowadzenia
odrebnej ewidencji ksieggowej konta 967 nie wykazuje salda.Przedstawione zasady funkcjonowania
kont syntetycznych budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, dotycza kasowego wykonania
budzetu w zakresie wynikajacym z realizowania danego projektu objetego odrebng ewidencja
ksiggowa. W ujeciu memorialowym do ewidencji operacji dotyczacych projektu, stuza konta urzedu
funkcjonujace wedlug nizej podanych zasad.

3. W ewidencji urzedu jako jednostki budzetowej do ewidencji operacji zwiazanych z realizacja
projektu niezbedne sa konta:

011 Srodki trwate

080 Inwestycje (Srodki trwale w budzecie)

130 Rachunek biezgcy jednostki

137 Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami

228 Rozliczenie wydatkow z funduszy pomocowych
229 Pozostale rozrachunki publiczno-prawne

23] Rozrachunki z tytulu wynagrodzen



268 Zobowiazania z tytulu prefinansowania

400 Koszty wedlug rodzajow

800 Fundusz jednostki

Konto 011 stuzy do ewidencji zakupoéw gotowych srodkéw trwatych, dokonywanych w zwiazku z
realizacja projektu lub do ewidencji efektéw w wyniku inwestycji prowadzonych w ramach danego
projektu. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zakupy gotowych srodkow trwatych w wartosci
wynikajacej z faktur VAT wystawionych przez dostawcow, w korespondencji z kontem 201 oraz
przyjecie na stan $rodkow trwalych z prowadzonej w ramach projektu dziatalnosci inwestycyjnej. w
korespondencji z kontem 080.

Konto 080 stuzy do ewidencji inwestycji rozpoczetych realizowanych w ramach danego projektu.
Na stronie Wn ujmuje si¢ wartos¢ robot i ustug w wartosci wynikajacej z otrzymanych faktur VAT,
w korespondencji z kontem 201. Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ obiektow powstalych
w wyniku realizacji zadania. Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych dotyczacych danego
projektu konto 080 nie powinno wykazywac salda.

Konto 130 w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego stuzy do ewidencji srodkow
otrzymanych z budzetu na realizacj¢ wydatkoéw projektu, w czesci podlegajacej finansowaniu ze
srodkéw wilasnych i w czesci objetej dofinansowaniem z budzetu panstwa, w formie dotacji celowe]
orz wydatkow projektu zrealizowanych z rachunku biezacego urz¢du jako jednostki budzetowej. Na
stronie Wn konta 130 ujmowane sa wplywy srodkow na omawiane wydatki projektu, objetego
planem finansowym wydatkow urzedu, przelane z rachunku budzetu lub z wyodrgbnionego w
budzecie rachunku projektu, w korespondencji z kontem 223. Na stronie Ma 130 sa ksiggowane
wyplaty dotyczace projektu w omawianym zakresie, m.in. w korespondencji:

- z kontem 201 w odniesieniu do wydatkow zwigzanych z oplaceniem faktur za dostawy gotowych
srodkéw trwatych, za roboty budowlane i ustugi dotyczaca zadan inwestycyjnych oraz za dostawy,
roboty budowlane i ustugi zaliczane do wydatkow biezacych:

- z kontem 400 w odniesieniu do wydatkéw, ktére w dacie ich poniesienia mozna zaliczyé w cigzar
kosztéw dzialalnosci biezacej urzedu:

- z kontem 810, jezeli wyplata dotyczy dotacji przekazywanych innym jednostkom.

Ewidencja na koncie 130 moze by¢ prowadzona takze w przypadku, gdy omawiane wydatki
(dofinansowanie z budzetu panstwa, wkiad wlasny w wydatkach kwalifikowanych i wydatki
nickwalifikowane) sa, w zaleznosci od wewngtrznych ustalen, realizowane bezposrednio z
rachunku budzetu lub wyodrgbnionego w budzecie rachunku projektu. Na podstawie dokumentéw
bankowych, dotyczacych tego typu operacji w ewidencji urzedu sa dokonywane4 na stronie Ma
konta 130 zapisy rownolegle. w korespondencji z odpowiednimi kontami urzedu (np. 201. 400, 810.
Saldo Ma prowadzonego w ten sposéb konta 130 jest przeksiggowywane na podstawie okresowych
sprawozdan z wykonania wydatkéw na konto 800.

Konto 201 stuzy do ewidencjonowania rozrachunkéw z dostawcami i wykonawcami,
dokonujacymi sprzedazy zwiazanej z realizacja projektu. Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢
zaplatg faktur dotyczacych projektu, w korespondenciji: z kontem 137, gdy wydatek nastapit z
wyodr¢bnionego w urzedzie rachunku srodkéw pomocowych; z kontem 228, gdy fakture oplacono
w ramach dofinansowania z budzetu Unii Europejskiej bezposrednio z wyodrebnionego rachunku
budzetu (zapis rownolegly do zapisu Wn 908, Ma 137 lub 138 w budzecie); z kontem 130, jezeli
zaplata nastapita z rachunku biezacego urzgdu lub bezposrednio w budzecie (zapis réwnolegly do
zapisu Wn 902, Ma 133 lub 137 w ewidencji budzetu).

Konto 225 shuzy do ewidencjonowania rozrachunkéw z budzetem panstwa z tytulu zobowiazan
podatkowych.

Konto 229 stuzy do ewidencjonowania rozrachunkow z zakladem ubezpieczen spolecznych z
tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych oraz wplat na fundusz pracy.

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu wynagrodzen zwiazanych z realizacja
projektu.

Konto 800 w ewidencji urzedu jako jednostki budzetowej w wyodrgbnionej ewidencji projektu
stuzy do ewidencji wydatkéw zrealizowanych w ramach projektu, w korespondenc;ji ze strona Wn



kont 130, 137, 223 lub 228 oraz do przeksiggowania ujemnego wyniku z konta 860.

4. Ksiggi rachunkowe dla potrzeb prowadzenia odrgbnej ewidencji ksiggowej projektu
otwiera si¢ W momencie wystapienia pierwszej operacji. zwigzanej z projektem
dofinansowanym na podstawie umowy zawartej z instytucja posredniczaca i na poczatek
kolejnego roku realizacji projektu. a zamyka si¢ na koncie kazdego kolejnego roku i na
dzien zakonczenia realizacji projektu. Wyodrebniona ewidencja ksiggowa projektow
objetych dofinansowaniem jest integralng czescia ewidencji ksiggowej prowadzonej w
urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego. Na koniec roku zestawienie obrotow i sald.
dotyczace ewidencji projektu sumuje si¢ z zestawieniami obrotow 1 sald, dotyczacymi
innej dziatalnosci objetej rachunkowoscia budzetu i urzedu jako jednostki budzetowe;j.
Po zakonczeniu prowadzenia odrebnej ewidencji ksiggowej dla danego projektu w
zwiazku z zakonczeniem jego realizacji, salda z zamknigcia ksiag rachunkowych
projektu nalezy przenies¢ na odpowiednie konta syntetyczne, prowadzone dla pozostalej
dziatalnosei jednostki samorzadu terytorialnego.

5. Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy.
6. W razie wystapienia koniecznos$ci dopuszcza si¢, stosowanie dodatkowych kont,

tak aby zapewnié¢ prawidlowg ewidencj¢ zdarzen poszczegdlnych projektow, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.
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Zalgceznik Nr 3 do Zarzadzenia 9A/2010
Wéjta Gminy Gostynin z dnia 31 marca 2010r.

Obieg dokumentow oraz procedury kontroli finansowej

1. Referaty uczestniczace w obiegu dokumentow:
- sekretariat Urzedu Gminy
- referat rozwoju gospodarczego
- stanowisko ds. organizowania i przeprowadzania przetargow,
- referat finansowy
- referat organizacyjny
2. Dowody ksiggowe przed wprowadzeniem do ewidencji podlegaja sprawdzeniu po
wzgledem merytorycznym, formalnym. rachunkowym:
- sprawdzania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym dokonuje pracownik odpowiedzialny za
koordynacje projektu
- sprawozdania formalno-rachunkowego dokonuje referat finansowy, pracownik zatrudniony na
stanowisku ds. ksiggowosci finansowej;
- sprawdzenia zgodnosci z planem finansowym dokonuje glowny ksiggowy budzetu — skarbnik

3. Dekretacja czyli czynnosci zwigzane z przygotowanie dokumentow do ksiggowania tj.
segregacji, oznaczenie sposobu ksiggowania dokonuje referat finansowy. stanowisko ds.
ksiggowosci budzetowej

4. Wlasciwa dekretacja polega na:

- nadaniu dokumentom numeréw ewidencyjnych,

- umieszczeniu na dokumentach adnotacji o sposobie rejestracji dokumentu w urzadzeniach
ksiegowych (numery kont, klasyfikacja budzetowa),badZ poprzez podpigcie wydruku
komputerowego zawierajacego wymienione informacje,

- okresleniu daty ksiggowania,

- podpisie gtéwnego ksiegowego.

5. Stwierdzone w dokumentach bledy mozna poprawi¢ przez:

- w dowodach zewnetrznych — poprzez wystanie kontrahentom dokumentu korygujacego wraz z
uzasadnieniem,

- w dowodach wewngtrznych — poprzez skreslenie blednej tresci lub kwoty z utrzymaniem
czytelnosci skreslen, wpisanie treSci poprawnej z umieszczeniem daty poprawki oraz podpisem
osoby do tego uprawnione;j.

6. Obieg dokumentow winien odbywac si¢ najkrotsza drogg. Referaty uczestniczace w
obiegu danego dokumentu ponosza wspdlng odpowiedzialno$¢ za terminowe 1 nalezyte
ich zalatwienie.

7. W roku realizacji projektu do momentu rozliczenia dokumenty ksiggowe sg
przechowywane w dziale finansowym. Po calkowitym rozliczeniu projektu dokumenty
przekazywane sa do archiwum zakladowego i przechowywane przez okres 10 lat.

8. Osoba, ktorej Wojt powierzyl realizacje i koordynacje projektu odpowiedzialna jest za
przygotowanie wniosku o platnos¢ oraz sporzadzenie z wykonania zadania.

. Sprawozdania Rb 28S i Rb 278 sporzadza dziat finansowy.

10. Odpowiednig do ustalonych obowigzkéw nadzorczo - kontrolnych poszczegélnych
referatow i stanowisk pracy bioracych udzial w realizacji projektu, kontrole nalezy
prowadzi¢ we wszystkich fazach dzialalnosci, w formie kontroli wstgpnej, biezacej i
nastgpnej zgodnie z procedurami kontroli.
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Zalgeznik Nr 4 do Zarzadzenia 9A/2010
Wéjta Gminy Gostynin z dnia 31 marca 2010r.

Zasady rachunkowosci zadan finansowanych z wykorzystaniem $rodkéw pomocowych
w Urzedzie Gminy i organie gminy.

§1.

Rachunkowos¢ w zakresie zadan finansowanych z udzialem srodkéw pomocowych prowadzona
jest na podstawie zakladowego planu kont dla budzetu gminy oraz jednostki oraz zasad okreslonych
zarzadzeniami, decyzjami w sprawie rachunkowosci, obiegu dokumentéw ksiegowych, procedur
kontroli w Urzgdzie.

§2.

Realizacja zadania moze nastapi¢ przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu zadania, po
uzyskaniu pozytywnej informacji — zawiadomienia o wyborze projektu przez jednostke wdrazajaca
programy.

§3.
1. Beneficjentem docelowym srodkow finansowych z pomocy finansowej Unii Europejskiej
oraz innych $srodkéw pomocowych jest Urzad Gminy Gostynin..
2. W planach jednostek organizacyjnych gminny winny by¢ ujete wydatki na realizacje
zadania.
Jednostki gminy, ktére zgodnie z umowami otrzymuja zaliczkowo srodki na realizacje
zadania nie przekazuja ich na konto organu gminy.
4. Przekazanie srodkow finansowych do budzetu gminy, z tytulu refundacji czgsci wydatkow
nastepuje w przypadku sfinansowania zadania ze srodkow wlasnych gminy.

Ll

§4.
Jesli umowy badZ inne przepisy wymagajgq wyodrebnienia do realizacji projektu rachunku
bankowego, to rachunek funkcjonuje w jednostce realizujacej zadanie (miejsce powstania kosztow).

§5.
Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania
(klasyfikacja budzetowa oraz kody literowe).

§6.

W paragrafach klasyfikacji budzetowej stosuje si¢ wyr6zniki tj. czwartg cyfre:
7 — wydatki refundowane z funduszy pomocowych

9 — srodki tworzace wkiad krajowy (dochody wiasne, dotacje. kredyty)

0 — koszty projektu poza umowa

§7.

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze zlozonymi projektami, podpisanymi umowami i
harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiggowych.



§8.

1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem funduszy pomocowych
w organie gminy korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:
133 - Rachunek budzetu
137 — Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
227 — Rozliczenie dochodow ze $rodkow funduszy pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkoéw ze srodkoéw funduszy pomocowych
268 — Zobowiazania z tytulu prefinansowania
907 — Dochody z funduszy pomocowych
908 — Wydatki z funduszy pomocowych
967 — Fundusze pomocowe
2. Zasady ewidencji na kontach:
Konto 223 — stuzy do rozliczenia jednostki z przekazanych srodkow finansowych na realizacj¢
projektow z udzialem srodkéw pomocowych. Na stronie Wn ksigguje si¢ przekazanie srodkow
finansowych na wydatki w wysokosci niezbgdnej do realizacji zadania, stanowigcej zarowno wklad
wiasny, jak i wkiad srodkéw pomocowych — w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma
ksieguje si¢ na podstawie zlozonego przez jednostke sprawozdania Rb 28S
- wydatki stanowigce wklad wlasny, w korespondencji z kontem 902,
- przeksiggowanie wydatkow stanowiacych udzial srodkow pomocowych, ( zaewidencjonowanych
wczesniej w kwocie ogdlnej) - na konto 228.
Konto 227 - stuzy do ewidencji rozliczenia jednostek z otrzymanych dochodéw na realizacje
projektow. Na stronie Wn konta ksigguje si¢ sprawozdania jednostki z otrzymanych dochodéw, w
korespondencji z kontem 907. Na stronie Ma konta ksigguje si¢ przelewy dochodéw na konto
budzetu gminy, w korespondencji z kontem 133.
Konto 228 — stuzy do rozliczenia jednostki z dokonywanych wydatkéw ze srodkéw pomocowych.
Na stronie Wn konta, na podstawie polecenia ksiggowania
- dokonuje si¢ rozliczenia jednostki z otrzymanych srodkéw na wydatki, w korespondencji z
kontem 223,
- korekty wydatkéw wlasnych na realizacj¢ projektu, w korespondencji z kontem 902.
Na stronie Ma konta:
- ewidencjonuje si¢ wydatki dokonane przez jednostke na podstawie sprawozdania miesigcznego w
korespondenciji z kontem 908,
- zarachowuje si¢ na podstawie PK wydatki refundowane przez jednostke posredniczaca, w
korespondencji z kontem 908 (wczesniej realizowane jako wydatki wlasne).
Konto 268 — stuzy do ewidencji zobowiazan z tytulu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa na
sfinansowanie wydatkéw zwiazanych z realizacja projektow. w czesci dotyczacej udziatu srodkow
pomocowych. Na stronie Wn konta ksigguje si¢ na podstawie sprawozdania jednostki o uzyskanej
refundacji poniesionych wydatkow, splate zobowiazania — w korespondencji z kontem 907. Na
stronie Ma konta ksi¢guje si¢ na podstawie sprawozdania jednostki, poniesione wydatki z uzyskanej
pozyczki, w korespondencji z kontem 908.
Konto 907 — stuzy do ewidencji dochodéw otrzymanych z tytutu realizacji projektow
finansowanych badZ dofinansowanych z funduszy pomocowych. Na stronie Wn konta ujmuje sig
przeniesienie pod data ostatniego dnia roku sumy osiagnig¢tych dochodéw na konto 967. Na stronie
Ma konta ujmuje si¢ dochody uzyskane przez jednostki, na podstawie sprawozdan, w
korespondencji z kontami 227,268.
Konto 908 — shuzy do ewidencji dokonanych wydatkow ze srodkow pomocowych. Na stronie Wn
konta ksigguje si¢ wydatki na podstawie sprawozdan jednostek, w korespondencji z kontami
228.268. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku wydatkow na konto 967.
Konto 967 — stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych, moze wykazywa¢ saldo Ma
oznaczajace stan poszczegolnych funduszy. Na stronie Wn konta ksigguje si¢, pod data ostatniego



dnia roku przeniesienie salda konta 908. Na stronie Ma pod data ostatniego dnia roku przenosi si¢
saldo konta 907.

Konto 137 — stuzy do ewidencji realizacji projektow zarowno ze srodkoéw wilasnych, jak i
pomocowych. Na stronie Wn — ksigguje sig:

- wplyw srodk6w z budzetu gminy na realizacj¢ zadania (Ma — konto 223.228),

- wplyw $rodkéw z instytucji posredniczacej (w korespondencji z kontem 760 lub 840).

- naliczone odsetki od srodkow na rachunku, w korespondencji z kontem 750.

Na stronie Ma - ksieguje si¢ wydatki poniesione na zaplat¢ kontrahentom za realizacj¢ projektu
(zespot 2) a takze zwrot dochodéw do budzetu gminy (konto przeciwstawne 227)

Konto 138 — stuzy do ewidencji obrotow na rachunku bankowym otwartych do obstugi zadania ze
srodkéw finansowych stanowiacych prefinansowanie. Na stronie Wn konta ksigguje sig:

- wplyw $rodkéw na prefinansowanie w korespondencji z kontem 268

- wplyw srodkow z instytucji posredniczacej, w korespondencji z kontem 760 lub 840.

Na stronie Ma ksieguje sig:

- zaplate zobowiazania z tytulu realizacji projektu, w korespondencji z kontami zespotu 2

- splate zobowiazania, w korespondencji z kontem 268.

Konto 223 - sluzy do ewidencji w jednostce rozliczen ze srodkow finansowych, ktére wplywajg na
wyodrebnione rachunki bankowe na pokrycie wydatkow udzialu wlasnego, jak tez udziatu ze
srodkéw pomocowych zaplanowanego i zatwierdzonego do realizacji projektu z udzialem srodkow
pomocowych (Unii Europejskiej oraz innych z bezzwrotnej pomocy zagranicznej). Na stronie Wn
konta — przeksiegowuje si¢ na koniec okresu sprawozdawczego. nie pozniej jednak jak na ostatni
dzien roku sume¢ zrealizowanych wydatkéw na konto 800. Na stronie Ma — ksiggowane sa wplywy
srodkéw budzetowych na pokrycie wydatkow projektow, w korespondencii z kontem 130 lub 137.
Konta zespolu 2

W zakresie zobowiazan na kontach zespolu:

- po stronie Wn ksieguje si¢ splate zobowiazania

- po stronie Ma ewidencjonuje si¢ faktury, rachunki oraz inne zobowiazania i obciazenia
wynikajace z realizacji zadan.

§9.

1. Do prowadzenia ewidencji realizacji zadan z wykorzystaniem $rodkéw pomocowych w

Urzegdzie Gminy korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

080 — Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

130 — Rachunek biezacy jednostki budzetowej

137 — Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

138 — Rachunki srodkow na prefinansowanie

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

oraz inne konta zespotu 2 niezbedne do ewidencji zobowiazan

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

227 — Rozliczenie dochodow ze srodkéw funduszy pomocowych

228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych

268 — Zobowigzania z tytulu refinansowania

400 — Koszty wedlug rodzajow

760 — Pozostale przychody i koszty

800 — Fundusz jednostki

2. Zasady ewidencji na kontach zadan realizowanych z udzialem srodkéw pomocowych.
Konto 080 — shuzy do ewidencji kosztow realizowanych przez jednostke inwestycji rozpoczetych,
na majace powsta¢ nowe $rodki trwale, zwigckszajace wartos¢ istniejacych srodkow trwatych,
stanowiace wyposazenie nowych obiektow. Na koncie moga by¢ takze rozliczane koszty zakupu
gotowych srodkow trwalych. Na stronie Wn — ksigguje si¢ koszty poniesione na realizacje zadan, w
tym takze odsetki, prowizje i inne koszty obcigzajace zadania z tytulu zaciagnig¢tych kredytow i



pozyczek na ich finansowanie — w okresie realizacji inwestycji (strona Ma — konta zespotu 2.4). Na
stronie Ma — ksieguje si¢ wartos¢ rozliczonego zadania (Wn —011)

Konto 130 — konto ewidencyjne. W jednostce konto funkcjonuje jako wspoélne z kontem organu
gminy. Strona Ma konta (z uzupelnieniem o stosowng klasyfikacj¢ budzetowa) jest
odzwierciedleniem wydatkow dokonanych przez jednostkg. Nie stosuje si¢ zapisu przez konto 223 i
222, z wyjatkiem zadan z udzialem $rodkéw pomocowych dla ktérych wyodrgbnione zostaly
oddzielone rachunki bankowe. Wyodrgbnione moga by¢ w ramach konta rachunki do realizacji
zadan planowanych do sfinansowania ze srodkéw pomocowych.

Konto 227 —shuzy do rozliczenia jednostki z uzyskanych dochodoéw na realizacje projektow. Na
stronie Wn — ewidencjonuje si¢ zwrot dochodéw do budzetu (Ma konto 137) oraz w przypadku
uzyskania zaliczkowo dochoddw na realizacje zadania (Ma konto 760 lub 840). Na stronie Ma —
okresowo, najpdzniej na ostatni dzien roku saldo konta przeksigegowuje si¢ konto 800.

Konto 400 — na koncie ewidencjonowane sg na stronie Wn — koszty zadan

Konto 760 — na koncie ewidencjonuje si¢ srodki finansowe otrzymane z instytucji posredniczace;j
na realizacje zadan, zaliczanych do wydatkéw biezacych. Na stronie Ma konta ewidencjonuje si¢
wplyw srodkow finansowych.

Konto 800 — stuzy do przeksiggowania na podstawie zlozonych sprawozdan sald z kont
227,228,840.

Konto 840 — stuzy do ewidencji dochodéw otrzymanych z instytucji posredniczacej na realizacj¢
zadan inwestycyjnych. Na stronie Wn — naste¢puje przeksiggowanie kwity pod datg 31.12 na konto
800. Na stronie Ma — ksieguje si¢ wplyw srodkow finansowych.

3. Poza systemem komputerowym jako ewidencj¢ pozabilansowa wprowadza si¢ w formie
zestawienia danych zaangazowanie $rodkow funduszy pomocowych dla poszczegdlnych
projektow.

Zestawienie powinno zawierac:

a) nazwe zadania, nr projektu, nr umowy:

b) klasyfikacje budzetowa wydatkow, klasyfikacje wydatkow strukturalnych oraz kod literowy
identyfikujacy zadanie:

c¢) wartos¢ umowy z instytucja posredniczaca, z tego™

- warto$¢ dofinansowania zadania ze srodkéw pomocowych

- warto$¢ dofinansowania z budzetu panstwa

- wartos$¢ nakladow wlasnych

z uwzglednieniem etapéw realizacji w poszczegdlnych latach:

d) wydatki poniesione z poszczegélnych zrodel ze wskazaniem zrodel finansowania wydatkow.

§10.

Procedury dokonywania platnosci za wykonane w ramach umoéw zadania obejmuja nastepujace
czynnosci:

1. rejestracja wptywu faktur, rachunkow wraz z obowigzujgca dokumentacja (np. protokoty
odbioru) przez sekretariat — slad rewizyjny:

2. kontrola merytoryczna dowodow finansowych przez kierownika projektu , polegajaca na
sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach finansowych sa zgodne z umowami z instytucja
posredniczaca, wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym. dowodem
prawidlowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem
merytorycznym oraz opisanie faktur zgodnie z wymaganiami instytucji posredniczace;;

3. kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dokument
zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawa o podatku VAT, czy nie zawiera
bledow rachunkowych — dokonywana przez glownego ksiegowego i inspektora ds.
ksiggowosci;

4. wystawienie dyspozycji przelewow dla dowoddw nie zawierajacych bledow,



5. zatwierdzenie dowodow ksiegowych do wyplaty przez glownego ksiggowego lub skarbnika
oraz wojta lub jego zastepce (faktur oraz przelewow);

6. prawidlowo opisane dowody ksiggowe oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacji. zgodnie
z przyjetymi zasadami ksiggowania projektow z udzialem finansowym funduszy
pomocowych.

§11.
Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektow przechowywane sa w odrebnych
segregatorach, w zamknigtej szafie przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.




