W6jt Gminy

GOSTYNIN ZARZADZENIE Nr 2/10
Wiéjta Gminy Gostynin
z dnia 19.01. 2010r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji sluzbowej dla pracownikéw Urze¢du Gminy

Na podstawie art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. O pracownikach
samorzadowych ( Dz. U. Nr 223,p0z.1458) oraz art.33ust. 1 i 5 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( tekst jednolity : Dz.U. Z 2001 r . Nr 142, poz.1591 z

pézn. zm.) zarzadza co nastgpuje:
§1

Zarzadzeniem niniejszym Wéjt Gminy Gostynin wprowadza legitymacje shuzbowa dla
pracownikow Urzedu Gminy Gostynin.

§2
Wojt Gminy Gostynin wprowadza obowiazujacy dla pracownikéw Urzedu Gminy
Gostynin wzoér legitymacji stuzbowej stanowigey zalgeznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Wydawanie legitymacji stuzbowych prowadzi Referat Organizacyjny na pisemny
wniosek Sekretarza lub kierownikow referatéw na podstawie rejestru wydanych
legitymacji stuzbowych.

§ 4
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik
obowiazany jest niezwlocznie zawiadomié pisemnie o tym fakcie Kierownika Referatu
Organizacyjnego.

§5

Legitymacja shuzbowa podlega wymianie w przypadku:
a) zmiany nazwiska
b) uszkodzenia lub zniszczenia
¢) zmiany stanowiska

§6
Legitymacja sluzbowa moze by¢ wykorzystana tylko przy wykonywaniu czynnosci
shuzbowych.

§7

Pracownik obowiazany jest przekaza¢ do Referatu Organizacyjnego legitymacje stuzbowa
do depozytu albo dokona¢ jej zwrotu w przypadku:
a) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych
b) ustania stosunku pracy
§8

Pracownicy obowiazani sa dba¢ o nalezyty stan legitymcji stuzbowych, chroni¢ je przed
utratg i zniszczeniem.
Pracownicy nie moga odst¢gpowaé legitymacji stuzbowych innym osobom oraz przesyiac
ich poczta.

§9

Zarzadzenie obowiazyje z dniem podpisania.
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