ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I
ADMINISTRACII
z dnia 28 lipca 2011 r.

w sprawie sporzadzenia aktu peinomocnictwa do glosowania w
wyborach: do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej, Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, do
Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej, do organéw
stanowiacych jednostek samorzadu terytorialnego oraz waéjtow,
burmistrzéw i prezydentow miast

Na podstawie art. 61 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz.
112, z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuije:
Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) szczegdtowy tryb postepowania w sprawie sporzadzenia aktu petnomocnictwa do gtosowania;

2) wzory: wniosku o sporzadzenie aktu petnomocnictwa do gtosowania, zgody na przyjecie
petnomocnictwa do gtosowania oraz aktu petnomocnictwa do gtosowania;

3) wzor i sposdb prowadzenia oraz aktualizacji wykazu sporzadzonych aktéw petnomocnictwa do
gtosowania.

§ 2. Ilekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) woéjcie - nalezy przez to rozumiec takze burmistrza i prezydenta miasta;
2) akcie o zarzadzeniu wybordw - nalezy przez to rozumiec:

a) postanowienie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,
b) postanowienie Marszatka Sejmu,

c) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow,

d) zarzadzenie wojewody.

§ 3. W sprawach wnioskow, doreczen oraz wezwan, w zakresie nieuregulowanym w
rozporzadzeniu, przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z p6zn. zm.) stosuje sie odpowiednio.

8 4. Przepisy rozporzadzenia stosuje sie odpowiednio w wyborach Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej oraz w wyborach wéjtéw, burmistrzéw, prezydentéw miast w sprawach
wnioskdw o sporzadzenie aktu petnomocnictwa do gtosowania ztozonych po dniu pierwszego
gtosowania, o ile przeprowadza sie ponowne gtosowanie.

Rozdziat 2
Postepowanie w sprawie sporzadzenia aktu pelnomocnictwa i jego
wzor

8§ 5. 1. Wniosek o sporzadzenie aktu petnomocnictwa do gtosowania, zwany dalej
wnioskiem”, o ktdrym mowa w art. 56 § 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy,
zwanej dalej ,ustawg”, wnosi sie, poczawszy od dnia wejScia w zycie aktu o zarzadzeniu wyborow,



nie pdzniej jednak niz do 10. dnia przed dniem wybordéw. Za date wniesienia wniosku przyjmuje
sie dzien jego wptywu do wiasciwego urzedu gminy.

2. Wniosek ztozony przed dniem wejécia w zycie aktu o zarzadzeniu wyboréw pozostawia sie
bez rozpoznania.

§ 6. 1. Wniosek skfada sie na formularzu, ktérego wzér stanowi, w wyborach:

1) do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zatacznik nr 1 do
rozporzadzenia;

2) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zatacznik nr 2 do rozporzadzenia;

3) do Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej, zatacznik nr 3 do rozporzadzenia;

4) do organdw stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego oraz wéjtow, burmistrzéw i
prezydentow miast, zatacznik nr 4 do rozporzadzenia.

2. Jezeli wyborca nie moze lub nie umie ztozy¢ podpisu, wniosek podpisuje osoba, ktdra
wyrazita zgode na przyjecie petnomocnictwa do gtosowania.

3. O ile we wniosku nie zostanie zastrzezone inaczej, w postepowaniu w sprawie
sporzadzenia aktu petnomocnictwa do gtosowania, zwanego dalej ,aktern petnomocnictwa”,
wyborce reprezentuje osoba, ktéra wyrazita zgode na przyjecie petnomocnictwa do gtosowania,
zwanego dalej ,pefnomocnictwem”.

4. Wz0r zgody na przyjecie petnomocnictwa stanowi, w wyborach:

1) do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zatgcznik nr 5 do
rozporzadzenia;

2) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia;

3) do Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej, zatgcznik nr 7 do rozporzadzenia;

4) do organow stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego oraz wojtow, burmistrzow i
prezydentdw miast, zatgcznik nr 8 do rozporzadzenia.

§ 7. 1. Wezwanie do usuniecia wad wniosku, o ktdrym mowa w art. 57 § 1 ustawy, obok
wskazania wad wniosku, powinno zawierac¢ pouczenie o tym, ze ich nieusuniecie w terminie 3 dni
od dnia otrzymania wezwania bedzie skutkowa¢ odmowg sporzadzenia aktu petnomocnictwa.

2. Odmowe sporzadzenia aktu petnomocnictwa, o ktdrej mowa w art. 57 § 2 ustawy,
sporzadza sie na pismie.

§ 8. 1. W przypadku gdy wniosek spetnia warunki, o ktorych mowa w art. 54, art. 55 oraz
art. 56 § 2 i 3 ustawy, wojt lub inny upowazniony pracownik urzedu gminy niezwtocznie uzgadnia
z wyborcg lub osoba, ktéra wyrazita zgode na przyjecie petnomocnictwa, termin sporzadzenia
aktu petnomocnictwa. W razie braku uzgodnienia terminu termin wyznacza wéjt lub inny
upowazniony pracownik urzedu gminy.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do wniosku, ktdry zostat uzupetniony po wezwaniu.

3. Przed uzgodnionym lub wyznaczonym terminem sporzadzenia aktu petnomocnictwa wojt
lub inny upowazniony pracownik urzedu gminy sporzadza w 3 egzemplarzach projekt aktu
pethnomocnictwa, nadajac mu kolejny niepowtarzalny numer wykazu.



4. W przypadku gdy w uzgodnionym lub wyznaczonym terminie sporzadzenie aktu
petnomocnictwa nie jest mozliwe z powodu nieobecnosci wyborcy, wniosek pozostawia sie bez
rozpoznania w aktach sprawy.

5. Wyborca obowigzany jest przed sporzadzeniem aktu petnomocnictwa potwierdzi¢ w
sposob niebudzacy watpliwosci, przed wéjtem lub innym upowaznionym pracownikiem urzedu
gminy, wole udzielenia petnomocnictwa osobie, ktdra wyrazita zgode na jego przyjecie.

6. Wniosek niepotwierdzony w sposdb, o ktdbrym mowa w ust. 5, pozostawia sie bez
rozpoznania w aktach sprawy.

7. W przypadku pozostawienia wniosku bez rozpoznania w aktach sprawy wpis w wykazie
powstaty w zwigzku ze sporzadzeniem projektu aktu petnomocnictwa przekresla sie, czyniac
adnotacje o przyczynach wykreslenia.

§ 9. 1. Przed udzieleniem petnomocnictwa wyborca lub osoba, ktéra wyrazita zgode na
przyjecie petnomocnictwa, obowigzani sg do sprawdzenia poprawnosci danych zawartych w
projekcie aktu petnomocnictwa. Stwierdzone oczywiste omytki lub btedy pisarskie prostuje wojt
lub inny upowazniony pracownik urzedu gminy, czynigc stosowne adnotacje na wszystkich
egzemplarzach aktu petnomocnictwa.

2. Wyborca, udzielajac petnomocnictwa, sktada podpis na przygotowanych projektach aktu
petnomocnictwa w obecnosci wdjta lub innego upowaznionego pracownika urzedu gminy, ktory
potwierdza ten fakt przez ztozenie wtasnego podpisu.

3. Wole udzielenia petnomocnictwa przez wyborce niemogacego lub nieumiejacego ztozy¢
podpisu stwierdza przez ztozenie wtasnego podpisu wajt lub inny upowazniony pracownik urzedu
gminy, o ile wola wyborcy zostata potwierdzona w sposéb niebudzacy watpliwosci.

4. Akt petnomocnictwa przeznaczony dla osoby, ktéra wyrazita zgode na przyjecie
petnomocnictwa, dorecza sie tej osobie w miejscu jego sporzadzenia albo, w zaleznosci od
wskazania w zgodzie na przyjecie pethomocnictwa, pozostawia do odbioru w urzedzie gminy lub
dorecza pod wskazany adres. W razie niewskazania miejsca doreczenia pethomocnictwa lub
nieobecnosci osoby, ktdra wyrazita zgode na jego przyjecie, przy sporzadzaniu aktu
petnomocnictwa, akt ten pozostawia sie do odbioru w urzedzie gminy.

5. Wzdr aktu petnomocnictwa do gtosowania stanowi, w wyborach:

1) do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zatgcznik nr 9 do
rozporzadzenia;
2) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zatacznik nr 10 do rozporzadzenia;
3) do Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej, zatacznik nr 11 do rozporzadzenia;
4) do organdw stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego oraz wojtéw, burmistrzéw i
prezydentdw miast, zatgcznik nr 12 do rozporzadzenia.
Rozdziat 3
Prowadzenie i aktualizacja wykazu sporzadzonych aktéw
petnomocnictwa oraz jego wzor

§ 10. 1. Wykaz sporzadzonych aktéw petnomocnictwa, zwany dalej ,, wykazem”, prowadzi
urzad gminy, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, oddzielnie dla poszczegdlnych wybordéw.

2. Wzér wykazu stanowi, w wyborach:



1) do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zatgcznik nr 13 do
rozporzadzenia;

2) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zatacznik nr 14 do rozporzadzenia;

3) do Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej, zatacznik nr 15 do rozporzadzenia;

4) do organdw stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego oraz wéjtow, burmistrzéw i
prezydentow miast, zatacznik nr 16 do rozporzadzenia.

3. Wykaz jest prowadzony w postaci ksiegi lub w postaci elektronicznej, o ile zawiera
wszystkie dane przewidziane w tym wzorze, w ktorej kazdemu petnomocnictwu nadaije sie
niepowtarzalny numer wynikajacy z kolejnosci wpisow.

4. Niezaleznie od wykazu prowadzi sie akta obejmujace dokumenty dotyczace postepowania
w sprawie sporzadzenia aktu petnomocnictwa.

§ 11. 1. W wykazie odnotowuje sie niezwtocznie date cofniecia oraz wygasniecia
petnomaocnictwa.

2. Podstawe do odnotowania w wykazie cofniecia petnomocnictwa stanowi pisemne
o$wiadczenie o cofnieciu petnomocnictwa, w ktérym wola wyborcy zostata potwierdzona
podpisem ztozonym w obecnosci wojta lub innego upowaznionego pracownika urzedu gminy albo
przed wiasciwg obwodowg komisjg wyborcza.

3. W przypadku wyborcy niemogacego lub nieumiejacego ztozy¢ podpisu podstawe do
odnotowania w wykazie cofniecia petnomocnictwa stanowi protokét potwierdzajacy wole cofniecia
przez wyborce petnomocnictwa, o ile zostata ona potwierdzona w sposdb niebudzacy watpliwosci,
sporzadzony przez wéjta lub innego upowaznionego pracownika urzedu gminy albo
przewodniczacego wiasciwej obwodowej komisji wyborczej.

4. Za date cofniecia petnomocnictwa przyjmuje sie dzien ztozenia o$wiadczenia woli przez
wyborce.

§ 12. 1. Jednoczesnie ze spisem wyborcow wajt przekazuje przewodniczacemu wiasciwej
obwodowej komisji wyborczej, dla celéw aktualizacji wykazu, liste wyborcow, ktorzy udzielili
petnomocnictwa, wpisanych do spisu wyborcow, zawierajacg dane umieszczone w wykazie.

2. Woijt niezwtocznie informuje przewodniczacego wtasciwej obwodowej komisji wyborczej o
zmianach w wykazie, ktore nastapity po przekazaniu listy, o ktérej mowa w ust. 1, do zakoniczenia
gtosowania.

3. W celu aktualizacji wykazu przewodniczacy whasciwej obwodowej komisji wyborczej
niezwtocznie przekazuje wojtowi oswiadczenia o cofnieciu petnomocnictwa oraz informacje o
petnomocnictwach, ktdre wygasty, po zakonczeniu gtosowania, wraz z innymi dokumentami z
wyborow.

Rozdziat 4
Przepisy koncowe

§ 13. Tracq moc:
1) z dniem wejscia w zycie rozporzadzenia:
a) rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 kwietnia 2010 r. w sprawie

sporzadzenia aktu petnomocnictwa do gtosowania w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 66, poz. 426),



b) rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 20 lipca 2010 r. w sprawie
sporzadzenia aktu petnomocnictwa do gtosowania w wyborach do Parlamentu Europejskiego (Dz.
U. Nr 142, poz. 959);

2) z dniem uptywu kadencji organdw jednostek samorzadu terytorialnego, w okresie ktérej weszto
W Zycie niniejsze rozporzadzenie - rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 1 wrzesnia 2010 r. w sprawie sporzadzenia aktu petnomocnictwa do gtosowania w wyborach
do rad gmin, rad powiatow i sejmikéw wojewodztw oraz w wyborach wojtéw, burmistrzow i
prezydentow miast (Dz. U. Nr 170, poz. 1146).

8§ 14. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2011 r.
Zalaczniki do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 28 lipca 2011 r. (poz. 936)
] Zalacznik nr 1
WZOR WNIOSKU O SPORZADZENIE AKTU PELNOMOCNICTWA DO
GLOSOWANIA W WYBORACH DO SEJMU RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ]
I DO SENATU RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ]

] Zatacznik nr 2
WZOR WNIOSKU O SPORZADZENIE AKTU PEENOMOCNICTWA DO
GLOSOWANIA W WYBORACH PREZYDENTA RZECZYPOSPOLITE)]
POLSKIEJ]

] Zalacznik nr 3
WZOR WNIOSKU O SPORZADZENIE AKTU PELNOMOCNICTWA DO
GLOSOWANIA W WYBORACH DO PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO W
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIE]

Zalacznik nr 4
WZOR WNIOSKU O SPORZADZENIE AKTU PELENOMOCNICTWA DO
GLOSOWANIA W WYBORACH DO ORGANOW STANOWIACYCH
JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO ORAZ WOJITOW,
BURMISTRZOW I PREZYDENTOW MIAST

Zatacznik nr 5
WzOR
ZGODA NA PRZYJECIE PELNOMOCNICTWA DO GLOSOWANIA W
WYBORACH DO SEJMU RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIE]J I DO SENATU
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ
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Zatacznik nr 6
WZOR
ZGODA NA PRZYJECIE PELNOMOCNICTWA DO GLOSOWANIA W
WYBORACH PREZYDENTA RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIE]

Zalacznik nr 7
WZzOR
ZGODA NA PRZYJECIE PELNOMOCNICTWA DO GLOSOWANIA W
WYBORACH DO PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO W RZECZYPOSPOLITE)]
POLSKIEJ]

Zalacznik nr 8
WZOR
ZGODA NA PRZYJECIE PELNOMOCNICTWA DO GLOSOWANIA W
WYBORACH DO ORGANOW STANOWIACYCH JEDNOSTEK SAMORZADU
TERYTORIALNEGO ORAZ WOJTOW, BURMISTRZOW I PREZYDENTOW
MIAST

Zatacznik nr 9
WZOR

Zatacznik nr 10
WZOR
AKT PELNOMOCNICT

Zatacznik nr 11
WZOR
AKT PELNOMOCNICTWA DO GLOSOWANIA

Zatacznik nr 12
WZOR
AKT PELNOMOCNICTWA DO GLOSOWANIA

Zalacznik nr 13
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WzZOR
WYKAZ SPORZADZONYCH AKTOW PELNOMOCNICTWA DO
GLOSOWANIA W WYBORACH DO SEJMU RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ
I DO SENATU RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Zatacznik nr 14
WZOR
WYKAZ SPORZADZONYCH AKTOW PELNOMOCNICTWA DO
GLOSOWANIA W WYBORACH PREZYDENTA RZECZYPOSPOLITE]
POLSKIEJ]

Zalacznik nr 15
WZOR
WYKAZ SPORZADZONYCH AKTOW PELNOMOCNICTWA DO
GLOSOWANIA W WYBORACH DO PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO W
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIE]

Zatacznik nr 16
WZOR
WYKAZ SPORZADZONYCH AKTOW PELNOMOCNICTWA DO
GLOSOWANIA W WYBORACH DO ORGANOW STANOWIACYCH
JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO ORAZ wOITOW,
BURMISTRZOW I PREZYDENTOW MIAST
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