Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 171/2022
Wojta Gminy Gostynin
z dnia 3 pazdziernika 2022 r.

KARTA OBIEGOWA
Gostynin, dnia ..c.ceveeevieiies r.

Potwierdzenia dopetnienia formalnosci

zwigzanych z ustaniem stosunku pracy
Pan/Pani Imie i nazwisko
SEANOWISKO PIACY ...vviviiit ettt ettt et et e ettt ettt et st ea s e ettt a et es s ena e v
Komadrka 0rganizaCyjna UrZEAU ..........c.oouoiieiiirieieieee ettt et ettt et e
Urzad Gminy Gostynin
Ustanie stosunku pracy z dniem .........ccccoeveveveeennee. .
Lp. | Wyszczegdlnienie komérki organizacyjnej Urzedu Potwierdzenie (data, podpis)
1. Komorka organizacyjna wtasciwa ze wzgledu na miejsce zatrudnienia

Kierownik komérki organizacyjnej

rozliczenie dokumentéw stuzbowych

Referat Organizacyjny

wyposazenie biurowe bedgce na stanie pracownika wg spisu

inwentarzowego




dokumenty pobrane i nie zwrécone do archiwum

pieczecie pieczatki, legitymacja stuzbowa

srodki ochrony indywidualnej - odziez i obuwie robocze

3. | Administrator systeméw informatycznych

sprzet komputerowy, oprogramowanie

telefon

konto poczty elektroniczne;j

zestaw do podpisu elektronicznego

4, Referat Finansowy

rozliczenie pobranych zaliczek

zobowiagzania ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych

naleznosci i zobowigzania wobec kasy zapomogowo-pozyczkowej

urzgdzenia bankowe, karty dostepu do bankowosci elektronicznej

5. Pion ochrony informacji niejawnych

kancelaria tajna

6. Inspektor Ochrony danych

7. Dobrowolne ubezpieczenie na zycie

Karta obiegowa zostaje sporzgdzona w jednym egzemplarzu i po wypetnieniu winna by¢ wigczona do akt

osobowych pracownika.



