Zatacznik do Zarzadzenie nr 71/2022
Wodjta Gminy Gostynin
z dnia 2 czerwca 2022 r.

Zakres zadan inspektora ochrony danych - petnienie funkcji inspektora ochrony danych dla Urzedu Gminy Gostynin

oraz Szkoty Podstawowej w Biatotarsku, Szkoty Podstawowej w Emilianowie, Szkoty Podstawowej w Lucieniu,

Szkoty Podstawowej w Sierakdwku, Szkoty Podstawowej w Sokotowie, Szkoty Podstawowej w Solcu, Szkoty

Podstawowej w Teodorowie, Szkoty Podstawowej w Zwoleniu, tj.:

1)
2)

10)

11)

12)

wspotpraca z organem nadzorczym (Prezesem UODO);
petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem,
rowniez wynikajgcych z uprzednich konsultacji z organem nadzorczym, oraz — w stosownych przypadkach -
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;
petnienie funkcji punktu kontaktowego dla podmiotéw danych (osoby, ktérych dane dotycza, moga
kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem
ich danych osobowych oraz wykonywaniem praw przystugujgcych im na mocy RODO —art. 38 ust. 4 RODO);
informowanie Administratora / Podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktérzy przetwarzajg dane
osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy przepisow o ochronie danych, jak réowniez
doradzanie im w tej sprawie;
monitorowanie przestrzegania RODO oraz polityk administratora w dziedzinie ochrony danych osobowych,
w tym: dziatania zwiekszajgce swiadomosé, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania
oraz powigzane z nimi audyty, tj. :

a) zbieranie informacji w celu identyfikacji procesow przetwarzania,

b) analizowanie i sprawdzanie zgodnosci przetwarzania,

c¢) informowanie, doradzanie i rekomendowanie okreslonych dziatan,

d) udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie

wykonania tej oceny zgodnie z art. 35 RODO;

koordynowanie catego procesu oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych;
opracowywanie i aktualizacja polityk ochrony danych;
administrowanie oraz kontrola upowaznien do przetwarzania danych osobowych, w tym prowadzenie rejestru
nadanych upowaznien;
opiniowanie oraz pomoc w sporzadzaniu umdéw powierzenia przetwarzania danych osobowych, w tym
prowadzenie rejestru zawartych umow;
udziat w procesach zwigzanych z naruszeniami ochrony danych osobowych, w tym prowadzenie rejestru
naruszen, prowadzenie postepowania wyjasniajgcego, dokonywanie oceny naruszenia, koordynowanie
zgtoszenia naruszenia Prezesowi UODO oraz osobom, ktorych dane dotyczg;
pomoc w opracowywaniu tresci klauzul informacyjnych, klauzul zgéd na przetwarzanie danych osobowych,
oraz innych klauzul / postanowient zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych (np. postanowien
w zakresie wspétadministrowania);

prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych;



13)

14)

15)

16)

17)

prowadzenie rejestru kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu innego administratora
danych;

udziat w procesie realizacji praw oséb, ktorych dane dotyczg, w tym udzielanie odpowiedzi na zapytania,
prowadzenie wszelkiej korespondencji, spotkania z osobami realizujgcymi swoje prawa;

reagowanie na skargi oséb, ktérych dane dotyczg, w tym prowadzenie korespondencji ze skarzacym,
opracowywanie tresci pism w toku postepowania;

udziat w postepowaniach administracyjnych oraz sadowych prowadzonych w zwigzku ze skargami osob,
ktérych dane dotyczg badz innymi naruszeniami RODO;

udziat w procesach certyfikacji oraz przystepowania do funkcjonujgcych kodekséw postepowania.



