Gostynin, dnia 02.03.2022 .

610022854 (1)

Znak sprawy: OR.2601.2.2022

Gmina Gostynin
jako Zamawiajgcy

z siedzibg w Gostyninie przy ul. Rynek 26 09-500 Gostynin, dziatajgc na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 ze
zmianami).

ZAPRASZA
do ztozenia oferty cenowej dotyczace;:
»Zakup i dostawa tonerdw i tuszy do drukarek i kserokopiarek dla Urzedu Gminy Gostynin na rok 2022 ”

w postepowaniu o szacunkowej wartosci zamowienia wyrazong w ztotych ponizej réwnowartosci kwoty
130 000 ztotych

1. Przedmiot zamdwienia: Dostawa tonerdw i tuszy do drukarek i kserokopiarek dla Urzedu Gminy
Gostynin na rok 2022

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:
1. Zamdwienie dotyczy dostawy fabrycznie nowych tuszy i toneréw do drukarek i kserokopiarek w
okreslonym ponizej okresie (szacunkowa ilosci przedstawione sg w zataczniku nr 1 - kalkulacja
cenowa) oraz bezptatny odbior i utylizacja zuzytych materiatdw eksploatacyjnych do ww. urzgdzen.
2. Dostarczane produkty musza by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad i kompletne, ponadto
opakowane w sposdb umozliwiajgcy ich identyfikacje, bez koniecznosci naruszania ich opakowania.
3. Pod pojeciem ,fabrycznie nowy” Zamawiajgcy rozumie produkty wykonane z nowych elementéw
w oryginalnych opakowaniach producenta z widocznym logo, symbolem produktu i terminem
przydatnosci do uzytku, posiadajgce wszelkie zabezpieczenia szczelnosci zbiornikéw z tonerem i
tuszem.
4. Zamawiajacy dopuszcza produkty zamienne (réwnowazne), tzn. inne niz produkty pochodzace od
producenta sprzetu pod warunkiem, ze sg w petni kompatybilne z urzagdzeniami, w ktdrych majg by¢
zastosowane.
5. Zamawiajacy pod pojeciem produkty zamienne (rdwnowazne) rozumie produkty:
- fabrycznie nowe, pochodzace z biezgcej produkgcji,
- ktére nie mogag byé produktem regenerowanym tj. zawierajagcy jakiekolwiek elementy
regenerowane lub prefabrykowane,
- nienoszace $ladéw uzytkowania,
- posiadajgce nie gorsze parametry eksploatacyjne (m.in. réwnomiernos¢ pokrycia, rozdzielczosé
druku, wydajnos$¢, niezawodno$¢) niz wyprodukowane przez producenta urzadzen materiaty
eksploatacyjne,
- ktérego wydajnos¢ jest co najmniej taka, jak materiatu oryginalnego zalecanego przez producenta
urzadzen;
- kompatybilny ze sprzetem, do ktérego jest zamdwiony, tj. ze réwnowazne kasety z tonerem/



pojemniki z tuszem nie spowodujg ograniczen funkcji i mozliwosci sprzetu oraz zapewniajg petng
kompatybilno$¢ z oprogramowaniem drukarki.

6. Dostawca gwarantuje przydatnos¢ do uzycia i poprawng jako$¢ drukowania, do petnego
wyczerpania $rodka barwigcego, w okresie 1 roku od dnia dostawy tuszu/ tonera.

7. W przypadku dostawy ztej jakosci produktéw, ktéra spowoduje uszkodzenie (wtgczajgc w to
wymiane bebna lub glowicy) lub zanieczyszczenie sprzetu Dostawca naprawi lub oczysci sprzet na
swoj koszt w siedzibie Zamawiajacego. Jezeli naprawa nie bedzie mozliwa w siedzibie Zamawiajgcego,
Dostawca na czas naprawy zapewni sprzet zastepczy.

8. W przypadku dostarczenia produktéw niezgodnych ze ztozong ofertg lub wadliwych, Zamawiajgcy
zwrdci niezgodny czy wadliwy towar na koszt Dostawcy. Dostawca bedzie zobligowany do
dostarczenia towaru zgodnego z wymogami Zamawiajgcego w ciggu 2 dni roboczych od momentu
zgtoszenia reklamacji.

9. Dostawca zobowigzuje sie sukcesywnie dostarcza¢ przedmiot zaméwienia do siedziby Urzedu
Gminy Gostynin ul. Rynek 26 09-500 Gostynin, w terminie do 3 dni roboczych, liczagc od dnia
nastepnego po ztozeniu zamodwienia przez Zamawiajacego (dopuszcza sie ztozenie zamdowienia w
formie telefonicznej, badz drogg elektroniczng). Dostawca ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ za
dostawe towaru i zobowigzany jest nalezycie zabezpieczy¢ towar.

10. Dostawca zobowigzany jest do odebrania zuzytych toneréw i pojemnikéw na tusze, a nastepnie
dostarczy¢ dokument potwierdzajgcy utylizacje w ciggu 3 miesiecy od daty odebrania zuzytych
podzespotow.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od dostawy bgdz zmniejszenia lub zwiekszenia
ilosci w kazdej pozycji asortymentowej. llosci wskazane w zatgczniku nr 1 sg ilosciami szacunkowymi
wskazanymi na potrzeby skalkulowania oferty.

12.  Termin pfatnosci prawidlowo wystawionej faktury VAT wynosi 14  dni.

Oferowana cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, w tym podatek
VAT oraz transport z wniesieniem i odbiér zuzytych materiatéw. Realizacje dostawy objetej
przedmiotem zamdwienia musi by¢ zgodna z: Szczegdétowym opisem przedmiotu zamdwienia i

kalkulacji cenowej.
Dostawca zobowigzuje sie do realizacji zadania w formie dostaw do siedziby Zamawiajgcego. Towar

uwaza sie za dostarczony, jezeli bedzie dowieziony, ztozony w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego, przeliczony w obecnosci Zamawiajgcego i Dostawcy. Szczegdtowy opis przedmiotu
zamOwienia stanowi zafacznik nr 1 do formularza ofertowego (kalkulacja cenowa)

Wymagany termin realizacji zamoéwienia: od 01.04.2022 r. do 30.12.2022 .

Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:

1) 100% cena brutto.

Uwaga: Zamawiajacy sposrdd ofert wybierze oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o
takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Dostawcéw, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Dostawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w ofertach pierwotnych.

Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

1) Woypetniong kalkulacjg cenowa stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,

2) Formularz stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1) Podana cena musi by¢ wyrazona w PLN ( polski ztoty)

2) Cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie poniesie Dostawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

3) Wartos¢ oferty nalezy podac netto i brutto z wyodrebnieniem podatku Vat.



10.

11.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Nalezy jg ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie,

2) Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajgcego, nazwe i adres Oferenta oraz napis:
oferta na wykonanie zadania pn.: ,Zakup i dostawa toneréw i tuszy do drukarek i kserokopiarek
dla Urzedu Gminy Gostynin na rok 2022” ceny w niej podane majg byé wyrazone cyfrowo i
stownie, ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwatg technika.

Miejsce i termin zfozenia oferty cenowej:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 11.03.2022 r. do godziny 12%° w zaklejonej kopercie w
siedzibie Zamawiajacego, tj. w Urzedzie Gminy Gostynin, ul. Rynek 26 Sekretariat — pokéj nr 2.

2) Oferta ztozona po wyznaczonym terminie zostanie zwrdcona Dostawcy bez otwierania.

Dostawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie propozycje przed uptywem
terminu wyznaczonego na jej sktadanie.

Miejsce i termin otwarcia oferty:
Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 11.03.2022 r. o godzinie 13 ©° w siedzibie Zamawiajgcego
tj. w Urzedzie Gminy Gostynin, ul. Rynek 26.
Osoby uprawnione do kontaktéw z Dostawcami:
1) Jacek Piotrowski — Specjalista ds. informatycznych tel. 24 236 07 74
Pozostate postanowienia i informacje
1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ tre$¢ i warunki zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania ofertowego
Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktédrym przekazano zapytanie
ofertowe, zamieszcza na stronie internetowej oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie
Zamawiajgcego.
2) Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$é uniewaznienia postepowania w  nastepujgcych
okolicznosciach:
a) Nie ztozono zadnej oferty
b) Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajacy moze przeznaczyé na
sfinansowanie tego zamdwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej
c) Wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej

przewidzied.

Z upowazhieni
62 "32032(%{"1&{{

Pawel Goliszek

(data i podpis zaiyie éai@&ﬁgo)

W zatgczeniu:

1. Zatgcznik nr 1 - Kalkulacja cenowa
2. Zafgcznik nr 2 - Formularz ofertowy



Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych — zaméwienia publiczne do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo
zamoéwien publicznych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) zwanego dalej RODO, uprzejmie informujemy:

1) Informacje dotyczace administratora danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Gostynin z siedzibg przy ul. Rynek 26, 09-500 Gostynin, reprezentowana przez Wojta

Gminy Gostynin. Z administratorem danych moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ pod adresem e-mail: iod@gminagostynin.pl.
2) Inspektor ochrony danych

Kontakt do inspektora ochrony danych - e-mail: iod@gminagostynin.pl.
3) Cel przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz podstawy prawne

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.
Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit. c RODO (przepis prawa) .

Podstawg prawng jest Pani/Pana zgoda wyrazona przez akt uczestnictwa w postepowaniu oraz nastepujace przepisy prawa:

a) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,
b)  ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4)  Okres przechowywania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, przetwarzane bedg przez okres 5 lat, od dnia

zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia.

5)  Komu przekazujemy Pani/Pana dane osobowe

a) Dane osobowe pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego mogg by¢ przekazywane wszystkim
zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne.

b)  Ponadto odbiorcami Pana/Pani danych osobowych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia mogg by¢
podmioty, z ktérymi Administrator zawart umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych.
6) Przetwarzanie zautomatyzowane.

W odniesieniu do Pana/Pani danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
7)  Uprawnienia przystugujgce Oferentowi, zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

W odniesieniu do danych osobowych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego przystuguja

Pani/Panu nastepujgce uprawnienia:

a) prawo dostepu do swoich danych osobowych, w tym uzyskania kopii tych danych;

b)  prawo do sprostowania (poprawienia) swoich danych osobowych;

c¢) prawo do usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, przy czym przepisy odrebne moga wytaczy¢ mozliwosc skorzystania z tego prawa,

e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych narusza przepisy RODO.

8) Obowigzek podania danych
Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o zamdwienie publiczne nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem

niezbednym do wziecia w nim udziatu. Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zamdéwienia, Zamawiajacy moze zadac ich podania na podstawie

ustawy Kodeks cywilny.
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Zatacznik nr 2

Formularz Ofertowy
na zakup oraz dostawe fabrycznie nowych toneréw, tuszy do
drukarek i kserokopiarek dla Urzedu Gminy w Gostyninie

( piecze¢ Dostawcy )

Dane Dostawcy:
NAZWA: e e e

Siedziba: e e e
Poczta elektroniczna (8-mail): e e
Adres iNTErNELOWY © et st ettt s
Numer telefonu: e e
Numer faksu: e e e
Numer REGON: e e

NUM BT NI e e e e e ————

1. Nawigzujac do Zapytania ofertowego z dnia 02.03.2022 r. Wéjta Gminy Gostynin w sprawie ztozenia
oferty cenowej na zadanie pn.: ,,Zakup i dostawa toneréw i tuszy do drukarek i kserokopiarek dla
Urzedu Gminy w Gostyninie na rok 2022” oferujemy realizacje przedmiotu zamdwienia za fgczng kwote:

Wartos¢ zadania Brutto: .......eeeeieiiiece e s e PLN
(STOWNIE: ittt e ettt s b et e e be e e trentbeera e ateeareenaeeans )
w tym: stawka podatku VAT ......ccccvvvveeeinnnnenn. 20, Hje e PLN
WartoS€ zadania NETIO: ..coeeeuieiiiiieectee ettt st st PLN
(STOWNIE: ettt ettt ettt e s ra e e be e be e eareetbeebeesareeareeareenns )

2. Cuzas realizacji zamdwienia od momentu jego ztozenia — tzw. czas realizacji wynosi do 3 dni roboczych.

3. Z wykonawcg zostanie podpisana umowa na warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu i ofercie
Dostawcy
Zobowigzujemy sie dotrzymac¢ wymaganego terminu realizacji zamdwienia.

5. Oswiadczamy, ze zapewnimy state ceny produktow przez caty 2022 rok.

6. Oswiadczamy, ze zdobylisSmy wszystkie informacje jakie byty niezbedne do przygotowania oferty.



7.
8.

10.

11.

Oswiadczamy, ze wyceniliSmy catos$¢ dostawy sktadajgcej sie na przedmiot zamdéwienia.

Odwiadczamy, ze w ramach przedstawionej ceny zrealizujemy przedmiot zamdwienia w sposdb
gwarantujgcy jego odpowiednio dobra jakos¢ oraz spetniajgcy wymagania zamawiajgcego.
Oswiadczamy, Zze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby prowadzenia
niniejszego postepowania zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogbdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Os$wiadczamy, ze wypetnilismy obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec
osob  fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy
w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu oraz
zobowigzujemy sie do wypetnienia go niezwtocznie w przypadku zmiany lub rozszerzenia liczby 0séb, o
ktérych mowa powyzej.

* rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych).

Do kontaktow z Zamawiajgcym w trakcie postepowania WYznaczamy ...........ceccoeeimneeseiensesnnss
tel v veireerneseeeeinn €5 MAT] s

(podpis i pieczqtka imienna uprawnionego(-ych)
przedstawiciela (-i) Dostawcy



Gostynin, dnia 02.03.2022 r.
Znak sprawy: OR.2601.2.2022
Dotyczy zamoOwienia publicznego o wartosci ponizej kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust.1 pkt. 1) ustawy
Prawo zamdwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019r. (tekst jednolity Dz.U. z 2021r. poz. 1129 ze

zmianami) tj. kwoty 130 000 ztotych w trybie zapytania ofertowego pn.: ,,Zakup i dostawa toneréw i tuszy
do drukarek i kserokopiarek dla Urzedu Gminy Gostynin na rok 2022 ”

INFORMACJA ZAMAWIAJACEGO

Stosownie do obowigzkow okreslonych w tresci rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) informujemy Panstwa ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest W¢jt Gminy Gostynin, ul. Rynek 26
09-500 Gostynin

2. Informujemy przy tym, iz powotalismy Inspektora ochrony danych, z ktérym mozecie si¢ Panstwo
skontaktowaé we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, adres e-
mail: iod@gminagostynin.pl lub pisemnie na adres Administratora.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego nr referencyjny pn.: ,,Zakup i dostawa
tonero6w 1 tuszy do drukarek i kserokopiarek dla Urzedu Gminy Gostynin na rok 2022 7
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

4. Panstwa dane osobowe bedg przez nas przetwarzane i przechowywane wytacznie przez okres
niezbedny do wykonania wszystkich zadan wynikajgcych z realizacji uméw/celow o ktérych mowa
w punkcie 3.

5. Informujemy réwniez, ze posiadacie Panstwo prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu,
zazadania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych, jak roéwniez prawo do cofnigcia zgody
na przetwarzanie w dowolnym momencie.

6. Maja Panstwo takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych) gdy uznacie, Zze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
rozporzadzenia, o ktérym mowa wyzej.

7. Informujemy, iz wylgcznie w niezbednym zakresie na podstawie upowaznien lub z mocy
powszechnie obowigzujacego prawa, bedziemy przekazywac Panstwa dane innym odbiorcom, w tym
podmiotom, z ktérymi wspotpracujemy bezposrednio, w zakresie realizacji celow okreslonych w
punkcie






