Zatgcznik Nr 1

do Procedury przekazywania sktadnikow majgtkowych,
dokumentacji ksiegowej, akt osobowych i spraw kadrowych
oraz dokumentacji dotyczacej organizacji pracy jednostki,
w przypadku zmiany dyrektora szkoty lub placowki

PROTOKOL
ZDAWCZO - ODBIORCZY MIENIA | SKtADNIKOW MAJATKOWYCH

spisanywdniu................ pomiedzy:

Przekazujacym:

PaNig/Pan@m ..o
Przejmujgcym:

Panig/Panem ...c..ooiioeieiceeeee e,

w obecnosci:

w zwigzku z przejeciem przez Przejmujacego czynnosci dyrektora Szkoty Podstawowej .......ccccccevviririennnan
Dyrektor Przekazujacy przekazuje catkowity majatek oraz sprawy zwigzane z majatkiem
i zarzadzaniem jednostka organizacyjna, w tym znajdujace sie w toku w chwili sporzadzenia niniejszego protokotu,
wedtug nastepujgcego wyszczegdlnienia:

1) majatek trwaty i pozostate sktadniki majatku w tym wyposazenia jak zatacznik Nr 1;

2) informacja o zobowigzaniach i naleznosciach oraz stanie srodkéw finansowych, jak zatgcznik Nr 2;

3) wykaz przekazanych pieczeci.

W ramach dokumentacji odzwierciedlajgcej majatek i pozostate sktadniki  przekazano  wykaz
dokumentagji technicznej, ksigzke obiektu budowlanego
(Nr pozycji i data ostatniego wpisu) informacje i dokumentacje z przegladow (Nr pozycji i data ostatniego
WPISU) e .

Z dniem....oeen. Dyrektor przekazujacy przekazuje Dyrektorowi przejmujacemu wszystkie klucze od

jednostki i pomieszczen, klucze od szaf, biurka i sejfu, klucze od archiwum jednostki, programy i dane zawarte na
nosnikach informatycznych, sprzet komputerowy bedgcy w dotychczasowym uzytkowaniu Dyrektora
przekazujgcego wraz z hastami dostepu.

Niniejszy  protokot wraz  z  zatgcznikami  sporzgdzono w4 jednobrzmigcych — egzemplarzach,
z ktorych po jednym egzemplarzu otrzymuja:

1) Dyrektor Przekazujgcy

2) Dyrektor Przejmujacy

3) Organ prowadzacy



4) Gtéwny Ksiegowy

Podpis Przekazujgcego Podpis Przejmujgcego

oswiadczam, ze wszelkie czynnosci wigzane z przekazaniem jednostki zostaty przeprowadzone w sposob rzetelny
izgodny ze stanem faktycznym. Potwierdzam, Ze jednostka jest organizacyjnie przygotowana do przejecia

i do rozpoczecia roku szkolnego.

data i czytelny podpis Dyrektora Przekazujgcego



Zatgcznik Nr 1 do Zatgcznika Nr 1

do Procedury przekazywania sktadnikow majgtkowych,

dokumentacji ksiegowej, akt osobowych

i spraw kadrowych oraz dokumentacji dotyczgcej

organizacji pracy jednostki, w przypadku zmiany dyrektora szkoty lub placéwki

Majatek trwaty i pozostate sktadniki majatku

1. Srodki trwate na kwote................ , STOWNIE: (o

(wg arkusza spisu z natury / innego dokumentu, Nr na dany dzien — stanowigcy zatgcznik Nr 1.1);

2. Pozostate srodki trwate na kwote......... L STOWNIE: e

(wg arkusza spisu z natury / innego dokumentu, Nr na dany dzier — stanowigcy zatgcznik Nr 1.2.);

3. Sktadniki majatku ujete w ewidencji ilosciowej, liczba pozycji ....ccocvvvvviviiiininns

(wg arkusza spisu z natury / innego dokumentu, Nr na dany dzier — stanowigcy zatgcznik Nr 1.3);

4. Zapasy magazynowe na kwote ................ , Sfownie:

(wg arkusza spisu z natury / innego dokumntu, Nr na dany dzien - stanowigcy zatgcznik Nr 1.4);

5. Zbiory biblioteczne na kwote ............... , STOWNIe: Lo

liczba wolumindw: ............... (wg protokotu kontroli zbioréw bibliotecznych na dzien: ................. - stanowigcy

zafgcznik Nr 1.5);

6. Druki Scistego zarachowania (wg protokotu na dzien...... - stanowiacy zatgcznik Nr 1.6).

Podpis Przejmujacego Podpis Przekazujacego



Zatgcznik Nr 2 do Zatgcznika Nr 1
do Procedury przekazywania sktadnikow majgtkowych,

dokumentacji ksiegowej, akt osobowych i spraw kadrowych

oraz dokumentacji dotyczacej organizacji pracy jednostki,
w przypadku zmiany dyrektora szkoty lub placowki

Wykaz dokumentéw finansowo-ksiegowych

L.p. Wykaz dokumentéw finansowo-ksiegowych

1. \Wykaz zaliczek nierozliczonych Zaliczkobiorca - kwota ITermin rozliczenia
Zobowigzania wobec kontrahentow Rodzaj dokumentu i wysokos¢

2. ITermin zaptaty
i pracownikow kwoty
Naleznosci wobec kontrahentéw Rodzaj dokumentu i wysokosé¢

3. [Termin zaptaty
i pracownikow kwoty
Sprawozdania, zestawienia i analizy do

4. Dla kogo Uwagi
sporzgdzenia

5. Druk $cistego zarachowania - rodzaj Stan Uwagi

6. Inne

Wykazane w tabeli zobowigzania i naleznosci muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiegach rachunkowych, a saldo

konta musi by¢ potwierdzone wyciggiem bankowym.

Stan $rodkow finansowych na biezacym rachunku bankowym Nr ...,




podpis Przekazujacego podpis Przejmujacego

(miejscowos¢, data)



